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DIRIGENTE SCOLASTICO

Premessa

Alcune funzioni, principalmente quelle concernenti le attivita del registro elettronico, sono state
migrate sul nuovo applicativo didUP.

Con ARGO-ScuolaNEXT , I'innovativo e rivoluzionario software di ARGO, e possibile interagire in tempo reale con tutti i dati

che la scuola vuole rendere disponibili al docente scolastico, alla segreteria, ai docenti e alle famiglie attraverso un
qualsiasi accesso a internet.

ARGO-ScuolaNEXT attinge i dati in tempo reale dal sistema informativo della scuola collegandosi direttamente tramite
WEB agli archivi della scuola, senza il supporto di programmi esterni di connessione da installare sul server scolastico.

ScuolaNEXT consente di operare tutte le attivita attinenti la gestione del registro (di classe, personale del docente e
registro delle conoscenze/abilita) in un ambiente unico, senza mai dovere uscire dalla finestra di lavoro. Tutte le funzioni
necessarie alle attivita del docente, sono subito a portata di click e immediatamente disponibili.

Con ARGO-ScuolaNEXT la scuola non deve ricaricare o trasferire i dati su nuovi archivi e non deve creare files diversi da
quelli esistenti, deve semplicemente collegare a internet un qualunque PC. o tablet che supporti il browser Mozilla Firefox.

Con ARGO-ScuolaNEXT i dipendenti abilitati dal dirigente possono visualizzare i propri dati contabili, di servizio e delle
assenze.

Con ARGO-ScuolaNEXT, nessuna complicazione, nessun costoso servizio di internet-provider, nessun hardware specifico,
nessun lavoro suppletivo del personale di segreteria... per aprire le porte di ogni scuola sono sufficienti un comune PC, Ia
connessione ad internet e il software ARGO-ScuolaNEXT.

La sicurezza e la privacy, nonché le diverse tipologie di dati consultabili in funzione delle prerogative di accesso (Docente,
Docente, Famiglia etc.), sono controllati da ScuolaNEXT mediante chiavi d'accesso individuali, generate da una apposita
procedura interna e comunicabili ai destinatari a mezzo posta elettronica o cartacea.

Le richieste provenienti dalle utenze sono indirizzate ai nostri server, che fanno da intermediari dei flussi dati informatici e
garantiscono protezione e affidabilita funzionale.

Infine, i dati immessi e quelli ricevuti vengono cifrati durante il loro intero percorso telematico al fine di impedirne
gualsiasi manipolazione.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT, in questo manuale ci occuperemo specificamente delle
funzionalita del profilo di accesso del Dirigente.

Software richiesti
Argo Scuolanext deve essere eseguito su Google Chrome™ (si consiglia di utilizzare sempre la versione pill aggiornata

disponibile). ( http://www.google.com/chrome/)

E’ anche possibile utilizzare altri browser, per i quali perd non sono garantite né la piena funzionalita del software né la
piena conformita grafica.
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Accesso a Scuolanext

Per I'accesso a Scuolanext digitare sul browser, 'indirizzo http://www.portaleargo.it

Profilo Dirigente

e |l Dirigente Scolastico ha |'accesso pil completo ai servizi di Argo ScuolaNEXT.
e Sioccupa anche della generazione dei profili password per I'accesso dei Genitori e degli Alunni della scuola.

e Controlla la popolazione scolastica, I'andamento didattico generale della scuola e le assenze degli alunni e stampa
le statistiche analitiche sul profitto.

e Ha accesso al tabellone di tutte le classi; gestisce al massimo livello di accesso la bacheca della scuola, pubblica
documenti e invia comunicazioni via e-mail ai docenti e alle famiglie;

e Ha visione completa dei registri del professore e di classe dell’intero istituto.

e Gestisce il collegamento tra i dati relativi ai dipendenti e gli utenti abilitati all'accesso e le loro abilitazioni di
visualizzazione.

e Amministra tutte le opzioni funzionali di Scuolanext in piena autonomia, e le aree ad “Accesso Controllato”.

Accesso

Si accede a ScuolaNEXT con le credenziali di accesso al portale Argo normalmente gia in possesso del Dirigente.

Qualora non vi fosse gia un profilo del dirigente sul portale, I'amministratore del portale Argo (il supervisor) della scuola

puo creare l'utenza del Dirigente e assegnargli il programma ScuolaNEXT, con la profilatura “Accesso Preside”

Utenti Scuola Anagr

A

Abilitazioni Utenti

Elenco utenti scuola (17)

|:> alessandro.alberina.sg21036 alberino alessandro |:>|:|

Argo Scrutinio Web

m,

Argo Sidi Alunn

E> ScuolaNext E>

Argo Alunni Web -
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Assistente

Personale ATA

Oo@ OO

Accesso Docente ‘

Educatore

Accesso Presme<:| i

=

Per maggiori approfondimenti sull’uso del portale Argo e sulla creazione dei profili di accesso consultare la guida all’utilizzo
del portale.

' Registro Elettronico (sola lettura)

———

Per accedere al nuovo registro elettronico Didup, bastera cliccare sull'icona —.

Il dirigente vi accede in modalita di SOLA LETTURA, per tutte le classi della sua scuola.

Una volta selezionata la classe da visualizzare, di dirigente accede al Giornale di Classe, e puo visualizzare ogni elemento
per tutti i docenti, e per tutti i giorni dell’anno.

NOTA BENE: In riguardo alle note disciplinari, il docente puo ratificare e variare direttamente le note agli alunni, ma dalla
procedura esterna al registro Didup (si veda Note Disciplinari)

Per tutti i dettagli sul funzionamento del registro elettronico e dell’Orario di Didup, fare riferimento all Manuale di
DidUp!

ﬂ Promemoria per Classe
Qui troviamo un pannello che permette al dirigente di visualizzare tutti i promemoria inseriti per le classi della scuola.

All'apertura si presenta la seguente finestra:

Promemoria b 4
4 . .
N 7 | = ; Anno scolastico: I 2015/20162
a=t= Etruttura Scolastica Data Appunto ‘ Visibile ‘Inserito da L
.. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
.+ BIENNIO COMPLEMENTARE leFP 27/09/2015  prima prova dintto amministrativo L T AIELLO
“*" Dp RISTORAZIONE
[ 2AFP FIRHO1101G 07/09/2015  indicazioni tipiche del diritto o S. SUPERVISOR
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[ 5ATC SERALE PROFLE

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra i relativi promemoria in ordine cronologico discendente.

Qui il docente potra inserire, modificare e cancellare i propri, sfruttando le classiche icone “* (creazione nuovo
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elemento), = e o (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece compiere nessuna
azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

i
Il pulsante * - consente | ‘immissione di un promemoria cumulativo per piu classi.

stampa un prospetto con i promemoria per la classe selezionata

4

" | Annotazioni

Consente la visualizzazione degli appunti di classe aggiunti dai vari docenti per anno e istituzione scolastica.

Annotazioni -
CHIUDI Scuola]| SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" j Anno scolastico: I 2015/2016 =
Data Classe - Specializzazione - Sede Annotazione

07/09/2015 [2AFP - BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIOME - FIRHO1101G  |giorno 27 gestione dei rudimenti di diritto generale (TAIELLO)

r 8

Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni Docente

Tramite questa funzione il dirigente potra monitorare [ _. :
icerca Docenti
tutte le azioni salienti svolte all'interno di ogni classe e - S
Anno scolastico: Vigualiza:
per ciascuna materia. In primo luogo occorre ricercare [ a0t4m015S | Solo Docenti con Classi e Materie attibuite X
. . . . . . . Cognhome: Norme:
il docente per il quale si vogliono visualizzare i patt | | |
prospetti. | | | |
Cognome Nome Data Nasc. Comune
' . N N . . P .R. PATTI MARILA 30005965 LINGUAGLOSSA
All'apertura si otterra una finestra in cui comparira

sulla sinistra I'elenco delle materie insegnate nelle relative classi, sulla destra due TAB con i dati relativi all'avanzamento
del programma scolastico.

Prospetto Docenti (MARIA PATTI)

Tab. Programma

Vengono qui visualizzati i riferimenti del programma Anno Scolastico] 2014120157 | |

. ope . 77 Materie del Docente - :
scolastico gestiti dal docente per la materia e la classe |“ 4 situto superiore Argosoware Programma | Prove Scrite/Pratiche | Prove orali

: 45317 BIEMNIO COMUNE H4 |I-r|
selezionata. o
B8 e E SCIENZE INTEGRATE (CHIA) B 45 1 - Comprandere Il inguaggio del BIT
Tramite i pulsanti «% e #% e possibile espandere e 4 2#° Seunla superiore Ragusa & 2- Logica combinatoria
. . |[F BCIEMZE INTEGRATE (CHIMICA)

contrarre il programma scolastico. 4 % 267 Scunla superiare Ragusa

[ LABORATORIO INFORMATICA
4 252 2F LRB.SAT MICOLOSI ¥ia Gemmellaro
|[F LABORATORIC INFORMATICA

Statistica svolgimento programma scolastico per
docente

¢

Il pulsante richiama alle statistiche sullo svolgimento del programma scolastico.

E una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.
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Il graficol presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamento Programma Avanzamento Programma

- - Grafico-1: condizione argomenti su ciascun modulo
Grafico-1: condizione argomenti su ciascun modulo

comerendered hm“
tosies saminan i

0 4 Parz, Svolti, 33.33%

5 B]%
oifolt

Grafico-2: condizione argomenti su intero programma

Hon Svolt, 50,00%
Svolti, 16.67%

i -

®Svolti ©Parzialmente Svolti ®Non Svolti
Grafico-2: condiziene argomenti su intero programma

O] @z |

Dati

Il grafico2 propone un aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico.

La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

Dati =

| Ordine I i del programma ‘ Media‘

S o110

- rudimenti informatici

i
i

- clagsi

w

& 13 1

- ngoetti

%)
5]

- and ornand e nor
S 22 2
& 23 2

o

- dowhile cicli

w

- matrici

Siswolto Parzialm. svolta Bikion svalto

Prove Scritte/Pratiche

Nella TAB delle prove scritte/pratiche si evincono rapidamente i voti immessi nelle prove scritte o pratiche effettuate o
programmate.

Prospetto Docenti (TERESA AIELLO) Ex o
CHIUDI
Anno Scolastico:l 2015/2016/2
.= Materie del Docente - ——————
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Periodo dal: I[]‘UUSIZ[]‘IS = a: I31f[]8!2[]15 = I Aggiorna l
. BIENNID COMPLEMENTARE leFP - -
at: Op.RISTORAZIONE Programma || Prove Scritte/Pratiche ” Prove Orali |
JH 2AFP FIRH01101G 7 Lunedi e
88| DIRITTO ED ECONOMIA
, = COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio DR
B 5ATC SERALE PROF.LE (o] Media
| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA 1 AGOJO MARIA ANGELA [ 8 8
2 BIANCHI LISA [ g 9
3 CHICCHI CHIARA [ 0

Per ogni prova cliccando su L1 possibile visualizzare un pratico istogramma di raccordo, suddiviso in due TAB con le

Valutazioni per Alunno e in numero di assegnazioni per Valutazione
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Scritto - 25/08/2014 x Scritto - 25/08/2014 *
J\.'nlmnzioni per Alunno “ Assegnazioni per Valutazione Valutazioni per Alunno || Assegnazioni per Vahmtazione
ARCIDIACTNG D 2o 600 Assegnazioni per Valutazione
CARDARONE ¢ NI 600 (Riporta il numero di assegnazioni per ciascuna valutazione)
DI FRANCO ¢ = [7.00 22
DI MALIRO E LE l6.00
DISALYO MATT 10 l6.00
GILIBER" o l6.00 18
SRAE 10 J4.00
IACONA TEHERAN 1 400 _
LIoTT E ls.00 E
MI SARAH AN T I 0o g 13
g PARISI ¢ NI %
z PAYON el i4.00 g
PRIVITERA ALE 0 T g
PRIVITERS 1A g
PRIVITERA ¢ NI £
PULVIRENT “E = 5
RUVOLS MIRKS 10 4 B
SAVA' CARLD' 10
5pOT EA 1 I a
TAGLIARI 1 N - '
TESTA LUCIANO 8¢ RE
VIOLA Le .00 4.00 s.00 6.00 7.00
0.00 1.00 2.00 3.00 4.00 s.00 .00 7.00 &.00 5.00  10.00 Valutazione
Media della Prova = 5,18 Valutazione pii alta = 7 (7) valutazione piti bassa = 3 (3) Media della Prova = 5,18 valutazione piis alta = 7 (7) valutazione piit hassa = 3 (3)
Superiori alla media = 54,55% Inferiori alla media = 45,45% Superiori alla media = 54,55% Inferiori alla media = 45,45%

In basso vengono presentati alcuni dati statistici interessanti quali la media della prova, valutazione pil alta e piu bassa,
percentuale alunni superiori inferiori alla media

Cliccando invece sul pulsante accanto al nome di un singolo alunno, & possibile visualizzare un grafico con I'andamento

dell’alunno rispetto alla media di classe

CARDARONE GIOVANNI ®
Grafico: raffronto tra la media mensile dei voti dell'alunno e della classe =l
-~
9 __.___.___._______.__--— )
g .
j / "—-———.______‘
[
5 -
4]
3
2|
1
25/08/2014 26/08/2014 28/08/2014
®Media della classe  ®Valutazioni alunno 2
Dati =

Prospetti Prove orali

Nella TAB Prove Orali / Dettaglio sono visualizzate le interrogazioni, le assenze e/o le annotazioni assegnate agli alunni sul
Registro Unico e I'eventuale commento.

Prospetto Docenti (TERESA AIELLO) X
CHIUDI
Anno Scolastico]  2015/20165
.5 Materie del Docente . ———
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Periodo dal: |01¥09.f2015 = al I31f’08s‘2018 =2 | Aggioma |
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP o =
<" Op.RISTORAZIONE Programma ” Prove Scritte/Pratiche || Prove Orali |
B 24FP FIRHOM01G Dettaglio =
| DIRITTO ED ECONOMIA
.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio Giorno |Alunn0 |Dala Nasc. | Voto(Co... |_|
JH 5ATC SERALE PROF.LE 07/09/2015  MATTEINI NOEMI 07/0¢ 6 (6) |-
| LINGUA E LETTERATURA, ITALIAMA
07/09/2015 LAZZARO SALVATORE 13704 5(5)
07/09/2015 ZOCCO GABRIELE 11/0¢€ g (8)
07/09/2015 SORRENTING MARIO 20/0¢ 5(5)

E previsto un prospetto Riepilogativo per Alunno e Mensile (questi prospetti sono anche direttamente richiamabili in fase
di gestione del registro unico) — Si veda anche il paragrafo prospetto voti per maggiori ragguagli.
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Note Generiche / Disciplinari

Qui troviamo un pannello che permette al dirigente di gestire come amministratore le note generiche / disciplinari per gli
alunni e per le classi della sua scuola.

Note Disciplinari ) 4
eHwpl | 1L J O x — Filtra per Alunno e/o Nota ‘ Y Anng scolastico:l2015f’2016 j
ats Etruttura Scolastica Alunno Nota ‘ Data ‘ Orario (hh:mm) ‘ Autore ‘ Visil
. SCUOLA SUPERIORE "ARGOQ SOFTWARE"
BIEMMIO COMPLEMENTARE leFP DELLA GATTA MICHEL RALF  disturba continuamente in 07/09/2015 10-00 AIELLO
« Op.RISTORAZIONE (25/08/1998) clase o . TERESA
|- | 2AFP FIRHO1101G
»  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO
“" " Triennio

P 5ATC SERALE PROF.LE

Leicone * e * identificano rispettivamente che la nota é visibile o non visibile alle famiglie dell’alunno; quando la nota
viene letta inoltre compare un check nella colonna visualizzata.

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra le note disciplinari in ordine cronologico discendente. Qui

il dirigente potra inserire nuove note, modificare o cancellare quelle gia esistenti sfruttando le classiche icone

0/0/0
A

docenti della classe (la nota viene sbarrata). Una ulteriore pressione dello stesso tasto su una nota annullata ne permette

(inserisci modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).

L'icona consente invece di ANNULLARE la nota, ovvero renderla non visibile alla famiglia, lasciandola visibile ai

invece il ripristino.

Alunno ‘Nota ‘ Data ‘ Orario (hh:mm) ‘ Autore ‘ VisiIJ
Stampe Registri

L
= |
Registro di Classe

Tramite la funzione Stampe il dirigente puo liberamente produrre le stampe riguardante una qualunque classe di suo
interesse, senza intermediazione del programma di segreteria.

Promemoria per Classe
Il dirigente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo

d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata, in
ordine cronologico.
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Riepilogo Attivita (periodico)

Tramite questa funzione e possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe. In entrambi i casi & sufficiente
che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni il docente, la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e, alla conferma, viene automaticamente
visualizzato un PDF con I'elenco delle attivita svolte, il quale pud essere salvato, visualizzato o stampato.

Annotazioni per classe:

Il dirigente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.

Annotazioni completo:

Produce la stampa delle annotazioni inserite da tutti gli utenti, per tutto I'istituto con filtro per anno scolastico e periodo.
Riepilogo Attivita per classe:

Tramite questa funzione & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe ma solo per una specifica classe.

Registro (assenze) giornaliero e settimanale /fronte retro

Produce il registro delle assenze di classe giornaliero e settimanale. | moduli hanno il codice a barre e possono essere usati
anche per la rilevazione assenze tramite penna ottica (con alcune funzioni di segreteria)

L ]
=
Registro del professore

Per produrre questa stampa il dirigente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare il
docente, la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Registro del professore ) 4

CHIUDI p—

Mominativo da riportare nella stampa: TERESA AIELLO

@ Fronte ' Retro ' Prove Scritte/Pratiche

@ Singola Settimana ' Pii Settimane

Settimana dal: 07/09/2015 al- 12/09/2015
LIRENES L]

Qui il dirigente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la settimana
di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa puo
decidere di stampare piu settimane contemporaneamente.
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—
Al click sul pulsante di stampa viene automaticamente visualizzato un PDF che puo essere salvato, visualizzato o
stampato.

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Pr. IAlunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22/05/2014 | 23/05/2014 24/05/2014
(1 ora) {1 ora) (1 ora) {1 ora) {2 ore)
1 BIANCHI VIRGINIAZ2 4+ 6 8
2211001992
2 BORELLI MATILDE AG 8
|22/06/1992
3 FAZIO MARCO 6% 3
[21/05/1994

Riepilogo Attivita

E la stampa riepilogativa delle attivita Svolte e Assegnata a un dato docente. Il dirigente effettua la ricerca del docente
all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa
in ordine cronologico.

Data |Attivita svolta |Attivita assegnata
12/09/2013 2 - Equazionedi 2 grado ESERCIZI
2.1 - Tipologia di equazioni
13/09/2013 16 - Le Operazioni 16 - Le Operazioni
16.1 - Somma 16.1 - Somma
Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa é sufficiente che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni il
docente, la classe e la materia di suo interesse. E possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul
pc un file XLS con il riepilogo del programma scolastico.

1 ]
= |
Registro Conoscenze e Abilita
Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita per docente su base periodica, sia per
classe che per alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene richiesto il nominato del docente, la classe e la materia. Dopo aver impostato il periodo
desiderato proseguendo si otterra la stampa relativa

Alunng Giorno Volo Tipa Compatenza
[BONASS| KEVIN OTMor03 ] Scribio Gomprendens i valore posizionale delle
cifra,
mg&mﬂr?ﬁ 07102013 ] Scritia Conosoere @ saper wlilizzanm nurman
IMedia Sertt o Orake 7.77 TR i) CHVENS OO
0702013 ] Scribio ZSapar compiere classificazion in base a
W O Ao propriet
OTMo2013 g9 Scritio Saper contare sia in $enso progressivoe che
TR EESND.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente I'opzione di ricerca del docente. Successivamente
viene richiesta la classe, la materia e I'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la stampa
relativa
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Giorno | Voto Tipo |(Commento Argomenti
07/09/2015| 8 Orale
07/09/2015| 8 Scritto

07/09/2015( A Assenza

Media voti Orali: 8.00 Media voti Scritti: 8.00 Totale Assenze: 1 Totale Note:

Media Scritti e Orali:  8.00

Tabellone voti e medie

il Tabellone voti e medie. Il tabellone riporta le valutazioni per singolo docente e materia (separate con una virgola in caso
di piu valutazioni sullo stessa competenza/abilita acquisita), immesse in un dato periodo e la corrispettiva media per
singolo alunno.

A : ®
2 = s5 o8 & 5
2y g - E_léﬁ g é LE; g z
. ez > =31 4] 529 ] T
g 28 - g2k zE g2f 2 §
= o y E F @ - =
Pr.  |Alunno Bk =245 vsgs 32 §s= 4 e g
Fead Sl 255% 25 g2 z gz3
ngg's £8%% go8k $35 8tz g 23t
£5et Bishs BECS H £25 3 £gs
3233 BSELS 3880 &% ot & 35E
1 ACETI GLORIA voti |8 8+ 7+ 7 8 8
media|8.0 815 715 7.0 80 8.0 8.0
2 CARBONARO ALESSANDRO voti | 8 8 8 8 8 [
media | 8.0 8.0 8.0 8.0 80 8.0 8.0
3 CHESSARI SALVATORE voti |9 g+ 9 9 8+ 9+ 8+
media| 9.0 915 2.0 2.0 8.15 9.15 8.15
4 LICITRA UGO voti | 7+ 8 8 8+ 8 8+ 8
media | 7.15 8.0 8.0 8.15 8.0 8.15 8.0
5 MAZZOTTA GRETA voti | 8+ 8+ 8+ 8 8 8 8
media |8.15 845 815 8.0 8.0 8.0 8.0
6 PIOGGIA MONICA voti | 8+ 7+ 7+ 8 8 8 8
media | 8.15 745 7.15 8.0 8.0 8.0 8.0

—
Riepilogo Valutazioni reg. del professore

Riepilogo per alunno e per Classe

Tramite questa funzione di stampa e possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera classe.
In entrambi i casi e sufficiente che il dirigente effettui la ricerca del docente e, all'interno della struttura scolastica,
selezioni la classe e la materia di suo interesse.

Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta. Quindi si seleziona il periodo di tempo, che di base € quello che intercorre tra I'inizio dell'anno scolastico e il
giorno corrente, e la tipologia di voti e dati da visualizzare.
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Scelta Periodo 4

Feriodo dal: ID1IDQJ’2EI14 = al: IDSIDQI2EI14 =]

—oti e Dati da Riportare

ScrittoiPratico
Orale

[¥] Assenze
Mote

[Conferma][ Annulla ]

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare, oppure sara possibile creare un file XLS.

Giorno | Voto Tipo |Commento Argomenti
07/09/2015| 8 Orale
07/09/2015| 8 Scritto

07/09/2015 A Assenza

Media voti Orali: 8.00 Media voti Scritti: 8.00 Totale Assenze: 1 Totale Note:

Media Scritti e Orali:  8.00

Per Alunno tutte le materie

Tramite questa funzione di stampa & possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno (tutte le materie).
E sufficiente che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica dell’alunno di suo interesse.

E possibile cambiare il periodo, scegliere i tipi di voti da visualizzare e I'ordine (cronologico o per materia).

Scelta Periodo w

Periodo dal: IEI1IEIQIQEI14 = al: IEISIEIEIJ’EEIH [

— Wit e Dati da Riportare

ScrittofPratico
Orale

[¥] Assenze
Mote

@ ordine Cronologico O Raggruppati per materia

[Cnnfermal[ Annulla l

iild
 a
_— IArchiviazione registri

La procedura consente al dirigente di stampare in pdf e quindi archiviare il registro di classe o quello del professore per

anno scolastico.
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Scelta archivio e inserimento email X

*! Reqgistro di Classe
Registro del Professore

Riepilogo conoscenze/abilita

Invia link di download allindirizzo email:

Aftenzione, assicurati di inserire il tuo indirizzo mail corretto, e che non si tratti di una casella di
posta visionata da persone che non devono avere accesso ai reqistri della scuola.

Conferma ] [ Annulla

Le operazioni di archiviazione saranno svolte in differita dal server Argo, una volta terminata la preparazione del file sara

spedita una comunicazione all'indirizzo e-mail scritto nella finestra di immissione, con un link cliccabile per scaricarlo.
Registro di classe

Per I'archiviazione di classe viene dapprima richiesto di selezionare I'anno scolastico, poi l'istituzione scolastica ed infine il
periodo di riferimento.

Scelta Periodo b 4

CHIVDI }

Singola Settimana Pill Seftimane '® Tutto I'anno scolastico

Seftimane dal: [01/09/2017 [ |al: [31/08/2018 [ |

} per avviare |'elaborazione dei registri
Registro del professore

Per I'archiviazione del professore viene dapprima richiesto di selezionare i nominativi. Se si selezionano tutti i nominativi il
server potrebbe impiegare anche diversi giorni prima di fornire il link per lo scarico del pacchetto.

Ricerca Docenti X
Anno scolastico:
seleziona tutti
| |Cognome Nome Data Nasc. Comune | Coord. |J
¥ A ACCETTA MARIA RITA 12/11/1965 RAGUSA
v X AGLIANO LEDA 12/06/1965 RAGUSA
v A AGMELLO ADA 30/07/1956 PACHINOG
X AGNELLO ANNA 07/06/1979 RAGUSA
X AGOUNO ANTOMELLA 10/09/1971 ROMA 2
X ALBERGAMO ANTONIO 20/01/1968 MONTEROSSO ALMO L
XL AMABILE DANIELA MARCELLA 15/01/1967 MAZARA DEL VALLO

Poi si puo optare per singola settimana, piu settimane (e richiesto il periodo) o tutto I'anno scolastico
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ed infine il periodo di riferimento.

Scelta Periodo b 4

CHIVDI }

Singola Settimana Pill Seftimane '® Tutto I'anno scolastico

Seftimane dal: [01/09/2017 [ |al: [31/08/2018 [ |

} per avviare I'elaborazione dei registri
Registro delle Conoscenze/Abilita

Per I'archiviazione del registro delle conoscenze / abilita, dopo la richiesta del/dei docenti da archiviare, si procede con la
produzione del file tramite il pulsante Conferma.

Scelta Periodo b4

Periodo dal: [01/09/2017 [ ]al [B1/082018 ]

[ Awvia procedura H Annulla l

T ®
Registro Assenze
La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi registrati

nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un *’

Assenze Mese di: Gennaio

Classe: 1A PROGETTO ERICA ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

Pr. |Alunno 1 213 4 5 ] T B 9 (10 | 11 | 12 [ 13 | 14 | 45 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31
) Me | Gi | Ve | Sa (Do [Lu ([Ma |Me | Gi (Ve |5a |Do|Lu |[Ma|Me ) Gi |Ve|Sa |Do|[Lu | Ma|Me | Gi|Ve|Sa|Do|Lu|Ma|Me| Gi|Ve
1 BUFFA MATTED A A A R
2 (COLAIANNI BEATRICE U3
3 CUREDDU ROBERTA A

1]

—

Invio dei registri a Gecodoc

E' una funzione automatica che consente di archiviare i registri di classe, del professore, o delle conoscenza, per uno degli
anni precedenti a quello corrente ed inviare il file prodotto direttamente in archiviazione documentale su Gecodoc.
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Scelta archivio & inserimento email b 4

*' Registro di Classe
Registro del Professore

Riepilogo conoscenze/abilita

[ Conferma H Annulla l

Una volta optato per il tipo di registro da archiviare, Viene proposto I'anno precedente; confermando, viene richiesto il

Scelta Periodo b 4

CHIVDY ’

* Tutto l'anno scolastico

periodo, ed infine, con il pulsate , il sistema elabora i documenti in off-line e li trasmette a Gecodoc.

Settimane dal: [01/09/2016  [=]]al: [p1/082017  [&]
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Scrutinio e Ripresa dello scrutinio

Le funzioni di scrutinio sono quelle integrate nel registro elettronico Didup.

Guida di Didup

Ay

: Caricamento Giudizi

La nuova gestione di caricamento dei giudizi e disponibile sull’applicativo Didup e offre tecnologie e prestazioni
nettamente superiori rispetto alla procedura si Scuolanext , che tuttavia per qualche periodo di tempo rimarra ancora
disponibile.

La procedura permette di costruire i giudizi (ad es. per la certificazione delle competenze, o per la Rilevazione dei Progressi
nella sec di | grado e nella Primaria, e nell’Infanzia.).

Il dirigente potra caricare i giudizi di tutti gli alunni per tutte le classi (a patto che la segreteria su Alunni abbia aggregato
correttamente i riquadri alle classi e agli alunni).

Nella formulazione dei giudizi il programma attinge alle tabelle Quadri, Indicatori, Frasi, opportunamente caricate.

Si ricorda che i contenuti delle tabelle sono integralmente personalizzabili: vedere a tal proposito la sezione relativa a
Tabelle | Per Giudizi .

Scelta la classe, occorre specificare per quale riquadro/periodo si vogliono caricare i giudizi; appare quindi I'elenco degli
alunni della classe, con a fianco la visualizzazione del giudizio eventualmente gia presente.

Una volta scelta la classe per il caricamento dei giudizi si optera per il riquadro (es.: DIP — Ammissione esami di stato...) e
per il periodo di riferimento (es. Scrutinio Finale).

Scelta Riquadro e Periodo A
Rigquadro: |DIF'—Ammissi0ne esami di stato j
Periodo: |SF1—Scrutinio finalg| ~|

[ Caonferma H Annulla l

Caricamento Giudizi

CHIUDI ;

|Co-gnome |Norrle Data Nascita Giudizio

AGOJO MARIA ANGELA Il cand|d_at0 si presenta con c_omplete, _approfondn_e, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare
contenuti e procedure anche in contesti non usuali.

BIANGHI LISA Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare con
la massima precisione contenuti e procedure in qualsiasi nuovao co...

& cHiccH CHIARA Il candidato si pres_enta con e_s_aurlent|_conoscenze._ Esegue compm.m una certa complessita’ applicando con coerenza le giuste |5

procedure. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle varie problematiche;...

Pagina 21 di 85


https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf

DIRIGENTE SCOLASTICO

Il dirigente pud accedere all'inserimento del giudizio selezionando |'alunno con doppio click, oppure cliccando sul pulsante
»
. Il pulsante consente di bloccare / sbloccare i giudizi immessi per I'intera classe. In fase di caricamento del
giudizio la finestra assumera il seguente aspetto:

Giudizio alunna AGOJO MARIA ANGELA b 4

CHIUDI H ‘
L] i

DIP-Ammissione esami di stato . o
™ SF1-Scrutinio finale M indicatore:conoscenze B

P i-Giucizo sintetico JRAY |
JEEOEEEEEEE c £
12

4

Frase Prefissa: |l candidato si presenta con

Codice Frase | |

1 complete, approfondite, ampliate e personalizzate

Frase Sufissa:  conoscenze.

Giudizio: & } b 4 !

I1 candidato =i presenta con complete, approfondite, ampliate & personalizzate conoscenze. Esegue
compiti complessi, sa applicare contenuti e procedure anche in contesti non usuali.

D

Il giudizio di valutazione viene costruito specificando, per ogni Quadro (A) e ogni indicatore (B) un codice di opzione
valutativa (C). L'inserimento puo essere fatto digitando il codice numerico relativo alla frase scelta, oppure facendo doppio
click su di essa.

Man mano che si immettono i codici, nella parte inferiore (D) viene costruito il giudizio in modo discorsivo; al termine
dell'inserimento, I'utente, tramite apposite funzioni, potra:

- Editare il giudizio, che potra essere personalizzato, anche con l'aggiunta di ulteriore testo libero

*

vuole rinunciare alle modifiche manuali apportate con la funzione , oppure se & stata modificata la scelta dei codici
delle frasi

- Riattribuisce il giudizio corrente e lo rielabora partendo dai codici immessi negli indicatori; utile nel caso in cui si

- Eliminare il giudizio elaborato

1

Dopo il salvataggio (H ) si potra passare all'alunno precedente/successivo tramite i pulsanti , oppure uscire

dalla procedura ( ).

B~
Formazione corsi di Recupero
La procedura consente di formare e gestire corsi di recupero per gli alunni che hanno palesato carenze di alcune materie
nei periodi. La gestione dei corsi sfrutta alcune tabelle che servono per organizzare le fasi dell'attivita di recupero: Gruppi
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di recupero/Grado di recupero/Modalita di recupero, tali tabelle sono editabili tramite Alunni WEB (proc. Curriculum —
Corsi di recupero)

Una volta selezionato il periodo di riferimento, si apre la finestra di formazione dei corsi di recupero, cosi strutturata: a
sinistra I'elenco degli alunni della classe; a destra, se ci si posiziona sulla classe, vengono visualizzati gli alunni con debito
formativo, con l'indicazione delle relative materie.

Le materie da recuperare, ovvero quelle che hanno voti insufficienti, possono essere

7] sufficients

importate automaticamente selezionando sulla sinistra la classe e premendo il Necessnadiunwsod”ecupem<:|
[¥] Attiva

pulsante

NOTA BENE: Il programma riconosce i voti insufficienti dal flag “necessita di un corso di recupero” impostato nella tabella
voti di Alunni Web (Tabelle | Generiche della Scuola | Voti )

Se si sceglie invece nel pannello di sinistra il singolo alunno, a destra vengono elencate, con un maggiore dettaglio, le
materie, con l'indicazione dell'eventuale gruppo di riferimento, modalita di recupero prevista, docente assegnato;

Sy

7

Queste informazioni sono inseribili/modificabili cliccando sul pulsante

Nel riquadro inferiore vengono elencate le materie della classe e tramite i pulsanti ¥ si potranno rispettivamente

attribuire o escludere le materie riguardanti il recupero.

Formazione Corsi di Recupero b4

i,

CHIUDI i n

.-+ Struttura Scolastica
T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Materie da recuperare:
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
“" Op.RISTORAZIONE |Cod. Mat. |Abbreviazione materia Modalita recupero Gruppo Doce
B 2AFP FIRHO1101G , I
AGOJO MARIA ANGELA Lm T ITALIANO
BIANCHI LISA
@ CHICCHI CHIARA L ST
CISSOKHO NEVA =
DELLA GATTA MICHEL RALF
FILVI SIMONE
FORMICHINI MARCO
LAZZARO SALVATORE
MATTEINI NOEMI
MEZZASOMA EDOARDO LJ T ITALIANO Altra Normale LINGUA E LETTERATL
MISTO LEONORA
MITILINO CHRISTIAN
NATALE ANTONIO u STL

m

STORIA e

4 m 3

Materie della Classe per l'anno scolastico:

|Cod. Mat. |Abbreviazione materia Articolata i... Tipo materia Descrizione materia

-

STORIA Qrale Normale STORIA

il

Al : consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.
H p;

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno. Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra in alto,

Risultato corso di recupero

filtrare per materia, ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il pulsante = (oppure doppio click sul nome dell’alunno
a destra) per attribuire una Valutazione.
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Registrazione Grado di Recupere

iix

v = A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
AGRARIA AGROALIMENTARE E
* AGROINDUSTRIA biennio
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFP
“"" Op.RISTORAZIONE
B 1AFP FIRHOMO1G

|| 2AFP FIRH01101G

Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

cHwpr | Materia: |ITT-TALIAND ~| Gruppo: |(Tutti) ~| Anno scolastico: |2015f2015 |
.= Struttura Scolastica Alunno Valutazione Data Verifica Modalita R
= SCUOLA SUPERIORE "ARGD
“~ SOFTWARE" O | ARIA A A PERA ]

=8

Stampe Voti (legenda, tabellone e tabellone risultati)

La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti. Ricordiamo che i profili di stampa dei
tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. E anche possibile stampare la legenda dei voti utilizzati nella scuola

Totale Credito

Media

2 |Cred. Anni Prec.

Pr. |Alunno

Esito

o

1 ALBERTI 220 733

|Ammessola

-
=]
]

733

|Ammessola

| | )| SPAGNOL/ICONV ITER

RELIGIONE
@ | @ | @ |[TALIANO ITER
~| ~| ~|INGLESE/CONV ITER

@ | | @ |TEDESCOI/CONV ITER

~| ~| ~|EDUCAZIONE FISICA

= | = ~|STORIA ITER
~| ~| ~[DIRITTO E LEGISL. T.

@ | @ | @ |ARTE E TERR. ITER

@ | o) o [MATEM. ITER
| & & |DISC.TUR.AZ. ITER

=~| =~| ~|GEOGR. ITER
co | o) o [ CONDOTTA
< | @| @ |Credito

| @ @
-
ey

3 |DEMARCHIZ_Z:.. 733

|Ammessola

—
Stampe Giudizi

La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le

Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa serve

unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo
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Scelta Riquadro e Periodo X
Riguadra: | CDC-Certificazione delle competenze j
Periodo: | SF-Giudizio Finale] ~
Conferma ” Annulla
Per Classe

DIRIGENTE SCOLASTICO

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento. |l programma provvede a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Alunnao: MLBERTI (icols  oowom swos

Cuadro Gidizio sintetico

anche in contesti non usuali. Sa coghere & stabilire
approfondite

di studio s &' mvelato crganico e riflessive. L'alunno ha estinio sole in parte i debiti

Giudizio Il candidato s presenta con complete, approfondite @ ampliate conoscenze. e complessi, sa icare contenut
. relag:m nelle vane wmﬁghm% iy

it :ngrmeﬁare
: ! : ] he; effe analisi e sintesi complete, coerentl ed
. La situazione di partenza & consistente @ i progressi cumculan sono alevant. Il suo comportamento @ stato cometto & controllato

& ha mostrato un mpegno continuo. Ha manifestato un interésse significativo e una paﬂecurazoone attiva & propositiva; globalmente, il suo
metodo omativi.

Alunno: CISOTTO wri o s i ares i posems

Chiadro Gudizio sintetico

& procedure in qualsiasi nuovo contesto. Sa

rtam & stato cometio e bide e ha mostrato un impegno continuo & tenace.
ﬁwm attiva, costruttiva, mmnle, il suo
t 2

Guudizio Il candidato s1 presenta con complete, approfondite, ate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi
MaASSIMa jone contenut b it cogliers e mbﬁimsrggzimi anche in

icare con la
com
mnﬁ&%i critiche, onginali @ personali. La situazione di partenza ¢ solida e ressi curnculan sono brllanti. 1l suo

o e Pmﬁamﬂeslaﬁomlrﬂﬁe&s&pw&mdoeum
metodo di studio si e rivelato organico, elaborative, criico. L'alunna ha estinto i

Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che in un
secondo momento questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la procedura

di caricamento dei giudizi.

Classe: 1A TEMPO PROLUNGATO SEDE CENTRALE
Quadri|VG1
Pr. Alunno Indicatori|COM  FRE  SOC  IMP_ MET SPA POD  APR
1 BERTIN NICOLA
2 GROSSO MARA

Griglia Raccolta Compilata

E la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio viene

rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.
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|_ .
Stampe Verbali

Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi sia per gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale, interamente personalizzabili dal
Dirigente (tramite le Funzioni Dirigente Scolastico). Nel documento possono essere inserite alcune variabili che
predispongono nel verbale una cospicua serie di elementi variabili e personalizzabili.
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Comunicazioni

o]

== Bacheca

Consultare il manuale di Didup, al paragrafo Gestione Bacheca per tutte le funzionalita della nuova Bacheca

Argo.
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X

La procedura consente al dirigente scolastico e alla segreteria di visualizzare e stampare sia i ricevimenti previsti dai

Stampa Ricevimento Docenti

docenti della scuola sia, giornalmente, I’elenco delle prenotazioni attese.

Si potranno stampare i colloqui singoli , raggruppando in un singolo foglio tutti i colloqui di quel giorno per lo stesso
docente.

Stampa Disponibilita Docenti b4

Anno Scolastico: 2019/2020 . . .
utilizzare in caso di

Periodo dal: [10/12/2019 =] ar fonz2z019 [] collogui con piu’
disponibilita

Frenotazioni raggruppate per sinoola disponibilita

*! Prenotazioni "aggruppate per giorno u'_tlllzzare 'n_':a_so d_'
piu’ colloqui singoli
nello stesso giorno

Solo docenti con ricevimento

Solo docenti senza ricevimento

Riporta e-mail e cellulare

Livello Scolastico (Tutti) j

Dalle ore (HH:MM}: alle are (HH:MM):

[ Annulla ] [Cnnferma]

Applicazione dei Filtro Orario:

Per quanto concerne il filtro orario, nelle stampe saranno considerati, oltre ai colloqui che rientrano nella fascia oraria
immessa, anche quelli che iniziano prima o che finiscono dopo 09:00 10.00

e quelli a cavallo dell'ora di inizio o di fine (si veda lo schema di
esempio).

L |

Sara stampato un prospetto utile all’organizzazione dei

ricevimenti a scuola con il nome, classe sez. sede e corso di

ogni dell’alunno, il genitore atteso per il colloquio, la data e

I'ora (in minuti e secondi) in cui ha registrato la prenotazione. L'orario di prenotazione preciso al secondo consente al
docente e alla segreteria di orientarsi in merito all’ordine di fruizione dei colloqui. Con I'apposita opzione spuntata
verranno riportate inoltre le colonne con e-mail e cellulare del genitore.

Prenotazioni raggruppate per singola disponibilita

Il programma fara un foglio per ogni singola disponibilita per quel singolo giorno e per docente; viene riportato il numero
di ticket assegnato al genitore. Consigliamo questa stampa in caso di colloqui generali che prevedono molte prenotazioni
nello stesso intervallo temporale.
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Giorno: 10/12/2019

Docente: ACCARDO STEFANIA

Luogo: Ora: 10:00 - 11:00
|Pr, Alunno |Ganimre Date e Ora - Pren.
1 ALBERTI ANTONY 1Al BERTI FRANCESCO 10M12/2019 15:28

2A AGRARIO BIENNIO COMUNE ISTITUTO
TECNICO AGRARIO (IT21)

Prenotazioni raggruppate per giorno:

Il programma fara un foglio per quel singolo giorno / docente, raggruppando quindi tutti i colloqui (singoli e generali)
previsti in quel giorno. Al posto del numero di ticket viene riportata I'ora prevista per la prenotazione.

ELENCO DELLE PRENOTAZIONI PER GIORNO

Giorno: 10/12/2019
Docente: ACCARDO STEFANIA

Luogo: Aula Docente 1

Ora Alunno Genitore Date e Ora - Pren.

11:10-11:25  |BELLO SIMONE BELLO VINCENZO 10/12/2019 12:28
2A AGRARIO AGROAL AGROIND.. BIENNIO [Tel.: 34593.. e-mail: v.bello@argosoft.it
COMUNE ISTITUTO TECNICO AGRARIO

(IT21)

11:25-11:40  |BELLO SIMONE MALLAURINO GIOVANNA 10/12/2019 12:29
2A AGRARIO AGROAL AGROIND.. BIENNIO (Tel.: 3497.. e-mail: m.giova@argosoft.it
COMUNE ISTITUTO TECNICO AGRARIO
(IT21)

Solo Docenti con Ricevimento

Viene stampato un prospetto dei ricevimenti dei docenti in un certo intervallo di tempo; opzionalmente & possibile
specificare anche una specifica fascia oraria.

Nella stampa, sono riportate oltre alle date delle disponibilita anche il numero max di genitori prenotabili e il numero di
genitori prenotati in quel giorno.

Solo Docenti senza Ricevimento

Viene stampato I'elenco dei soli docenti senza prenotazioni, in un certo intervallo di tempo.
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_ Jlnvio E-mail (ed SMS)
Da questa procedura € possibile inviare e-mail o SMS (se la scuola ha il servizio attivo Argo SMS) singola o collettiva a tutta
la classe, oppure soltanto agli alunni selezionati (& attiva la multi selezione).

Alcune icone indicano se il nominativo ha o meno il cellulare (se abilitato/disabilitato) o I'e-mail presente e corretta.

- Ok mail =iSenza mail =No invio Mail ® Ok cell. E=Senzacell. *£No invio SMS

Per inviare I’e-mail cliccare sul tasto “

Invio Comunicazioni 4
N
chwpt | 1 g | SMS
Nominativo Data Nascita |E-Mail ‘Cellulare u
.“ -
EE {Alunno) AGOJO MARIA ANGELA 18/03/1999 £ - 33389656274
(Madre) 2 AGOJO WILMA BILOG 01711/1964 == agojo@email it W 33356088797
| E
(Padre) L AGOJO PRISCO 01/09/1964 £ "% 3345232344
E (Alunno) BIANCHI LISA 13/06/2000 e .
Viene richiesto se inviare le comunicazioni solo agli alunni selezionati oppure  opzioni invie Mail ®

a tutti (alunni — genitori — entrambi).

Inviare la comunicazione a

@ Solo i destinatari selezionati
O Tutt gli alunni
I'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati salienti del messaggio O Tutii genitori

R i . . e . . Tt ¢alunni + Genitor)
e possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la funzione “Allega”

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per

Allega: ' | Sfoglia... | Nessun file selezionato.  Rimuovi
5MS
La funzione di invio degli SMS e identica a quella di invio delle e-mail con qualche piccola differenza nella finestra di

invio del messaggio. Per I'invio degli SMS & necessaria I'immissione della password di un utente abilitato dal Supervisor alla
spedizione degli SMS; ricordiamo che & possibile spedire SMS solo se la scuola ha attivato il servizio Argo SMS.

Utente: supervisor.3G21036 Password:* sesssss|

i
Comunicazioni ai Docenti (elenco)
Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni al personale Docente della scuola con la stessa impostazione

dell’invio delle comunicazioni ai genitori / alunni. | docenti della scuola vengono elencati in ordine alfabetico.

Pagina 30 di 85



DIRIGENTE SCOLASTICO

Elenco Generale del Personale

a= |
CHIuDI

a5

[

Qualifica: | Docente

Cognome:

|Nominativo

~| Comune di Recapito:

Mome:

‘Cod.Fiscale

Ordinamento: | Alfabetico

Recapito

‘Cellulare

‘Mail ‘Mansione ‘ ‘

A. AFRICH LUCA

=

2. AGNELLI PAOLA

Z. AIELLO TERESA

556
‘é <= :Seleziona / Deseleziona tutti i docenti

Fo L

Giuce e

2=

Docente |
Docente

Docente

=== . Visualizza i dati anagrafici (anagrafe di Alunni WEB)

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

B

Comunicazioni ai Docenti per classe

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni al personale Docente della scuola con la stessa impostazione

dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. | docenti della scuola vengono elencati suddivisi nelle rispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe

e X

= |
CHIwDI

a5

Anno scolastico | 2015/2016 ¥

.50 Struttura Scolastica

biennio

B 1AFP FIRHO1101G

|| 2AFP FIRHO1101G

+=  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio
+=  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

+= LICEQ SCIENTIFICO

+= LICEO SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE

. = SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
v~ A-Costruzioni, Ambiente e Territario
AGRARIA AGROALIMEMNTARE E AGROINDUSTRIA

~ BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE

‘Nominati\m

‘Materie L

2 AFRICH LUCA

2. AGNELLI PAOLA
. ELLO TERESA(Y)
A Alberino Alessandro

A_ ALFANO AGOSTINO

INGLESE

MATEMATICA

DIRITTO ED ECONOMIA

SCIEMNZA ALIMENTI

[TALIAMO

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

n

i

Eletti consiglio di Istituto

Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di Istituto della scuola con la stessa

impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra in

ordine alfabetico.
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Eletti Consigli di Istituto -
— | e .
oot | A : | Anno scolast|c0:|2[]15f2015 |
== Eruttura Scolastica |Nominativo |Data Nascita ‘Sesso ‘Tipo Comp. ‘Comp. Giunta L
~ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
gl SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" ABATANGELO ALESSIA F Alunno
& ABATANGELO LEONARDO Genitore

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

=
=== Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di istituto (anagrafe di Alunni WEB)

:ﬂ Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di classe della scuola con la stessa
impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati accessori.

Eletti Consigli di Classe ' X
cHIUDI Anng 9c0lastico:|2015.:’2[]16 ~|
-: itruttura Scolastica Nominativo Data Nascita ‘Sesso ‘Telefono ‘Cellulare ‘ L

.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
+=  A-Costruzioni, Ambiente e Territorio 2 AGNELLI PADLA F (Docente)
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
“"" biennio AGOJO MARIA ., )
F ] Alunno’

P 1ATA "TECNICO" ANGELA ( )
FL 18TA "TECNICO! L BiancH siMONE M Geni

.~ BIENNIO COMPLEMENTARE IsFP Op RISTORAZIONE (Genitore)
B 1AFP FIRHO1101G _
[ 2AFP FIRHO1101G 1 BIGI LAURA F (Genitore)

++  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio

»“  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio CHICCHI CHIARA F (Alunna)

A=
=== Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di classe (anagrafe di Alunni WEB)

Personale Scuola

3.8

Gestione Personale.

Scegliendo il servizio Gestione Personale si accedera alla sezione riservata alla ricerca dei dipendenti presenti nella base
dati della Scuola, confluiti anche dai programmi Argo Personale e Argo Emolumenti.

E possibile specificare un filtro per la ricerca dei dipendenti utilizzando uno o pil elementi tra Qualifica, Comune di
Recapito, Cognome e Nome . E altresi possibile impostare un ordinamento (Alfabetico, Comune di recapito, Qualifica).
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Gestione del Personale b 4
CHIUDI }a :"}, N 4
Cualifica: Im Comune di Recapito Ordinamento: Im
Cognome: Nome:
|Nominaliv0 Cod.Fiscale |Manswone |Tipo rapporto Vis.Dati Cont.| Dati contabili Serv./Ass./Perm. | Accessibilita |J
A_ALESSI LUCIANA LSSLCNE1ME1MO18D  Docente Tempo indeterminato
2_ANMATO PATRIZIA MTAPRZ50L 4914078 Docente Tempo indeterminato
Z_ANATOLI MARCELLA RSSMCL74A57MO88U Docente Tempo indeterminato
A_BEGHETTO RITA BGHRTIEERBAC 111F Docente Tempo determinata
A_BERNARDI PAOLA BRNPLAS2B53D157G  Docente Tempo indeterminato
A BIANCHI DANILA BNCDMLBTASSFDS1B  Docente Tempo indeterminato
AT CAIMANG ILARIA CMNLRITEP41F4438 Docente Tempo determinato
A_CALDATO ENRICHETTA CLDNCH55P53L4070  Docente Tempo indeterminato
A_CAROLLO MARIANGELA CRLMNG49B44E731P  Docente Tempo indeterminato
A_CAVALLARC ALESSANDRO CVLLSNT2L30I754C Docente Tempo indeterminato .

Cliccando sul pulsante Cerca viene presentato I'elenco dei dipendenti che soddisfano le condizioni impostate dall'utente
con indicazione del Codice fiscale, Mansione, Tipo rapporto.

Il segno di spunta posto su Dati contabili e/o Serv/Ass./Perm. sta ad indicare che per quel dipendente sono presenti
rispettivamente dati contabili provenienti dal programma Argo Emolumenti e/o dati relativi ai servizi, alle assenze e ai
permessi, provenienti da Argo Personale.

X

Le azioni possibili sui dipendenti selezionati sono :

% i

Abilita/disabilita Visualizzazione dati contabili e di servizio,

Cancellazione, seleziona/deseleziona tutti i dipendenti.

Con Abilita/ Disabilita dati contabili e di servizio viene data o tolta al dipendente selezionato |'abilitazione alla
visualizzazione dei propri dati quando accede a ScuolaNEXT con le sue credenziali.

Cliccando su Cancellazione & possibile eliminare dal database della Scuola i dati Contabili e/o i Servizi, Assenze, Permessi
relativi al dipendente selezionato.

Modalita Accessibile

L
Se un docente é disabile visivo, € possibile attivare il flag “accessibilita”. Mediante il pulsante ; in questo modo il
docente avra attivo un menu specifico “Accesso Rapido” con specifiche funzionalita.

per disattivare il menu Accesso Rapido.

Con le funzioni di accessibilita attive, lato docente, sara disponibile un nuovo menu: Accesso rapido =)

aalipil’ .
REGISTRI
| J
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e Registri (abilitata solo per le utenze con profilo Docente) — Attiva la versione accessibile di Didup.
e Richiesta assenze (la funzione sara presente se il Dirigente ha prima attivato la procedura di inoltro delle richieste).

NOTA BENE: Il dipendente con disabilita visiva, per utilizzare le predette funzionalita dovra installare le apposite estensioni
del browser (Nvda, ChromeVox, etc.).

L

! Supplenze

Consente la gestione diretta delle supplenze del personale della scuola. Questa funzione consente eventualmente di
creare al volo anche I’anagrafe di un nuovo docente non iscritto nel portale della scuola ed assegnarlo direttamente alla
classe senza operare i numerosi passaggi richiesti per questa funzione.

Supplenze b4
CHIUDI = =

Data inizio Data fine Docente Docente da sostituire Commento u

25/03/2015 27/03/2015 GALZARANO LUIGI VENTURA VINCENZO =

02/04/2015 01/05/2015 boiardi elisa Alberino Alessandro sds

22/04/2015 23/04/2015 GHIORI MASSIMILIANO VENTURA PAMELA

221042015 23/04/2015 GHIORI MASSIMILIANO VENTURA PAMELA

27/04/2015 28/04/2015 GAMBILONGHI GIOVANNA VENTURA VINCENZO |

27/04/2015 28/04/2015 Alberino Alessandro VENTURA VINCENZO

Il pulsante “* consente I'immissione di una nuova supplenza. Viene richiesto dapprima il periodo di supplenza.
Supplenza - Periodo o

Periodo supplenza dal: * 08/09/2015 = al:® |19/09/2015

Commento:

Successivamente viene richiesto il nominativo a cui assegnare la supplenza, puo essere o un nuovo docente non presente
nell’elenco docenti della scuola e sul portale, oppure un docente gia presente nella scuola.

Se Il docente supplente non & presente in anagrafe.

Se il docente non & presente si procede con I'immissione dei dati anagrafici:
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Supplenza - Docente supplente o

J Nuovo Docente || Ricerca docente

Cognome: * ROSSI Nome: * ALBERTO

Sesso:* @ |Maschio ' Femmina Data di nascita: * |09f09f1984 s

Comune Nascita: ROMA |d|7| Codice Fiscale: * Rg5| RTS4P09H501N

Viene poi richiesto il nominativo del docente DA SOSTITURE.

Supplenza - Docente da sostituire X
Cognome: agnelli Nome:
Cognome Nome Data di nascita ‘Sesso u
AGNELLI PAOLA F

Successivamente il programma chiede di scegliere la materia da sostituire relativa all’'insegnate selezionato e alle sue
classi.

Supplenza - Classi e Materie o

Descrizione

= M2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G

L |
A MA - MATEMATICA

A questo punto il programma crea la nuova utenza come indicato dal Dirigente per assegnarla alla classe e alle materie
selezionate. Verra poi richiesto di specificare I'e-mail e le credenziali di primo accesso che usera il nuovo docente

Supplenza - Utente A

J Nuovo Utente H Ricerca utente

Cognome: * ROSSI

Nome: * ALBERTO

Data di nascita: = 09/09/1984
EMail: = rossialberto@email.it

Password: * eesesessse

Conferma Password: © eeeesseee
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Supplenza - Riepilogo

Periodo: dal 08/09/2015 al 19/09/2015

Docente supplente: (Muovo) ROSSI ALBERTO

Docente da sostituire: AGNELLI PAOLA 2

2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRH01101G:
MA - MATEMATICA

Classi e Materie:

Utente: (Muovo) alberto.rossi.5G21036

Alla e-mail del docente viene inviata la comunicazione della supplenza con le credenziali di primo accesso che ha prima

definito il dirigente; il docente sara obbligato al primo accesso a cambiarle.

Se il Docente Supplente é gia presente in anagrafe

In caso il docente stia gia lavorando a scuola e/o sia comunque presente nell’anagrafe della scuola, si seleziona la tab

Ricerca Docente

Supplenza - Docente supplente

X

Nuova Docente || Ricerca docente ‘

]

Cognome:  agneli Nome: _______ Cerca
Cognome ‘Nome ‘Data di nascita Sesso Utenza
AGNELLI PAOLA F paola.agnelli.

Successivamente il programma chiede di scegliere la materia da sostituire relativa all’'insegnate selezionato e per le sue

classi.

Supplenza - Classi e Materie

X

Descrizione

= BAFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G

L |
A MA - MATEMATICA

A questo punto il programma assegna al docente prima indicato dal Dirigente la supplenza per la classe e le materie

selezionate. Viene inviata la comunicazione della supplenza alla e-mail del docente.

Pagina 36 di 85



DIRIGENTE SCOLASTICO

Condivisione Documenti

e

Bacheca Alunni

Pubblicazione e firma massiva di documenti degli alunni

La pubblicazione massiva (per classe) su Scuolanext di qualunque documento riguardante gli alunni (pagelle, pagellino,
certificati, schede di Religione/materia Alternativa, etc.), avviene tramite I'upload un file .Zip, da Condivisione Documenti |
Bacheca Alunni.

Possono accedere alla procedura:
* il Dirigente Scolastico
* gli Assistenti di Segreteria
* | Coordinatori di classe (unicamente per le classi che coordinano)

. . . . . . m
Per pubblicare i documenti bastera selezionare la classe e cliccare sul pulsante o .
Area Alunni i, 4
‘ °<: Ao seaastco 20272022 ]
‘4-‘;‘":‘(‘:”’;3;“;';?] Upload File zio per la classe
= SCIENTIFICO
B 1A succursatel

+Jll 2A SUCCURSALE
[l 3A SEDE PRINCIPALE
+Jl 4A SEDE PRINCIPALE
+Jll 5A SUCCURSALE
+Jl 1B SUCCURSALE

Con il pulsante Scegli il file, si seleziona il file .Zip (prodotto con Argo Alunni Web), che contiene i documenti dei singoli
alunni della classe.
Sara necessario indicare la categoria dei documenti che si vuole pubblicare, di default viene proposta la categoria ALTRO.

File b 4
File: | Scegliil file | pagelle (1).zip
Data: [17/01/2022 [&

Messaggio: Pagella 1Q

Categoria: ﬂﬂagenefsmede Individuali ] vI
(nessuna) Caratteri inseriti (max 500): 10

Pagelle/Schede Individuali

Scheda Religione/Materia
Alternativa

Certificazione delle competenze [ Annulla l [ Conferma l
Altro
|
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La scelta della categoria del documento € importante al fine dell’invio successivo in conservazione a Gecodoc.

Attualmente, sono previste 4 categorie, che potranno essere utilizzate con la seguente modalita:

* Pagelle/Schede Individuali: per pubblicare le Pagelle/schede individuali ufficiali, dello scrutinio finale.
* Scheda Religione/Mat. alternativa: per pubblicare la Scheda di religione/Mat.Alternativa Ufficiale dello

scrutinio finale

* Certificazione delle Competenze: per pubblicare la Certificazione delle Compentenze dell’alunno.
*  Altro: Per pubblicare qualunque altro documento che non riguardi le precedenti tre tipologie (as es. pagellini
dei periodi intermedi, certificazioni, lettere, comunicazioni specifiche per I’alunno etc.)

Per le prime 3 categorie (Pagelle Schede Ind. | Schede Rel/Mat.Alt. | Certificazione Competenze), si potra pubblicare solo
1 file per ogni alunno e solo con l'invio tramite file .zip; ad ogni successivo invio, il nuovo documento sostituira quello

precedente.

| documenti di queste tre categorie, inoltre, successivamente, potranno essere inviati in conservazione a Gecodoc, con una

apposita funzione (introdotta con un prossimo agg.to).

Se invece si opta per la categoria ALTRO (oppure si sceglie Nessuna), si potra pubblicare qualunque documento senza

limitazione di numero, ma NON potranno essere inviati in conservazione.

La categoria, non influisce in alcun modo sulla visualizzazione dei documenti da parte della famiglia.

Firma Elettronica Integrata

In fase di pubblicazione massiva, si potra optare per:

*  Pubblicare i documenti cosi come sono salvati nel file .Zip (non firmati o firmati con firma esterna)

*  Pubblicare, applicando la Firma
Remota fornita da Argo; in questo
caso bastera immettere le
credenziali e 'OTP.

*  Pubblicare, applicando la firma
Remota fornita da Altri; in questo
caso si dovranno inserire il
dominio, le credenziali e I'otp.

Dati per la Firma Remota ~

(_J Pubblica file non firmati o firmati esternamente
® Applica Firma Remota fornita da ARGO
(_) Applica Firma Remota fornita da ALTRI

Dominio:

Utente] gianluca.rossi |

Password :| |

OTP{2313123 |

Annulla Conferma

Al termine della procedura, i documenti saranno immediatamente visibili alle famiglie, che potranno cosi scaricarlo e

apporre la presa visione anche usando la nuova app. Famiglia.

Il dirigente scolastico pud rimuovere i documenti pubblicati con presa visione.
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X seil

La cancellazione dei documenti, potra essere fatta per singolo alunno e singolo documento, con il pulsante
documento ha la presa visione verra emesso un avviso, ma il dirigente potra comunque procedere.

Il dirigente, potra inoltre cancellare cumulativamente, gruppi di documenti di una intera classe, selezionando dapprima la
classe e quindi i singoli documenti con la multiselezione, ed infine cliccando sul pulsante cestino.

. Area Alunni

b)
CHIUDI Eﬂo 6

‘: Struttura Scolastica

= ST SEC. DI | GRADO "S.
«== QUASIMODO" 92H62H50 smpetenze come altro

v 1x non inviare Lalr L
L& MUSICALE 1 CFFMNL92H62H501H_C..

j | 3A SEDE VIA ROMA COMPETENZE.PDF

¢ AIELLO VIOLA
CVLMRC10PO5F839M_...
Q' CAFFER MANUELA COMPETENZE PDF — [competenze nuova

¢f' CAVALLONE MARCO

CVLMRC10PO5F239M_..
COMPETENZE PDF ompetenze come altro
AR ADADEL LS AL CATIRA

Nome File Messaggio

‘competenze nuova

' FIRRINCIELI MARCO

Pubblicazione di File per singolo Alunno

Per pubblicare singoli elementi, per il singolo alunno, bastera selezionare il nominativo e cliccare il pulsante o M

documenti pubblicati vengono automaticamente salvati nella categoria ALTRO.

Come per i documenti pubblicati in maniera massiva, la cancellazione dei documenti con presa visione e consentita solo al

dirigente scolastico.

NOTE: La pubblicazione per singolo alunno, non prevede le funzioni di firma remota integrata; i documenti cosi pubblicati,
essendo in categoria Altro, non potranno essere inviati (da questa procedura) a Gecodoc.

Info Classe/Docenti

E Orario di Classe

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico. Per la
consultazione & necessario scegliere la classe di proprio interesse selezionandola tra quelle visualizzate nella parte sinistra

della finestra; sulla parte destra verra visualizzato I'orario in vigore per la classe selezionata. Tramite il pulsante e

possibile stampare quanto riportato a video.
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Orario Classe ww X
cHILDI | Giorno:l[]Bf[]SfZ[]‘IS = Anno scolastic0:|2015f2[]16 |
.5 Struttura Scolastica E| LT Martedi Mercoledi
.5 SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Ora
= A-Costruzioni, Ambiente e Territorio 07/09/2015 08/09/2015 09/09/2015
B 1X LICEO i
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA DIRITTO ED ECONOMIA DIRITTO ED ECONOMIA
4% pisnnio 4n DIRITTO ED ECONOMIA ITALIANOD ITALIANO DIR
I 1ATA "TECNICO” 3 [AIELLO TERESA) [AIELLO TERESA) [AIELLO TERESA)
B9 15TA "TECNICO" [ALFANO AGODSTING) [ALFAND AGOSTING)
.~ BIENMIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE
B 1AFP FIRHD1101G on INGLESE ITALIANO
|- | 2AFP FIRHOTM01G (AFRICH LUCA) (ALFAND AGOSTING)
“ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio = =

Orario delle Lezioni

E qui possibile gestire in maniera puntuale gli orari di inizio e fine di ogni singola ora, giorno per giorno .

Orario delle Lezioni

(hx

CHIUDI

C)

(0 —

¥

Anno scolastico] 201512016 |

- Struttura Scolastica

== SCUOLA SUPERIORE "ARGO
«~= SOFTWARE"

A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
B 1X LICED
AGRARIA AGROALIMENTARE E

" AGROINDUSTRIA biennio

B 1ATA "TECNICO"
B 1BTA "TECHICO"
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP

* Op.RISTORAZIONE

P 1AFP FIRHO1101G

[ 2AFP FIRH011016 |
COSTRUZIONI AMBIENTE E
TERRITORIO biennio

P 1ATC "TECNICO"

B 1ATC FIRHO101G

B 2ATC "TECHICO"

P 2BTC "TECNICO"

m

Ora

Lunedi

08:30
09:20

09:20
10:10

10:10

11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

(+]

Martedi € Mercoledi © Giovedi @
08:30 08:30 08:30
09:20 09:20 09:20
09:20 09:20 09:20
10:10 10:10 10:10
10:10 10:10 10:10

11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

11:00 (Pausa)

Venerdi € Sabato €
08:30 08:30
09:20 09:20
09:20 09:20
10:10 10:10
10:10 10:10

11:00 (Pausa) 11:00 (Pausa)

11:20 11:20
12:10 12:10
12:10 12:10
13:00 13:00
13:00 13:00
13:50 13:50

Il pulsante } consente I'immissione rapida di una struttura oraria di base per la classe selezionata.
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Creazione rapida orario

q|

n i) ;] [i] m
«p) a3 b/ < b

Lunedi:

[

Martedi:

[

Mercoledi

q)

Giovedi:

=

Wenerdi:

|

Sabato:

Ora dinizio: 08:30 {HH:hrA)
Durata:|01:00 (HH: M)
Lascia intervallo di 205 minuti alla fine dellal 3=

ara

Conferma Annulla

Il pulsante

DIRIGENTE SCOLASTICO

© consente di ricopiare la struttura oraria della classe selezionata su altre classi della scuola. Nel pannello di

selezione delle classi e disponibile la multiselezione.

Lunedi

Cliccando in corrispondenza del giorno

orarie diverse tra mattina e pomeriggio o tra ore diverse del giorno, con intervalli anche non

©

contigui.

e inoltre possibile gestire durate

E’ possibile gestire fino a 16 intervalli orari. Ogni intervallo verra interpretato come ora

valida ai fini degli ingressi in ritardo o alle uscite anticipate. In caso di intervalli non contigui, 4

verra indicata la presenza di una pausa dalle lezioni.

Tramite il pulsante

E

X

Orario docenti

€ possibile stampare quanto riportato a video.

Modifica Orario

Ora

Ora Inizio Ora Fine =

0a8:30 09:15

09:15 10:00

1
I —
I —
| I B b

Conferma Annulla

Scegliendo il servizio Orario scolastico (Docenti) e scegliendo dalla lista visualizzata un nominativo, si accedera alla

schermata contenente il prospetto con |'orario scolastico del docente selezionato.

Orario Docenti

en N

crvor | | @ X Anno scolastico: | 201520162
Ricerca Docente = - Periodo: orario definitivo valido dal 01/09/2015 al 2711212015
Periodi definiti per AIELLO TERESA =/ IorelGiomni Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabat
BIENNIO BIENNIO BIENNIO BIENNIO Eﬁg&%g“' BIENNIO
COMPLEMENTARE|COMPLEMENTARE[COMPLEMENTARE|COMPLEMENTAREL Y COMPLEWE]
TERRITORIO
o 5P eFP eFP leFP TeRRT ORI |eFP
Op RISTORAZIONE{Op RISTORAZIONE{Op RISTORAZIONE{Op RISTORAZIONE|! 167710 3 Op.RISTORS
PAFF DIRITTO ED PAFP DIRITTO ED PAFP DIRITTO ED PAFP DIRTTOED |-NCUAS - RAFP DIRITT
ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA s ECONOMIA
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»
Sulla toolbar principale & presente l'icona che consente [ .. odo x

I'inserimento del medesimo periodo per tutti i docenti.

oat | &
Il periodo & connotato da una data di inizio, una di fine e una descrizione N |
(non obbligatoria). Se uno o piu docenti hanno gia un periodo con bescrisione:
accavallamento temporale rispetto a quello che I'utente vuole creare, la
creazione del periodo avverra per tutti tranne tali docenti, e comparira il
relativo avviso. Importa Orario da Darwin

File xml da importare: | Sfoglia.. | Messun file selezionato.
' Nessun file selezionato, |
Conferma Annulla

Importazione Orario da Darwin

Tramite la funzione di creazione simultanea dei periodi per tutti i docenti, & possibile importare I'orario scolastico dal
programma Argo Darwin.

Questo interscambio tra i programmi ScuolaNEXT e Darwin puo necessitare di una procedura di allineamento tra i docenti,
le classi e le materie gestite nei due programmi. Essendo una procedura potenzialmente delicata, si rimanda alla
consultazione dell'apposita guida disponibile sul Portale Argo.

Dopo aver selezionato il docente, si ottiene in automatico alla visualizzazione dei periodi a lui associati

| | g

Qui saranno presenti i pulsati per |'inserimento/modifica/cancellazione | dell'elemento selezionato, oltre

che il pulsante per l'inserimento dell'orario a partire da un periodo differente 0.
Al click su un periodo, se ne esiste almeno uno, compare la griglia con I'orario.
Inserimento Periodo

L'utente dovra riempire i due campi data e il campo descrizione (facoltativo). Se il periodo che si vuole creare risulta
accavallato con un periodo gia esistente, I'utente otterra opportuno avviso.

Modifica Periodo

All'apertura della modale di modifica sara possibile modificare tutti i campi, considerando sempre il controllo
sull'accavallamento dei periodi gia visto.

Cancellazione Periodo

Se sono state gia create ore di lezione relative al periodo che si vuole cancellare, I'utente ricevera un avviso con la richiesta
di conferma. In caso affermativo I'operazione di cancellazione comporta, oltre alla cancellazione del record sulla tabella dei
periodi, anche la cancellazione di tutti i record della tabella orario relazionati con il periodo cancellato.

Importazione Orario da altro periodo

Si accede a questa funzione previa selezione di un periodo e dell'icona. Tale funzione consente di duplicare |'orario gia
caricato su un differente periodo. Si tratta di una funzionalita utile nel caso in cui tra periodo iniziale e periodo definitivo ci
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siano poche differenze . L'icona 'o consente dunque di duplicare per intero il periodo e di modificare le sole ore di
lezione che hanno subito variazioni. L'importazione dell'orario sovrascrive |'eventuale tabellone orario gia presente, quindi
€ opportuno accertarsi di non cancellare dati importanti (ad ogni modo I'utente & avvertito di cio prima che venga
effettuata I'importazione).

Assegnazione Orario manuale

Dopo aver selezionato il periodo, selezionando |'ultima barra in basso, viene caricato I'albero della struttura scolastica
contente le classi in cui il docente insegna fino all'elemento materia e I'orario settimanale, se presente.

Per gestire I'orario si agisce nel seguente modo:
e Inuna determinata ora di lezione sara possibile insegnare materie differenti su classi differenti;
e selezionando una materia nell'albero in basso sinistra e una cella (singola ora di lezione) nel planning settimanale

si abilita I'icona per “riempire” la cella con la materia (e la classe) selezionata;

e selezionando una cella si abilita il pulsante o che permette di svuotarla e dunque rimuove la/le materia/e
dall'ora di lezione;

e selezionando una cella nel planning e una materia (nell'albero a sinistra) contenuta nella cella, questa si svuota
solo della materia selezionata, mentre le eventuali altre materie presenti nella cella rimangono posizionate;

e nella cella relativa all'ora di lezione compare la classe, la specializzazione e la descrizione abbreviata della materia.

Oraric Docenti b4
3
erwot | ( p @ )4 ‘ Anno scolastico: I 201512016
Ricerca Docente = : Periodo: orario definitive valide dal 01/09/2015 al 27112/2015
Periodi definiti per AIELLO TERESA =/ [orelGiorni Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabats
iei (=]
Materie insegnate da AIELLO TERESA COSTRUZIONI
4= Materie del Docente ?:lgrhm%HENTARE EEmEHENTARE glgﬁgtgnENTARE EEmEHENTARE AMBIENTE E glgrr\:gll_gna
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" wrp lere ere lerp T [TERRITORIO peaia
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP 170ra |5 RISTORAZIONE|DP. RISTORAZIONE|Op RISTORAZIONE Op.RISTOR‘\ZIONEHﬁSD‘E EATC Op.RISTORA
<" Op.RISTORAZIONE PAFP DIRITTO ED [PAFP DIRITTO ED AP DIRITTO ED [PAFP DIRITTOED | oo-n o o) [AFP DIRITT
JE 24FP LICEO ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA AL LA ECONOMIA
1 ‘ (8l DIRITTO ED ECONOMIA (DE) T
, % COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
Bl 5ATC SERALE PROF.LE COSTRUZIONI
| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA (ITT) AMBIENTE E
TERRITORIO
27 Ora t Triennio SATC
LINGUA E
2 LETTERATURA
ITALIANA

O Duplicazione periodi e orari scolastici

Questa funzione permette di duplicare gli orari scolastici di n docenti su un nuovo periodo creato simultaneamente per
loro.

Si accede alla funzione previa selezione dell'icona sulla barra in alto della finestra principale, che comportera per prima
cosa la selezione di data inizio, fine e descrizione del nuovo periodo che si vuole creare per tutti i docenti. Quindi si aprira
la finestra per la selezione degli n periodi e orari scolastici da duplicare sul nuovo periodo.
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Comparira, per ciascun docente, I'elenco dei periodi a lui associati, in cui sia presente orario scolastico (non figurano i
periodi privi di ore di lezione) e per i quali non vi sia accavallamento temporale con il nuovo periodo che si intende creare.
Per default & selezionato il periodo pil recente, ma e possibile cambiare periodo da duplicare, purché si selezioni un solo
periodo per docente. Al click sul pulsante Conferma verra creato il nuovo periodo con gli orari duplicati.

Cancellazione periodi e orari scolastici

Questa funzione permette di cancellare simultaneamente i periodi e gli orari scolastici di n docenti. Al click sull'icona verra
aperta la finestra, in cui sono elencati tutti i periodi dei docenti presenti in archivio.

Qui 'utente seleziona tutti i periodi di proprio interesse e al click sul pulsante Conferma avvia la cancellazione di tutti i
periodi selezionati, con i relativi orari scolastici (se presenti).

o &
Info Alunni

La funzione consente al Dirigente di vedere con il massimo dettaglio la situazione scolastica e curricolare di ogni singolo
alunno della scuola.

Gestione Alunni

b4
== S | L] » X
cuwor | & = | "um @] 7 A B A @,,\/b | Anno scolastico 201512016 v
.- Struttura Scolastica |Cognome Nome |Data Nascita |Sesso |
. SCUOLASUPERIORE "ARGO SOFTWARE" ,
v A-Costruzioni, Ambiente e Territorio AGOIO MARIA ANGELA Femmina
AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
" Liennio BIANCHI LISA Femmina
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP - ,
B Op RISTORAZIONE W@ CHICCHI CHIARA Femmina
:wmc CISSOKHO NEVA Femmina
visualizza i dati anagrafici dell’alunno selezionato.

(|
Visualizza il curriculum scolastico dell’alunno selezionato.

. Curriculum Alunno

Anno Classe Media Esito
@ 20072008 10 PROGETTO ALUTOMNOMIA - TURISTICO 517 Mon Promossofa
] 2008r2009 10 PROGETTO ALUTOMNOMIA - MARKETING 6.28 Promossofa a settembre
] 20092010 2D PROGETTO AUTOMNOMIA - MARKETING 6.46 Promossola a settemnbre
=) 201052011 30 PROGETTO AUTOMNOMIA - MARKETING 6.58 Promossofa a settembre
= 201172012 AD PROGETTO ALUTONOMIA - MARKETING 6.50 Pramossofa a settembre
201202013 S0 PROGETTO ALTOMNOMIA - MARKETING

visualizza le tasse pagate dalle famiglie quelle esonerate e quelle non ancora saldate.

®

visualizza le assenze e i ritardi giornaliere dell’alunno
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Assenze Giornaliere

Assenze

‘U5cile

Ritardi

071092015 ¢

“ Assenze per Mese ‘ ‘ o Assenze per giorno

Totale Assenze: 1
Totale Uscite: 0
Totale Ritardi: 0

DIRIGENTE SCOLASTICO

E possibile inoltre visionare il grafico statistico delle Assenze e dei ritardi che ha fatto I’alunno per Mese o per giorni della

settimana.

Statistica Assenze per Giorno

Assanze /Ritardi Uscite di BETTELLO THOMAS

Lunedi

Martedi

Mercoledi

Giovedi

Wenerd

Sabate

Domenica

1

*assenze FRitardi ¥ Uscite

7 4

visualizza i voti giornalieri, ovvero quelli

immessi tramite le funzioni del registro del

professore integrato su ScuolaNEXT (DidUp) (oltre

alle eventuali assenze).

Statistica Assenze per Mese x
Assenze/Ritardi Uscite di BETTELLO THOMAS
Settembre
Ottobre
Dicembre
Gennaio (I
Fabbraio
Marzo
Aprile
Maqagio
Giugno
Luglia
Agosto
1 2 3 4 E] B 7
®assenze PRitardi FUscite
Voti Giornalieri X
DIRITTO ED ECONOMIA I

23/09/2015 Voto Scritto quattro (4.00)

08i09/2015 Voto Orale sei (6.00)

Voto Scritto sei (6.00)

07/09/2015 Voto Orale otto (8.00)

Voto Scritto otto (8.00)

Oltre che stampare il prospetto € possibile anche filtrare il prospetto per data e per materia tramite il pulsante .

Filtro... b 4
[[] Periodo dal: |01a’09.|’2015 = ar |ugmgrzu15 (=
O] Materia: [DIRITTO ED ECONOMIA ~]
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' consente la visualizzazione dei voti
o . ] Voti Scrutinio b 4

dello scrutinio. Il prospetto & organizzato [T, ocriong nTERMEDIO | 1+ PERIED INTERMEDIO | PRIMD GUADRIMESTRE | SORUTINIG FINALE

per periodi selezionabili (gestiti nella classe | Materia L il
RELIGIONE MOLTISS il

di frequenza dell’alunno). TALIANO oTTO 3
STORIA o770 1
INGLESE OTTO 2
TEDESCO 2L oTTO 1
ECOMOMIA AZIENDALE SETTE 0
MATEMATICA OTTO 1
INFORMATICA o770 0
DIRITTO ED ECOMOMIA OTTO 1
GEOGRAFIA MNOVE 0
SCIENZE o770 0
FISICA SETTE 1
EDUCAZIONE FISICA o770 1
COMDOTTA DIECI

ar consente di visualizzare eventuali corsi di recupero che sta seguendo I'alunno con tutta una serie di informazioni
accessorie. il prospetto & organizzato per periodi selezionabili (gestiti nella classe di frequenza dell’alunno).

Corsi di recupero *
1* PERICDO INTERMEDID ” PRIMO QUADRIMESTRE ” SCRUTINIO FIMALE |
Materia Valhrtazione Data Verifica Docente Gruppo Recupero Maodalita Recupero Tot.Ore
INGLESEICOMNY ITER
ITALIAMO ITER

SPAGMOLICONY ITER

b7

consente la stampa delle eventuali note disciplinari assegnate dai docenti agli alunni della classe

Note Disciplinari X
Data Hota Inserita da Orario Visibile Visualizzata
08/09/2015  Tlalunna disturba AIELLO TERESA O

Q)
% Prospetto Assenze e voti

Il dirigente pu0 selezionare uno o piu alunni della classe (o tutti gli alunni) per ottenere lo sviluppo analitico per materia di
vari indicatori di profitto.
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Prospetto Assenze e Voti X
- sTORIA =
N® Assenze orarie: 0 Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0%
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N® Valutazioni: 0 Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0 L
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0 1
—| LINGUA STRANIERA INGLESE
N® Assenze orarie: 0 Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0% m
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N® Valutazioni: 0 Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0
— SECONDA LINGUA COMUNITARIA - FRANCESE
N® Assenze orarie: 0 Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0%
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N® Valutazioni: 0 Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0

Tramite il pulsante e possibile filtrare per periodo e per materia

<

Filtro...
Periodo dal: [oto9:2015 [ al [ogm9r2015 [
] Materia: | sTORIA |

DIRIGENTE SCOLASTICO

Stampa la scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe selezionata

Stampa un Tabellone della MEDIA dei voti di classe, periodico, con riporto della media delle singole materie.

Il programma riporta, per classe, per il periodo immesso e per ogni alunno e materia La media voti raggiunta nel periodo

impostato.

La media viene calcolata automaticamente, opzionalmente si possono
considerare nella media anche le prove Scritte/Pratiche e/o includere le
valutazioni sulle Conoscenze/abilita.

Scelta periodo

Periodo dal: ID1 109/2017

[#] al [o1r12i2017 [

¥ Riporta anche |a madia delle valutazioni scritte/pratiche

| Includi nelle medie le valutazioni su Conoscenza/Abilita

Conferma
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Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (0121) Anno Scolastico: 2016/2017 dal 01/092016 al 06/M 02017
: - E
] - E : 2 < 3 8
3 ‘ 3 s @ | g ) 2 =
4 E 3 = ! < H 5 ™
] z o< ]
g R 5 S < | B £ | 3 & £ Meai
a =
Pr. Alunno o < £ 3 E = a ot w =} i "
i Q a ] z g
el 3| 3| B | &% | E|E 8|3 | m|¢|E 5]|°:
< i -4 z = B
<] - B 2 3 [ £ 3 i rif= <]
= o < < < §
£ 8| &8 | g | 2 | & | 3|3 8|5 || 2 5 | B
s|o|s|o[s|o]|s]|ofs s|o|s|ofo]|s]ofs s(o[s|oflof[s]o]s]|o
1 [AIELLO ELISED 665 7 |46s|65|7az| 6 | 7 |6 | 7| 7 |ea7| 7 [533|5s | |65 8 [543] 65 |525)520(6a2] 55| gy |68 81561 | 631
2 AL BERIGD FILIFFO 6| 8|5 |eos|ere|e| 8|8 |7 |5s|esz|erz 6 [s33| |65 |6s|eos|e22{enr|eaz|es| 6 | |6 515|605 64z
3 [EOCCACHIARA ANNALISA 8.15) 8.5 (5.15|538|675| 6 | 7 [ 6 [75] 6 [es5(ear| o [am| ] 8[| 7|8 [es]es 6 | gy 851 7 |648| B3z
I+ CovATO ANDREA es7| & | 4 |e3a(e7s| e | 8 | e |2 |ez2|eas| 7 |es|7a|yles| e |as|es|anfare] o | 6 [y |ese g.07|6.33| 651
5 (COVATO VALENTINA 807| 7 | 5 |er2res| 5 | 7| 7 [75] 6 |6a32|7aa|est| 8 |y |65 85| 6 |65 |ens|es7|es| 8 |y |62 615| & | 6358
& DE RIUMARCO gas| 7 | & |es7|rze| e | 7 | 7 |75 |esv|eelesz]| 6 | & [y | | gy |0e |6 (ems|r2e|5s | 8 | gy |t 85 605 851
i DI NARDO FABID g | 7| 7|7 |r=|le|e]|e |7 [sa]es]|esz] e jiles|7s]es |ezs|are|os| 8 | 6 [ gy |ea7 7 |620| &8s
B FIRRITO ALFONSINA 4 5 |433| 5 | 5 [ 4| 5 [475[ep7| 4 [6a7[55] ;| 8 | & | 65|55 |ars|40s| 6 | 5 |y [438 4 |a75| 402
o GoLA GIUSY 6 |85| 8 (633|733 7| 8 |7 |4ee|cos|s0s(T0s|s33| | 7 | 85|65 (a5 enee2a] 6 | 8 | gy (e 607|633 644
10 |OTTAVIAND MATTIA TR EREREE 8| ¢ |45 5 |[457|asafse7| 7 (|6 | 2|5 |7 [amifara] 5 | 5 | |48 35 |£15| 482
11 [SIRUGO CINZIA 815l es| 5 |eos|rze| e | 6 | 5 [es|sse|saslesr| 6 o3|y 65| o |65 |55 |sns|est|as| 5 | 5y |68 go7| 8 | a2
12 [VACCALUSO MARCO 857| 6 | 8 |604|75( 5 [ 7 | 5 | 7 [5.23]625|64a]528] 65 |y (65| & |65 |55 (aTe|est| 5 | 5 |y |63 g.07|605| 617
13 |VEROMESI CLAUDIA 258 3 4 |azs| e | 4| 2] 4 [aaa]azofarz]ez]as w135 (267 |386]223] 4 | 4 200 415|272 300

Si tratta di un prospetto ad albero per la visualizzazione dei dati riferiti ad ogni classe attiva su ScuolaNEXT.

Info classe

Gestione Classi *
CHIUDI n r,. M“ c“ AN | = = Anno scolastlco:l2015.f2[]1? ~
st itruttura Scolastica | Classe | Sezione |Sede L

. IST.TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO
=f PROGETTO ERICA ). 1 A SEDE CENTRALE

£

consente la visione dei compiti assegnati nel registro di classe integrato su ScuolaNEXT.

Compiti Assegnati X

—| 07I08/2015

DIRITTO ED ECONOMIA 1-le fonti del diritto 1.2 - common law

N % Filira
E possibile anche filtrare il prospetto per data e per materia tramite il pulsante .

~

. . . . . . F"lra . . .
consente la visualizzazione dell’argomento delle lezioni, il pulsante consente di filtrare il prospetto per
data e per materia.

Argomenti Lezione X

— DIRITTO ED ECONOMIA

0710912015 1 - le fonti del diritto 1.1 - leggi e sentenze
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M
« consente di visualizzare un grafico statistico
delle assenze / ritardi/ Uscite anticipate della classe
per mese

DIRIGENTE SCOLASTICO

Statistica Assenze per Mese

Assenze/Ritardi Uscite della 4C ITER

Settembre

Ottobre

Mavembre

G Statistica Assenze per Giorno

@ consente di visualizzare un

Assenze,/Ritardi Uscite della 4C ITER

grafico statistico delle assenze /

Lunedi

ritardi/ Uscite anticipate della classe
per giorno della settimana

Marted
Mercoledi
Giovedi
Venerdi

Sabato

a6

11 17 232 23 24 40 d& 52 57

®assenze FRitardi ¥ Uscite

@)
% : offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato

momento, in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo del

monte ore annuale. Tutto questo al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio

finale

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe

selezionata

Stampa un Tabellone della MEDIA dei voti di classe, periodico, con riporto della media delle singole materie.

Il programma riporta, per classe, per il periodo immesso e per ogni alunno e materia La media voti raggiunta nel periodo

impostato.

La media viene calcolata automaticamente, considerando nella colonna "S" sia le
prove Scritte che quelle Pratiche, e nella colonna "0" le sole prove orali.

Scelta periodo

Periodo dal- [01/002016 =]

al [oor1i2016 [
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asse: S 21) nno Scolastico: al al
Cl 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (0121 A Scolast 201642017 dal 01/0%2016 al D&/10/2017
£ - - z 5
e
02| 2| & g |Z < 2 2
=z g & = 5 < E & ﬁ
i z 3 )
< o
Pr. Alunno o < ¥ ] Q = & ] w =] i a
] Q o E ] F4 g
E A E w =) < = 5 < i & < -
E 8 5 = ri = ] i g = =5 - g B E
= o E i} ] E - - 2 w '-'_‘n;: S w o =
=] 2 " i E E = = [ 2 R w 2 % =
s|o|s|o|s|o|s|o]|s s|o[s|o]Jo|s|o|s|o|s|o o|lo|s|o]s|o
1 AIELLO ELISED 8653 7 [4.85) 65 |71Z| & 7 g T TO|GET| T (B3| 55| |88 8 [543] 65 (323(529|622| 85| 4y |98 6,15 6.1 6.31
2 ALBERIGO FILIPFOD [} 3] 5 |G05|6TR) & B g 7 | 6B |GB2|872 O |08.33 I G5 | B85 |625 (623 |807|682| 65| 6 I .61 6,15 6.06 642
3 EOCCACHIARA ANMALISA 8,15( 8,5 |5.15|533|675| & 7 8 |785| & g |867T| 8 |8.33 i g 1 T g |65 |857 6 i 8.51 T |848 6.33
14 (COVATO ANDREA 857 @ 4 (633|675 & B g 8 |82|626) 7 |68 |74 I 65| &8 |85 |65 811|673 @ i1 i .44 6,07|6.33 .51
5 (COVATO VALENTINA BO7| 7 | 5 |872{704| 5 | 7 | 7 |75| 6 |622(733|6sT| 8 | |65 |85| 6 |65 |6Dsfes7|es| 6 | gy (662 8,15 & B.56
5 DE RIU MARCO 815 7 & |&8r|TIX| & 7 TO|TE|GET|GTO|043| @ [} el arl 8.5 |65 864|720 55| & I 64 8,5 | 8,05 8.51
T DI NARDO FABID i} T T T|T3E| 6 B g T |58 65033 @ & |py|85|75 )65 |625 878|704 8 8 | 4y |8sr T o|8.ze 6.85
B FIRRITO ALFONSINA 4 5 |433] § ] 4 5 |475|4687) 4 |68T| 55 I i B |85 (55 |375|405| @ 5 1 438 4 1375 403
o GOLA GIUSY 6 |85 6 |633|733 7| 8|7 |488|604|805(708[633| py| 7 |B5 |65 |65 (604838 6 | 6 |y (6.8 6,07 (833 644
10 OTTAVIAND MATTIA 407 &8 3 4 5 ] 4 | 45| 5 |457|353|548T| 7 1 g 1 5 7 (361|279 & 5 i 408 35 |415 483
1 SIRUGO CINZLA 815 85| & |GO05| 728 & ] 5 |65 |558|628|067| O |0.33 I g5 | & |85 |55 |805|657| 55 & I 8,16 607 & 612
12 (WVACCALUSO MARCO 857 @ g (604|755 &5 7 5 T |523|625|043|525| 65 I g5 | &8 |85 |55 870|681 § 5 i .31 6,07 | 6.05 617
13 (WVEROMNESI CLAUDIA 353 3 4 |G25) & 4 2 4 (28342037242 |25 N | 25 |28T (286333 4 4 .80 4,15(3.72 3.00
i)

Gestione Fuori classe
Vi raccomandiamo di utilizzare la nuova procedura su Argo didUP.

Questa funzione serve a pre-assegnare, rapidamente, le attivita scolastiche/extrascolastiche (ad. es. le attivita ASL); queste
attivita indicano al registro che I'alunno non & in classe, ma non influiscono sulla determinazione del monte ore di assenza.

Le informazioni inserite tramite questa procedura sono immediatamente condivise, gia in fase di appello, con i docenti che
utilizzano il registro elettronico Argo (Scuolanext — DidUp).

L'inserimento avviene velocemente, per gruppi di alunni e per periodo; si sceglie la classe nel pannello di sinistra,
espandendo la struttura scolastica, e il riquadro a destra é riservato alla gestione delle attivita.

Tramite il pulsante " |'utente puo inserire un nuovo evento; il programma visualizza I'elenco degli alunni (si puo utilizzare

la multi selezione, con CTRL-INS oppure SHIFT-INS), e alla conferma si accede ad un pannello di inserimento dell’attivita.
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Attivitd Extra Scolastica -~
Dal: 18i04/2016 Ll Al{07/05/2016 ]

Dalle ore (HH:MM}). 830 Alle ore (HH:MM): 13.30

Descrizione: Stage formativo aziendale Q

Caratteri inseriti (max 200). 25

JlLunedi ¥/ martedi [V mercoledi || Giovedi || venerdi || Sabato

Conferma Annulla

Si dovra specificare il periodo e I'orario, quindi si immettera una descrizione/motivazione. Trattandosi di descrizioni
ricorrenti, abbiamo previsto la possibilita di prelevarla da un’apposita tabella, utilizzando I'apposito pulsante ( a destra del
riguadro della descrizione). La tabella delle attivita maggiormente ricorrenti &€ personalizzabile tramite il menu Tabelle —
Generiche della Scuola — Motivazioni Fuori Classe,

E’ prevista anche la possibilita di specificare se I'attivita si svolge, ciclicamente, in determinati giorni della settimana. Nel
riquadro inferiore di questo pannello troverete le relative caselle di scelta; basta lasciare la spunta solo nei giorni in cui
I'attivita € prevista e toglierla per gli altri giorni. La schermata di esempio, sopra riportata, fa riferimento ad uno Stage
formativo che si svolge per tre settimane, ma solo il lunedi, il martedi e il mercoledi, e non tuttiigiorni.

La cancellazione si effettua cliccando sul pulsante "=, dopo aver selezionato I'evento da eliminare (si puo selezionare
anche un gruppo di righe tramite la multi selezione, tramite CTRL-INS oppure SHIFT-INS).

Il pulsante consente la modifica di una delle attivita presenti (una per volta).
Infine, & possibile stampare un prospetto cartaceo contenente I'elenco delle attivita.

Filtro di ricerca

Filtra per Alunno efo descrizione T

Per velocizzare I'individuazione dell’elemento desiderato, € previsto una funzione di filtro che agisce su Cognome e nome

alunno e descrizione dell’attivita. Basta immettere la descrizione da ricercare, anche in parte, e cliccare sul relativo

pulsante di avvio della ricerca; il programma escludera quindi tutti gli elementi non attinenti, semplificando la schermata.

Per annullare il filtro si pud cancellare la descrizione immessa e cliccare nuovamente sul pulsante ¥ .

Gestione Libri di testo

Il dirigente accede in lettura alla gestione delle proposte di adozione dei testi per I’'anno scolastico successiva, che &
prerogativa dei docenti e dei coordinatori di classe.

Le strutture delle classi e i testi adottati sono sempre riferiti all’anno scolastico successivo.
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Controllo Presenze
Consente la visualizzazione delle firme di presenza apposte dai docenti sui registri di classe; di default sono elencate tutte
le ore firmate per il giorno selezionato, con possibilita di scelta sulla singola ora, inoltre viene mostrata sulla destra la
tipologia di versione (in presenza, DDI, Mista).

Controllo Presenze e
chvDl | e Scuola||.C. DI RAGUSA :” Ora] Tutti :” Musn:ﬁ # Giomo: -
Pres. ‘Ora ‘Docente Classe - Specializzazione - Sede |Materia ‘Tlpoloqia Lezione ‘_
v 1 GIANLUCA ROSSI 1A - SCIENTIFICO - SEDE PRINCIPALE MATEMATICA E LABORATORIO In presenza -
v 2 GIANLUCA ROSSI 1A - SCIENTIFICO - SEDE PRINCIPALE MATEMATICA E LABORATORIO In presenza
v 3 PATRIZIAAMATO 1A - SCIENTIFICO - SEDE PRINCIPALE ECONOCMIA AZIENDALE In presenza

E altresi possibile filtrare solo i presenti o gli assenti; I'icona %" nella colonna Pres. Indica che il docente & stato

sostituito.

Il pulsante stampa quanto filtrato a video.

A

S Curriculum per click-lavoro
E la funzione di gestione del curriculum degli alunni. Viene visualizzato il pannello generale degli alunni suddivisi nelle
classi, con l'indicazione dello Stato e della scadenza.

Gestione Curriculum per Click-Lavoro e
T | E f 2 . ID Intermediario: Anna scolastico:l2015|'2016 ~|
. v (Mecessario 2ole per lesportazione per Click-Lavoro)
.- Struttura Scolastica Alunno Stato Data Scadenza
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO DONNINI GIANMARCO (11/10/1996)
“** Triennio 3
| GATC: SERALE PROFLE FINOCCHI FRANCESCO (20/02/1995) Sospeso
[l 5cee PROVA ARGO

cnvel | Chiudi
Compila Curriculum
_i Modifica Stato e Data Di Scadenza
o Esporta per Click-Lavoro

“— Stampa
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Tramite il pulsante = Il preside puo agire sullo stato e puo disporre il blocco dei dati (Stato = Non modificabile).
L’alunno, tramite I’accesso famiglia, non puo modificare piu il contenuto; I'eventuale compilazione/modifica & consentita

solo al preside e al suo collaboratore

Modifica Stato e Scadenza Curriculum

Stato: | Modificabile]

Mon Modificabile
Pubblicabile

Sospeso

~
Data scadenza:  [Lldelils=vlE

[Confermal [ Annulla l

Le altre condizioni previste sono:

Sospeso; € la condizione di partenza, il CV non & compilabile e la famiglia non ha I'accesso nemmeno in consultazione

Modificabile; 1a compilazione € consentita (a condizione che il Dirigente Scolastico abbia acconsentito alla modifica da

parte della famiglia - Opzioni)

Pubblicabile; il curriculum e visibile dall’area pubblica e non si possono apportare variazioni. Una volta reso pubblicabile,
solo il Dirigente Scolastico ha la facolta di modificarne ulteriormente lo stato

Compilazione del curriculum

Per compilare Il curriculum selezionare il pulsante

: Il curriculum & composto da 8 tabelle (o sezioni).

La sezione 1 contiene i dati generali della scuola e dell’indirizzo e non & modificabile.

La sezione 2 riguarda i dati personali dello studente; non si tratta di dati modificabili, eventuali variazioni vanno

comunicate in segreteria.

—| Dati Personali

Codice Fiscale *
Cognome * DOMMI Nome * GIAMMARCO
Sesso0* (@ Maschio * Femmina
Cittadinanza * ITALIAMNA
- Domicilio
Comune di domicilio * SAN GIOVAMNI VALDARNO Cap* 52027
— Recapiti
Indirizzo di demicilio Riportare indirizzo sul curriculum? @8 © No
Mumero di telefono Riportare il telefono sul curriculum? @ si @ No
Mumero di fax
Cellulare * Riportare il cellulare sul curriculum? 58 O No
E-Mail * Riportare email sul curriculum? 5 O No
Tipo social network * ~| Se viene compilato il campo Tipo social network’ deve essere compilato anche il campo "Account social network’
Account social network * Se viene compilato il campo "Account social network’ deve essere compilato anche il campo Tipo social network’
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Si puo intervenire solo nei seguenti campi:

Numero di fax (non gestito dal programma di segreteria)

Numero di cellulare

Indirizzo di posta elettronica

Tipo social network e relativo account (non gestiti dal programma di segreteria)

E obbligatorio riportare nel CV il numero di cellulare oppure I'indirizzo di posta elettronica (almeno uno dei due dati);
suggeriamo di riportare I'indirizzo di posta elettronica, in quanto I'eventuale contatto da parte di una azienda con questo
sistema avverra in modo diretto.

Inoltre, se si specifica il Social Network, si deve indicare anche I'account.

Tra i DATI PERSONALI, il campo Cod. Citt. per Clic-lavoro (obbligatorio e attivo solo nel caso in cui la cittadinanza non sia
ITALIANA) consente di immettere il codice di 3 cifre NUMERICO che identifica lo STATO ESTERO DI NASCITA DELL'ALUNNO,
disponibile nella tabella degli stati stranieri sul sito clic-lavoro.

La sezione 3 riguarda I'Istruzione. Il programma prevede I'acquisizione dei dati dalle tabelle relative all’esame di stato
conclusivo.

Aggiungi titolo

Titolo di studio * | %
2 - LICENZA MEDIA
3-TITOLO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE (non prevede 'accesso alluniversita)
4 - DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECOMNDARIA SUPERIORE
5 - DIFLOMA TERZIARIO EXTRA-UNIVERSITARIO
G - DIPLOMA UNIVERSITARIO
7 - LAUREA
8 -TITOLO DI STUDIO POST-LAUREA
9 - MASTER UNIVERSITARIO DI PRIMO LIVELLO
11 - DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE
12 -TITOLC DI DOTTORE DI RICERCA

Descrizione

‘fotazione Conseguita

N Agagiungi titolo
E prevista la possibilita di aggiungere ulteriori titoli conseguiti tramite il pulsante

La sezione 4 ¢ riferita alla Formazione. Come per la sezione relativa all’lstruzione € possibile predisporre piu schede.

Aggiungi corso di formazione

Titolo corso di formazione *

Sede

Durata |

Certificazione eventualmente conseguita ﬂ

Qualifica eventualmente conseguita Q

Si specificheranno, nella sezione 5, le eventuali conoscenze linguistiche.
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| Scuola/Corso di studi || Dati Personali || Istruzione || Formazione ” Li'ngue“ Informatica || Esperienze Lavorative || Professione Desiderata

Lingua Conosciuta *

Z[E]

|
Letto* | ~|
Scritto ™ | =l
Parlato * | |

Per ciascuna lingua si immettera la valutazione riferita alla capacita acquisite nella lettura, nella scrittura e nella
comunicazione orale. E possibile richiamare la valutazione da un’apposita tabella.

La sezione 6 riguarda invece le Conoscenze informatiche.

- Conoscenze Informatiche

Tipo Conoscenza *

Eventuali Specifiche

Con la sezione 7 si trattano le eventuali Esperienze lavorative.

.~ Aggiungi esperienza lavorativa

Tipo Esperienza *

Mansioni e respons. *

Data inizio

|
Datafine I =]

Infine, nella sezione 8 I'alunno potra specificare qual & la sua professione desiderata ed eventualmente indicare se ha

Q

avuto un’esperienza lavorativa nel settore. Tramite il pulsante e possibile attingere a una tabelle di professioni giu

predisposte.

— Professione desiderata e disponibilita
Professione desiderata * @

Esperienza nel settore @ si ©No

Descrizione e durata dell'esperienza

Disponibilita ad effiettuare trasferte

Disponibilta allutilizzo di mezzo proprio

La tabella delle professioni prevede una struttura ramificata per 6 livelli. Ad esempio, per il Progettista siti web, il codice &
cosi strutturato:
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Per determinare il codice si procede per livelli, cioé partendo dalla prima casella e ricercando tramite I'immissione del
codice del primo livello dalla prima tabella; fatto questo, si accedera alla seconda casella e dalla relativa tabella si
individuera la descrizione appropriata in modo da individuare il secondo codice, quindi si passera alla terza casella, e cosi
via...

Ricerca Professioni N

Codice Frase

1 LEGISLATORI, IMPRENDITORI E ALTA DIRIGENZA

2 PROFESSIONI INTELLETTUALI, SCIENTIFICHE E DI ELEVATA SPECIALIZZAZIONE

3 PROFESSIONI TECNICHE

4 PROFESSIONI ESECUTIVE NEL LAVORO D'UFFICIO

5 PROFESSIONI QUALIFICATE NELLE ATTIVITA' COMMERCIALI E NEI SERVIZI

6 ARTIGIANI, OPERAI SPECIALIZZATI E AGRICOLTORI

7 CONDUTTORI DI IMPIANTI, OPERAI DI MACCHINARI FISSI E MOBILI E CONDUCENTI DI VEICOLI
3 PROFESSIONI NON QUALIFICATE

9 FORZE ARMATE

Conferma Annulla

2 - PROFESSIONI INTELLETTUALI, SCIENTIFICHE E DI ELEVATA SPECIALIZZAZIONE ! 2.1 - Specialisti in scienze matematiche,
informatiche, chimiche, fisiche e naturali | 2.1.1 - Specialisti in scienze matematiche, informatiche, chimiche, fisiche e
naturali ! 2.1.1.4 - Analisti e progettisti di software | 2.1.1.4.3 - Analisti e progettisti di applicazioni web | 2.1.1.4.3.2 —
Progettisti siti web

Quindi il codice di sesto livello (che verra trasmesso tramite il portale cliclavoro), riferito a Progettista siti web, e il
seguente: 2.1.1.4.3.2

Pubblicazione

La pubblicazione del curriculum pud avvenire modificandone lo stato dall’elenco degli alunni, come specificato al
precedente paragrafo.

Facciamo presente che, in ogni caso, non verranno pubblicati i dati identificativi dell’alunno.

Importante: alcune informazioni possono essere rese solo da parte dell’alunno e non sono attestabili da parte della scuola,
ad esempio i dati relativi ad attivita lavorative o conoscenze linguistiche o informatiche. Suggeriamo pertanto di richiedere
un’apposita dichiarazione, oppure, nel caso in cui si sia disposta la compilazione tramite ScuolaNEXT, di predisporre una
copia cartacea del CV e farlo sottoscrivere all’alunno (o ad un genitore, se minorenne) prima della pubblicazione.
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Stampa curricula alunni

Si accede alla funzione di stampa del curriculum tramite il pulsante . Come in tutte le stampe di Alunni WEB &
possibile disporre la stampa del curriculum con o senza intestazione della scuola oppure riportando una intestazione
semplificata.

Esportazione Curricula

La funzione ©

serve per |'estrazione dei curriculum per il conferimento massivo al portale cliclavoro. L’accesso avviene
attraverso i servizi della classe (Gestione alunni). E possibile esportare il singolo alunno, solo alcuni o tutti utilizzando la

multi selezione. Viene creato un file compresso (con estensione ZIP) che contiene un file XML per ciascuno dei candidati.
Naturalmente se il curriculum non & ancora nello stato pubblicabile, non sara possibile selezionare I'alunno.

Nella schermata e presente una casella nella quale va inserito il codice intermediario attribuito alla scuola (dato
obbligatorio)

Il programma evidenzia in un'apposita finestra le eventuali incongruenze riscontrate. L'operatore verra avvisato se sono
assenti eventuali elementi obbligatori. L'esportazione & consentita solo se tutti gli elementi obbligatori sono stati
compilati.

Pag.

Stato Download Pagella / Pagellino/ Presa Visione dei Voti (deprecata dall’ a.s 2021/22)
NOTA BENE: Le funzioni di pubblicazione dei documenti ufficiali a partire dell’a.s. 2021/22 sono state spostate su
Condivisione Documenti | Bacheca Alunni. Questa procedura rimarra attivata per la visualizzione di documenti pubblicati
con le funzione Importa | Pagelle / Schede di religione, degli anni scolastici precedenti.

Il Dirigente Scolastico, attraverso questo menu, verifica lo stato di accesso ai voti, I'avvenuto download delle pagelle (o dei
pagelli periodi intermedi) e delle schede di religione e delle schede Materia Alternativa, e I'avvenuta conferma di presa
visione delle famiglie.

NOTA BENE: Per accedere alla gestione completa dei documenti pubblicati su Scuolanext, occorre scegliere
sempre il periodo Scrutinio Finale (anche per visionare i documenti event. pubblicati nei periodi intermedi). |

Periodi intermedi si possono selezionare, per visionare la I'eventuale lettura dei prospetti voti periodi da parte
della famiglia.

Scelta Periodo A

Periodo Scuola} SCRUTIMIO FINALE j

[ Annulla ] [Cnnferma]
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Saranno riportati i dati identificativi degli alunni della classe e a fianco di ciascuno di essi, vengono visualizzati i seguenti
stati:

. Pagella e Scheda Religione/Mat. Alternativa :

Ciocumento Caricato nel sistema
Dlocumento Scaricato dalla Famiglia

Presza Visione Documento da parte della Famiglia

° Voti Visualizzati: indica con un se la famiglia ha preso visione dei voti periodici dello scrutinio finale (i voti
dello Scrutinio Finale devono essere messi come visualizzabili dal preside e I'esito dello scrutinio deve essere
presente)

Visualizzazione e cancellazione della Pagella / Scheda di religione/Mat. Altern.

Il Dirigente puo visualizzare la pagella o la scheda di religione/mat. alternativa, cliccando sul pulsante (in tutti i casi
viene richiesto se visualizzare la pagella o la scheda) ed eventualmente cancellarla dal server Argo (tramite il pulsante

O,

Il pulsante annulla la presa visione per tutta la classe da parte dei genitori. Questo pulsante puo essere usato dal
dirigente per annullare le prese visioni dei pagellini dei periodi intermedi precedenti e preparare il pannello per la gestione
delle prese visioni del periodo intermedio corrente.

Archiviazione Documentale delle pagelle su Argo GECODOC

0
Il pulsante Invia direttamente le pagelle / Schede di rel/mat. alternativa a Gecodoc, senza ulteriori azioni da
parte dell’'utente.

L Opzioni visualizzazione docenti famiglie
La funzione consente al dirigente di visionare in maniera puntuale le opzioni di visualizzazione dei voti del registro alle
famiglie di tutti i docenti della scuola. Oltre alle opzioni generiche del docente, € inoltre possibile visualizzare il numero di
giorni ricevimento attivi del docente dall’inizio dell’anno e il numero di voti delle valutazione messe come visibili o non

visibili alle famiglie. Il prospetto € stampabile tramite il pulsante
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Elenco Opzioni Docenti
cHIUDI | e
Docente Voti Reg. Visibili famiglia | Commenti Visibili famiglia | Note Reg Visibili famiglia Giorni Ricevimento Voti Viis.Famiglia Voti Non Vis.Famiglia

2. ALESSILUCIANA No No No 31 71 0
A2 AMATO PATRIZIA No No No 34 106 0
A ANATOLI MARCELLA No No No 34 173 0
2. BEGHETTO RITA No No No 34 244 0
2. BERNARDI PAOLA No No No 35 396 0

Alternanza Scuola Lavoro (PCTO - sec. di Il grado)

Sono qui disponibili per il dirigente e all’assistente di segreteria, tutte le funzioni principali di gestione dei progetti ASL
disponibili su Alunni Web per tutte le classi.

Il menu “Alternanza Scuola/Lavoro” consente, sia di attribuire agli alunni i percorsi e le strutture per lo svolgimento delle
attivita di A.S.L. (ai sensi della legge 107/2015). In questo contesto & anche possibile assegnare, per ogni struttura le date
di inizio fine dello stage e le ore impiegate.

I

Attribuzione Percorsi e Strutture agli alunni

= ilrutlura Scolastica PercorsolStruttura |
LT IPAA
~ MONGENNIO & Percorso: PERCORSO ASL 1 4
_ 5AST. PROF. PER LAGRICOLTURA E L'AMBIENTE Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
‘?C‘RR‘TO Struttura- STRUTTURA 2 CORSO VITTORIO VENETO RAGUSA =
& e
1 A M Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
& cUSIMA Bl Percorso: PERCORSO ASL 2 U
DI BLAS Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
5
g E‘u‘;g” Struitura: STRUTTURA. 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
& cuBLI 1 Parparsa PERCORSO ASI
& GUTTAD 2 & 11 pannello superiore contiene il percorcoso e la struttura assegnata allalunno selezionato, quelli sottostarte, i percorsi e le strutture che si vogliono assegnare
& OBBOLE ‘
7 PoLizzI Codice |Descrizi ‘Tipologia Durata Codice Descrizione
& RAIMON
& ROCCO 1 PERCORSOASL1 2 Aemanza  Amnuale SO D
S Via Umberto Giordano 12123234324
2 PERCORSO ASL 2 [Altemanza) Bisnnale RRETER
ScuolalLavoro
| rormat STRUTTURA 2
3 PERCORSO ASL 3 S o Trignnale CORSO VITTORIO VENETO 213213231231
RAGUSA I
s PERCORSO ASL 4 Impresa Formatiia o pyq1
Simulata STRUTTURA 3
h DIATZA AIIPA NERI | ARDI 771 120192467

E’ qui possibile assegnare, per ogni alunno, sia il percorso che la struttura in cui effettuare lo stage.

Scelta una classe (saranno visibili solo le classi in cui si &€ coordinatori), selezionare i singoli alunni (1) e quindi assegnare sia
-

il percorso che la struttura (2/3); infine per confermare quanto selezionato, premere il pulsante (4).

E’ possibile assegnare ad un alunno piu percorsi e al loro interno pil strutture. In caso di alunni che svolgono attivita nella
stessa struttura ma in periodi diversi dell’anno occorrera predisporre due strutture specifiche.,

NOTA: Per agevolare I'operatore, nell’assegnazione a piu alunni degli stessi percorsi e strutture, il programma lascia
selezionato, sempre, sia il percorso che la struttura appena utilizzati, quindi bastera semplicemente cliccare a sinistra su un

b2
nuovo alunno e direttamente su
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Gestione Percorsi Alunni (immissione ore svolte)
La funzione consente I'immissione delle ore svolte dall’alunno sia all’interno della scuola (in aula o presso altre strutture
scolastiche), sia presso aziende e le strutture esterne alla scuola.

E’ possibile immettere le ore svolte sia per singolo alunno, sia in maniera rapida e cumulativa, mediante la multiselezione

dei percorsi o delle strutture.

Gestione Percorsi Alunni x

} Anno scolastico] 20162017

T Struttura Scolastica ‘Dre Struttura ‘Dre Tot. |
. S IST.TEC. COMM LE STATALE PER IL TURISMO —

= PROGETTCERICA

ORE SVOLTE IN AULA: doppio click sul percorso

cHvD!
ORE SVOLTE PRESSO LA STRUTTURA: doppio click sulla singola struttura

/ immissione ore SVOLTE A SCUOLA

pd

Percorso/Struttura Data Inizio Data Fine Ore a Scuola

B GAIELLO ELISED

- [ 1A SEDE CENTRALE

Bl 2A SEDE CENTRALE
B 3A SEDE VIA ROMA
Bl 4A SEDE VIA ROMA
B 5A SEDE VIA ROMA
Bl 1B SEDE CENTRALE

_/ 200
B "-Percorso: COMMERCIALE 01/09/2016 10/052017 50 100

'!sstrunura STUDIO COMMERCIALE AGOSTAVIA LOMBARDIA 11 RAGUSA
B "+ Percarso: INFORMATICO
L& struttura: ARGO SOFTWARE SRL ZONA INDUSTRALE Illa FASE RAGUSA

1512/2016
01/09/2016
1512/2016

16/02/2017
10/05/2017
17/02/2017

50

50
100
50

immissione ore SVOLTE
PRESSO LA STRUTTURA

Immissione dati per singolo alunno:

Cliccando sul percorso assegnato al singolo alunno e su e poi su (o, in alternativa, facendo semplicemente doppio
click sul percorso), & possibile immettere il numero di ore che I'alunno ha svolto nella scuola (in aula, o in altre strutture

della scuola).

NOTA: Le date del singolo Percorso non sono editabili in questo contesto; sono quelle immesse in Tabelle | generiche della
Scuola | ASL | Percorsi, all’atto di creazione del percorso.

Percorso: COMMERCIALE b 4
Cre in aula I 50

Cliccando sulla singola struttura, con lo stesso metodo, € invece possibile immettere le ore che ha svolto I'alunno
all’esterno della scuola, nella specifica azienda/struttura selezionata.

Struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTAVIA ... 2%
Data Inizio
Data Fine 1610212017 [
N.Ore Presso |a Struttura m

In questa finestra, € inoltre possibile assegnare le date di inizio e di fine attivita, svolte dall’alunno nella struttura.

Immissione Rapida Ore Svolte (Percorso o Strutture)

E’ inoltre possibile assegnare cumulativamente le ore svolte agli alunni, attraverso la multiselezione. Tutti i dati immessi

sovrascriveranno quelli preesistenti.
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Immissione rapida ore svolte, su piu Percorsi:
Selezionare piu Percorsi (per lo stesso alunno e/o su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante
} . Alla conferma, le ore immesse saranno assegnate a tutti gli alunni, nei percorsi selezionati.
NOTA: non e prevista la variazione delle date di inizio e fine, che vengono gestite in tabella Percorsi ASL.
Immissione rapida ore svolte e date di inizio/fine attivita, su piu Alunni e/o Strutture:
Selezionare piu STRUTTURE, anche su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante } .

Alla conferma, le ore immesse nella finestra di immissione e le date inserite, saranno assegnate con un solo click, a
tutti gli alunni e in tutte le strutture selezionate (anche a strutture ed alunni diversi).

Foglio Firme
Consente la stampa del foglio firme, relativo alla frequenza nella specifica struttura selezionata.

Prospetto ore svolte

Questa stampa, consente con pochissimi e semplici passaggi, di riportare su carta, tutti i dati salienti dei percorsi ASL, per

classe.
Si puo selezionare un sola classe, oppure piu classi tramite la ' Opzioni di Stampa... X
multiselezione (CTRL + click). E’ inoltre possibile filtrare la stampa Percorso | PERCORS0 ASL 1 3] per
un singolo percorso e/o struttura, per avere un elenco ridotto e
specifico, oppure selezionare tutti i percorsi e tutte le strutture per Struttura STRUTTURA 1 ]
ottenere un elenco piu dettagliato e completo. Salto Pagina per Classe
In caso di multiselezione, & possibile scegliere tra un elenco unico, Lonfermay J mednnula in
ordine alfabetico, o separato di base, per classe.
Prospetto Ore Svolte
Anno Scolastico: 2016/2017
Classe: 3A PROGETTO ERICA SEDE V1A ROMA (0121)
Percorso Orein  |Struttura Ore |Tot.Ore [Tot.Ore
Pr. |Alunno [ Perc.
1 |AMICO CAMILLA COMMERCIALE dal 01/09/2016 al 20 STUDIO COMMERCIALE 40 100 200
(30/03/2006) 10/05/2017 AGOSTA dal 01/10/2016
al 30/11/2016
DITTA SIMULATA dal 40
01A1/2016 al 01/03/2017
INFORMATICO dal 01/09/2016 al 60 ARGO SOFTWARE SRL 40 100
0052017 dal 01/02/2017 al
10/05/2017

Per ogni Percorso assegnato all’alunno, sono riportate le date di inizio e fine, le ore svolte in Aula (o presso strutture
interne alla scuola), il periodo e le ore svolte presso le strutture esterne che ha frequentato I'alunno, e i totali ore per
percorso (Tot ore Perc.).

La finestra fornisce inoltre, i totali delle ore ASL svolte nell’a.s. per alunno.
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&)
Prospetto Aziende
Il prospetto riporta tutte le aziende/strutture, gestire dalla scuola, separandole nei percorsi in cui sono state assegnate e

con il totale ore Aula e Struttura riferiti al percorso descritto.

Anno Scolastico: 2016/2017

iri Tipologia . S : Ore
Pr. [Descrizione Struttura |[Comune \Aziendale Percorso Tipo Durata Data Inizio|Data Fine |Ore Aula Strutt.
1 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuovo percorso asl 2 |Alternanza lAnnuale 01/01/2017 |31/05/2017 |50 50
Scuola Lavoro
2 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuvo percorso asl 1 |Alternanza |Annuale 01/09/2016 |31/12/2016 (100 100
Scuola Lavoro

Didattica / Tabelle

Valutazioni / Annotazioni Registri (Tabella di Base della scuola)
Si tratta di un elenco base di valutazioni e annotazioni, precompilato da Argo, necessario per la gestione dei voti dei registri
del professore.

Valutazioni/Note - BASE X
chuo | (0 2 & 0 } Ordina per: |Tipo | Anno scolastico:l 2015/2016:5
Tipo | Codice| Valore |Descri1ione |
N AL Allontanamento i
N AM Ammeonizione
N E Esonero

NOTA BENE: Non si tratta della tabella dei voti del programma di segreteria (Alunni Web) a cui Scuolanext fa riferimento

per I'importazione dei voti dal reg. del professore nei periodi ufficiali per lo scrutinio;

La tabella riporta nella prima colonna il codice ( V= Voto, N= Nota), nella seconda un codice alfanumerico, nella terza il
valore numerico corrispondente (se si tratta di valutazione) e nell'ultima la descrizione di ciascun codice.

Come funziona:

Alla creazione di un nuovo utente docente su Scuolanext, la tabella dei suoi voti viene riempita con i voti di base qui
presenti; questa operazione avviene solo la prima volta e solo quando la tabella dei voti del docente € completamente

vuota.

Quando viene inserito un nuovo dato (voti o -annotazioni) nella tabella base, questo viene ricopiato sulle singole tabelle
dei docenti al successivo login.

Le icone per l'inserimento, la modifica e la cancellazione di un elemento sono quelle presenti nella barra superiore, ovvero:
-

(creazione, modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).

Sempre tramite i pulsanti della barra sara possibile scegliere di visualizzare I'elenco ordinato per tipo, codice o valore.
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IL pulsante } consente al dirigente di riallineare i voti specifici dei docenti con la tabella di base della scuola.

Conferma operaziohe ﬁ

/N Questa procedura allinea il valore e la
descrizione sulla tabella dei docenti. Si vuocle
procedere?

[Confermal [ Annulla ]

L'operazione controlla uno per uno i codici della tabella di base con ogni codice della tabella personale di ogni docente;
quelli in cui codice voto coincide vengono allineati con i valori presenti nella tabella di base.

Il pulsante ™  consente di gestire il valore da assegnare ai simboli ‘+’ e ‘- eventualmente presenti dopo il voto
numerico per tutti i docenti.

Dettaglio Simboli *

Questa funzione permette di stabilire If valore che avranno | simboli [+] e

[-] In combinazione con | numeti alfinterno delle tabelle dei vobi di tutti 1
e

: (s - vale 0,25 i voto 6 vard 5,75)

| ok || annuia |

&-.

a

“* Valutazioni / Annotazioni — dei Docenti
Su ScuolaNEXT ogni docente € libero di immettere le proprie codifiche. La procedura consente la visualizzazione delle
tabelle voti specifiche di ogni docente della scuola

Valutazioni/Note - DOCENTI x

Solo inseriti dal i
cHuon pay SO0 INSEINCE ordina 7 ]| Annoscolastico] 201520162
Docente per: '

| Tipo |Coclloe| Valore |De5{:rizione |

Cognome:
Cognome Home | Data Nascita |

Una volta selezionato sulla destra il docente, € possibile visualizzare quali valutazioni o annotazioni nuove ha creato e che
trovera a sua disposizione nella compilazione del proprio registro del professore.

Gestione Conoscenze
La funzione e disponibile unicamente su didUP.
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Gruppo di recupero

=

Tabella Gruppi Corsi di Recupero oL

e | OO O] ¢

GRUPPO HOME
WK WORKGROUP

E la tabella che si occupa di gestire i gruppi periodici per il recupero delle materie con debito formativo.

©|o|e ) ) .
| pulsanti ‘ consentono di immettere / modificare / cancellare un gruppo (la cancellazione & ammessa solo

se il gruppo non e gia stato assegnato agli alunni).
- stampa la tabella dei gruppi di recupero.

} Modalita di recupero

Analoga a quella dei gruppi di recupero, questa ¢ la tabella che si occupa di gestire le modalita per il recupero delle
materie con debito formativo. | pulsanti disponibili sono esattamente quelli delle altre tabelle dei corsi di recupero.

“ Grado di recupero

La tabella che si occupa di gestire le modalita per il recupero delle materie con debito formativo. | pulsanti disponibili sono

esattamente quelli delle altre tabelle dei corsi di recupero.
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Importa / Esporta

Esporta Tabellone voti in formato xls (Excel)

&

[N Dopo aver selezionato la classe e il modello di tabellone desiderato, la funzione esporta un file in formato .XLS
per eventuali usi all’esterno di ScuolaNEXT.

A0

Esporta / Importa PDF voti classe

Zd mo La procedura consente di estrarre un tabellone voti completo in formato PDF editabile per una classe:
Il procedimento puo essere usato in caso di problemi tecnici o con internet per fare scrutinio della classe OFFLINE.
Potranno essere caricate in offline tutti i voti per le materie gestite dalla classe. (nota: non & attualmente prevista la
gestione del credito).

Dopo aver scelto eventuale tipo scuola, periodi e anno di riferimento, occorre selezionare la classe per il quale si vogliono
estrarre i voti.

Viene infine proposta la scelta del modello di tabellone da utilizzare per la produzione del PDF editabile. Questa funzione
consente al dirigente di scegliere quanti e quali dati accessori gestire nel tabellone offline.

Scelta Modello Stampa 4

hodello Tahellone Yoti |tabe|l0ne voti scrutinio finale (PF j

Ordine di Stampa |Alfabetic0 j

Data di Stampa IUBIDQI2U1 4 =
[¥] Escludi RitiratiTrast. entro iII [

Riporta intestazione materie su tutti i fogli
[CJFitro Manuale

Conferma Annulla

E inoltre possibile filtrare manualmente gli alunni da immettere nel tabellone con il Filtro Manuale.

Importa

. . L. s . . Sfoglia.. . el e .
Viene richiesto il file da importare tramite pulsante . Una volta selezionato il file il programma semplicemente
importa tutti i voti della classe nel database. Attenzione: i voti gia esistenti verranno sovrascritti.

Esporta / importa PDF voti Docente
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s A e A
20 20

Esporta

La procedura consente di estrarre un tabellone voti in formato PDF. Questa procedura consente al docente sprovvisto di
una connessione internet di caricare i voti per lo scrutinio. Potranno essere caricate in offline solo le materie che il docente
insegna nella classe.

Dopo aver scelto eventuale tipo scuola, periodi e anno di riferimento, occorre selezionare il docente e la classe per il quale
si vogliono estrarre i voti. Si possono esportare contemporaneamente in un sono file anche tutte le classi del docente e
reimportarle insieme.

Esportazione voti: Anno 2015/2016 - SCRUTINIO FINALE Ol X
CHIUDI o A
Docente Data di Hasc. ‘ Classi e Materie ‘
2 AFRICH LUCA = & 24FP - BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op. RISTORAZIONE - LICEO (coordinatore)
J 3
4" AGNELLIPAOLA DE - DIRITTO ED ECONOMIA
4 MELLOTERESA : & Blsarc - cOSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio - SERALE PROFLE
) e | o
47 Aiberino Alessandro A 17T - LINGUAE LETTERATURA ITALIANA
4 ALFANO AGOSTING
¥ ROSSIALBERTO

©

Infine cliccando sul pulsante si estrae il tabellone PDF con le materie insegnante dal quel docente.

Nota Bene: per compilare qualunque tabellone PDF ¢ necessario adottare Adobe Reader scaricabile dal sito ufficiale di
Adobe

Importa

Una volta compilato il tabellone e salvato il file, & possibile reimportarlo su ScuolaNEXT tramite la funzione

Importazione voti: Docente AIELLO TERESA - Anno 2015/2016 - SCRUTINIO FINALE ::

CHIUD o V }

Classi e Materie

2 2AFP - BIENNIO COMPLEMENTARE leFF Op.RISTORAZIOME - LICEO (coordinatore)

|
L"’ DE - DIRITTO ED ECOMOMIA

& Ms47C - COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio - SERALE PROF.LE

|
L"’ ITT - LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA
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Se il tabellone comprende pil classi & necessario selezionarle con il pulsante . Infine premere } per procedere
con I'importazione dei voti.

B Esporta per Darwin

La funzione estrae un file in formato XML per I'importazione delle strutture di alunni, docenti, classi e materie su Argo
Darwin. E fondamentale che questa operazione venga fatta solo dopo aver opportunamente creato le attribuzioni dei
docenti alle classi per I'anno scolastico di interesse, selezionato tramite apposita finestra prima di effettuare
I'importazione.

Pag.

-“o Importa Pagelle / Pagellino (funzioni dismesse)
Queste funzioni sono state dismesse a partire dalla versione 4.11.0. Le funzioni di pubblicazione sono state spostate nella

procedura Condivisione Documenti / Bacheca Alunni.

Funzioni del Dirigente

Questa funzioni comprendono la gestione delle opzioni per I'Area ad accesso controllato, cioé dei

FI

servizi da rendere disponibili su ScuolaNEXT.

L'accesso alle aree di ScuolaNEXT da parte degli utenti dipendera anche da queste impostazioni.

) 2

e
== Pannello Opzioni L L

Opzioni/Parametrizzazioni

Famiglie Area Pubblica Opzioni Registro

) e %

= =L -
Tabelloni Area Personale

Tramite questa voce si accede al quadro comandi dei servizi erogabili attraverso ScuolaNEXT.
Si apre una seconda finestra di pulsanti tramite i quali & possibile gestire:

e Le funzioni di gestione delle password per le Famiglie

e Le opzioni per I'accesso nell’Area Pubblica di ScuolaNEXT (area ad accesso libero)

e Le opzioni del Registro Elettronico DidUp.

e La gestione visualizzazione tabelloni voti docente
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e Le opzioni per I'area del Personale Scolastico

513

Famiglie

Pannello Preside A

Opzione )

Rendi visibile Curriculum Alunno D
Assenze Giomnaliere D

Giustificazioni assenze da parte dei genitori D

In questo pannello vengono gestite numerose opzioni che & possibile attivare o disattivare in base alle esigenze di gestione
proprie di ogni scuola.

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona , mentre quelle non attive dall’icona ; cliccare sul pulsante per
attivare o disattivare |'opzione.

Molti di questi elementi sono autodescrittivi, alcuni invece necessitano di approfondimenti.

Rendi visibile Curriculum Alunno
Questa funzione consente al dirigente di bloccare temporaneamente la visualizzazione del curriculum (con I'esito) alle
famiglie, ad es. mentre si sta svolgendo la ripresa degli scrutini.

Il flag di default € a ON (ovvero il curriculum & di default visibile). Durante il periodo in cui il flag sara messo a OFF dal
dirigente, lato famiglia, il genitore/I'alunno vedra comunque la funzione CURRICULUM, ma sara mostrato un messaggio di
avviso: "procedura momentaneamente bloccata dal Preside".

Docenti della classe:
Consente di abilitare o disattivare la visione dei docenti della classe nel modulo famiglia

Consiglio di Classe e Istituto:
Consente di abilitare o disattivare la visione degli eletti nei consigli di classe e istituto.

Consenti alla famiglia la visualizzazione del curriculum vitae
Il Dirigente Scolastico puo disporre che la compilazione del CV venga effettuata esclusivamente da un suo collaboratore
all'interno dell’istituto; la condivisione del documento con la famiglia, attraverso ScuolaNEXT, non € obbligatoria.

Consenti alla famiglia la modifica del curriculum
Si puo richiedere espressamente I’azione dell’alunno o della famiglia nella fase iniziale della compilazione; la scuola si
riserva comunque la verifica del contenuto prima della pubblicazione.

Richiesta Certificati
Abilita i genitori alla richiesta dei certificati tramite ScuolaNEXT.

Valutazioni Giornaliere
Con questa opzione il dirigente abilita tutta la scuola alla visualizzazione dei voti immessi nel Registro del Professore,
ovvero dei voti riguardanti i compiti in classe e delle interrogazioni da parte dei docenti, tramite ScuolaNEXT. Rimane

Pagina 68 di 85



DIRIGENTE SCOLASTICO

tuttavia dei singoli docenti la possibilita, unicamente per la propria materia, di non fare visualizzare tali informazioni ai

genitori/alunni. Il dirigente ha comunque a suo disposizione uno strumento di controllo efficace per verificare in ogni
momento lo stato di attivazione o disattivazione di queste opzioni lato docente (info classe/docenti — Opzioni di
visualizzazione Docenti — famiglie)

Valutazioni Periodiche:
(normalmente in ON) Abilita la visualizzazione dello Scrutinio Elettronico di tutti i periodi, se questa opzione ¢ abilitata,

lato GENITORE/ALUNNO, sara possibile visualizzare i voti periodici, stampare i pagellini e le pagelle on-line (se
correttamente pubblicate dal dirigente).

Visualizza Voti Periodici Alunni con Esito Sospeso:
Abilita o disattiva la visione dei voti con debito formativo, allo scrutinio finale alle famiglie.

Visualizza i Giudizi Sintetici con i Voti Periodici:
Consente alla famiglia si vedere anche gli eventuali giudizi sintetici immessi in sede di scrutinio dai docenti della classe.

Visualizza Tabelloni Periodi Intermedi/Finale:

Questa funzione consente di far visualizzare oppure di nascondere i tabelloni voti dei Periodi Intermedi (Primo
Quadrimestre, trimestri, bimestri ecc) ai genitori e/o dello scrutinio finale. Si tenga conto che la famiglia potra comunque
accedere ai voti del proprio figlio, se I'opzione Valutazioni Periodiche € su ON e se i voti sono stati impostati dal dirigente
come visualizzabili ai genitori..

Visualizzazione del Recupero del Debito formativo (scrutinio finale e/o periodi intermedi)
Questa due funzioni abilitano la visualizzazione, da parte della famiglia, dello stato di recupero del debito, materia per
materia, per lo scrutinio finale (sospensione dell’esito), o per gli scrutini intermedi.

Compiti Assegnati e Argomenti delle Lezioni
Abilita genitori e alunni alla visualizzazione dei compiti assegnati dai docenti e degli argomenti trattatati durante le lezioni.

Promemoria di Classe
Consente di gestire la visualizzazione dei promemoria di classe alle famiglie; selezionando OFF per questa opzione, la
famiglia non visualizzera il pulsante “promemoria” tra i servizi di classe.

Elabora pagellino On Line per i periodi resi visualizzabili:

Tramite questa opzione, quando il periodo & visualizzabile ai genitori, la scuola puo offrire alla famiglia la possibilita di
produrre autonomamente un pagellino standard in formato .pdf (vedere il manuale del Modulo Famiglie — sezione
Documenti).

Il programma riporta nel documento i dati anagrafici dell’alunno, i dati di provenienza, la classe frequentata, oltre ai voti in
lettere per ciascuna materia. Non & prevista la firma digitale del documento, solamente il riporto dei dati del Dirigente
Scolastico; queste informazioni vengono prelevate dalla tabella di impostazioni delle firme del programma di segreteria.

Pagelle On Line (e pagellini):
Consente al genitore di visualizzare le pagelle elettroniche pubblicate dal dirigente con la funzione Importa Pagelle (si veda
nei successivi paragrafi); la visualizzazione € soggetta all’attivazione dell’opzione “Valutazioni Periodiche”.

Richiedi ai genitori il Pin per la conferma sulla presa visione dei voti:
Abilita la richiesta lato genitori di un pin per la conferma della presa visione della Pagella Elettronica. Il PIN viene generato
con Alunni WEB e inviato preventivamente al genitore via SMS o via E-mail.
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NOTA BENE: IN PIN GENERATO SARA’ VALIDO SOLO PER L’ANNO SCOLASTICO CORRENTE.

Note Disciplinari:
Consente ai genitori la visione di eventuali note disciplinari che riguardanti i propri figli.

Consenti alla famiglia e agli alunni la modifica dei recapiti telefonici, e-mail:
Consente ai genitori di correggere autonomamente alcuni dati riguardanti dei propri figli come recapiti telefonici e I'e-mail.

Consenti agli alunni di prenotare i colloqui con i docenti
Consente agli alunni di accedere alle funzioni di prenotazione dei colloqui con i docenti, come i genitori.

Forza visualizzazione di tutte le valutazioni giornaliere alle famiglie
L'opzione dispone la visualizzazione coatta alle famiglie di TUTTE le valutazioni giornaliere, comprese quelle impostate dai
docenti come non visualizzabili.

NOTA BENE: questa opzione forza la visualizzazione di TUTTE le valutazioni per TUTTI i docenti della scuola (scritte, orali e
pratiche). Raccomandiamo quindi ai dirigenti scolastici di porre la massima attenzione in merito alla sua attivazione.

L'opzione puo essere attivata e disattivata senza alcuna limitazione dal dirigente scolastico e in qualunque momento; se
resta disattivata, rimangono valide le regole impostate nel profilo dei singoli docenti (in primo luogo fa testo I'opzione
generale disposta nel pannello opzioni del docente, in secondo luogo le opzioni disponibili nelle singole valutazioni/prove).

Mostra su DidUP e Scuolanext accesso a piattaforma bSmart

Attiva di default per tutti i livelli scolastici, questa opzione consente agli alunni (da APP Famiglia e Famiglia Web) e ai
docenti (da Didup) di accedere rapidamente ai servizi per DDI. della piattaforma bSmart utilizzando direttamente le
credenziali di accesso usate per gli applicativi Argo.

NOTA BENE: Il dirigente scolastico puo disattivare in qualunque momento il pulsante di accesso a bSmart, sulle nostre
applicazioni, ma gli utenti Argo potranno comunque accedere a bSmart con le proprie credenziali Argo tramite la pagina
ufficiale di accesso del portale bSmart.

L'opzione & disponibile su Funzioni Dirigente — Pannello Opzioni — Opzioni Famiglia;

consenti agli alunni di prenaotare i collogui con | docenti )

Forza visualizzazione di tutte le valutazioni giornaliere alle famiglie (ATTENZIONED l'opzione
dispone la visualizzazione coatta alle famiglie, di TUTTE le valutazioni giornaliere

(scritte, orali pratiche, conoscenzel/abilitd, ecc.), comprese guells impostate come non
visualizzahilil)

Mostra su didUP e ScuolaMext accesso a piattaforma bSmart

[Conferma H Annulla ]

NOTA BENE: Ricordiamo che le opzioni del dirigente per la famiglia sono distinte per livelli scolastici, quindi & possibile
distinguere la scelta per livello scolastico anche per quest’ultima opzione.
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Ulteriore approfondimento

Per tutti gli utenti & possibile accedere ai servizi di e-learning tramite registrazione autonoma sulla piattaforma bSmart o
attraverso l'utenza Argo (in questo secondo caso, a scopo facilitativo per consentire agli utilizzatori di avere una sola
username).

L'autenticazione avviene utilizzando il protocollo di sicurezza OAuth2, il quale permette di accedere ai servizi forniti da
applicazioni terze senza fornire a queste ultime le credenziali di accesso.

| dati forniti a bSmart si riferiscono esclusivamente a nome, cognome, codice fiscale, indirizzo mail e qualifica dell'utente in
guestione (docente, genitore o alunno).

Le attivita svolte dalla Argo nell’erogazione in SaaS degli applicativi DidUp e ScuolaNext sono e rimangono sotto il controllo
dell'lstituto Scolastico, per conto del quale la Argo agisce in qualita di Responsabile del Trattamento come da condizioni
generali di contratto e da nomina(ed anzi si invita chi non lo avesse ancora fatto a trasmetterci nomina firmata).

Le attivita svolte da bSmart nell'erogazione dei servizi di e-learning, anche se accedute tramite credenziali Argo, sono agite
in assoluta autonomia e sotto la responsabilita di bSmart che agisce in qualita di Titolare del Trattamento nei confronti
degli utilizzatori della piattaforma e non in qualita di Responsabile del Trattamento nei confronti dell'lstituto Scolastico.

L'adozione degli strumenti di DAD offerti da bSmart e possibile in conformita alle vigenti prescrizioni in materia di
protezione dei dati personali, anche se al di fuori di un normale contratto di fornitura di servizi, perché rigorosamente
circoscritte a questo solo scopo ed in questo particolare momento (vedi provvedimento del Garante per la protezione dei
Dati doc. web n. 9300784).

Ogni altro utilizzo delle informazioni da parte di bSmart e regolato dal contratto tra le parti (provider — utente)

chiaramente pubblicate sul sito web della stessa all’indirizzo https://www.bsmart.it/pages/terminiecondizioni e non
concerne le informazioni di proprieta della scuola.

Consente di gestire le opzioni legate al Registro di classe, in particolare:

Registro di Classe

Controllo della Firma:

Parametrizzazione A
Controllo Firma |[Gi0mo corrente e |a settimana precedente ]:II
Modifica dati Registro di Classe |Giorno corrente e la settimana precedente :||
Ore di Lezione |6 j

[_] Abilita controllo Indirizzi IP

Consenti ai docenti di aggiungere nuovi codici
voto/annotazione

[ <.

Consenti ai Docenti di Utilizzare la Media Pesata

Vostra su didUF accesso a piattaforma bSmart (vale per
tutti gli ordini scuaola)

<]

Mostra ai docenti la funzionalita di creazione eventi su
Google Calendar (vale per tutti gli ordini scuola)

(< I <

Consenti ai Docenti di gestire le assenze orarie

Annulla Conferma
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Questa opzione consente di personalizzare la preferenza relativa al controllo firma sui Registri di classe.

Il Dirigente puo decidere se impostare o meno il controllo firma e/o accettare una tolleranza sull'immissione della firma
fino a una settimana prima del giorno corrente (la selezione avviene tramite tendina).
In questo modo i docenti potranno correggere eventuali errori fino ad un massimo di tre giorni prima.

L'opzione scelta dall'utente direzionale sara visibile da parte dei docenti tramite opportuno awviso sulla finestra del
Giornale di classe, posizionato in basso a destra.

Modifica dati registro di classe
Questa opzione consente di controllare il blocco delle attivita del registro di classe, ad eccezione della firma.

Il dirigente puo decidere se accettare una tolleranza sull'immissione della firma fino a 1, 2 o 3 giorni prima del giorno
corrente (la selezione avviene tramite tendina).

In questo modo i docenti potranno correggere eventuali errori fino ad un massimo di tre giorni prima.

L'opzione scelta sara visibile da parte dei docenti tramite opportuno avviso sulla finestra del Giornale di classe, posizionato
in basso a destra.

Abilita controllo indirizzo IP
Attivita i controlli sull'indirizzo IP pubblico della scuola. Le connessioni saranno consentite solo per gli indirizzi della rete
locale della scuola.

Ore di Lezione:
Definisce il numero massimo di ore lezione che la scuola gestisce in un giorno; si tratta di un dato fondamentale per la
gestione della assenze orarie di Scuolanext.

Tale impostazione si ripercuote in tutte le funzioni e stampe in cui viene utilizzato il numero delle ore di lezione.

Consenti ai docenti di aggiungere nuovi codici voto/annotazione:
Consente di attivare o bloccare la gestione di codici personali di voto e/o annotazione ai docenti

Consenti ai docenti di utilizzare la media pesata

Questa opzione attiva o disattiva la gestione della media pesata in fase di caricamento delle prove scritte, orali e pratiche
immesse dai docenti nei loro registri personali.

Se disattivata, i docenti potranno optare esclusivamente per “considerare la prova nella media periodica” o per “non
considerare la prova”.

Se attivata invece, i docenti potranno assegnare alla prova una percentuale “di incidenza” della prova nel calcolo della
media periodica (ad. es. al 60% piuttosto che al 100%). Per maggiori ragguagli sul metodo di applicazione della media
pesata si raccomanda la lettura del manuale del Docente.

ATTENZIONE: se il dirigente disattiva I'opzione in corso d'anno, il programma tornera a considerare tutte le prove (da
considerare nel calcolo della media) a valore pieno; consigliamo quindi di decidere se applicare la gestione della media
pesata prima dell'inizio delle attivita didattiche e di non variare piu I'opzione in corso d'anno
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Consenti ai docenti di gestire le assenze orarie.

Attiva la modalita semplificata tramite pulsanti per la gestione delle assenze orarie degli alunni nell'APPELLO di did"* si
veda |'apposito paragrafo su did"’.

‘T

|="r3
O .
= Tabelloni

Il preside puo abilitare alcuni docenti per visualizzare e stampare il tabellone di classe. Normalmente infatti, questa

opzione é riservata solo ai docenti coordinatori.

Opzione stampa Tabellone Voti b 4
(] -
w { P
CHIUDI 8‘ P8 :"} E_J} | Anno scolastico] 201512016 |
Docente Data di Nasc. Utente Stampa Tab.Voti
J] ARESLD PAOLA paola.arezzo Xx25501
J] SGARLATA STERFAMNO stefano.sgarlata X255

2|5

o
'l
—

X8
R EETE

JL

: Attiva / Disattiva stampa tabellone voti a tutti i docenti

: Attiva / Disattiva stampa tabellone voti ai singoli docenti selezionati

Area Personale (Solo Scuole con Argo Personale)
In questo pannello vi sono le opzioni che ScuolaNEXT mette a disposizione per le funzionalita previste per I'area.

E possibile attivarle o disattivarle in base alle esigenze di gestione proprie di ogni scuola, cliccando sul pulsante posto
accanto alla descrizione dell'opzione.

Per approfondimenti consultare il manuale del Docente di Argo Personale Web.

Blocco / Sblocco Scrutinio

Consente di gestire le opzioni di blocco e sblocco degli scrutini, e della gestione del caricamento voti nel registro di classe

= Scrutinio

Il pannello di Blocco / sblocco Scrutinio consente al Dirigente Scolastico di gestire gli scrutini e la visualizzazione dei
tabelloni delle classi alle famiglie.
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Blocco/Sblocco Scrutinio " )(

i} & e
cHIUDI :o J% ] Annoscolastlco.lED‘IE!EME ]

s Strum_.lra Su:olast_ic:a |Classe ‘Sezione |Corso Sede |
. T Istituto superiore Argosoftware -

B 3¢ Sede centrale B A A 1° BIENMIO COMUME |.PS.5.AT. Via Moro = =
] 1° BIENNIO COMUNE - . _ .

. 2" BIENNIO LSE - SALAE 2 A 17 BIEMNIO COMUME IP3.5AT ViaMaro &
 VENDITA B o4 A 1% BIENNIO COMUNE Scuola superiore Ragusa =)

= 2° BIEMNIO LSE - CUCIMNA

= INDIRIZZO SPERIMENTALE |[B8 =2 AF 1% BIEMMNIO COMUME Scuola superiore Ragusa F=1

& MNuovo corso solo 2014 .

. TECHICO DEI SERVIZI B 4 AKX 17 BIEMNIO COMUME Scuola superiore Ragusa E

E possibile gestire per ogni classe quattro stati differenti:

6 1
! Rende i voti modificabili:

E la fase di compilazione dei voti. | docenti (o la segreteria) possono caricare la valutazioni, i genitori non possono
visualizzare il tabellone voti.

L]

: Rende i voti modificabili solo dai Docenti:

Solo i docenti possono accedere al tabellone voti tramite ScuolaNEXT, il personale di segreteria non pud modificare il
tabellone voti con Alunni WEB.

6=
Rende i voti non modificabili ma non ancora visibili:

E la fase in cui non tutti gli scrutini sono ancora stati ultimati. Lo scrutinio per quella classe & completato ma bisogna
attendere che tutti gli altri scrutini vengano conclusi per pubblicare i tabelloni delle classi. In questo stato non si possono
caricare o modificare voti né con ScuolaNEXT ne con Alunni WEB e i genitori non possono visualizzare i tabelloni.

3

Lo scrutinio e stato concluso e i tabelloni possono essere pubblicati. In questo stato i voti restano ovviamente bloccati ma

Rende i voti non modificabili e visibili ai genitori:

le famiglie possono visionare il tabellone delle classi dove frequentano i propri figli.

. Registri

La procedura consente di bloccare il caricamento voti nei registri ai docenti ad una certa data. | docenti con il registro
bloccato potranno accedere normalmente al registro ma non potranno caricare o modificare voti fino alla data impostata
nel blocco.
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Blocco Voti b 4
CHIUDI f Anno Scolastico:l 2015/20165
u 3 n
.- Materie del Docente
Cognome: a L2 Istituto superiore Argosoftware

JH 3C Sede centrale

Home: Wi

Cognome |Nome | Data Nascita l

AL AREZZO PAOLA

Dopo aver immesso il nominativo dei docenti (o parte di esso) e aver
8 SN
possibile impostare il blocco (o lo sblocco) della possibilita di modifica dei voti

per la materia selezionata sulla parte destra.

Modifica Data Blocco b4

® Data Blocco: |1 0ioa013  [E

Shlocca Registro

selezionato un docente nella parte sinistra, con i pulsanti

Il pulsante blocca/sblocca i registri di tutte le classi e tutte le materie alla data proposta, quindi & necessario usarlo la
massima cautela.

Gestione Accessi
La gestione degli accessi consente la generazione, la stampa e il reset delle credenziali di accesso del MODULO FAMIGLIA,

oltre alla procedura di collegamento dei docenti agli accessi della scuola.

f ).

La funzione consente 'amministrazione delle credenziali di accesso dei Genitori e degli Alunni sul MODULO FAMIGLIA. Le

Gestione Genitori/Alunni

funzioni di assegnazione delle credenziali sono estremamente semplici, con ScuolaNEXT il Dirigente puo assegnare
I"accesso ai servizi sia ai genitori che agli alunni.

Nella finestra di Gestione delle utenze occorre cliccare via via sulle classi a sinistra e selezionare in basso le utente che si
vogliono generare. Le utenze sono presentate in una struttura ad albero organizzata per alunno; sotto vengono riportati i
genitori / tutori

Utilizzando i pulsanti di multi - selezione il programma consente di selezionare rapidamente tutta la classe oppure un

x‘ o solo alunni ‘i‘l ).

gruppo di elementi (solo genitori

Premere per aggiornare la lista delle utente da creare che si andranno ad aggiungere via via nella parte superiore

destra della finestra. Il pulsante potra essere invece usato per deselezionare dalla lista gli utenti che vi fossero stati
inseriti per errore.

Pagina 75 di 85



DIRIGENTE SCOLASTICO

Gestione SPID
| pulsanti per abilitare e disabilitare I'accesso con SPID; in elenco viene adesso mostrato anche il codice fiscale dell’'utente e
la spunta verde che indica I’abilitazione a SPID.

Gestione Utenze Genitori ) 4 ‘
. ' . A » | sped |sp:d ico:
cHIvD! =0 = Ui X A | Anno scolastico:| 2020/2021 v
2 Struttura Scolastica Utenti:
.= SCUOLAM. j
* 30 ORE SETTIMANALI ‘bata Nascita Nome Utente Tipo Utente ICF ‘Spid ‘Figlio
O 2AM Scuola Secondaria di 1° [ |
grado 1 08/04/1954 lucius Genitore MLFLCS54D08D960U MALFOY DRACO
3AM Scuola Secondaria di 1°
grado
g 2B Scuola Secondaria di 1° 2 24/11/65 mirtilla Genitore MLCMTLB0A41E366X MALCONTENTA MIRTILLA
grado
m 3BdSCU0'ﬂ Secondariadi1° || @ 201011943 nonna_neville Genitore LNGNVLB4R62H163A LONGBOTTOM NEVILLE
grado
1C Scuola Secondaria di 1°
L orado 2 0041972 mammachang Genitore CHACHOB2B58H163Y CHANG CHO

— 2C Scuola Secondaria di 1° U na

Se il codice fiscale risulta corretto in base ai dati anagrafici inseriti nell’anagrafica di Alunni Web e secondo i comuni
algoritmi di controllo, questo verra mostrato in nero, diversamente sara di colore rosso. E’ tuttavia possibile che un codice
mostrato in rosso sia comunque corretto, in quanto emesso direttamente dall’Agenzia delle Entrate in caso di omocodia
con altro cittadino. Per questo motivo sara comunque possibile abilitare a SPID anche tali utenze.

Per abilitare gli utenti a SPID e sufficiente selezionare una o piu utenze (la multiselezione si ottiene cliccando il tasto

spd
control e selezionando tutte le utenze desiderate) e cliccando sul pulsante

Se uno tra gli utenti selezionati ha codice fiscale in rosso o non valorizzato, in fase di abilitazione il sistema avvisa con il
seguente alert

www.argodev.it dice

Gli utenti

mammalavanda

lucius

potrebbero avere il codice fiscale non valido o non coerente con i
dati anagrafici.

" Lo spid & stato comungue abilitato.

spsd
Per disabilitare uno o piu utenti a SPID & sufficiente selezionarli e cliccare sull'icona! . Se un codice fiscale & rosso o

assente, sara possibile modificarlo all'interno di questa funzione, senza accedere all’anagrafica di Alunni Web, cliccando

b ]
prima sull’'utente e poi sull’icona Correggi codice fiscale | . Non & possibile modificare codici fiscali che risultano gia

corretti.

Stampa credenziali
volta immesse le utenze nella parte superiore destra, & possibile stampare le credenziali di accesso o singolarmente o per
gruppi:
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: Stampa le lettere di accesso per le singole utenze selezionate.

La selezione dovra avvenire per utenze dello stesso gruppo (o tutti genitori o tutti alunni) e avviene cliccando sulla
singola riga interessata o su pil righe (tenendo premuto il tasto CTRL).

= : Stampa le utenze di tutti i Genitori (senza necessita di selezione)

& LY Stampa le utenze di tutti gli Alunni (senza necessita di selezione)

L »
: Stampa un elenco di tutte le utenze della classe con le credenziali di accesso.

Verra visualizzata una finestra per la selezione del modello di comunicazione da utilizzare (e possibile scegliere fino a un
massimo di 10 modelli differenti) e successivamente si accedera all’anteprima del modello da mandare in stampa per la

consegna delle credenziali di primo accesso.

Per le modalita di gestione delle credenziali di primo accesso lato genitore, fare riferimento al manuale del Genitore /

Alunno.

Reset Password

Il pulsante consente il reset delle credenziali di accesso dell’'utente selezionato sulla parte destra della finestra. E
possibile effettuare il reset password contemporaneo di tutte le istanze selezionate quindi anche di pilu utenti
contemporaneamente.

Una volta resettate le credenziali di primo accesso, potranno essere nuovamente ristampate.

Consente di collegare i dipendenti immessi nella base dati provenienti anche da Argo Personale e Argo Emolumenti agli
account dei dipendenti sul portale. La funzione di Filtro consente di cercare tra I'anagrafe anche per porzioni del cognome

Docenti/Ata

o del nome.

Collega docenti/personale ATA all'Accesso della Scuola X

CHIUDI C'? 69 A Docente/Utente contiene: a Anno scolastico:lm
|Docente Data di Nasc. Utente | |

2= ABATE GIOVANMA MARIA GRAZIA 03/06/1968 :

2 hcNESI PAOLO 2110211981 paolo.agnesi.SG25501

2= AIELLO FRAMCESCA GRAZIA 271071972

¥ WELLO SALVATORE 09/01/1968 salvatore.aiello. 3G25501

2= ALOISI ANTONINDG 03/0711961

¢ : crea il collegamento tra il dipendente, selezionato a destra con uno degli account di accesso di tipo DOCENTE o ATA

che compariranno nella finestra di selezione.
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2

% : toglie il collegamento tra un dipendente e il suo account di accesso precedentemente correlato.

Il collegamento tra i docenti di Alunni e i relativi account di accesso & fondamentale per la gestione degli scrutini on line.

NOTA BENE: per la creazione delle utenze dei docenti sul portale, consigliamo di procedere sempre con I'importazione dei
docenti da alunni web mediante le funzioni automatiche presenti nell’area Gestione Utenze. In questo modo non sara

necessario ricorrere a questa procedura che andra usata solo in condizioni specifiche o particolari.

=

Attribuzione Docenti Classi Materie
Questa procedura & fondamentale per la gestione della maggior parte dei servizi di ScuolaNEXT.

Si occupa di assegnare al personale docente (immesso su Alunni WEB, su Anagrafe- Personale della Scuola) le classi
attivate della scuola, impostando le materie di insegnamento. E possibile gestire I'aggregazione per classe, docente o per

materia.
Ricerca/Gestione per... w

@ Classe

C Docente

C wateria
[Confermal [ Annulla l

Aggregazione organizzata per Classe

La finestra e organizzata prendendo come elemento di riferimento la classe. Una volta selezionata una classe sulla parte
sinistra compaiono i docenti ad essa associati.

- U : Per aggiungere o togliere una materia e un docente alla classe selezionata;

A- & Per attribuire il docente selezionato come docente coordinatore;

Il simbolo A indica che il docente in quella classe e coordinatore.
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Attribuzione Materie e Docenti alle Classi en %
CHIUDI u o ! L| :‘ Anno scolastico:l 2014/2015%
v ‘ Denominazione:ITutte ~| Sezione:ITutte | Ordinaper. ) Codice @ Materia ) Docente Visualiza: @ Tutti (' Coordinatori

»>

LI Struttura Scolastica
. Istituto superiore Argosoftware
B 3C Sede centrale
B 44 Scuola superiore Ragusa
. = 1° BIENNIO COMUNE li DIR DIRITTO ED ECOM. 23 LANZA MARIA DOMATA
B 1C 1 PS.SAT NICOLOSI Via Gemmellaro

1
B 1H PSS AT MICOLOSI Via Gemmellaro [n LIT LINGUAE LETTITALIA 23 PELLEGRINO MARIA GRAZIA b 3
B 1NUOV L PS.S.AT. Via Moro .
[l 2A1L.PS.5. AT Via Moro [n MAM MATEMATICA® 23 ASTIIRENE
|28 | PSSAT Via Moro
. 1
[l 2B~ Scuola superiore Ragusa [n SMO SCIENZE MOT. E SPORT 14 VALENTI MARIO ANTONIC
M 2C LRSS AT MICOLOSI Via Gemmellaro
. 1
20 1 PSS AT NICOLOSI Via Gemmellaro [n LFR SEC. LINGUA STRANIER 23 NICOSIA GIUSEPPE
B 20* IPS.SAT SM. LICODIA Via Impastato
EQE |PS.5AT NICOLOSI Via Gemmellaro = li STO STORIA 2% PELLEGRINO MARIA GRAZIA A

B 2F PSS AT NICOLOSI Via Gemmellaro

Tramite la barra di filtro e possibile ridurre le classi da visualizzare nel riquadro di destra, per esempio tutte le classi con
denominazione 1 (prime) o tutte quelle con Sezione A ecc..

Y | Denominazione{Tutte ] Sezione|Tutte v

Sulla destra & inoltre possibile ordinare le materie per codice, per descrizione materia o per docente

Ordina per: ) Codice @ Materia ) Docente

Ed infine & possibile visualizzare solo i coordinatori o tutti i docenti.

Con il pulsante I——J e possibile aprire la finestra di aggregazione delle materie studiate nella scuola a quella specifica
classe (si veda anche paragrafo Aggregazione per Materia).

Il pulsante &) apre un dettaglio sulla gestione del docente selezionato nel riquadro di destra. La finestra organizzata per
classe visualizza sulla parte destra le materie insegnate dal docente nella classe (si veda anche paragrafo Aggregazione
Organizzata per Docente)

Aggregazione Organizzata per Docente

La procedura richiede di filtrare il docente da aggregare alle classi. E possibile filtrare per cognome nome o visualizzare
solo i docenti con classi e materie gia attribuite etc.

Dopo la conferma, viene visualizzata la finestra di attribuzione del docente alle classi. Il simbolo & indica che il docente
in quella classe & coordinatore.

Pagina 79 di 85



DIRIGENTE SCOLASTICO

Attribuzione Classi @ Materie ai Docenti - Docente: AREZZO PAOLA

[+ | x
AT } m; [+ & |+ ] ‘ Anno scolastico] 2014120152

Mostra solo Classi e Materie gia attribuite

| Codice |Hateria Articolata in... | Stud.|
. Struttura Scolastica :
T lIstituto superiore Argosoftware [pm mam maTEMATICA: Scritto/Orale 12
. 1° BIENNIO COMUNE .
B 2A1PS.SAT Via Moro L! INF - INFORMATICA Pratico 12
.~ INDIRIZZO SPERIMENTALE

[ 3A Scuola superiore Ragusa
. Nuovo corso solo 2014
1A1LPS.8AT Via Moro
= TECNICO DEI SERVIZI RISTORATIVI
B 6A1PS.S.AT. Via Marconi

o 0 Per assegnare (o togliere) una materia insegnata dal docente prima selezionato (in quella classe).

&' &: : Per attribuire (o togliere) al docente selezionato (per quella classe) il ruolo di docente coordinatore;

" Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della classe selezionata a sinistra (si veda anche paragrafo
Aggregazione per Classe).

]

Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della materia selezionata a destra (si veda anche paragrafo
Aggregazione per materia).

A

Apre una finestra di riepilogo delle materie di insegnamento del docente nelle varie classi della scuola

Riepilogo Docente: AIELLO TERESA X
. Classi e Materie attribuite al Docente
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

. © BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZIONE
4 8 24FP LICED

| FEDIRITTO ED ECONOMIA

.= COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
JHl 5ATC SERALE PROFLE

| BELINGUA E LETTERATURA ITALIANA

Aggregazione organizzata per Materia

La prima finestra e quella di ricerca della materia da selezionare per le successive fasi.
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Ricerca Materia x
Scuola: Anno scolastico Visualizza:
| SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ ~ | 201520162 [Tutte ~
Materia: Codice:  Tipo Materia: Articolata in:
mate |Tutte ~|  Seritto: [V] Orale: [V] Pratico: [#] Grafico: [V] Graf-Prat: [V] Altro:
|Materia | Codice |TI|)0 Materia |i\njoolata .. |De5(:l'iliorle |
|_i MATEMATICA AD47 MA  Normale Scritto/Orale MATEMATICA
E MATEMATICA E COMPLEM MAC  |Normale Scritto/Orale MATEMATICA E COMPLEMEMTI
|_i MATEMATICA E INF MAl  Mormale Scritto/Orale MATEMATICA E INFORMATICA
|_i MATEMATICA MAL  Mormale Scritto/Orale MATEMATICA..
LI Materia Mon Scrutina MMSC  Materia non Scrutinabile Scritto/Orale MNon Scrutinabile
Materie Trovate:5 uMaten'a della Scuola (non attribuita alle Classi) I Materia atfribuita ad almeno una Classe

Nella parte superiore & necessario selezionare innanzitutto la scuola, poi € possibile applicare numerosi filtri sulla materia
da ricercare; la materia si dovra infine selezionare in basso.

Dopo aver confermato compare una finestra con tutte le classi dove la materia e stata aggregata con il docente aggregato.

Attribuzione Classi e Docenti alle Materie - Materia:MATEMATICA ::
LJo@,é‘ &‘ﬂ&o
Classe Stud. Docente Coord
I:I | ATA - "TECHICO" - AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio COMITO CARLO
l-l 1 BTA-"TECHNICO" - AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio 23 RAMMAIROME FRAMCESCA
|l' 3 ALS -LICED - LICEQ SCIENTIFICO 24 POGGES| GIANMNA A
ll' 3 BLA-LICED - LICEQ SC. QPZIONE SCIENZE APPLICATE 25 POGGES| GIANMNA
|l' 4 ALS - LICEO - LICEQ SCIENTIFICO 19 MNOCENTIMI PATRIZIA
ll' 4 BLA - LICED - LICEQ SC. OPZIOMNE SCIENZE APPLICATE 16 RAMMAIROME FRAMCESCA
|l' 5ALS -LICED - LICEQ SCIENTIFICO 27 RAMMAIROMNE FRAMCESCA
l-l 5 BLS - LICED - LICEDQ SCIENTIFICO 22 MNOCENTINI PATRIZIA

oe Crea o Elimina una nuova associazione della materia con una classe e un docente.

Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della classe selezionata.

Viene richiesto di ricercare e selezionare una classe a cui attribuire la materia in questione. Successivamente viene
richiesto il docente da accoppiare a quella per quella materia. Infine il programma assegna a quella materia la classe e
il docente ora selezionati.

A Questa funzione sostituisce rapidamente un docente con un altro per la classe selezionata.
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& &: Per attribuire (o togliere) al docente selezionato (per quella classe) il ruolo di docente coordinatore;

Il pulsante &) apre un dettaglio sulla gestione del docente collegato alla classe e alla materia selezionata. (si veda anche
paragrafo Aggregazione Organizzata per Docente)

Personalizzazione Documenti
E la procedura attraverso la quale il dirigente pud definire personalmente i modelli che dovranno essere stampati su
ScuolaNEXT.

Si possono personalizzare svariati tipi di documenti che il programma presenta gia suddivisi in gruppi

Personalizzazione Documenti "1 X

et E i = @m0 | @O | @O | E=mO "

.= Documenti Pr. |Descrizione
Lettere debiti Formativi

Lettere Corsi Integrativi
Verbali Scrutinio Finale
Verbali Scrutini Intermedi

2 Comunicazione insuff. 1° timestre SERALE

Fagelling 3 Comunicazione per molte ore di Assenza
Comunicazioni Utenti Scuolanext
Autocertificazioni Dipendenti 4 Comunicazione per assenze superate del 25%

Richieste Assenze Dipendenti
5 Comunicazione per molte ore di assenza SERALE

6  Comunicazione per assenze sup. del 25% SERALE
7 lettera COMSIGLIO DI CLASSE

8  SERALE leftere x Aiuti

9  SERALE lettera non ammissione allEsame di State

10 Lettera sospensione giudizio con aiuti

| documenti possono essere variati esattamente come su Alunni WEB tramite I'editor HTML integrato.

Il pulsante E (o doppio click) consente di editare il documento.

Consultare la guida di Alunni WEB per maggiori e piu dettagliate informazioni sulla personalizzazione dei documenti.

“ 1 questa importante funzione consente di variare la descrizione e di indicare la modalita di personalizzazione del
documento nella lista:
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Modifica Descrizione 4

>

Descrizione: *|Cumunicazinne dehito formativo {(con woto 5crutiniu:u|

Formato da usare per la personalizzazions: & HTML i(Standard) COopT iLibreOffice)

Ripaorta intestazione (opzione valida solo perifile in formato 00T L

[Cunfermal [ Annulla ]

I modelli di base sono predefiniti in formato HTML e possono essere personalizzati direttamente tramite I'editor standard
integrato in Scuolanext. Per ottenere risultati qualitativamente pil elevati si pud optare per la personalizzazione dei
documenti tramite un editor esterno che supporti il formato Open Document (come ad i software gratuiti Open Office™ e
Libre Office™).

Per informazioni piu esaustive e complete sulla gestione dei documenti in ODT consultare il manuale di Alunni WEB.

L3
:riprende il modello originale fornito da Argo;
© . . .
= ‘ = esporta / importa il modello in formato html;
[ car ‘ oo L+

: esporta / importa il modello in formato ODT. Consente di esportare il documento in ODT per Libro OFFICE™ e
di reimportalo dopo averlo opportunamente personalizzato

IP

Controllo IP
E possibile controllare che I'lP di provenienza delle richieste di apposizione/rimozione delle firme del registro, sia interno
alla scuola, inserendo, in questa procedura, I'IP pubblico statico della scuola.

In sostanza se il docente tenta di firmare il registro da casa, o da altro luogo pubblico differente da quello istituzionale,
Scuolanext fornira un messaggio di avviso bloccante e non sara consentita I'apposizione della firma.

Tabella IP Statici

CHIuD g
"

IP Statico Descrizione

;.E,'J 10.164.23.11 ip pubblico scuola

Stampa Emergenza Sintetica per evacuazione
Produce immediatamente un prospetto sintetico per istituto con Classe, Docente dell’ora, n. alunni presenti e la possibilita
di appuntare successivamente gli evacuati, feriti, dispersi.
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?'.
Stampa Emergenza Dettagliata per evacuazione
Produce un prospetto dettagliato per classe con le assenze/ritardi/permessi di ogni alunno registrati in quel giorno.

Area Pubblica (deprecata dall'anno 2018/19)

La bacheca pubblica & stata ufficialmente chiusa con I'anno scolastico 2017/18.

Con l'introduzione del nuovo regolamento sulla protezione dei dati personale (GDPR) in vigore da Maggio 2018, Argo
Software ha ritenuto opportuno non proseguire il servizio di pubblicazione di documenti su aree prive di accesso con
password.

| documenti pubblicati negli anni precedenti e fino al 2017/18 rimangono tuttavia recuperabili dalla scuola tramite le
vecchie funzioni.

@ Bacheca Pubblica (deprecato a partire dal 2018/19)
Consente Unicamente di consultare i documenti pubblicati nella vecchia bacheca, fino all’a.s. 2017/18. E’ possibile
scaricare i documenti allegati in locale, eventualmente, per ripubblicarli successivamente sulla nuova bacheca.

A

S

Consente al dirigente di indicare la data entro la quale i curricula saranno disponibili alla visualizzazione per le utenze

Pubblicazione Curricula

dell’area pubblica.

| Pubblica Curriculum X

Data Scadenza: IUQ;’OQI.?U‘IE =

[Conferma] [ Annulla l
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