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Manuale d’uso Docente e Docente coordinatore

Premessa

Dal 1 Luglio 2019 quasi tutte le funzioni fondamentali di Scuolanext per il
docente sono state trasferite sul nuovo Argo Didup!.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti, in questo manuale ci
occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Docente e del Docente Coordinatore di classe.

Software richiesti

Scuolanext deve essere eseguito su Google Chrome™ (si consiglia di utilizzare sempre la versione pil aggiornata
disponibile). ( http://www.google.com/chrome/).

Per gli altri browser, invece, non sono garantite né la piena funzionalita del software né la piena conformita grafica.

Accesso a Scuolanext

Per 'accesso a Scuolanext digitare sul browser, I'indirizzo http://www.portaleargo.it

Il docente accede a ScuolaNEXT tramite il portale Argo www.portaleargo.it cliccando sull’icona Scuolanext, con le

credenziali di accesso comunicate dalla scuola (normalmente via e-mail).

Se il docente non & in possesso delle credenziali di accesso, dovra rivolgersi alla propria scuola per la creazione della
propria utenza sul portale.

In caso di smarrimento delle credenziali & prevista una comoda funzione di recupero password. Tramite I'immissione del
nome utente di accesso verra inviata una e-mail con le istruzioni per il reset, in completa autonomia della password.

software

Password dimenticata? c

Password dimenticata

Hai dimenticato la password?

Digita il nome utente con cui sel registrato nel portale Argo.

Ti sara inviata una email, allindirizzo registrato nei tuoi dati anagrafici, con le istruzioni per resettare la password.
UTENTE™

* campi obbligatori


http://www.portaleargo.it/
http://www.portaleargo.it/
http://www.google.com/chrome/
http://www.google.com/chrome/
http://www.google.com/chrome/
http://www.google.com/chrome/
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Scrutinio e Ripresa dello scrutinio
Tutte Le funzioni di scrutinio ed il nuovo caricamento Giudizi sono gestite
su Didup.

Guida di Didup

Risultato corso di recupero.

Anche la funzione dei risultato dei corsi di recupero, & stata migrata su Didup, per cui vi consigliamo di utilizzare
quest’ultima.

Per il momento la procedura € ancora disponibile su Scuolanext.

Se gli alunni sono stati gestiti nella procedura dei corsi di recupero periodica su Alunni, questa funzione consente al
docente coordinatore di classe e al singolo docente (solo se indicato dalla segreteria come docente di riferimento per
guella materia) di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno.

Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra, in alto, filtrare per materia ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il

pulsante ~ (oppure doppio click sul nome dell’alunno a destra) per attribuire una valutazione.
Registrazione Grado di Recupero ex X
cHivpl | | Materia: |I'I'I'—ITALIAND ~| Gruppo: |(Tutti} | Anno scolastico: |201 52016 v|

LI Struttura Scolastica

- . . Alunno Valutazione Data Verifica |Docente Modalita Recupero Tot....
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFP S ARIAA
 Op.RISTORAZIONE
& BIAMCHI LISA
5 TC.DST.RUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO & FORMICHINI MARCO
riennio

[l 5ATC SERALE PROF.LE ' LAZZARD SALVATORE

NOTA BENE: La funzione consente di applicare la votazione o le date di verificare anche in maniera cumulativa,
sfruttando la multiselezione degli alunni.

Assegna Risultato X

Grado di Valutazione

Valutazione: | SUPERATO| ]

[Diata recupero: | ._]

[ Conferma H Annulla l



https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf

Dati di Servizio e Contabili

Tramite questa voce di menu il docente abilitato ha accesso ai suoi dati memorizzati nel database della scuola,
provenienti dalla sincronizzazione con Argo e/o Argo Emolumenti.

=

Dati Anagrafici

Sono i dati anagrafici e di

O

Dati Contabili

recapito
memorizzati nella base dati della scuola.
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Dati Anagrafici

Comune di Nascita:

Comune di Residenza: RAG

Indirizzo Recapito: V14 C

Cellulare: 2

Cognome: —_C2C22

Comune di Recapito: S~/0N

Data di Mascita: ~~ = "°°

Indirizzo Residenza: V14 FIETR

NENNI 8

Nome:

Sesso:

Maschio Femmina

Codice Fiscale: .

Cap: 971

Cap: 171

Telefono: 019801543

Tramite questa funzione il dipendente ha accesso alla visualizzazione dell'elenco dei compensi memorizzati nel database
della scuola ad esso corrisposti, filtrati per anno solare.

anw

. N - o o «Q
Selezionando una riga € possibile accedere al Dettaglio dei dati tramite il tasto
Dettaglio Compenso Giugno 2013 *
Fs
|Descrizione: Compensi Vari —
Mote: =
Data Inizio:| 03/06/2013 Data Fine:| 04/06/2013 Totale Importi: 60,92
Tassazione:|Corrente Trasmessoil:| 30/06/2013 -
< | 1l | »
Codice |Descrizione Importo|
|UU1 Stipendio 3583
002 Tredicesima 4,34
102 Ferie/Fest. non godute 443
750 Ind. integrativa speciale 15,94
ISSS Ind. vacanza contrattuale 0,38
LT

Servizi.

Attivando questo pulsante il dipendente ha accesso all'elenco dei suoi servizi memorizzati nella base dati della scuola,

con possibilita di visionarne il dettaglio tramite I'apposito pulsante
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Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA ]

CHIUDM .Q I'-

18.00 |Personale a tempo indeterminato

Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA X

In senizio dal| 01/09/2004 al ] Per Ore Seftimanali,  18.00 Su|  18.00

In qualita d|:|DDceme laureato Scuola secondaria ‘

Tipo Nomina:|F‘er50naIe a tempo indeterminato ‘

Autorita Numina:| ‘

Estremi Numina:| ‘

Tipo Servizio:| ‘

Sede di ﬁtalanté:|ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO ‘

Sede di Servizio:|ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO

S\tPrevidenziaIe:|S, con retrib. assog. a ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev ‘

Classe di Cuncorso:|A003-Arle del disegno animato ‘

A

.8 Assenze

Tramite questa funzione il dipendente puo visionare I'elenco delle sue assenze giornaliere.

A

A Permessi

Questo pulsante permette al dipendente di visionare i suoi permessi orari.

!
. Autocertificazioni

Tramite questa funzione il dipendente pud produrre i modelli di autocertificazione scegliendo tra quelli predisposti dalla
Scuola.

Selezionare il documento da stampare X

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): [14/09/2015 Ux:
Lista Documenti

L (documento vuoto 1)

[ (documento vuoto 2)
(LI (documento vuoto 3)

[ (documento vuota 4)

Accesso Rapido (disabili visivi)
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Se i dirigente ha reso attiva la funzione “accessibilita” (menu: Personale Scuola | [ p— =
Gestione Personale), per il docente disabile visivo, e disponibile un menu specifico
denominato Accesso Rapido con le seguenti funzioni: ~= a\

| Recisthi |

e Registri (abilitata solo per le utenze con profilo Docente) — Attiva la versione
accessibile di Didup.

e Richiesta assenze (la funzione sara presente se il Dirigente ha prima attivato la procedura di inoltro delle
richieste).

NOTA BENE: Il dipendente con disabilita visiva, per utilizzare le predette funzionalita dovra installare le apposite
estensioni del browser (Nvda, ChromeVox, etc.).
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Comunicazioni

—= | a nuova bacheca Argo

E' disponibile solo accedendo da Didup!. Per tutti i ragguagli funzionali, Vi invitiamo a consultare il manuale

di Didup, al paragrafo Bacheca.

!" Ricevimento Docenti/Genitori

La procedura e tuttora disponibile solo su Scuolanext, ma sara migrata presto su Didup.

Consente la gestione completa del ricevimento dei genitori.

0|00

per inserire / modificare / cancellare una disponibilita in un dato giorno della settimana.

E possibile immettere una disponibilita “una tantum” in un dato giorno della settimana, oppure una disponibilita
ricorrente periodica (un giorno della settimana per volta); in questo caso il programma creera le disponibilita
settimanalmente a partire dalla data immessa fino alla data di fine periodo.

Una Tantum

In caso di una tantum é& prevista I'immissione di un giorno di apertura e di uno di chiusura delle prenotazioni; inoltre si
dovra indicare I'ora di apertura delle prenotazioni, del giorno di apertura.

E' possibile optare se creare una sola disponibilita complessiva con un numero massimo di genitori prenotabili, o, in
alternativa, gestire automaticamente le disponibilita per fasce orarie predefinite.

Il luogo e le annotazioni saranno sempre mostrati alle famiglie.

L'opzione mostra e-mail alla famiglia, lascia capacita decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la
propria e-mail alle famiglia sia in fase di prenotazione che in caso di annullamento della prenotazione. Questa opzione
non pregiudica in nessun caso l'eventuale invio di comunicazioni della famiglia ad docente, ad es. in caso di
annullamento della prenotazione.

Il docente puo disattivare la singola disponibilita in qualunque momento, in caso di prenotazioni attive, un avviso gli
ricordera di inviare una e-mail ai genitori.


https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
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Disponibilita Docente A

Tipo di Ricevimento: ® Una Tantum O Periodico

Data Ricevimento: |22/03/2019 [

Dalle ore (HHMM): | | Alleore (HH:MM): | |

. 5 . -
(® Genera una disponibilita con max I colloqui prenotabili
() Genera piu disponibilita di I minuti diascuna
Prenotazione consentita dalle ore |03:00 |-r:|e| | = alk |22mar2n19 =

Luogao di ricevimenta: | |

Annotazioni: | |

E-Mail Diocente: | |

Mostra E-mail alla famiglia:

Attive: @ s O o

[ Annulla ] [Cunferma]

Genera una disponibilita con gestione del max colloqui prenotabili

Il programma crea una sola disponibilita sfruttando tutta la fascia oraria e quindi consente prenotazioni fino al
raggiungimento del numero massimo di genitori, previsto dal docente. In questo caso il genitore, sa che il colloquio inizia
ad una certa ora e riceve un ticket che rappresenta il suo ordine di ingresso.

Genera disponibilita per fasce orarie (n minuti ciascuna)
Questa nuova opzione, crea le disponibilita sulla base ai minuti di colloquio indicati dal docente (default: 10 minuti,
minimo: 5 minuti, max: durata dell'intera disponibilita).

Se ad es. il docente Rossi & disponibile tutti i mercoledi e i venerdi al 13 al 20 Marzo, dalle 10:00 alle 11:00 e vuole
frazionare questo tempo in colloqui di 10 minuti, considerando che l'intervallo dell'esempio € 1 ora, saranno generate 6
disponibilita per ogni giorno utile, di 10 minuti ciascuna.

Modifica disponibilita colloquio

E’ sempre possibile variare la disponibilita del colloquio (max prenotazioni), tuttavia, mentre &€ sempre possibile
aumentare il numero max di prenotazioni a piacimento, La riduzione invece, € consentita solo fino al numero di
prenotazioni gia istanziate.

In caso di prenotazioni gia attive, inoltre, non si possono variare le date e le ore del colloquio che rimarranno in grigetto.

Il docente che volesse variare la disponibilita di un colloqui in termini di date e ora, con prenotazioni gia istanziate, dovra
disattivare il colloquio, e produrne uno nuovo (possibilmente previo avviso via e-mail, ai genitori interessati).
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Intefaccia Periodico

Disponibilita Docente )4

Tipo di Ricevimento: () Una Tantum ® Periodico

Giorno della settimana: [/ yn [mMar M Mer L Gio Even [sab

Periodo dal: |22.|'[13I2[J19 [# Ak |2:1J03I2[J19 [

Dalle ore (HH:MRM); |[10:00 Alle ore (HH:MM): |11:00

(®) Genera una disponibilita con max I 9 collogui prenotabili
() Genera pil disponibilita di I 10 minuti ciascuna
Prenota:ioneoonsenﬁtadalleore|DB:DD |da |5 |a |1 |ginrni prima

Luogo di ricevimenta: |Au|a dei professori - Sede via Roma |

Annotazioni: | |

E-Mail Docente: |grnssi@argnmail.cnm |

Mastra E-mail alla famiglia:

Aftive: @ si O o

[ Annulla l [Dnnferma]

L'unica differenza dell'intefaccia Periodico con l'interfaccia Una Tantum e quella di poter generare rapidamente delle
disponibilita per alcuni (o tutti i) giorni della settimana, in un certo periodo; tutte le altre funzioni sono simili a quelle
della interfaccia Una Tantum.

Per quanto concerne la gestione dell'ora delle date di prenotazione, qua si pud parametrizzare il range di giorni
precedenti alla disponibilta, dentro il quale effettuare la prenotazione. L'ora di apertura é riferita al primo giorno utile.

Visualizza prenotazioni

Il pulsante :ﬁ consente visualizzare I'elenco dei genitori che hanno gia prenotato il ricevimento.

Elenco Prenotazioni - Gierno 17/11/2014 *

Drata - Ora Pren.

hS aLe . . . . . . . . . . . . . . Inwia E-hail
E anche possibile selezionare i genitori per I'invio di eventuali e-mail di comunicazione tramite il pulsante .

Tramite m e invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori,
I'email e il telefono cellulare.
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Invio e-mail

Da questa procedura e possibile inviare una e-mail singola o collettiva a tutta la classe, oppure soltanto agli alunni

selezionati (e attiva la multi selezione); gli alunni con interruzione di frequenza sono identificati con l'icona = . Per
.

inviare I’e-mail cliccare sul tasto i )

Invio Comunicazieni
CHIUDI Ny
|9
|Nominativo Data Nascita [E-Mail |{'.ellulare
El (Alunno) AGOJO MARIA ANGELA v -
(Madre) 2 AGOJO WILMABILOG == agojo@email.it ﬂ

E’ possibile applicare ulteriori filtri sui destinatari (vedi immagine), inoltre, con una apposita opzione, € possibile
escludere dall’invio gli alunni (e i corrispettivi genitori) con interruzione di frequenza.

. Opzioni Invio Mail x

Inviare |a comunicaziene a:

@ Solo i destinatari selezionati
) Tutti gli alunni

) Tutti i genitori

) Tutti (Alunni + Genitori)

Escludi quelli con interruzione di frequenza

[Conferma” Annulla l

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per 'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati
salienti del messaggio e possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la funzione “Allega”

Documento.rif Rimuovi

5.3

Docenti per classe

Tramite questo pulsante & possibile visualizzare i docenti che insegnano nelle classi di propria pertinenza. | nominativi,
vengono elencati in ordine alfabetico e suddivisi nello schema ad albero, nelle rispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe s X
cHIUDI Anno scolastico:l2015&016 ~|
[

.50 Struttura Scolastica
. T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
.72 BIENMIO COMPLEMENTARE |eFF Op RISTORAZIONE
F:e Liceo]
.= COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[l 5ATC SERALE PROF.LE

=

A AGMNELLI PAOLA MATEMATICA AD4T

A_ AIELLO TERESA(®) DIRITTO ED ECONOMIA




n

== Eletti consiglio di Istituto
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Tramite questo pulsante & possibile visualizzare gli eletti del consiglio di Istituto. Gli eletti, per istituto, vengono elencati

sulla parte destra in ordine alfabetico.

Z_ AIELLO TERESA

I
| Eletti consigli di Classe

Eletti Consigli di Istituto wu X
cHIUDI Anno scolastico:l2015f201l3 j
a=t= ﬂruﬂura Scolastica |Nom inativo Data Nascita |Sesso |Tipo Comp. |Comp.Gi|mta |
~ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
bl SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" ABATANGELO ALESSIA F Alunno
L ABATANGELO LEONARDO W Genitore
= F Docente

Tramite questo pulsante & possibile visualizzare gli eletti del consiglio di classe della scuola. Gli eletti della scuola
vengono elencati sulla parte destra per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati

accessori.

Eletti Consigli di Classe

llx

CHIUDY
"

Anno scolastic0:|2015.n’2015 ﬂ

L0 Struttura Scolastica |Nominativ0

Data Nascita |Sesso | |

. T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
~ BIENMNIO COMPLEMEMNTARE |eFP Op RISTORAZIOMNE
PTre LicEO
~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[l 5ATC SERALE PROF.LE

A_ AGNELLI PACLA

AGOJO MARIA ANGELA

L BiancHI sIMONE

Info Classe / Docenti

| Orario di Classe

F (Docente)
F (Alunna)
] (Genitore)

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione & necessario scegliere la classe in cui insegna il docente, selezionandola tra
quelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

ITALIAND

3)\
[AIELLO TERESA)

Orario Classe ey X
CHIUDI | Giorn0:|09I09I2015 .J Anno scolastic0:|2015f2015 j
.52 Struttura Scolastica Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi s,
m SCUOLA SUPERIORE "ARGO Ora
4= SOFTWARE™ 0710812015 08109/2015 09/09/2015 10/09/2015 11/09/2015 121
. BIENNIO COMPLEMENTARE
“* |eFP Op.RISTORAZIONE 1 ITALIANO
& 2AFP LICED (AIELLO TERESA)
= COSTRUZIONI AMBIENTE E
** TERRITORIO Triennio
| BATC SERALE PROF.LE on ITALIANG
(AIELLO TERESA)
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Tramite il pulsante € possibile stampare quanto riportato a video

Info Classe

Gestione Classi b4
cHIUDI m n ""“ Gﬂ @ - = Anno scolastico:| 2016/2017 |
PR =4 Etruttura Scolastica | Classe | Grrpfre |Sede L
. IST.TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO
‘ p A 1 A SEDE CENTRALE

_¢
|

consente di visualizzare i compiti assegnati alla classe selezionata per un periodo predefinito dall'utente;

consente di visualizzare gli argomenti delle lezioni svolte nella classe selezionata per un periodo predefinito;

permette di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi mensili della classe
selezionata;

consente di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi settimanali della classe
selezionata;

Q
%

momento, in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo

offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato

del monte ore annuale. Questo al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio
finale

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe
selezionata

(solo coordinatore) Stampa un Tabellone della MEDIA dei voti di classe, periodico, con riporto della media delle

singole materie.

Il programma riporta,_per classe, per il periodo immesso e per ogni alunno e materia La media voti raggiunta nel
periodo impostato.

La media viene calcolata automaticamente, opzionalmente si possono  sceita periodo X

considerare nella media anche le prove Scritte/Pratiche e/o includere le Periodo dal: [01/09/2017 [/ al ptrizi2017 5]
VaIUtaZ|0m SU”E Conoscenze/ablllta. ¥ Riporta anche |a media delle valutazioni scritte/pratiche

| Includi nelle medie le valutazioni su ConoscenzalAbilita

Conferma
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Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (0121) Anno Scolastico: 2016/2017 dal 01/09/2016 al DEMO2017
= Y : < T 2
E - = < E a
g g 3 = g | E ] 2 =
= E g = j ! H F ﬁ
ig z < 3
8 R o - w w < 3 < =
T < w =] < ar = 2 o £ Media
Pr. Alunno o < ] o = o ] w [=]
o Q o E E F4 £
E R E w < 2 < < i 5
< b 0 =z e 8 r M il < =
g2 = i = i i z zE g = ol E
= o £ o ] E - - z w '-'_‘n;: S w o =
a & ] & z E = = [ & &= w 2 'n_r. [
5 Q 5 0 5 (2] 5 0 5 0 5 (2] 5 (2] o] 5 5 (] 5 0 0 Q 5 0 (2]
1 AIELLO ELISEC 865 7 (48565 |712) & T -] T TO|BET| T |B33| 55| | 85| & |543)| 065 (525529632 55| 4y (881 6,15 61 6.31
2 ALBERIGO FILIPPOD [} a 5 (805|678 & B ] T | 5.8 |6G82|872 4 [6.33 I 85|85 |625|633|407|682|65( 6 1 8,61 6,156,056 G.42
3 BOCCACHIARA ANNALISA 8,15| 8.5 [515]538|675| & T g (75| 6 g |86T) 8 833 i i ] 7 g | 65|65 4 ] i .51 T |24B 6.32
14 COVATO ANDREA 857 8 4 |633|675) 6 B ] 8 | B2|636| 7 |68 |74 i 85| & |85 |65 811|673 8 ] I 844 6,07 |8.33 6.51
5 COVATO VALENTINA ao7| v 5 [672|T4| & T T|TE| 6 |632|733|68T| 8 I g5| 85| & S |aD4|857| 65| 6 1 8,62 615 & 6.56
li DE RIU MARCO 815 7 8 (887|720 & T T |75 |GET|6TO|043) & ] 1/ ARaNi 85 |85 854|729 55| & i 5.4 8,5 | 8,05 6.51
7 O MARDO FABID ] T T T |73 8 B -] T |581)65|6833) @ 8 1 85|75 |65 |625|670|704| & 6 i 8,57 T |8.28 6.85
B FIRRITO ALFONSIMNA 4 5 1433 5 g 4 5 |475|46T) 4 |GET|5S I i B |85 (55 |375|405| @ 5 I 4,38 4 1375 492
o GOLA GIUSY G |85 & |633|733 T ] T |4.80|604)|0,05 708033 I 7 |85|685 |65 |a04|638( @ i1 i 8,18 6,07|6.33 G.44
10 OTTAVIAND MATTIA 407 5 3 4 5 i1 4 | 45| 5 |457|353|58T| 7 I i 1 ] T (361|379 & 5 i 408 35 |415 483
1 SIRUGO CINZLA 815/ 85| § |605|720) & 3] 5 65 |553 6368|067 6 |0.33 i 85| &8 |85 |55 |005|657 |55 5 1 8,16 607 & 6.13
12 VACCALUSD MARCO a57| @ g (64|75 | & T 5 T [523|626|843|525] 65 i g5 | & |85 |55 |aFR|681| § 1] i .31 6,07 | 8,086 617
13 WVEROMESI CLAUDIA 358 3 4 |B25| & 4 2 4 [283|420)372) 42 |25 M| 35 |28 |2e6|233) 4 4 .80 4,15(3.72 3.80

Adozione Libri di testo

Questa funzione consente la gestione delle adozioni dei testi scolastici, per I'anno successivo, partendo dai testi ora
adottati. Al termine di queste operazioni, le proposte di adozione, potranno essere importate direttamente su Argo libri
di testo Windows (versione 2.8.0 e succ.)

Per avviare le proposte di adozione, la segreteria dovra effettuare alcune operazioni propedeutiche:

e Passaggio delle strutture classi/materie all’anno successivo.
¢ Riconferma (automatica!) della Attribuzioni materie ai docenti per il nuovo anno.

e Importazione e allineamento strutture classi / materie tra Aie ed Argo.

Guida Sintetica di Adottanext

Nell’area FAQ del portale Assistenza (Scuolanext, Guida n. 7) & possibile scaricare la guida sintetica ,con tutto l'iter da
seguire, su Alunni, Scuolanext e Libri di Testo Win.

Adozioni testi per I’anno successivo

Accesso come Docente

Il docente accede come di consueto da Info Classe / Docenti | _Libri di Testo; nella struttura a sinistra, trovera le classi in

cui insegnera nell’anno scolastico successivo.

In basso saranno presentati i testi adottati nella classe selezionata per I'anno scol. corrente e si potra riconfermare lo

stesso testo per la stessa classe dell’anno successivo, utilizzando il pulsante


https://www.argosoft.it/argox/docx/guidesintetiche/alunni/adozioni-testi-tramite-Scuolanext.pdf
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Restano invariate anche tutte le altre funzioni di inserimento e modifica di nuovi testi, con il prelievo diretto dal catalogo

Aie Aggiornato.

Funzioni di Controllo principali:
1. |testi contrassegnati dall'A.l.E come “fuori catalogo”, NON potranno essere messi come “Acquistare”;
2. Nonsi potranno abbinare i flag “Acquistare” e “Consigliato”;
3. Incaso di testi con flag “Consigliato” andra sempre indicato il tipo: “Monografia” o “Approfondimento”.

4. |testiimmessi da altri docenti con cui si condivide la stessa materia d’'insegnamento o dal coordinatore di classe,

non potranno essere rimossi o modificati.

Accesso come Coordinatore

L'accesso tipo coordinatore consentira la preparazione dei testi per il nuovo anno e per l'intera classe.

Adozione Libri di Testo X
[©]=[?] PR
‘*5‘"‘&“&?5@22?1“ ‘Cons.‘A:quis.‘Nuova Ad“ Tipo ‘ Cod.ISBN  |Autore Titolo ‘ Vol ‘ Prezzo |Edi|ore ‘ Anno Emz.|
- L= AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING BERGAMINI MATEMATICA MULTIMEDIALE VERDE - VOLUME 1 VERDE CON
I Y 14 SC SEDE STACCATA S. C. CAMERINA] EQ si B | 9788808434685 s onn TUTOR MULTIMEDIALE (LDM) 1 3270 ZANIGHELU 2015
|| SCIENZE INTEGRATE - FISICA Nota

|| INFORMATICA
ESPERIENZE DI ECONOMIA AZIENDALE 1 - LIBRO MISTO CON

|| SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE o
|| LINGUA INGLESE ] si B | 9788823351547 SPadionl HUB LIBRO YOUNG 1 1560 TRAMONTANA 2017
|| SCIENZE INTEGRATE - SC. DELLA TERRA E BIOLOGIA (=3
L RELIGIONE CATTOLICA
GET THINKING 1 CAMBRIDGE
LSOSTEGNO SE) Si B 9781107516854 PUCHTA HERBERT Nota 1 2685 UNIVERSITY PRESS 2015
L DIRITTO ED ECONOMIA
|| mATEMATICA .
|| SEC. LINGUA COMUNIT. FRANCESE EQ si B 9788835038503 GENTILE GIANNI :‘W\:'am‘ DAL PASSATO AL PRESENTE 1 1500 hSCUOLA 2012
L STORIA ED EDUCAZIONE CIVICA :
|| LINGUA E LETTERATURA TALIANA ~DVD-
L ECONOMIA AZIENDALE L si B 9788805070985 SOLINAS LUIGI L':LTI | COLORI DELLA VITA + DVD - ED. MISTA 1780 SEI 2012
| | GEOGRAFIA
»8, 1AARAGUSA - SEDE CENTRALE I pannelio superiore contiene | testi riconfermati o aggiunti dai docent, mentre quelle Inferiore contiene fe adozioni deif’a AlE
Au 1BA RAGUSA - SEDE CENTRALE
|| SCIENZE INTEGRATE - FISICA |Tipo | codisEN Jautore Titolo | Vol | Prezzo |ditore Amokdiz. | |

Il 1EA RAGUSA - SEDE CENTRALE

|| SCIENZE INTEGRATE - FISICA I 8 | orassosorsize [MANEON - PROMESSI SPOSI + DVD - NUOVA EDIZIONE 1820  SEI 2018
_ TRASPORTI E LOGISTICA

m S;aﬁtiﬁﬁw‘;‘?&;ﬂ?%;m [[] B 9738808500618 ‘FAmEoREAsco GEOGRAFIA TERRITORI E PROBLEMI 2ED. - VOL. 1 (LDM) 1 2010 ZANICHELLI 2015
|1l B 9738305071906 FABBRISERGIO  PHOENOMENA COMPACT +CD ROM 200  sEl 2010

REDAZIONI SIMONE SIMONE PERLA
[Ll 8  o7asagraosase SEDAZION IMONE \oy0 STARE ALLE REGOLE B S 2016

VON BORRIES DE AGOSTINI

I & o7ssaatarseds o oor SCIENZE INTEGRATE SCIENZE DELLA TERRA - PROGETTO GENESIS 17rs  SEASCS 2012
[l B 0738305070985 SOLINASLUIGI  TUTTII COLORI DELLA VITA + DVD - ED. MISTA 1730 Sl 2012
Ll B 0723535033303 GENTILE GIANNI  CIVILTA' DAL PASSATO AL PRESENTE 1 ag  LASCUOLA 2014

Nota Bene: In ogni classe saranno elencate (SOLO) le materie effettivamente attribuite ai singoli docenti nel NUOVO
ANNO.

Per applicare le variazioni, occorrera selezionare le materie singolarmente nella parte destra; saranno applicate le stesse
procedure di controllo presenti nelle funzioni del singolo docente.

Eventuali testi gia assegnati dai singoli docenti per le loro materie, non potranno essere modificati o cancellati dal

coordinatore.
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Alternanza Scuola Lavoro (coordinatore - sec. di Il grado)

Sono qui disponibili per i coordinatori di classe, tutte le funzioni principali di gestione dei progetti ASL disponibili su
Alunni Web (limitatamente agli alunni delle proprie classi)

I menu “Alternanza Scuola/Lavoro” consente, sia di attribuire agli alunni i percorsi e le strutture per lo svolgimento delle
attivita di A.S.L. (ai sensi della legge 107/2015). In questo contesto & anche possibile assegnare, per ogni struttura le date
di inizio fine dello stage e le ore impiegate.

Attribuzi P i e Strutt li al i
/I Stttura Scolastica PercorsolStruttura ‘
L2 PAA
5 MONOENNIO = Percorso: PERCORSO ASL 1 E
Bl 5A1ST PROF. PER LAGRICOLTURA E LAMBIENTE Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
‘?C‘RR”O Struttura: STRUTTURA 2 CORSO VITTORIO VENETO RAGUSA =
I con g
1 ",M Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
' CUSIMA Bl Percorso: PERCORSO ASL 2 U
DIBLAS Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
2
C E‘uz‘g"’ Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
2 UGy 41 Perporsa PERCORSO ASI
7 GUTTAD 2 & 11 pannello superiore contiene il percorcoso e la struttura assegnata alfalunno selezionato, quelli sottostante, i percorsi e e strutture che si vogliono assegnare
' oBBOLE
7 PoLzzl Codice ‘Descriiione ‘Tipologia Durata (Codice |Descrizione
&' RAIMON
& ROCCO [ PERCORSOASL1 2 Atermanza | Amnuale PEDLL
NS Via Umberto Giordano 12123234324
2 PERCORSO ASL 2 Atermarza , Biennale RAETER
| Format STRUTTURA 2
impresa Formativa
3 PERCORSO ASL 3 Kol Triennale CORSO VITTORIO VENETO 213213231231
RAGUSA i
4 PERCORSO ASL 4 Impresa Formatha o
Simulata STRUTTURA 3
A DINT7A NI IPA NERI L ARDI 771 120 1924E87

E’ qui possibile assegnare, per ogni alunno, sia il percorso che la struttura in cui effettuare lo stage.

Scelta una classe (saranno visibili solo le classi in cui si € coordinatori), selezionare i singoli alunni (1) e quindi assegnare
. - . . $

sia il percorso che la struttura (2/3); infine per confermare quanto selezionato, premere il pulsante (4).

E’ possibile assegnare ad un alunno pil percorsi e al loro interno piu strutture. In caso di alunni che svolgono attivita
nella stessa struttura ma in periodi diversi dell’anno occorrera predisporre due strutture specifiche.,

NOTA: Per agevolare I'operatore, nell’assegnazione a piu alunni degli stessi percorsi e strutture, il programma lascia
selezionato, sempre, sia il percorso che la struttura appena utilizzati, quindi bastera semplicemente cliccare a sinistra su

. L -
un nuovo alunno e direttamente su

Gestione Percorsi Alunni (immissione ore svolte)

La funzione consente I'immissione delle ore svolte dall’alunno sia all’interno della scuola (in aula o presso altre strutture
scolastiche), sia presso aziende e le strutture esterne alla scuola.

E’ possibile immettere le ore svolte sia per singolo alunno, sia in maniera rapida e cumulativa, mediante la
multiselezione dei percorsi o delle strutture.
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i i i o~
Gestione Percorsi Alunni X
ORE SVOLTE IN AULA: doppio click sul percorso . P
CHIUDI } B B immissione ore SVOLTE A SCUOLA Grr ez |—zmﬁfzn17 =
ORE SVOLTE PRESSO LA STRUTTURA: doppio click sulla singola struttura /
. Etruﬂura Scolasfica PercorsolStruttura / Data Inizio Data Fine Ore a Scuola |Dre Struttura |Dre Tot. ‘
| IST.TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO L
4 PROGETTOERICA = GAELLO ELISEG _/ 200
~T1A SEDE CENTRALE .
[ 24 SEOE CENTRALE 5 " Percorso: COMMERCIALE 011092016 101052017 50 100
[ 2A SEDE VIAROMA 5 struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTA VIA LOMBARDIA 11 RAGUSA 15/12/2016 18/02/2017 50
Bl 4A SEDE VIA ROMA =
IEl 5 SEDE VIA ROMA 5 " Parcorso: INFORMATICO 0110972016 101052017 50 100
B 1B SEDE CENTRALE L5 suttura ARGO SOFTWARE SRL ZONA INDUSTRALE lla FASE RAGUSA 151212016 170212017 a0
immissione ore SVOLTE
PRESSO LA STRUTTURA
Immissione dati per singolo alunno:
Cliccando sul percorso assegnato al singolo alunno e su e poi su (o, in alternativa, facendo semplicemente doppio

click sul percorso), € possibile immettere il numero di ore che I'alunno ha svolto nella scuola (in aula, o in altre strutture
della scuola).

NOTA: Le date del singolo Percorso non sono editabili in questo contesto; sono quelle immesse in Tabelle | generiche
della Scuola | ASL | Percorsi, all’atto di creazione del percorso.

Percorso: COMMERCIALE X

Cre inaula | a0

[Cunfermal [ Annulla ]

Cliccando sulla singola struttura, con lo stesso metodo, € invece possibile immettere le ore che ha svolto I'alunno
all’esterno della scuola, nella specifica azienda/struttura selezionata.

Struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTAVIA ... %
Data Inizio: 15122018 [ |
Data Fine: 6022017 |
M.Cre Presso la Struttura m
[Cunfermal [ Annulla l

In questa finestra, € inoltre possibile assegnare le date di inizio e di fine attivita, svolte dall’alunno nella struttura.

Immissione Rapida Ore Svolte (Percorso o Strutture)

E’ inoltre possibile assegnare cumulativamente le ore svolte agli alunni, attraverso la multiselezione. Tutti i dati immessi
sovrascriveranno quelli preesistenti.
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Immissione rapida ore svolte, su piu Percorsi:
Selezionare piu Percorsi (per lo stesso alunno e/o su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante

} . Alla conferma, le ore immesse saranno assegnate a tutti gli alunni, nei percorsi selezionati.
NOTA: non ¢ prevista la variazione delle date di inizio e fine, che vengono gestite in tabella Percorsi ASL.

Immissione rapida ore svolte e date di inizio/fine attivita, su piu Alunni e/o Strutture:
Selezionare piu STRUTTURE, anche su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante } .

Alla conferma, le ore immesse nella finestra di immissione e le date inserite, saranno assegnate con un solo click,
a tutti gli alunni e in tutte le strutture selezionate (anche a strutture ed alunni diversi).

=

Stampa Foglio Firme
Consente la stampa del foglio firme, relativo alla frequenza nella specifica struttura selezionata.

=N

Prospetto ore svolte

Questa stampa, consente con pochissimi e semplici passaggi, di riportare su carta, tutti i dati salienti dei percorsi ASL, per

classe.
Si pud selezionare un sola classe, oppure pil classi tramite la ' Opzioni di Stampa... X
multiselezione (CTRL + click). E’ inoltre possibile filtrare la stampa Percorso [ PERCORSD ASL 1 3] per
un singolo percorso e/o struttura, per avere un elenco ridotto e
specifico, oppure selezionare tutti i percorsi e tutte le strutture per Struttura:| STRUTTURA 1 K
ottenere un elenco piu dettagliato e completo. Salto Pagina per Classe
In caso di multiselezione, & possibile scegliere tra un elenco unico, Eooinay ) mebanuls in
ordine alfabetico, o separato di base, per classe.
Prospetto Ore Svolte
Anno Scolastico: 2016/2017
Classe: 3A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (0121)
Percorso Orein  |Struttura Ore |Tot.Ore [Tot.Ore
Pr. |Alunno Aula Perc.
1 |AMICO CAMILLA COMMERCIALE dal 01/09/2016 al 20 STUDIO COMMERCIALE 40 100 200
(30/032006) 10/05/2017 AGOSTA dal 01M10/2016
al 3n11/2016
DITTA SIMULATA dal 40
01/11/2016 al 01/03/2017
NFORMATICO dal 01/09/2016 al 60 ARGOD SOFTWARE SRL 40 100
10/05/2017 dal 01/022017 al
10/05/2017

Per ogni Percorso assegnato all’alunno, sono riportate le date di inizio e fine, le ore svolte in Aula (o presso strutture
interne alla scuola), il periodo e le ore svolte presso le strutture esterne che ha frequentato I'alunno, e i totali ore per
percorso (Tot ore Perc.).

La finestra fornisce inoltre, i totali delle ore ASL svolte nell’a.s. per alunno.
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Prospetto Aziende

Il prospetto riporta tutte le aziende/strutture, gestire dalla scuola, separandole nei percorsi in cui sono state assegnate e
con il totale ore Aula e Struttura riferiti al percorso descritto.

Anno Scolastico: 2016/2017

i Tipologia . - . Ore
Pr. |Descrizione Struttura [Comune Aziendale Percorso Tipo Durata Data Inizio|Data Fine |0re Aulag e
1 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica Inuovo percorso asl 2 lAlternanza lAnnuale 01/01/2017 |31/05/2017 |50 50
Scuola Lavoro
2 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica Inuvo percorso asl 1 lAlternanza lAnnuale 01/09/2016 |31/12/2016 [100 100
Scuola Lavoro

software

Zona Industriale Il FASE

97100 Ragusa
http://www.argosoft.it

email: info@argosoft.it

pec: assistenza.argo@pec.ecert.it
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