
Le Guide Sintetiche

Abilitazioni utenze Portale Argo

Tramite la voce Gestione Utenze del Portale Argo è possibile creare e amministrare l'accesso
degli utenti ai vari programmi.

L'utente Supervisor è il gestore delle utenze della scuola: 
qualunque sia la  sua abilitazione ha la  facoltà  di  generare  le  utenze e apportare  qualsiasi
variazione a quelle esistenti. 

Area Didattica
Abilitazioni previste per il programma SCUOLANEXT

Specifichiamo di seguito le principali funzioni disponibili per ciascuna abilitazione:
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ABILITAZIONE UTENZA ACCESSO NOTE

ASSISTENTE
SEGRETERIA

Assistente 
amministrativo

Stampe registri, verbali, inserimento e 
visione promemoria per classe, bacheca, 
invio mail, visione e stampa ricevimento 
docenti, accesso elenco personale, 
supplenze, orario docenti, eletti OOCC, 
gestione ASL (solo secondaria II grado), 
modulistica, abilitazione opzioni famiglia, e 
altre attività

Ha la facoltà di 
generare le utenze 
genitori/alunni e 
personale ATA

PERSONALE ATA Assistente 
amministrativo

Bacheca e Gestione dati personali (richieste
assenze e dati di servizio)

ACCESSO DOCENTE Docente

Registri e stampe, scrutini, Gestione dati 
personali (richieste assenze e dati di 
servizio), bacheca, comunicazioni, 
condivisione documenti con docenti e 
alunni, orario, ricevimento genitori. Se il 
docente è coordinatore accede a funzioni 
specifiche per classe (es. gestione completa
tabellone voti) 

ACCESSO DSGA Dsga

Bacheca, Orientanext, Gestione dati 
personali (richieste assenze e dati di 
servizio), autorizzazioni assenze personale, 
orario docenti/classe

EDUCATORE

Docente, 
collaboratore 
del Dirigente 
Scolastico

Stampe registri, competenze/abilità, 
bacheca, invio email, docenti e materie, 
eletti OOCC, orientanext, orario docenti

ACCESSO PRESIDE Dirigente 
Scolastico

Tutte le procedure

Ha la facoltà di 
generare le utenze 
genitori/alunni e 
personale ATA

REFERENTE DI SEDE “Vicepreside”

Bacheca, orientanext, Gestione dati 
personali (richieste assenze e dati di 
servizio), autorizzazioni assenze personale, 
orario docenti

ABILITATO ALLA
SINCRONIZZAZIONE

DATI

Assistente 
amministrativo

Bacheca, orientanext, orario docenti

Gestisce la 
sincronizzazione tra 
Personale/Stipendi 
e Scuolanext

N.B.: Ciascun utente può essere abilitato, dal Supervisor, alla gestione delle utenze docenti
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