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GUIDA SINTETICA - PUBBLICARE UN NUOVO DOCUMENTO NELL’ALBO SINDACALE

Per creare un nuovo documento nell’Albo Sindacale nel proprio sito € necessario innanzitutto fare
il login attraverso il proprio pannello di controllo.

Ad accesso eseguito, cliccare su “Albo Sindacale” nel menu laterale a sinistra.

Bodhces Albo Sindacale
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Aggiungi

Si avra accesso alla sezione Albo Sindacale che contiene i documenti pubblicati. Per aggiungere un
nuovo documento, cliccare sul pulsante in alto “Aggiungi”.
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Di seguito le sezioni da compilare per la pubblicazione di un documento nell’Albo Sindacale nel
rispetto delle “Buone pratiche” previste dal DTD necessarie per non pregiudicare |'asseverazione
positiva del collaudo da parte del Dipartimento per la Trasformazione Digitale e il mantenimento
della compliance negli ulteriori cinque anni.

Aggiungi
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Conteggio parole: 0

Allegati Albo Pretorio AV A

Carica file

Riassunto 3/ Tath Al

I riassunti sono riepiloghi del tuo contenuto creati manualmente & possono essere utilizzati nel tuo tema, Scopri di pid sui riassunti manuali,

1. AGGIUNGI TITOLO: non riportare il titolo interamente in maiuscolo
2. TESTO: inserire all’'interno del box testuale il testo relativo al documento (obbligatorio)
3. ABSTRACT: riportare un breve riassunto del documento (obbligatorio)

CARICA FILE:

Carica file Aggiungi un nuovo allegato

tsta dt documenti allegatt
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Per allegare uno o pil documenti, cliccare sul pulsante “Aggiungi un nuovo allegato”: si aprira la

finestra di seguito riportata.
- Per caricare uno o piu documenti cliccare sul tasto “Seleziona file” o trascinare il file all'interno

del riqguadro (vedi riquadro nell'immagine sottostante);
- Se il documento da caricare e gia presente nel sito cliccare nella sezione “Libreria media” e

selezionare il documento (vedi freccia nell'immagine sottostante).

Libreria media

7

Trascina file per caricare

oppure

Seleziona i file

Dimensione massima di caricamento file: 20 MB.

DATA DI PUBBLICAZIONE DEL DOCUMENTO:
Per inserire la data di pubblicazione del documento cliccare sul tasto modifica presente sulla barra

laterale di destra (vedi immagine sottostante):

Pubblica WA

Salva bozza

¥ Stato: Bozza Medifica

& Visibilitd: Pubblico Modifica

1 @Pubblica subite Modifica

T}"r SEQ: Non disponibile

T_IEJ": Leggibilitd: Non disponibile

Pubbilica
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Inserire la data desiderata e cliccare su ok (vedi immagine sottostante);

Pubblica AN A

Sahva bozza

¥ Stato: Bozza Medifica

» Wisi

Annulla

¥ MNon disponibile

ilita: Pubblico Modifica

[
L

Pu a subito

00-Set || 2-323|a||&| 11 || 1a|

Vi Leggib¥ita: Mon disponibile
Pubblica

Completato I'inserimento dei dati negli appositi campi si potra pubblicare il documento cliccando,
sulla barra laterale di destra, sul pulsante in azzurro “Pubblica” o “Aggiorna” qualora siano state
apportate modifiche ad un documento gia esistente (vedi immagine sottostante).

Pubblica A W A

Sahva bozza Anteprima

¥ Stato: Bozza Modifica

& Visibilitd: Pubblico Modifica

fill Pubblica subito

SEQ: Non disponibile

Yl seo
¥

Leggibilita: Non disponibile

Pubblica

Per visualizzare i documenti dell’Albo sindacale cliccare nell’apposita voce presente nel footer
(sezione che si trova in fondo ad ogni pagina del sito).
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