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Come gestire la chiusura della scuola per maltempo o altri eventi 
imprevedibili

In caso di  eventi atmosferici  eccezionali,  calamità o altre ragioni  imprevedibili,  sindaci  e prefetti possono
emettere ordinanze che dispongono la chiusura della scuola o la sola sospensione delle lezioni. Ecco come
gestire entrambi i casi.

CHIUSURA TOTALE DELLA SCUOLA 

Tutto il personale docente e personale ATA deve restare a casa. Nel nostro applicativo questo caso va gestito 
inserendo una chiusura del tipo "Chiusura ordinata dal Sindaco/Prefetto" accedendo alla voce di menù 
Strumenti / Tabelle / Festività e Chiusure . 

Nel caso di chiusura di un solo plesso occorre specificare la Sede per far si che solo i dipendenti che vi prestano
servizio siano interessati.

Ricordiamo che in questo caso l'assenza è considerata come servizio a tutti gli effetti poiché determinata da 
cause di forza maggiore. Eventuali richieste di ferie permessi dovrebbero essere annullate.

SOSPENSIONE DELLE LEZIONI 

Non presta servizio solo il personale docente. Nel nostro applicativo questo caso va gestito inserendo una 
sospensione del tipo "Altro" accedendo alla voce di menù Strumenti / Tabelle / Calendario Scolastico. 
Nel caso di sospensione delle lezioni di un solo plesso occorre specificare la Sede per far si che solo il 
personale docente che vi presta servizio sia interessato.
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