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Riconferma AttribUZIONE Materie @i HOCENTI. ...ccuiiieiiieieeee et s bttt e sb e s ta e s ht e s aeesa b e sab e e s tesabe e be e beebeesbaesbeensaesasesatesnsens 200
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Premessa

Il programma Argo Alunni WEB & la soluzione software pil completa, semplice e funzionale per la gestione della
Segreteria Didattica nella scuola Italiana.

Il software ARGO-ALUNNI WEB é stato realizzato in funzione delle esigenze specifiche dei quattro ordini di scuola:
dell'infanzia, primaria e secondaria di primo e secondo grado.

Fornisce all’'utente tutti i tipi di stampe ed elenchi necessari (distinti per classe, per comune di residenza, con riporto
degli alunni licenziati/diplomati, ...)

Gestisce I'elaborazione e la stampa di comunicazioni alle famiglie su carta, SMS ed invio email.

Prevede procedure complete per la registrazione di voti, giudizi ed esiti per tutti i periodi gestiti nella scuola,

avvalendosi anche della complete interazione con did"" e Scuolanext.

Consente il controllo puntuale e completo della frequenza degli alunni attraverso la gestione delle assenze, dei
permessi e dei ritardi. Ne consente la giustificazione e comunicazione, anche via SMS ed e-mail.

Sviluppa prospetti statistici completi compresi quelli sul Pendolarismo Scolastico.

Gestisce, in modo automatico, il passaggio alla classe successiva e all'ordine superiore, anche all’interno dello stesso
istituto.

Interagisce con il SIDI MIUR per I" importazione e I'esportazione di TUTTI i flussi ministeriali, tramite il programma Argo
SIDI ALUNNI WEB.

Software richiesti

Google Chrome

Il software Argo Alunni Web viene testato su Google Chrome™, vi suggeriamo quindi di utilizzare sempre Chrome

aggiornato all’'ultima versione per I'esecuzione di Alunni.
L'uso di altri browser & possibile, ma potrebbe dare adito a problemi di carattere grafico o funzionali.

Chrome™ e gratuito, http://www.google.com/chrome/

Gestione degli Accessi

L'accesso al programma Alunni Web avviene ESCLUSIVAMENTE tramite il portale dei servizi Argo.

http://www.portaleargo.it

Possono accedere ad Alunni Web solo gli utenti abilitati all'uso del programma (o a singole porzioni di esso) dal
supervisor degli accessi della scuola.

A Tal fine, si raccomanda I'attenta lettura della guida all’utilizzo del portale argo.
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Prospetto delle abilitazioni per tipo di accesso

E’ possibile sommare anche piu abilitazioni insieme, aumentando cosi il numero dei menu a disposizione per I'utente.
Per I'utente con accesso completo invece va usata unicamente 'omonima abilitazione.

Cliccare qui, per visionare il prospetto completo degli accessi dettagliato per tipo di accesso / sottomenu, e livello
scolastico

Funzioni Preside

L'utente profilato dal Supervisor con le Funzioni Preside ha la gestione dello sblocco dei voti (funzioni lucchetto)
immesso a fine. Consigliamo di creare un profilo di accesso a parte (per il dirigente o un suo collaboratore) che abbia
spuntata solo questa funzione e di evitare di assegnarla agli altri operatori.

Menu Principale

Anagrafe Curriculum Comunicazioni Stampe Tabelle Altro

I )‘ "‘ All'accesso viene visualizzato il menu principale. Le funzioni del
- -

programma, accessibili tramite questo menu, sono:

e Anagrafe
e Curriculum
e Comunicazioni

e Stampe
e Tabelle
e Altro

Se l'utente ha la necessita di gestire scuole di ordine diverso (Istituti Comprensivi) & possibile selezionare la tipologia di
scuola tramite il menu a tendina, disponibile in alto a destra, che si attiva nel momento in cui si gestiscono scuole di
tipologia diversa (Tabelle/Opzioni/Istituzioni Scolastiche) .

| Scuola secondaria dill grado j

In alto a sinistra, sotto il menu principale, viene riportato un link sul quale cliccare ed avviare I’ ultima procedura
eseguita.

Ultima procedura eseguita: Anagrafe-=Modifica Alunno

Pulsanti di scelta rapida del menu principale

u Uscita

1=
==I= Nuovo Alunno

"l Modifica Anagrafe Alunni
Modifica Schede annuali

@ Registrazione Assenze
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Registrazione Voti ed Esito

“as’ Accesso diretto all’Help Desk Argo (Argo Help)

Anagrafe

La prima voce di menu denominata Anagrafe raggruppa le seguenti funzioni:

e per gli alunni/genitori: Nuovo Alunno, Modifica Alunno, Modifica rapida recapiti, Ricerca tramite
genitori e Formazione Classi Prime.

e pergli 00.CC. : Eletti consigli di Classe, Eletti consigli di Istituto

e per il personale della scuola: Personale della scuola, Modifica rapida recapiti personale

Nuovo alunno

Questa procedura consente il caricamento dei dati per l'iscrizione di nuovi alunni e la contestuale creazione della
scheda o delle schede annuali dell'alunno.

Si attiva dal menu Anagrafe/Nuovo Alunno o cliccando sull’icona corrispondente . La finestra & suddivisa in sette
cartelle: Dati Anagrafici, Genitori, Dati di provenienza, Documenti, Dati Aggiuntivi, Dati Sanitari, Altri dati.

La presenze di campi in neretto e con l'asterisco indica che il campo & obbligatorio ai fini del salvataggio della nuova
anagrafe.

Pulsantiera

La pulsantiera consente di avviare le operazioni sotto specificate, sui dati dell’alunno selezionato.

l' I CHIUDI | SALVA

1 ‘ 19
=== | =¥% NUOVO ALUNNO | CANCELLA ALUNNO: Il pulsante di inserimento consenti I'apertura di una nuova
posizione anagrafica nel programma. Quello di cancellazione determina la rimozione completa di tutti i riferimenti,

anche per gli anni precedenti, pertanto va usato con molta cautela (verra richiesta conferma prima di procedere).

Q

uscire dalla procedura

CERCA UN ALUNNO: consente di ricercare e passare direttamente ad un alunno gia salvato in archivio senza

VAI A SCHEDE ANNUALI: consente di accedere ai dati curriculum dell’'alunno in esame; oltre a consultare i dati
esistenti si avra la possibilita di creare una nuova scheda annuale (anche contestualmente all'immissione dei dati
anagrafici — nuova iscrizione).

A ]
“"™ VISUALIZZA DATI PRESENTI PRIMA DELLALLINEAMENTO: questa funzione & attiva quando per I'alunno é stata

effettuata la sincronizzazione con Sidi; il programma conserva i dati preesistenti e questo pulsante consente la relativa
visualizzazione. In generale, tramite questa funzione, l'utente potra annullare I'allineamento, ma in talune circostanze
guesta operazione dovra essere effettuata tramite le apposite funzioni di sincronizzazione presenti nel programma Sidi
Alunni WEB.
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Visualizza informazioni Aggiuntive: apre una finestra di consultazione delle informazioni aggiuntive provenienti

dal file delle iscrizioni, fornito dal SIDI.

Anagrafe
Anagrafe Alunno

23 i [ Q D

L

|Anagrafe|Genit0ri Dati di Prov. || Documenti || Dati Aggiuntivi || Dati Sanitari || Aliri Dati || Curriculum

Cognome: * Nome: *
Sesso:* @ Maschio Femmina Data di Nascita: * Ii_l
Comune Mascita: Qls Codice Fiscale: * Proponi
Stato Civile: |(Nessun0} ~| Stato di nascita |(Nessuno} >
Cittadinanza: |(Nessuna} > Seconda Cittadinanza: |(Nessuna} >
Comune di Residenza: -|Q |/ Cap: Via:
Comune di Recapito: Qls Cap: Via: =
Telefono: Altro Telefono:
Distretto: Quartiere:
Indirizzo e-mail: Cellulare:
Anni Scuola Materna: Codice Badge: Matricola: Ultima Matricola: 7018

Autorizz. trattamento dei dati [¥] Codice Fiscale documentato [¥ Cod: Ministeriale Alunno: (Alunno non allineato con Sidi)

Mon sincronizzare 'alunno con il S0

Vengono qui gestite tutte le informazioni utili per la gestione dell’alunno: anagrafe, residenza, recapito, matricola,
codice badge (per I'immissione delle presenze tramite rilevatore), dati dei genitori, ...

Froponi

Il pulsante del codice fiscale elabora un codice fiscale tecnicamente valido, sulla base dei noti algoritmi di

calcolo; ricordiamo pero che il codice fiscale puo essere attribuito solo dal MEF, pertanto suggeriamo di verificare la
correttezza del dato elaborato con quello effettivamente comunicato dall’alunno in sede di iscrizione.

CODICE FITTIZIO: Se almeno uno dei dati richiesti per il calcolo del codice fiscale viene omesso, il programma propone
un “codice fiscale fittizio” calcolato in base al progressivo interno dell’alunno nel database Argo. Questo metodo &
necessario principalmente per I'immissione in archivio degli alunni stranieri, non ancora in possesso dei dati anagrafici

completi.

Se il codice fiscale non é fittizio, la spunta su Codice Fiscale Documentato viene proposta automaticamente dal
programma; I'eventuale de-selezione & a cura dell’'operatore.

Per quanto riguarda I'immissione dei dati di nascita/residenza/recapito, si puo cliccare sul pulsante Q per richiamare
la tabella dei Comuni e da essa prelevare rapidamente il dato.

Comune Particolare

# Comune: |
Il pulsante consente invece I'immissione libera di Comuni esteri o — di
Comuni non presenti nella tabella da noi proposta; si raccomanda di Provincia:
porre particolare attenzione sull'immissione del codice catastale
(COdeX) Conferma Annulla
Altri dati

Codice badge — nel caso in cui la scuola decida di gestire le assenze tramite una lettore di badge, tramite questa casella
si registra il codice univoco del badge dell’alunno.
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Autorizzazione al trattamento dati — serve per registrare la preferenza dell’alunno in relazione all'inclusione o no in
particolari elenchi (diplomati, qualificati, ...) che verranno resi pubblici a ditte, enti, .

Matricola — in questa casella si possono inserire lettere e caratteri particolari oltre al numero (es. LS/6345), pertanto
non sempre la progressione puo essere gestita automaticamente.

Non sincronizzare 'alunno con il SIDI - se abilitato consente di escludere I'alunno dalla sincronizzazione con il SIDI
M.I.U.R.
Alunno Maggiorenne

Se l'alunno & maggiorenne, in basso a sinistra sara disponibile 'opzione, Autorizzato a giustificare le assenze. L'opzione

e di default disattivata; in genere, le scuole si riservano sempre di autorizzare I'alunno alle funzioni di giustificazione,
mediante una richiesta formale, che spesso deve essere accompagnata da una liberatoria firmata dai genitori. Una
volta spuntata questa opzione, l'alunno (con lo specifico profilo utente) su Scuolanext, avra accesso al pulsante
“Giustifica Assenze”.

Autorizz. trattamento dei dati |¥] Codice Fiscale documentata ¥ Cod: Ministeriale Alunno: 9285866

Mon sincronizzare l'alunno con il 3101 ED Autorizzato a giustificare le assenze

Genitori

Nella cartella Genitori si specificano i dati identificativi dei genitori/tutori dell’alunno.

Anagrafe |Genitori| Dati di Prov. || Documenti || Dati Aggiuntivi | Dati Sanitari || Altri Dati || Curriculum

Genitori & Tutori
Madre

Eniare = e IR AT Attributi: V] patria Pot. V] 0oce [¥]invie com. [¥] invio sms

Cognome; * ABATE = Nome: * LEQONARDO

Sessoc* @ Maschio Femmina Data di Nascita: * W
Comune Nascita; D612 |FIREMZE «<|Ql 7 Codice Fiscale:* gTNLRD72E07DE12G | Proponi
Comune di Recapito: [M321  |Figline e incisa Valdarno Q|7 Cap: 50063 Viar VIADELVALICO, 2 =

Ciﬂadinanza:||'|j.\\|_|,;\NA ﬂ = Q Quartiere: pepoli

Distretto: ITALIANA Telefono: |
Indirizzo e-mail: ABATE12@agmail.com Cellulare: 334 88723972
Attivita: I[Nessuna} j Titolo di Studia: IDIF'LOM.-‘\ DI MATURITA j
§ 18

Nel caso in cui i genitori siano gia presenti in archivio (caso di altri fratelli studenti nella scuola), I'utente potra

1
. - - . - - s - - -
rapidamente richiamarli tramite il pulsante , piuttosto che procedere con un nuovo inserimento.

Utilizzando I'utilissima funzione | & possibile riproporre rapidamente i dati anagrafici principali copiandoli da quelli
dell'alunno nel Genitore (Cittadinanza , Comune di Nascita e Residenza; nel caso del Padre, verra copiato anche il
Cognome).

Per effettuare la copia dei singoli dati dell’alunno , si puo utilizzare, ove previsto, il pulsante
Altri dati

Patria Potesta: Dato indicativo, attualmente non utilizzato dal programma.
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0O0. CC: Indica al programma che il genitore va considerato per I'elezione degli organi collegiali; I'opzione & data per
consentire I'esclusione forzata del genitore dagli elenchi Elettori OOCC. Ad esempio, nel caso di un alunno con fratelli
minori studenti, consideriamo il genitore come elettore che non ha diritto al voto. Cioe il genitore viene comunque

riportato in elenco, ma a fianco ci sara una relativa annotazione. Questa opzione consente [|'esclusione forzata del

genitore dal riporto negli elenchi Elettori.

Invio. Com.: Indica che il genitore & destinatario delle eventuali comunicazioni da parte della scuola; nel caso di genitori
separati, la casella puo essere attivata ad entrambi e il programma effettuera un doppio invio.

Invio SMS: Campo collegato al Cellulare, indica che il programma potra mandare comunicazioni tramite SMS a questo
genitore; la scuola deve aver aderito al servizio Argo SMS.

Dati di provenienza

In questa Tabella, Occorre speciﬁcare i dati della Anagrafe | Genitori |Dati di Prov.| Documenti || Dati Aggiuntivi | Dati Sanitari || Altri Dati || Curriculum

scuola di provenienza (da riportare in pagella e Anno scolastico: | 207320198
registro, per le scuole superiori), della classe

Scuola di Provenienza: |SMS "PIER DELLA FRANCESCA™ - AREZZ0 ﬂ Q
frequentata, delle lingue straniere studiate nella N Sezione’B  [Q
scuola di origine (dato puramente indicativo). Corso: MUSICALE
Sede:

Cliccando sul pulsante Q una finestra di ricerca

GiudizioNoto: |SEX
della scuola di provenienza / destinazione

Lingua Provenienza 1 |INGLESE

consente di trovare mediante due metodi di Lingua Proverienza 2 [FRANGESE

Lel <] L¢] Led

ricerca le scuole. La ricerca delle scuole in

Lingua Provenienza 3: |(Nessuna}

anagrafe nazionale attinge all'intero database
delle scuole italiane, mentre la ricerca Tra le scuole gia usate attinge al database particolare della scuola.

() Ta scuole anagrafe nazion.

' Tra le scuole Qia usate

Documenti

Questa sezione serve per indicare |a Anagrafe || Genitori || Dati di Prov. || Documenti || Dati Aggiuntivi || Dati Sanitari || Altri Dati || Curriculum

posizione dellalunno in relazione ai Descrizione Documento Data Ritiro Data Pres. Stato del documento
documenti richiesti. A-FOTO manca
A-Pagelle e Titolo di studio anni precadenti Presentato
. . . ' 4 as . A-NULLAOSTA Presentato
Tramlte ! pU|Sant| Sl A-Foglio notizie Presentato
possono  rispettivamente  aggiungere  _pipLowa originale scuola media inferiore 30M2/2011  Presentato
Documenti ,prelevando“ da una apposita A- Certificato promozione scuola media Presentato

tabella (Tabelle — per Dati Anagrafici —Documenti); modificarli e cancellarli. In fase modifica & possibile immettere altri
dati quali Data Ritiro e Presentazione e Stato di presentazione del documento.
Modifica Documento (.3}

Documenta:

Data Ritiro: |
Data Presentazione: |
Stato del documento: Presentat0| N

Conferma Annulla
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Dati Aggiuntivi

Se sorge la necessita di gestire elementi non previsti da Argo, & possibile farlo liberamente tramite questa Tabella.
L'utente pud predisporre nuovi campi tramite Tabelle / Generiche della scuola / Campi aggiuntivi Anagrafe; nella
relativa pagina dell'anagrafe I'utente potra poi specificare il dato specifico per ciascun alunno.

| Anagrafe || Genitori || Dati di Prov. || Documenti |[ Dati Aggiuntivi ]| Dati Sanitari || Altri Dati || Curriculum

Mod. G no reiscritto:

Delega a:

Fiano Didattico Pers:
Diploma Scuola Media: NO

Legge 104 e scadenza:

Dati Sanitari

Si potranno immettere qui i dati riguardanti la salute dell’alunno. Si tratta di dati indicativi, che non vengono
attualmente trattati dal programma.

|Anagrafe || Genitori || Dati di Prov. || Documenti || Dati Aggiuntivi ” Dati Sani‘lar’r“ Altri Dati || Curriculum |

Medico Curante: DOTT. Rossi Telefono: 089 2397132
E-mail:

Int. Alimentar: 1ievito di birra

Allergie: acaro della polvere

Gruppo Sanguigno: |A j
Fatiore Rhesus: [+ ~|

ASL:|(Nessuna} |

Altri Dati

E' possibile aggiungere informazioni aggiuntive particolari dell’alunno, come I'appartenenza a minoranze etniche,
oppure eventuali disabilita, oppure se I'alunno e affetto da Disturbi specifici dell'apprendimento

|Anagrafe || Genitori || Dati di Prov. || Documenti || Dati Aggiuntivi || Dati Sanitari ”Artr'r Dat'r“ Curriculum |

Codice |Partioolarilé
EH1 HAMDICAP MOTORIO

El

Annotazioni
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Nel riquadro superiore, tramite i pulsanti , si aggiungono (e si eliminano) le informazioni particolari

dell'anagrafe (si veda anche: Tabelle | Per dati Anagrafici | Particolarita Anagrafiche).

Selezionare i Documenti x

Codice |Descrizione

A NOMADE (ALTRI GRUPPI) ol
CH HANDICAP VISIVO

CHT Handicap visivo totale

DES DES (ADHD, borderline cognitivi, ...)

DH HANDICAP UDITIVO

DSA Disturbo specifico nell apprendimento (L.170/2010)

DSC Discalculia (DSA - Legge 170/2010)

DSG Disgrafia (DSA - Legge 170/2010)

Nel riquadro sottostante (Annotazioni) & possibile inserire liberamente delle note.
Curriculum

La procedura consente la visualizzazione del curriculum dell’alunno (schede interne) con I'indicazione visiva dell’esito
della scheda:

I"" : Alunno promosso
6 : Alunno non promosso
5

@ : Alunno con Interruzione di frequenza.

| Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza ||M|[Cumcu!um

|Anno |Classe |Esilo |
6 201112012 2ESE SERV. ENOGASTRONOMIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHO1101G gggﬂml%ssorml_m
& 201212013 2ESE SERV. ENOGASTRONOMIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHO1101G PROMOSSO/A
&1 201312014  3AAT SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICA FIRHO1101G PROMOSSOIA
-

2014/2015  4AAT SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICAFIRHO1101G
201512016 SAAT SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICA FIRHO1101G

Legenda dei simboli

Pulsanti di scelta della scheda anagrafe

CHIUDM
‘ I' I Uscita / Salvataggio
27| 25

Q

inserisci/ cancella alunno (pulsanti presenti anche nel menu principale di Alunni WEB)

ricerca alunno

vai alle schede annuali
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Altri pulsanti

Q accedi alla tabella

L]

inserisci un nuovo elemento (es., frazione o Citta estera)

a - . . .
= richiama il calendario

Terminata 'operazione di inserimento dei dati anagrafici, subito dopo il salvataggio si puo passare alla creazione della

prima scheda annuale. Per fare questo si clicca sul pulsante Scheda annuale alunno

Modifica Alunno

Si accede a questa funzione dal menu Anagrafe/Modifica Alunno o cliccando sull’icona corrispondente ( - ) . La
procedura permette la modifica di tutti i dati anagrafici degli alunni inseriti in archivio.

Lalunno puo essere richiamato tramite il cognome, il nome, il codice fiscale, I'ID SIDI, la matricola o il numero di
cellulare. Dopo aver inserito uno di questi dati, anche parzialmente, e aver cliccato su CERCA, il programma visualizzera
tutti gli alunni che rispondono ai requisiti richiesti.

Ricerca Alunno

Cognome;: Codice Fiscale: Matricola:

Mome: Cod.Rif.5idi: Cellulare:

Se si clicca su CERCA con le caselle vuote si avra un prospetto con tutti gli alunni inseriti, in ordine alfabetico (se I'elenco
supera il massimo numero di visualizzazioni possibile verra richiesto di restringere in campo di ricerca)

Ricerca Tramite Genitore

Da questa funzione & possibile accedere alla modifica dell’anagrafe alunni effettuando la ricerca tramite i dati dei

genitori.

f

| Ricerca Genitori ~
‘ Cognome: rossi Mome:

Email: Cellulare: Annulla
Cognome |Nome Data Nascita |Sesso |Alunno | |
RUSSI ALUSTING T3UrrTass L} RUSSIFARULY o

|ROsSI ALBERTO 08/04/1958 1] ROSSI MARCO

ROSSI ANDREA 20/05/1962 1] ROSSI EDOARDO

ROSSI ANDREA 20/05/1962 1] ROSSIENRICO 2
ROSSI ANGIOLETTA 201211957 F PAOLELLA CRISTINA i
ROSSI BARBARA 221081966 F CAMMARATA DEBORAH

ROSSI BRUNO 141111941 1] ROSSI GIACOMO

Immettendo una parte del cognome (& sufficiente anche solo una o due lettere) si ottiene un filtro sui nominativi dei
genitori. In caso di genitori con pil alunni frequentanti, il genitore verra riportato piu volte con accanto l'indicazione del
figlio.

Stampa

Il pulsante consente di Salvare sul disco un file in formato pdf (da visualizzare e stampare successivamente)

con il report delle righe restituite.
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Una volta confermato si accedera alla finestra di modifica anagrafe dell’alunno correlato a quel genitore.

Formazione Classi Prime

Questa procedura consente la distribuzione definitiva degli alunni nelle prime classi, ad inizio anno scolastico.

Per formare le classi occorre che si siano predisposte all’atto della preiscrizione, delle classi temporanee con indicazione
di “anno di corso = 0”; Ricordiamo che Il dato dell’'anno di corso, si immette nella Tabella della Classi (si veda il capitolo

apposito).

Classe X

Classe:™ 1 Sezione:® GSE

Sede: |FIRHO1101G |

[7] Classe uscente

"] Mon sincronizzare |a classe con il SIDI

Tutti gli alunni immessi nelle classi del corrente anno con anno di corso = 0, vengono messi in ordine alfabetico in
guesta procedura, con a fianco un menu a tendina per smistarli rapidamente nelle classi definitive.

Formazione classi prime X
ot H
Alunno Data nascita Matricola Classe i
T BARTOLINI GABRIELE 1610412000 6779 [1ALS LICEO SCIENTIFICO LICEO V]
T BASCO ENEA 1811212000 6780 [1BLALICEO SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE LICEO ~
BASSILICHI DANA 0110812000 6781 [1CSE SERV. ENOGASTRONOMIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHO1101G] ~
< BICARI EMANUEL 1210412000 6762 |1 GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSF. ALBERGHIERA FIRHO1101G ~
& BINATI CLAUDIO 240612000 6785 |1 GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHO1101G ]
' BORGOGNI SAMUELE 1210212001 6767 |1 GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHO1101G o F
CANNONI ALESSANDRA 2310612000 §794  [1GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHD1101G ~
£ | S TANTIN BEATRICE 27109/2000 6808 [1GSE SERV. ENOGASTRONOMIAE OSP ALBERGHIERA FIRHO1101G ]
CUTARELLI LOIDE 0410311999 §976  [1GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSF. ALBERGHIERA FIRHO1101G ~
' DITEL EDGAR FEDERICO 0911211999 6900 [1GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSF. ALBERGHIERA FIRHO1101G ]
& FAREDO GIUSEPPE 1410612000 6812 [1GSE SERV. ENOGASTRONONIA E OSP. ALBERGHIERA FIRHOT101G ~

Il programma consente di scegliere, nel menu a tendina, solo le classi dell’anno corrente, aventi I'indicazione di anno di
corso=1.

Eletti Consigli di Classe

Con questa funzione si ha la possibilita di registrare i componenti, per ciascuna classe, del consiglio di classe. Per
quanto riguarda l'inserimento degli alunni/genitori, basta selezionare la classe nel pannello di sinistra, scegliere il

1
nominativo nel riquadro a destra (in basso) e cliccare sul pulsante . Per escluderlo dalla selezione, si sceglie il

nominativo in alto a destra e si clicca sul pulsante
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Eletti Consigli di Classe b4

‘ p— :"1 ‘ Anno scolastico] 2014220155
4

. struttura Scolastica Eletti consiglio di classe:
== ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO

<= YASARI \Cognome |Nome Data Nascita |Sesso ‘Telefono
& AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio _ -
[~ 1ATA "TECNICO" 1 Z- Alberino 3 Alessandro 11/06/1976 M Cl

I 1BTA " TECNICO™
*  BIENNIO COMPLEMENTARE le
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRI
*  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITOR
= LICEQ SCIENTIFICO
=~ LICEQ SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE
* RAGIOMIERE E PERITC COMMERCIALE
“ SERALE SERVIZI PER LENOGASTRONOMIA
“ SERV. ENOGASTRONOMIA E OSP. ALBERGHIERA

p.RISTORAZIONE 2 BARIELLI GIUSEPPE 26i05/1962 M
2 CENCINI MICHELE 16/031978 ]

i CERRA LISAVETA 1211211975 F

27 lmiaparm e AnMnMnER c
al

i 1 +

“ BERVIZI PER LENOGASTRONOMIA weniton del\%classe selezionata
= SERVIZI DI SALA E VENDITA
= SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICA Cognome\l , ‘Nome |Dala Nascita ‘Sesm | |
. SERVIZI Enog. Opz Prodotti Dolciari Aig & Indus ] - A
© 7 IDONEITA 8 Tapern” 2 LORENZO 1810512000 M (Alunno) G
“ Z-RITIRATI P GIANNI 30/051968 M (Padre)
2 cieric PAOLA 21051971 F (Madre)
B AzZ0LN ALESSANDRO 03/11/2000 M (Alunno)
Lz70un MASSIMO 300031959 M (Padre)
2orrem ALESSANDRA 18M2H962  F (Madre)
P
Per I'aggiunta dei docenti i liere la cl l | pulsant lla barra degli st ti
er I'aggiunta del docenti, occorre invece scegliere la classe, € cliccare sul pulsante nella parra deglli strument,

. R o ()8 . . : .
specificando i dati del docente da inserire. Il pulsante 2 consente di eleggere automaticamente i docenti che hanno

materie aggregate nella classe selezionata. Il pulsante 7 consente di introdurre eventuali annotazioni (dato
puramente indicativo).

Alcune icone facilitano I'identificazione dei componenti del consiglio di classe: 2 genitore di sesso femminile, 1

. . . 1=
genitore di sesso maschile, d Alunno, Alunna, = docente.

Eletti consiglio di istituto/Circolo

Per l'inserimento dei componenti del consiglio di Istituto/Circolo si procede utilizzando i seguenti pulsanti situati nella
barra degli strumenti:

Eletti Consigli di Istituto b 4
‘ cwen | A ‘ P ‘ ‘ ‘ Anno scolastica] 201720182
.4 ﬂ’“ft“’a Seolastica ‘Cognome Nome Data Nascita |Sesso ‘Tipo Comp. Comp. Giunta  |Nota |

fd IST. TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO =
L asB LEONARDO 18031970 M Genitore
L WELLO ANDREA 161121958 M Genitore
" WELLO ELISEO 16122002 M Alunno
n Resp.
i SULFARC MICHELE 241101944 M [ a——

- inserisci alunno - inserisci genitore - inserisci docente/personale ATA/dirigente

- modifica dati membro (dopo averlo selezionato nel pannello di destra) " - cancella dati componente (dopo
averlo selezionato nel pannello di destra)

E’ possibile eleggere, nello stesso contesto, genitori con figli che appartengono a tutti gli istituti della scuola, sia dello
stesso ordine che di ordini inferiori/superiori. Questa funzionalita trova applicazione principalmente nella gestione dei
Consigli di Circolo, dove si eleggono genitori con figli che frequentano anche in ordini diversi dalla scuola principale.

Con la stessa logica, rimane possibile eleggere componenti del personale scolastico, appartenenti a piu ordini e a piu
istituti della stessa scuola.
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Personale della scuola
Si divide nei due sottomenu: Nuovo / Ricerca-Modifica.
Tramite la prima voce di menu si accede alle funzioni di inserimento del personale della scuola (docenti, ata, personale

amministrativo, etc...). La seconda voce di menu, consente la Ricerca e la Modifica di anagrafi gia immesse, oltre che la
loro cancellazione.

Personale della Scuola b4
‘ ._‘,‘.‘H ‘i, x ‘o\‘ 2
r— Dati Anagrafici
Cognome: * PACCIANINI Nome:* WASSIMO
Sess0i* @ Maschio ) Femmina Data di nascita: * | 11/04/1952
Comune Nascita: F284  |MOLFETTA [Q]#] Codice Fiscale:* PCCHSM52D11F2845
—Residenza
Comune: F284 MOLFETTA |a|_/’| Indirizzo: via Leopardi 201
Cap: 70056 Quartiere: |
—Recapito
Comune: Q7] Recapito: E]
Cap: Quartiere:
Telefono: Altro Telefono:
Cellulare: []invio sms: E-mail:
[ Altri dati
Mansione: | Docente ~|

| dati che devono essere inseriti necessariamente sono in grassetto. Inoltre I'operatore potra indicare se il dipendente e
destinatario di Sms o meno (in caso affermativo & necessario che sia specificato il numero di cellulare) e la mansione
(docente, personale ATA, dirigente scolastico, ...), quest’ultimo dato & assai importante in caso di utilizzo con Scuolanext
o Scrutinio Web

Icone Funzionali:

Gestisci i dati

L] «1] 17 Y
‘ I' I Esci/Salva = "7 N Aggiungi / Cancella Personale

Q

Cerca su Anagrafe di Argo Alunni Web L Cerca sull’Anagrafe Generale della Scuola

Gestione Vaccini Alunni

Da questa procedura, si potranno gestire gli stati di vaccinazione per ogni singolo vaccino obbligatorio (obbligatori
dall’a.s. corrente, per classe o per singolo alunno, e cumulativamente per uno o pil vaccini.

Gli stati di vaccinazione che & possibile assegnare agli alunni della classe, per ogni singolo vaccino sono:

\

e In regola (adempimento completo: il vaccino é stato effettuato dall’alunno, e si & in possesso della
documentazione che lo comprova)

e Noninregola (non e stata presentato alcun documento per questo vaccino)

e Esonero (I'alunno & esonerato per ragioni mediche certificate).

e Differimento (Lalunno ha presentato la prenotazione della vaccinazione che avverra successivamente)

e Dichiarazione Sostitutiva (la famiglia ha presentato un’autocertificazione)
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Attribuzione Cumulativa per Classe

Per assegnare lo stato di vaccinazione a tutti gli alunni di una classe, Selezionare a sinistra la classe, e a destra uno o piu
vaccini per i quali cambiare lo stato di presentazione; per selezionarne piu di uno (o tutti), & possibile utilizzare la
multiselezione (ctrl+click)

Gestione Vaccini

r
¢ Struttura Scolastica Codice Descrizione
™ IST. TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO
_# PROGETTO ERICA 1 a
J_15 Senc via rowa I ant-spatte & N

Q AMICO CAMILLA
< BEL MONTE IRENE J anti-Haemophilus influenzae fipo b N
O BERTINETTI SILVIA anti-morbillo
Q' BERTINETTO ALICE
' CORRADINI MIRKO ant-parolite
O DIMARTING CRISTINA ] r——

& LIBEZZI MARINO
& MANDORLA' ALESSIO

anti-poliomelitica

© SANSONE LUCREZIA € anti-rosolia
© SCHININA' GIULIA

' TAVERNITI GIULIANO anti-tetanica

Una volta cliccato su [[[@ compare un menu a tendina dal quale scegliere lo stato di regolarita dei vaccini
selezionati.

Il pulsante Conferma assegna lo stato di presentazione selezionato, per tutti i vaccini selezionati, a tutti gli alunni della
classe. Gli eventuali dati gia presenti vengono sovrascritti.

Attribuzione per Singolo Alunno

Selezionare a sinistra un alunno della classe, e a destra uno o pil vaccini per i quali cambiare lo stato di presentazione
dei documenti; per selezionarne pil di uno € possibile utilizzare la multi-selezione (ctrl+click)

Una volta cliccato su [[@D ( compare un menu a tendina dal quale scegliere lo stato di regolarita dei vaccini
selezionati

Il pulsante Conferma assegna lo stato di presentazione selezionato, per tutti i vaccini selezionati, allalunno selezionato
a sinistra. Gli eventuali dati gia presenti vengono sovrascritti.

Gestione consensi (UE 2016/679)

la procedura consente di gestire e memorizzare i consensi (per alunno) sul trattamento dei dati personali e/o sensibili,
previsti dal GDPR (UE 2016/679), su tutti i livelli scolastici.

Tabella Consensi

Tabella Voci GDPR O : :
CHIUDT + S
‘Codice ‘I]escrizinne ‘Attiva |J
coy Consenso alla condivisione di dati curricolari (esiti, voto Diploma
’ competenze) a terzi
PFV Consenso alla pubblicazione di foto, video e contenufi audio, su 5
! piattaforme di proprieta della scuola
TEV consenso alla pubblicazione di foto, video e contenuti audio, su 7
piattaforme di terzi
TCV Consenso alla trasmissione del c.v. al sito cliclavoro
001 Personalizzata dalla scuola v
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Si tratta di una tabella, modificabile dalla scuola, nella quale potranno essere immesse le istanze di autorizzazione a
specifiche categorie di dati personali/sensibili o a specifici servizi che richiedono autorizzazioni puntuali da parte dei
genitori. Alcune codifiche sono state appositamente predisposte da Argo (quelle in rosso) e non sono cancellabili (si

potranno tuttavia attivare o disattivare a piacimento); tutte le altre istanze, inserite dalla scuola

¥

essere modificate 0 ev. rimosse

, potranno invece

(ovviamente, se non sono state gia applicati dei consensi). In qualunque

momento € possibile attivare o disattivare la singola voce, in maniera che non sia presentata nella funzione di Gestione

dei Consensi.

Gestione Consensi

La funzione consente alla segreteria di registrare puntualmente, il
consenso per ogni singola voce, gestita nella suddetta tabella
consensi .

Le voci senza risposta valida (si / no) saranno considerate dal
programma come "in attesa" di ricevere |'approvazione o il diniego
da parte del/dei genitori.

Il pulsante consente di inviare, ai soli genitori che non hanno
ancora risposto (si o no) ad almeno una delle voci in elenco, una
comunicazione personalizzata dalla scuola, prelevandola dal nuovo
gruppo "lettere richiesta consensi Privacy".

Stampa Consensi

Consente di stampare un prospetto, per classe o gruppi di classi, con
i consensi forniti dai genitori (per gli alunni) della scuola; e possibile
filtrare per una o pil istanze della tabella consensi.

Stampe Consensi GDPR

Gestione Voci GDPR A
wor | [ | g
Alunno PFV TRV 001
BELLO SIMOME PIC Sl Mo Sil No Sil) No
BITETTI ELIO NICOLA sil I No Sil Mo Sill No
BOVE ALESSIA SilJ No SilJ No SilJ No
CANTIANI PIO MICHELE sil I No sil I No Sill No
DE PAOLA VALENTINA sil I No Sil Mo Sill No
DI PIERRI FRANCESCA sil I No sil I No Sill No
FALABELLA VALERIA sil I No Sil Mo Sill No
FRATANTUONO ALESSIA sil I No sil I No Sill No
GALANTE GIOVANNI sil I No Sil Mo Sill No
LAIETA SHARON SilJ No SilJ No SilJ No
MAZZINI JOSEF SilJ No SilJ No SilJ No
MESSINA MICHELE Sil I No Sil Mo SilINo
PENMELLA YURI EROS sil I No Sil Mo Sill No
PISAND ANNA SilJ No SilJ No SilJ No
PONZIO SALVATORE sil I No Sil Mo Sill No
RAMUNNC FRANCESCA ELIANA sill No Sil I No Sil Mo
SINISGALLI DOMENICO sil I No sil I No Sill No
ZITO BENEDETTA SilJ No SilJ No SilJ No
Consenso alla pubblicazione di foto, conzenso alla pubblicazione di
PFV  video e contenuti audig. sU TFV foto:_video e con_tenu@i audio,
piattaforme di proprieta della scuola su piattaforme di terzi
o Personalizzata dalla scuola

Classe: 1A AGRARIO AGROAL AGROIND.. BIENNIO COMUNE ISTITUTO TECNICO AGRARIO (IT21)

Consenso alla Consenso alla consenso alla Consenso alla
condivisione di dati pubblicazione di foto, |pubblicazione di foto, [trasmissione del c.v. al
Pr. |Alunno curricolari (esitl, voto  |video e contenut video & contenuti sito cliclavoro
Diploma, competenze) |audio, su piattaforme di |audio, su plattaforme di
a terzi proprrnt& della scucla |terzi
1 BELLO SIMONE FIO Si Si - -
2 BITETTI ELIO NICOLA - Si - -
3 BOWVE ALESSIA - - Si Si
ul CANTIANI PIO MICHELE - - - -

Stampa Voce Selezionata

Consente di stampare, selettivamente, per ogni voce della tabella consensi, gli alunni che hanno fornito/ negato il

consenso, oppure quelli che ancora non I'hanno ancora fornito.
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Opzioni di Stampa... X

Voce: | |

Stampa solo gli alunni che:

® Hanno fornito il consenso
O Hanno negato il consenso

O Non hanno fornito nessuna indicazione

Salto pagina per Classe

Annulla | Conferma

Gestione lista d’attesa (scuola infanzia)

Questa procedura consente di gestire le liste d’attesa per le iscrizioni dei bambini nella scuola dell’Infanzia.

Sono previste tre procedure: Tabella Punteggi; Compilazione Lista; Stampa lista

Tabella Punteggi

Consente la personalizzazione della tabella dei punteggi che consentira successivamente di gestire agevolmente la lista
d’attesa.

E’ possibile personalizzare autonomamente fino a 10 elementi di attribuzione del punteggio. Ogni istanza potra essere

modificata a piacimento sia in descrizione che in valore (punteggio) cliccando sul pulsante

Tabella punteggio e descrizioni lista d'attesa Dl X
CHIUDI , —
|Descrizione | Punteggio| |

P41 Padre Lavoratore 1,000
P2 Madre Lavoratrice 2,000
FP3 Presentazione entroitermini 3,000
F4 Ripresenta domanda 4,000
P5 Altro 0,000
F6 Ulteriore elemento 0,000
P7 Ulteriore elemento 0,000
P& Ulteriore elemento 0,000
P49 Ulteriore elemento 0,000
P10 Ulteriore elemento 0,000
Il pulsante = riporta su carta la tabella presente a video.

Compilazione Lista

La procedura consente l'attribuzione dei punteggi agli alunni candidati all’iscrizione, basandosi sugli elementi prima
indicati nella tabella lista d’attesa.
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Compilazione lista d'attesa 4
-
Alunno Data Nascita P1 P2 P3 P4 P5 P6 PT7T P8 P39 P10 Punt.Agg. T{)talel"I
' CARFORA ANTONIO 09/11/2071 O O O B B[ 2000 6,000
< CARFORA MICHELE 09/07/2009 ] ] ] O O O [ 2% 7.290
' CARFORA MICHELE 14/12/2010 0O = [ A R [ | 1,230 4230 _
P.1 Padre Lavoratore P2 Madre Lavoratrice P.3 Presentazione entro i termini P4 Ripresenta domanda
P.5 Altro P.6 Ulteriore elemento P.7 Ulteriore elemento P.8 Ulteriore elemento
P.9 Ulteriore elemento P10 Ulteriore elemento

Oltre alla selezione delle componenti che concorrono alla creazione del punteggio finale, & possibile aggiungere un
punteggio manualmente nella colonna Punt. Agg. La somma di tutti gli elementi produce il totale che viene calcolato

automaticamente.

Con il pulsante I' I si confermano le variazioni immesse.

Stampa Lista
La stampa della lista produce a tutti gli effetti la
lista d’attesa per l'iscrizione alla scuola.

E’ possibile ordinare gli alunni candidati
basandosi su tre principi di base:

e Sul Punteggio: chi ha il punteggio pil
alto viene messo prima

o Sulla data di nascita: chi € nato prima
viene messo prima

e Sulla data di Iscrizione: chi ha fatto

richiesta di iscrizione prima viene messo
prima

Stampa Lista d'attesa

—Ordine di priorita nella stampa

Elemento prioritario- Punteggio ~| Posti disponibili- 232
In caso di parita: Pata di MNascita  ¥| Plesso: [ Tutti) ¥
In caso di ulteriore parita: IData di Iscrizione ﬂ Titoli di preferenza:
Note da riportare a fine stampa: i
I
4 1 3
| Stampa | Annulla |

La priorita da dare a questi elementi pud essere gestita autonomamente dalla scuola, di base gli alunni verranno

ordinati prima per Punteggio, poi in base alla Data di Nascita, ed infine in ordine alla Data di Iscrizione.

E’ possibile:

e impostare il numero dei posti disponibili; nella stampa verranno segnati tramite un
rientrano in questo numero (a partire dal primo alunno in lista);

e filtrare gli alunni in base al plesso

usgn

tutti gli alunni che

e stampare o meno i Titoli di preferenza (sono le voci presenti in tabella lista d’attesa e assegnate ai singoli

alunni)

e immettere delle note da riportare a fine pagina
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In caso non si opzioni la voce Titoli di preferenza, al suo posto nella stampa verra inserita una colonna NOTE.

Curriculum

Questa fondamentale voce di menu, raggruppa le numerose funzioni che operano sui dati annuali: Gestione delle
Schede Annuali, delle Assenze, degli Scrutini, degli Esami, etc.

Schede annuali

La procedura, accessibile direttamente dal menu principale tramite il tasto di scelta rapida , consente di creare,
modificare o eliminare le schede annuali per singolo alunno o per classe.

La finestra di ricerca presenta a sinistra il menu con la struttura della scuola per la selezione di intere classi; se si
espande la struttura ad albero e si seleziona la singola classe, a destra viene visualizzato I'elenco degli alunni
appartenenti ad essa, in modo da consentire la selezione di un alunno o di un gruppo di alunni. Facciamo presente che
in alto c’e una funzione di ricerca del singolo nominativo (possibile avviare la ricerca digitando solo la parte iniziale del
cognome o del nome.

Struttura della Scuola X
Cognome: Mome: Cerca | Anno scolastico:l 2014/2015 2 ‘
.5 Struttura Scolastica ‘Clas&e ‘Sezione ‘Corso Sede ‘
= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO
S ASARI" m lar, AGRARIA AGROALIMENTARE .0
YO8 AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio E AGROINDUSTRIA biennio
b~ BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE m AGRARIA AGROALIMENTARE . .
» . COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio g Bia E AGROINDUSTRIA biennio | ECNICO
»=  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennia

Ordinamento visualizzazione classi

Selezionando l'istituto a sinistra, si accede alla visualizzazione di tutte le classi di quella scuola, sulla parte a destra.

E' possibile ordinare in modo personalizzabile la visualizzazione delle classi (e in generale in tutte le finestre in cui
richiesto l'albero delle classi dell'istituto). Cliccando indifferentemente sul nome del campi

Anno scolastico:l 2014/20152 ‘

1 ICIasse Sezione Corso Sede

Si apre la finestra di ordinamento dei campi.
Ordinamento classi X

|Curso

Classe
Sede

0000

Selezionare la niga dellelemento da spostare e premere | bottoni ‘su’

gitd' per posizionaro nel punto desiderafo Conferma | Annulla
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O ©

| pulsantil — " consentono di spostare di una posizione in alto o in basso la colonna di ordinamento selezionata;
mentre i pulsanti |_ ‘_ consentono di spostare in testa o in coda alla lista la colonna di ordinamento selezionata.
| Conferma

Una volta ordinati i campi a piacimento e cliccato su !, I'ordine di visualizzazione viene mantenuto in tutte le

finestre di scelta delle classi, fino alla chiusura della sessione di lavoro.

Struttura della scheda Annuale

La scheda annuale é suddivisa in cartelle contenenti le seguenti informazioni: Dati di frequenza, Dati familiari, Profitto,
Tasse scolastiche, Particolarita, Dati aggiuntivi, Interruzione di frequenza, Note, Curriculum (Storico).

Poiché per I'accesso alle schede annuali occorre specificare obbligatoriamente |I'anno scolastico, nel caso in cui occorra
creare una nuova scheda per un alunno che non ne ha neanche una, si dovra deve accedere all'anagrafe dell'alunno

(Anagrafe / Modifica) e poi passare alla schede annuali dello stesso tramite 'apposito tasto . (Scheda annuale
alunno).

Pulsanti di scelta della scheda di frequenza

‘ ! ¥ yscita / salvataggio

inserisci nuova scheda

A cancella scheda corrente: N.B.: Non & possibile cancellare una scheda annuale, se all’alunno sono stati immessi
voti nel registro del professore e negli scrutini periodici. Nei casi in cui anche cancellando i voti non si riesca a
rimuovere I'alunno, contattate il nostro servizio di assistenza.

Q ricerca altro alunno

R

vai ai dati anagrafici (alunno selezionato)
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Dati di frequenza

Schede Annuali 4
. H 1 |J‘-‘\LEIERTI LORENZO ~| Matricola-6636 Anno Scolastic0:|2014.f’2[]15 ~|
' Al Q&

J Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza || MNote || Curriculum|

Data Iscrizione:™ IEB.FUQL'ZU 14 M

Titolo Ammissione: |Ammissinne |
MNumero registro: I 0° Iscritto per la: |1J‘V0Ita ~|
Classe:™ 1 Sezione:™ ATA |§|

Corso: |AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUST ¥|

Sede: |"TECNICO" ~

ﬂ Da utilizzare solo per le classi miste, cioé per differenziare, allinferno

Indirizzo particolare: Inunvu indirizzo m
P della stessa classe, indinzzi di studio diversi

Alunno esterno:  []

Questa sezione prevede I'inserimento della data di iscrizione, classe, sezione, corso, sede, numero di registro, titolo di
ammissione, se ripetente (numero di volte di iscrizione). La classe e la sezione sono dati obbligatori, I'utente puo

prelevarli dalla tabella richiamabile tramite il pulsante |B|, vengono visualizzate solo le classi previste per la scuola
selezionata e per I'anno specificato.

Importante: nel caso di classe articolata (mista), &€ possibile specificare per ciascun alunno l'indirizzo di studio effettivo;
la descrizione verra riportata in pagella e nei certificati, in luogo della descrizione generica dell'indirizzo della classe. Se
non si tratta di classe mista questo campo va lasciato vuoto.

Tramite il check Alunno Esterno € possibile indicare gli alunni privatisti;

Dati familiari

Dati di frequenza || Dati Familiari H Profitto || Tasse ||%

Reddito Familiare: I 36420,00
Numero componenti: I 42

Fratelli minari studenti: |Ne||a stessa Scuola |

Si puo inserire il reddito familiare e il numero dei componenti il nucleo familiare; si tratta di dati indicativi, mentre
I'informazione relativa alla presenza di fratelli minori studenti & presa in considerazione ai fini dell'inclusione /
esclusione dagli elenchi per 00.CC.

Profitto

Sec. Il grado

Questa sezione contiene l'informazione relativa all’esito finale e alla media allo scrutinio finale; per gli istituti superiori
anche le informazioni relative al punteggio del credito scolastico.
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Schede Annuali b 4

H )n | BARBAFOLTA EUSTACHIO (08/12/2006) j Matricola: Anno Scolastico:| 2024/2025 j
CHIUMM
1 b4 Q| &

| Dati di frequenza || Dati Familiari ” Profitto “ Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza || Note || Curriculum |

Credito scolastico: 0= Integrazione (fino a 2017/18): | o=
Tot credito anna: IEI considera credito della scheda
Media: 6,15
Esito scheda: | (Nessuno) j

Mon ha svolto le prove invalsi
@Non ha effettuato le ore di attivita previste per PCTO

Ha riportato insufficienze allo scrutinio finale

Maonte ore assenze: I 0= (Assenze fatte dall'alunno in alira Scuola o altra Classe)

La casellina considera il punteggio del credito dell'anno corrente va disabilitata nel caso in cui I'alunno e stato respinto
dopo I'attribuzione del credito scolastico (respinto agli esami di stato). In questo caso non viene perduta l'informazione
relativa al punteggio assegnato; semplicemente il programma non ne terra conto nel riporto del credito totale.

E’ possibile inserire il monte ore assenze svolto presso altre scuole o in un’altra classe della stessa scuola nello stesso
anno.
Sec.Igrado

Nelle scuola sec. di | grado, prevediamo la gestione di un nuovo flag "non ha svolto le prove invalsi", nella tabella
Profitto, della scheda annuale, (unicamente per le classi terminali).

Il programma non applica alcun controllo di congruita tra il flag e quanto immesso nell'Esito Scheda;

Schede Annuali b4

H l [ANTIMI VIOLA (04/08/2004) jMatr\colaﬂZMEMU Anno Scolastico 2017/2018 j
cHIUD!
O X| Q&

‘ Dati di frequenza || Dati Familiari H Profitto “ Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi ” Interruzione Frequenza ”M” Curriculum |

Media: 533

Esito scheda: [Non Ammessola j

#! Non ha svolto le prove invalsi

Monte ore assenze: 0 (Assenze fatte dall'alunno in altra Scuocla o altra Classe)

Monte ore assenze (precedenti)

E’ possibile impostare il numero di ore assenze accumulate dall’alunno in altri Istituti o frequentando altre classi dello
stesso Istituto. Il valore inserito, verra considerato negli elenchi particolari con % ore assenze e nelle variabili, cioe verra
sommato al numero di ore rilevato dall’archivio delle assenze (si vedano successivi paragrafi).

NOTA: questo dato puo essere riportato nelle comunicazioni assenze alle famiglie tramite documento personalizzabile,
immettendo la variabile [[XOREASS AGG]]
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Tasse scolastiche

| Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza ” Note || Curriculum|

Descrizione ‘ Rata | Imp. Previsto‘ Scadenza ‘ Imp. Pagto| Data Pagamento |Stato Pagamento |Estremi UJ

A - TASSA FREQUENZA 1 16,13 Pagato

CONTRIBUTO IST.

TECNICO-LICEQ - LI FoEEE

Quest’area serve per specificare la posizione dell’alunno in relazione ai contributi scolastici richiesti (Tabelle / Generiche
della scuola / Tasse e Contributi). Il programma propone per ciascuna tassa I'importo specificato nella stessa tabella ma
|'utente puod specificare I'importo effettivamente pagato dall’alunno (anche se in difetto o in eccesso). Si possono

y -

specificare anche gli estremi e la data del versamento. | tre pulsanti in basso ‘:[ : servono per Aggiungere,
Modificare e Cancellare le tasse per I'alunno selezionato.

Particolarita

In questa sezione possono essere inserite le particolarita dell’alunno in riferimento all'anno scolastico selezionato
(eventuali esoneri, mezzo di locomozione utilizzato per recarsi a scuola, etc ).

| Dati di frequenza || Dati Familiari ” Profitto ” Tasse || Particolarita
Codice |[.‘rescrizi{:-ne

AlL studio individuale

MTR Ltilizza il treno per recarsi a scuola

RC Esonero religione cattolica

Importate: Il programma consente di immettere |'esonero di religione in questa procedura, che rimane come dato
indicativo da considerare nei su elenchi e stampe, ma non ai fini della gestione dello scrutinio; in questo caso si fa
riferimento specifico all’attribuzione delle materie alle classi, cioé: se I'alunno non si avvale dell’'insegnamento occorre
disabilitare la materia dalle materie assegnate (si veda il paragrafo Attribuzione Materie — Classe)

Dati aggiuntivi

Analogamente ai dati aggiuntivi dell’anagrafe, & possibile gestire, oltre ai dati prestabiliti, ulteriori elementi. Basta
caricare le voci desiderate nella tabella accessibile tramite Tabelle / Generiche della scuola / Campi aggiuntivi della
scheda annuale.

| Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse ” Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza || Note || Curriculum |

MOD. O FIRMA PRIVACY:
FIRMA DOMAMNDA, ISCRIZ:

Interruzione di frequenza

| Dati di frequenza ” Dati Familiari H Profitto H Tasse H Particolarita H Dati Aggiuntivi H Interruzione Frequenza H Mote ” Curriculum

Tipo Interruzione: ITrasf. scuola italiana j

Data Interruzione: IDS.-‘[]B.F2[]15 |

Scuola Destinazione: |I.P.5.S.AR. - SAN BENEDETTO DEL TRONTO) ~a
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S'inseriscono qui le informazioni legate ad una eventuale interruzione di frequenza (ritiro, trasferimento, etc ). La
tabella dei tipi di interruzione é gestita dal MIUR e non ¢ editabile. In caso di interruzione di frequenza € opportuno
indicare anche la data di interruzione.

Doppia scheda annuale

Se un alunno nel corso dell'anno cambia classe, occorre prendere in considerazione il momento in cui avviene questo
passaggio. La ragione sta nel fatto che le eventuali materie a lui attribuite vengono eliminate, per scongiurare lo
stravolgimento delle materie nella classe di destinazione. Di conseguenza, le eventuali valutazioni di scrutinio gia
presenti verranno cancellate definitivamente.

Pertanto, se I'alunno cambia classe prima del 1° scrutinio intermedio e quindi non ha valutazioni concretizzate in un
periodo ufficiale, si puo tranquillamente modificare la classe nella scheda annuale. Precisiamo che i voti immessi nel

registro del professore verranno comunque mantenuti, e, a condizione che si tratti delle medesime materie (stesso
codice interno), i docenti subentranti potranno importare, tramite le utility di Scuolanext, le valutazioni espresse dagli
altri docenti nella precedente classe.

Se invece il passaggio avviene a scrutinio intermedio ultimato, procedere nel seguente modo:

1) Siregistra 'avvenuta cessazione di frequenza nella scheda della classe di origine;
2) sicrea una nuova scheda e in essa si specifica la nuova classe e come data di iscrizione la data di passaggio (per
avere un corretto conteggio in sede di elaborazioni statistiche)

Importante: il caso in cui I'alunno si trasferisce in un’altra scuola, e poi ritorna nella stessa classe, non & gestito (non
prevediamo la presenza di due schede annuali nella stessa classe); in questo caso la soluzione & quella di rimuovere
I'interruzione di frequenza e riportare tale evento sia nel curriculum scolastico (creando una scheda esterna nello
stesso anno) sia nelle annotazioni della scheda annuale.

Note

Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza | Note|

Annotazioni:

Debito formativo per Italiano, Storia, Matematica

Quest’area permette di descrivere annotazioni di particolare rilievo relative I'anno scolastico specificato (note
disciplinari, sospensioni, etc.).
Curriculum

La tab-page Curriculum presenta il curriculum completo dell’alunno, suddiviso per anno con riporto di classe ed esito.

Oltre all'icona dell'esito positivo e negativo "*", viene riportata sulla sinistra I'eventuale icona che indica

R

L

I'interruzione di frequenza: @
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| Dati di frequenza || Dati Familiari || Profitto || Tasse || Particolarita || Dati Aggiuntivi || Interruzione Frequenza || Note || Curriculum |
|Anno ‘Classe ‘Esito u
w 2010/2011 1ALI LICED SCIENTIFICO LICED PROMOSSOMA
w 201172012 2ALS LICEO SCIENTIFICO LICED PROMOSSOMA
w 2012/2013 3ALS LICEO SCIENTIFICO LICED PROMOSSOMA
w 201372014 4ALS LICEO SCIENTIFICO LICED PROMOSSOMA
@ 201412015 BALS LICEO SCIENTIFICO LICEO SO L ISIONE DEL

Modifica delle schede annuali per classe

Talvolta & assai utile operare delle rettifiche alle schede annuali, agendo rapidamente sui vari alunni di una intera
classe. Con alunni Web & possibile selezionare le schede annuali per classe, semplicemente selezionando la classe nel
riquadro di destra al momento della richiesta e non il singolo alunno.

In questo caso nella finestra di modifica della scheda annuale in alto, comparira un menu a tendina per la selezione
rapida dell’alunno a cui applicare le modifiche.

Schede Annuali b 4

. H l IAMATO GABRIELE (27/08/1996) v¥| Matricola:5213 Anno Scolastic0:|2[]14.|’2015 ﬂ
' X Q| &

In questa modalita e possibile inoltre rettificare contestualmente le schede anagrafiche degli alunni di quella classe;

bastera premere il pulsante X per andare direttamente alla modifica della finestra dell'anagrafe dell’alunno
correntemente selezionato.

Una volta in modifica dei dati anagrafici, per ritornare alla finestra delle schede annuali per classe, bastera premere il

pulsante

Modifica Rapida delle Schede Annuali

La procedura consente di:
e modificare e assegnare rapidamente il numero di matricola
e assegnare rapidamente il numero di registro
e spostare la classe a gruppi di alunni
e assegnare specializzazioni particolari

e assegnare rapidamente esiti.
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Modifica rapida... [+ B4
1]
CHIUDI f *R m *S *T *c : } x Anno scolastico:l 2020/202112
.: Struttura Scolastica Alunno Num.Registro |Matricola Titolo Amm.
= 1.C. DIRAGUSA e _ S lnetebenied SN
* SCIENTIFICO 0 p s
[ 1A SEDE PRINCIPALE
Il 2A SUCCURSALE ' ALBERIGO FILIPPO 01/01/2006 1X 0 123451111
[l 3A SUCCURSALE
B 4A SUCCURSALE BOCCACHIARA ANNALISA 07/05/2005 1X 0 123451110
[Mll 5A SEDE PRINCIPALE G COVATO ANDREA 05/08/2005 0 123451108
[l 1B SUCCURSALE
[ 1 SEDE PRINCIPALE COVATO VALENTINA 10/10/2004 1X 0 123451107 Ammissione
CHIUDI
: Esce *: Modifica dati singolarmente : Assegnazione Automatica del Numero di Registro

M L

: Assegnazione Automatica del Numero di matricola

&

: Modifica rapida Titolo di ammissione : Spostamento rapido classe.

: Modifica rapida Specializzazione

Modifica i dati singolarmente

E’ possibile modificare rapidamente il numero di registro, la matricola, la specializzazione particolare e il tipo di
ammissione, facendo direttamente doppio click su un alunno specifico nella classe.

. Modifica Rapida Scheda XK
ALUNMNO: ALBERTI LORENZO
Mum.Registro: I 0 Num.Matricola: 6636
Specializzazione: | nuovo indirizzo |
Titolo Ammissione: | Ammissione |
[ Conferma ” Annulla I

Assegnazione Automatica del Numero di Registro

E’ possibile assegnare rapidamente il numero di registro a tutti gli alunni della classe selezionata.

Cliccare a sinistra sulla classe e direttamente sul pulsante *‘ . Nella finestra di immissione, inserire il primo numero di
registro dal quale partira la numerazione progressiva, per tutti gli alunni della classe, in ordine alfabetico.
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Asseqgna Automaticamente Mum. Regist... %

CLAZSE: SABCD ISTITUTO TECHICO
COMMERCIALE STATALE FERMI

Num.RegistrD:I 0=

[ Canferma H annulla

In caso vi siano numeri di registro gia immessi verranno sempre sostituiti.

NOTA BENE:

Poiché la finestra di gestione & unica anche per le altre funzioni di assegnazione rapida, anche se & possibile selezionare
anche gruppi di alunni, con la multi selezione, il programma attribuira il numero di registro all’intera classe partendo la
primo in ordine alfabetico e non solo agli alunni selezionati.

Assegnazione Automatica del Numero di matricola

E’ possibile assegnare rapidamente un numero di matricola agli alunni che non ne avessero gia una, per classe o per
gruppi di alunni, all’interno della classe

Per assegnare un numero di matricola progressivo ad una intera classe, cliccare a sinistra sulla classe e direttamente sul

pulsante ‘rM . Per assegnarlo solo ad alcuni alunni di quella classe, utilizzare il mouse e i tasti di multi-selezione di
windows (CTRL o ALT)

Nella finestra di immissione, inserire il primo numero di matricola dal quale partira la numerazione progressiva per tutti

gli alunni della classe.

Asseqgna Automaticamente Mum. Matric... %/

CLAaSSE: SABCD ISTITUTO TECWICO
COMMERCIALE STATALE FERMI

Num.MatricDIa:I 123 =

[ Conferrna H annulla

In caso vi siano numeri di matricola gia immessi NON verranno sostituiti.

viene inoltre controllato che i numeri immessi per la numerazione automatica, non duplichino numeri gia salvati in
archivio. In caso di possibile duplicazione il programma da un avviso NON BLOCCANTE, per cui sara comunque possibile

confermare (e creare le duplicazioni) oppure annullare 'operazione.
Assegnazione rapida indirizzo/specializzazione (particolare)
E’ possibile assegnare rapidamente la specializzazione particolare (ad es. per la gestione rapida delle articolazioni nelle

%

Nella finestra d’immissione, selezionare I'indirizzo particolare da assegnare agli alunni prima selezionati

classi miste), per gruppi di alunni, all’interno della classe, al termine della multiselezione premere
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Asseqna Specializzazione (]

CLASSE: 5ABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE
FERMI

Specializzazione: PROGETTO EHCAI ﬂ

[ Conferma H annulla

In caso vi siano indirizzi gia immessi verranno sostituiti.

Assegnazione rapida Titolo di Studio
E’ possibile assegnare rapidamente un titolo di studio, per gruppi di alunni, all’interno della classe; al termine della

i

Nella finestra di immissione, selezionare il titolo di studio da assegnare agli alunni prima selezionati

multiselezione premere

Assegna Titolo 3

CLASSE: 5A

Titalo Armrmissione: Promozione ﬂ

[ Conferma H Annulla

In caso vi siano titoli di studio gia immessi verranno sostituiti.

Spostamento Rapido Alunni nelle classi

t

Dopo la conferma di sicurezza sullo spostamento, verra richiesta la classe dove destinare gli alunni.

E’ possibile spostare rapidamente gruppi di alunni da una classe all’altra, premendo il pulsante

E’ possibile spostare gli alunni SOLO nei casi in cui non vi siano voti periodici o giornalieri gia caricati.

Gestione Documenti per Classe

La funzione provvede all’assegnazione rapida dei documenti disponibili nella tabella Documenti della Scuola, a tutti gli

alunni della classe.

Occorre selezionare la classe, nel menu ad albero, a sinistra (1), e i documenti da assegnare agli alunni, nella parte in

basso a destra (2)

Pagina 36 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso

Gestione Documenti

%3 EH‘JS;: Scalastica Dosument associati agli alunni della Classe:

: * PRIMO BIENNIO OP TRASF. AGROALIMENTARE Codice  |Descrizione Obbligaterio Richiestoa...

1~ N TISTABARTOLO h Certficato di nascita Alunno

e A g Certficato di vaceinazione [

Documenti della Scuola: 3—'— 1 ‘ ‘

Codice Descrizione Obbligatorio | Richiestoa...

i Certificato di nascita 2 v Alunno
2 Certficato di residenza : Alunno
B Certificato di vaccinazione v Alunno
a

Cetificato di citadinanza ) Alunno

Una volta confermata 'azione con il pulsante = (3), il programma applichera i documenti a tutti gli alunni della classe.
In caso di sovrapposizioni il programma non applichera variazioni.
Il pulsante ¥, disaggrega i documenti selezionati, a TUTTI gli alunni della classe.

E’ possibile applicare variazioni anche per singolo alunno, selezionando I'alunno a sinistra.

Gestione Tasse e Contributi

NOTA BENE: le scuole che utilizzano Argo PagOnline per il pagamento diretto dei contributi tramite pagoPA, non
possono associare i contributi agli alunni da questa procedura perché vanno gestiti tramite PagOnLine, ma potranno
assegnare solo le tasse scolastiche (che vanno sul conto dell’Erario).

Questa procedura consente di assegnare rapidamente le tasse/contributi a tutti gli alunni di una classe o solo ad alcuni
di essi. E’ inoltre possibile, spostandosi sulla singola tassa dell'alunno, registrare i dati relativi allo stato pagamento, alla
data, agli estremi di pagamento ecc.

Per la secondaria di Il grado, il programma consente di predisporre il modello F24, per il pagamento delle Tasse
Scolastiche.

Attribuzione alla Classe / Alunni
Lattribuzione delle tasse puo essere fatta per classe o per singolo alunno; basta selezionare sulla sinistra la classe o
I'alunno, cliccare in basso sulle tasse da assegnare e premere il pulsante Analogamente si puo premere il pulsante

3}

per togliere I'associazione di una o piu tasse a una classe o al singolo alunno.
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i lo stato di pagamento cliccando

“" AGROINDUSTRIA biennio

@ 1ATA "TECNICO"

% ~1nTRIORE "GIORGIO VASARI" TASSA DIPLOMA
RARIA AGROALIMENTARE E CONTRIBUTO IST. TECNICO-LICEO 80.00 1 50,00 Pagato
ROINDUSTRIA biennio
SU " 1ATA "TECNICO”
[} ALBERT LORENZO |
; 1.
Gestione Tasse Ol X
CHIUDI *S <j
.= Struttura Scolastica Tasse Associate agli Alunni della Classe:
m ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIOME
“== SUPERIORE "GIORGIO VASARI" Cod.Tassa |Descrizione Importo Scadenza
+ AGRARIA AGROALIMENTARE E

7 ALBERTI LORENZO ™ 06 CONTRIBUTO IST. TECNICO-LICED
' AZZOLIM ALESSANDRO
' PASTORINI FRANCESCO = s ASSICURAZIONE 10.00
Assegna Stato Pagamento per Classe X Lo
140.00
Stato Pagamento: | Pagato j
Riporta importo previsto su importo pagato
Data Pagamento: |05ms;2015| (=
I Conferma l I Annulla

E’ qui possibile:

e indicare lo Stato di Pagamento predefinito per la tassa selezionata

e Indicare se si vuole riportare I'importo previsto della tassa nel campo “importo pagato” dei singoli alunni

e Indicare una eventuale data di pagamento (opzionale).

Una volta confermato si potra verificate lo stato di pagamento immesso cumulativamente, selezionando i singoli alunni

classe

Modifica tasse per singolo alunno

Selezionando il singolo alunno sulla sinistra, Il

pulsante =~ consente di variare il dettaglio

della singola tassa.

Invece, cliccando su si attiva I’ icona di rateizzazione della singola tassa. Basta

Modifica i dati della Tassa

Codice Tassa: 04
Progressivo Rata: 1
Descrizione: TASSA DIPLOMA

Importo Pravisto: Iﬁ
Data Scadenza: W
Importo Pagato: Iﬁ

Data Pagamento: W

Stato Pagamento: Im

Estremi: cc10893782344]

impostare il Numero Rate, Data della prima rata e la frequenza in mesi tra le rate.

Tassa ‘ Imp. Tassa‘ Rata | Imp. Rala‘ Scadenza |Slalo Pagamento | Imp. Pagalu‘
TASSA DIPLOMA 15.13 1 13,62
CONTRIBUTO IST. TECNICO-LICEQ 80.00 1 16,00 06/08/2015 Pagato
2 16,00 06/09/2015
TASSE RATEIZZATE >
4 16,00 06/11/2015
5 16,00  06/12/2015

Conferma [ Annulla

Rateizza Tassa X

Numero Rate: g
Data Prima Rata: [06/08/2015 |
Mesi tra le Rate: 1

I Conferma I Annulla
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Automaticamente il programma gestira le rate in base ai valori immessi

.l}.-'

Infine si pud applicare uno sconto alla singola tassa cliccando su “ . Lo sconto

o . . ] Sconto da applicare alla... %
incide immediatamente su tutte le eventuali rate.
Percentuale di Sconto: 10°
| Conferma || Annulla

Tassa Imp. Tassa Rata | Imp. Rata| Scadenza |Stato Pagamento
TASSA DIPLOMA 15.13 1 13,62
CONTRIBUTO IST. TECMICO-LICEQ 80.00 1 72,00 Pagato

i)

NOTA BENE:

Il programma non sovrascrive mai eventuali dati gia esistenti (stato pagamento, importo e data pagamento). Si
consiglia quindi di fare molta attenzione ad assegnare lo stato di pagamento perché una volta confermato una prima
volta, non si potra successivamente ricambiarlo in modo cumulativo (ovviamente si potra sempre farlo manualmente

dalla scheda anagrafica, e per singolo alunno).

Pagamento Acconti

Tramite questa funzione & possibile registrare rapidamente i pagamenti delle tasse o gli eventuali acconti per singolo

pre———

alunno. | pulsanti ‘— 1 consentono rispettivamente I'immissione, la modifica o la cancellazione del pagamento
o dell'acconto. Limporto pagato verra riportato nell’apposita colonna del prospetto, insieme all’eventuale stato di
pagamento.

Nota: si veda anche attribuzione dello stato di pagamento per classe (paragrafi precedenti).
Stampa modello F24 (Tasse Scolastiche)

Per la scuola secondaria di Il grado, si sceglieranno, per classe, gli alunni per i quali si vuole produrre il documento di
pagamento e per quale tassa (prevediamo un massimo di 2 elementi selezionabili).

I Scelta tasse... X !
Descrizione
ESAME DI STATO
TASSA DI FREQUENZA
TASSA DI ISCRIZIONE
RITIRO DIPLOMA

Alla conferma, il programma predisporra il documento (F24 Ordinario, a tre copie), per I'alunno o gli alunni selezionati.
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Al genitore non rimarra che completare la compilazione del documento riportando il proprio codice fiscale, all’atto del

pagamento. Potra eventualmente riportare i dati in un form per la compilazione online.

N.B. i pagamenti verranno effettuati, nella quasi totalita dei casi, dal genitore o dal tutore; per questa ragione viene

riportato, come fisso, il codice identificativo 02.

Curriculum Scolastico

Da questa importante voce di menu & possibile intervenire per ricostruire il curriculum dell’alunno nel caso in cui questi

non abbia seguito un iter regolare nel percorso scolastico; ad esempio se ha frequentato altre scuole, anche di tipo

diverso, oppure e uscito e rientrato nella stessa scuola, oppure se ha sospeso e ripreso gli studi, ... , insomma, tutte
attivita non gestibili attraverso le SCHEDE ANNUALI.

Curriculum scelastico

A L
- M, »
.- Struttura Scolastica = Interno alla scuola = Esterno alla scuola
= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE
« == "GIORGIO VASARI" ‘Anno ‘Scuola |CI. ‘Sez. |Cor!vo Sec
SERALE SERVIZI PER LENOGASTRONOMIA
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO
B 53EN SERALE PROFLE 2012012 yaeon 3 cup SEDE
BALLERINI BAR
CALDINI PATRIZI 2012/2013  IPSSAR "MUSATTI" DOLO - VENEZIA 4 TECNICO RISTORAZIONE
D'AMBROS| DA
DELLA CORTEF ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO |
FRATI COSIMO 20132014 oo 5 AR TECNICO DI RISTORAZIONE FIRHO
LAURENTI MARI
MAXIMIAN DIAN. 20142015 (S0 STATALE DIISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO 54501 7 iponEra SEDE
MERLI DONATEI
ROLANDI PAOL ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO SERALE SERVIZI PER
SOIMU CARMIN 20142015 yagapy” & SEN | ENOGASTRONOMIA SERAI
TESSITORE JES

Pulsanti di scelta della scheda del curriculum scolastico:

uscita

inserisci nuova scheda

modifica la scheda selezionata

cancella la scheda selezionata

Ricostruisce un curriculum standard per la scuola sec. di I° grado (solo nelle scuole sec. di II° grado)

Ricostruisce un curriculum standard per la scuola primaria (nelle scuole sec. di | e Il grado)

Pagina 40 di 220



(Dettaglio credito Alunno): consente I'accesso diretto alla gestione del credito completo.

Schede esterne o “particolari”

L' icona

Argo Alunni

Manuale d’uso

specifica e distingue tra le annualita di frequenza quelle esterne e quelle particolari, cioeé immesse

dall'operatore per annotare spostamenti dell’alunno in corso d’anno nella stessa scuola e stessa classe; queste

annualita sono totalmente modificabili.

Dettaglio Scheda

—Scuola

Anne: 2012

Data iscrizione:| L=

Scuola: [jPSSAR "MUSATTI" DOLO - VENEZIA

~Q

—Classe

Sezione:

Classe: 4 Q
Corso: TECNICO RISTORAZIONE

Sede:

Esito: [ AMMESSO/A
Credito: 42 Considera credito della scheda

Iv]

Anni di ritardo: [V

_¥| Iscrizione particolare: "]

Regolarita:  ©) anticipo © Regolare © Ritardo

Interruzione: | (Nessuna)

Note:

| Conferma ‘ | Annulla ‘

E’ qui possibile immettere oltre ai dati di provenienza standard altre informazioni importanti come il credito scolastico

maturato presso l'altra scuola in quell’anno, il tipo di regolarita (anticipo, regolare, ritardo) e I'eventuale numero di anni

di ritardo, il tipo di interruzione di frequenza e se si tratta di una iscrizione particolare (dato puramente indicativo).

Importante: Ai fini del credito scolastico € di fondamentale importanza che la classe attribuita all'alunno abbia come

anno di corso un’indicazione corretta (Tabelle — Provenienza/destinazione — Classi, dettaglio classe).

Schede interne

Le annualita con [licona identificano le
schede regolari (o interne) e i dati contenuti sono
solo parzialmente modificabili, in quanto si tratta di
una proiezione della situazione rilevabile dalla
procedura Curriculum - Schede Annuali. Non e
possibile variare i dati della classe frequentata e

dell’interruzione di frequenza.

Ricostruzione automatica schede

Sono previsti altri pulsanti e

Dettaglio Scheda P.$
—Scuola
Anno: 2014  Dataiscrizionef10007/2014 | [ seuoia |
Scuola: “ST\TUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO VASARI" ﬂ Q
—Classe
Classe: 8 Sezione: 4sen
Corso: |Z - IDONEITA'
Sede: |SEDE NON DEFINITA
Esito: [IDONEO >
Credito: 0 Considera credito della scheda
Regolarita: ) Anticipo © Regolare ' Ritardo Anni diritardo: | 07
Inferruzione: | (Nessuna) J Iscrizione particolare: []
Note:
conterma | | Annulia

(uno o due pulsanti a seconda che si tratti di un istituto superiore o di una scuola

media) che consentono di ricostruire in automatico il curriculum dell’alunno selezionato, relativo alla scuola di ordine

inferiore.
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Cliccando su su una annualita (interna) accederemo al dettaglio di immissione del credito Alunno per I'anno
selezionato.

L’eliminazione di una annualita avviene cliccando sull’apposito pulsante Cancella ™", dopo aver selezionato la stessa.
Quindi effettuare il salvataggio del lavoro e chiudere la finestra.

Ordinamento schede (interne ed esterne)

Lordinamento delle schede annuali avviene naturalmente per anno scolastico, tuttavia in caso di presenza di pil
schede nello stesso anno, il programma fa riferimento alla data di iscrizione, a prescindere che le schede siano interne
o esterne.

Obbligo Formativo

Tramite questa procedura si puod specificare una delle cinque opzioni possibili in relazione all’assolvimento dell'obbligo
formativo, per gli alunni interessati alle rilevazioni relative. Le opzioni sono le seguenti:

Nella scuola

Nella formazione professionale

Nell’apprendistato

E’ ancora soggetto ad obbligo scolastico (da non usarsi piu, viene mantenuto per lo storico degli anni precedenti)

Nessuna scelta

Attribuzione Obbligo Formativo D ux X

CHIUD! , Anno scolastico| 2014/20152

I Struttura Scolastica

cognume Nome Data Nascita Opzione Obbligo Formativo
= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO
“ == VASARI" L Nell'apprendistato
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
& pennio o' AZZOLIN ALESSANDRO
AL C RGO " BARTOLINI SAMUELE

I 1RTA "TFCNICO"

Selezionando una classe sulla sinistra e cliccando su = ( o facendo doppio click sull’alunno) si puo accedere alla
modifica dell’'opzione dell’Obbligo Formativo.

Assenze

Questa voce si articola nelle seguenti sotto-procedure: Registrazione/Modifica, Acquisizione tramite penna ottica,
Stampa moduli per rilevazione tramite penna ottica.

Nota Bene: per la gestione delle assenze & necessario aver gia definito il calendario delle festivita annuali (tabelle -
Generiche della scuola - Festivita).

N.B: Gli alunni e le alunne vengono considerati/e presenti per default dal sistema, a meno di interventi di inserimento
di un’assenza, di un ingresso in ritardo o di un’uscita anticipata, da parte dei docenti, della dirigenza o della segreteria.
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Registrazione / Modifica
La funzione Registrazione /Modifica consente di registrare le assenze, i permessi e i ritardi di ciascun alunno nell’arco

del mese. Questa procedura pud essere attivata cliccando sul pulsante @di scelta rapida del menu principale.

Selezionata la classe e il mese, il programma visualizza un prospetto contenente I'elenco degli alunni e una griglia per il
riporto delle assenze del mese di riferimento.

Registrazione/Medifica Assenze b4
Classe |1 ATA AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio "TECNICO Assenze del mese dijAgosto 2016 ¥
Sa Do Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Lu Ma Me Gi Ve S5a Do Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Lu -
Alunno 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 271 28 29 30 A
.y 77 7 s 7 77
' ALBERTI LORENZO 7 7 7 7 7
" A7ZOLIN ALESSANDRO //;2 //;Z //;Z//;j ,/% f/;j

L'utente puo scegliere se registrare le assenze:
- per singolo alunno, basta cliccare sul nominativo

- per giorno, cliccando sull’abbreviazione del giorno nella data desiderata

Gestione Assenza per Alunno

Alla gestione assenze del giorno si accede cliccando come di consueto, sul NOMINATIVO interessato del calendario
mensile assenze.

Classe:l‘1 ATA AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio "TECMICO

Sa Do Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Lu
Alunno 1 2 3 4 5 & 7T & 9 10

" ALBERTI LORENZO <:|
" AZZOLIN ALESSANDRO

N
.
N

\M\
R
NSNS
S,
R
S

i

Il quadro di gestione & cosi proposto:

Dettaglio Assenze per Alunno

1 H '33;

AIunnD:I.ﬁ\LE!ERTI LOREMZO

Data Assenzal/RitardofUscita Motivazione Ora {?—Irl-al:rlil.:)M} {GHr::ﬂiMA}s&enza
01/08/2015 [Assenza ~] (2 [AssENZA ~

03/08/2015 | Ingresso in Ritardo ~| & [Ingresso in 2+ ora > 28

04/08/2015 |Uscita anticipata j @ IUSC“E’ in 5" ora v I 5%

In questo contesto & possibile immettere il tipo (assenza, Ingresso in ritardo, Uscita Anticipata) e una eventuale
Motivazione opzionale (la finestra delle motivazioni attinge dalla procedura Tabelle | Generiche della Scuola | Tipi
Assenza che e completamente personalizzabile dalla scuola). In caso di ritardo e di uscita anticipata e obbligatorio
fornite I'ora di arrivo; questo dato € indispensabile per il calcolo delle ore di assenza che ha fatto I'alunno ai fini della
validazione dell’anno scolastico.
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C
Il pulsante e consente I'immissione di ulteriori . Assenza/RitardolUscita e

elementi riferiti al giorno corrente ad. Es. in caso di

ritardo e uscita anticipata nello stesso giorno. Il

01/08/2015 IIngresso in Ritardo ﬂ @Gllngresso in 2" ora j
(\ [Uscita anticipata ~| & |Uscita in 5% ora ~|
pulsante ““* consente invece la rimozione di una

istanza inserita per errore.

NOTA BENE: Se in Tabelle | generiche della scuola | Tipi di ' assenza X
assenza, si immette una assenza motivata come Giustificata, Codice: * |

) . o\ . i “ . gy Descrizione: * ASSENZA

I'assenza viene salvata come gia giustificata “d’ufficio” in fase | 1, puuonsa: ffrgumrems I

di immissione Tipologia Sidi: | Assenza Giomnaliera ~|

Infine, € possibile inserire manualmente anche I'orario esatto di arrivo o di uscita (HH:mm) e inserire manualmente le
ore di assenza.

Gestione manuale delle ore di assenza (scuole che non utilizzano il registro elettrico)

In questo contesto & possibile immettere I'indicazione delle ORE di assenza (il dato deve essere espresso nel formato
HH:mm, es. 05:00, 02:30 ecc) riferite al giorno per ogni alunno.

Questo dato puo essere usato da Stampe | Elenchi | Particolari |Alunni con Percentuale Ore Assenze | Assenze

Giornaliere per filtrare gli alunni che non hanno superato il 25% di assenze rispetto al monte-ore di insegnamento nella
classe.

NOTA BENE: Le scuole che utilizzano il registro elettronico Argo, non hanno necessita di usare questa funzione

manuale, perché Scuolanext provvede automaticamente a calcolare le ore di assenza basandosi su quando

memorizzato nel registro di classe.

Giustificazione per alunno

Cliccando su si accede a un nuovo riquadro di giustificazione che mostra lo storico delle assenze giustificate
pregresse.

. Giustificazioni di ALBERTI LORENZO X
Data Giustificazione Descrizione Giustificazione Tipo Giorni | ‘
21/11/2014 (Non specificata) Assenza 1311172014, 201172014

04/05/2015 aaaaa Assenza 02/03/2015, 03/03/2015

04/05/2015 (Non specificata) Ritardo 12/03/2015

- (Non specificata) Asserna 13/01/2015, 15/01/2015, 16/01/2015, 17/01/2015, 19/01/2015, 20/01/2015,

26/01/2015, 02/02/2015

Il pulsanti in basso consentono di immettere la nuova giustificazione per le assenze non ancora giustificate, anche con
selezione multipla (eventi dello stesso tipo), come pure richiamare una giustificazione immessa in precedenza e
cancellarla o modificarne la descrizione.

Cancella Maodifica | i Muova Giustificazione ! | Chiudi
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Gestione Assenze per Giorno

Alla gestione assenze del giorno si accede cliccando come di consueto, sul giorno interessato del calendario mensile

assenze.

Classezl‘l ATA AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio "TECNICO G

Sa Do Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Lu Ma Me Gi Ve 5Sa Do

Alunno 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16
. > ol S
ALBERTI LORENZO 7 7 S

Il quadro di immissione € cosi gestito:

Dettaglio Assenze Giornaliere

Classe:[1 ATA AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio "TECNICO Giomno{ 11/08/2015
Alunno Ass/Rit/Usc. Motivazione Ora ::Ir:.r’:)m’ :I)'I[:'hdﬂIM) N8 ciustificazioni
ALBERT LORENZO [Assenza ~| (&  [assenza ¥ | “/ DEVE GIUSTIFICARE
AZZOLIN ALESSANDRO |ingresso in Rilardo  ¥| @ [ingresso in 2 ora ] | 25 1010 “ 7 DEVE GIUSTIFICARE
BARTOLINI SAMUELE IUscila anticipata j @ IUSC“E in 4* ora ﬂ I 42 12:10 g / DEVE GIUSTIFICARE

Nella colonna Ass/Rit/Uscita semplicemente si dovra gestire 'assenza il ritardo o 'uscita in permesso dell’alunno. In
caso di ritardo o uscita anticipata, € obbligatorio il campo ORA.

E’ possibile impostare una motivazione che visualizza un menu a tendina con tutte le tipologie assenze personalizzate
gestite dalla scuola (con la funzione Tabelle — Generiche della scuola — Tipi Assenza)

Nel menu vengono visualizzate solo le motivazioni coerenti con il tipo assenza in quel momento gestito.

II' . . . . . . B = = -
Il pulsante O e consente I'immissione di ulteriori Data Assenza/Ritardo/Uscita Motivazione
elementi riferiti al giorno corrente ad. Es. in caso di  o01/08/2015 [Ingressa in Ritardo ] @Gllngresso in 2* ora ~
ritardo e uscita anticipata nello stesso giorno. [Uscita anticipata ~] (2 VY [Uscita in 5 ora ~]
@ consente invece la rimozione di una istanza inserita per errore.
NOTA BENE: Se si immette una assenza che in Tabelle | | assenz x
generiche della scuola | Tipi di assenza, & motivata come Codice: " A
Descrizione: * ASSENZA
Giustificata, I'assenza viene salvata come gia giustificata. Tipo Assonza: {ﬁl
Tipologia Sidi: | Assenza Giornaliera j

Giustificazioni per Giorno T e

Se un alunno ha delle assenze/ritardi/permessi da giustificare nei giorni precedenti il programma presenta

I'annotazione * DEVE GIUSTIFICARE | E’ possibile giustificare solo le assenze dei giorni precedenti. Nel caso tutte le
assenze siano state giustificate, il programma non proporra l'icona.

Il riquadro di giustificazione consente la selezione multipla di piu tipi assenza dello stesso tipo, adducendo una sola
giustificazione.
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Alunno: ALBERTI LORENZO X
Giustifica |Data Assenza Evento Descrizione Assenza Ora Ingresso/Uscita
] 13/01/2015 Assenza i
] 15/01/2015 Assenza
] 16/01/2016  Assenza i
17/01/2015  Assenza i
] 19/01/2015  Assenza
] 20/01/2015  Assenza
26/01/2015  Assenza
] 02/02/2015  Assenza
04/02/2015 Ingresso in Ritardo Ingresso in 2* ora 10:00 il

|
Mativo
| Conferma | Annulla

A
Il pulsante O

consente I'immissione di una assenza di classe collettiva.

Evento cumulativo a tutti gli alunni A
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: IAssenza j
Motivazione: [ASSENZA ~

Ora di lezione ingresso/uscita (1,2 ecc.): I [

Orario ingresso/uscita (opzionale) (HH:MM):
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM) |
da giustificare

Questa procedura agisce soltanto sugli alunni per i quali non risultano gi inseriti altri eventi.

‘ Conferma H Annulla |
AC(]lllSlZlOIle tramite penna ottica.
Questa funzione consente all'operatore | Registrazione Assenze tramite penna ottica %
di leggere con la penna ottica da H
appositi moduli prodotti dal programma -
e quindi acquisire rapidamente le Motivazione da assegnare per le Assenze: IASSENZA ﬂ Giorno:l[]1.-’[]9f2015 =5
assenze o i ritardi deg“ alunni. Motivazione da assegnare per i Ritardi: IIngresso in 2% ora j @ Assenza U Ritardo

osizionarsi sulla casellina sottostante e passare la penna ottica sul codice a barre dellalunno interessato
Posizi i sull i p la p i | codi b dellal i
Il cursore si posiziona nell'apposita

casella di lettura. Letto il codice, il
programma individua lalunno e

prospetta a video i dati corrispondenti,

riportandoli nel riquadro inferiore; I'operatore ha la possibilita di effettuare un riscontro immediato sul dato appena
letto.

E' possibile, prima di effettuare la lettura, predisporre le impostazioni di acquisizione (data, tipologia di assenza e
tipologia di ritardo); e comunque l'utente puo intervenire sui dati acquisiti prima di effettuare il salvataggio (tramite il

pulsanteB )

Lacquisizione puo essere effettuata da fogli stampati giornalmente oppure da fogli stampati ogni settimana.
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Stampa moduli di acquisizione tramite penna ottica -Fogli Giornalieri

La stampa viene effettuata su fogli di carta comune A4. Il prospetto contiene I'elenco degli alunni con a fianco il relativo
codice a barre; il docente della prima ora segnera le assenze o i ritardi sul foglio e lo consegna in segreteria, laddove
verra effettuata, in successione, la lettura del codice. Prima di effettuare la stampa l'operatore pud impostare una serie
di parametri ad esempio, puo escludere il riporto della data di stampa nel codice a barre e in questo modo il modello
puo essere fotocopiato in quanto non & legato ad una data specifica.

Puo inoltre opzionare di riportare la colonna per la giustificazione delle assenze, la firma del dirigente e se riportare nel
documento solo i frequentanti. Il foglio e stato ottimizzato per consentire la stampa di almeno 30 alunni in un solo
foglio (con margini prossimi a zero e stampando senza intestazione).

Opzioni di Stampa... A

Stampa i codici a barre con lindicazione del giomo

Ordine di stampa | Alfabetico ~|

Data da riportare nel codice a barre: |U1.f09.12015 |

Riporta colonna Giustificazioni (| Riporta firma

Escludi Ritirati/Trasferiti

|Conferma | Annulla

Stampa moduli di acquisizione tramite penna ottica -Fogli Settimanali

La stampa va effettuata su fogli di carta comune A4; si produce un foglio, organizzato per settimana, con caselle relative
ad assenze e ritardi . E’ possibile scegliere di riportare o no il periodo sul foglio, I'ordine di stampa, e se riportare nel

documento solo i frequentanti.

Opzioni di Stampa... b

Riporta periodo sul foglio
Ordine di stampal Alfabetico ¥
Periodo daI:IUT.FUQ.F2U15 | al:|12.r’[]9.r’2015 |

Escludi Ritirati/Trasferiti

Conferma || Annulla

Gestione Fuori Classe

Questa funzione serve per costituire la tabella delle attivita che impegnano gli alunni, ma non influiscono sulla
determinazione del monte ore di assenza. E’ il caso della Didattica Digitale Integrata, della partecipazione ad una gita di
istruzione o ad uno stage formativo nelle aziende, etc.

Le informazioni inserite dalla segreteria tramite questa procedura sono immediatamente condivise, gia in fase di
appello, conidocenti che utilizzano il registro elettronico Argo (Scuolanext — DidUp).

Linserimento avviene velocemente, per gruppi di alunni e per periodo; si sceglie la classe nel pannello di sinistra,
espandendo la struttura scolastica, e il riquadro a destra e riservato alla gestione delle attivita.
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Tramite il pulsante I'utente puo inserire un nuovo evento; il programma visualizza I'elenco degli alunni (si puo

utilizzare la multi selezione, con CTRL-INS oppure SHIFT-INS), e alla conferma si accede ad un pannello di inserimento
dell’attivita.

E’ ora assegnare l'attivita DDI (Didattica Digitale Integrata) tramite una =
apposita opzione , per indicare che I'alunno in quel giorno NON svolge lezioni —

In presenza.

| DDI - Frequenza da remoto

Spuntando l'opzione “DDI”, diventano opzionali la scelta di intervalli orari e la descrizione.

NOTA BENE: il flag DDI non indica al programma che I'alunno € assente, ma solo che esso sta svolgendo lezioni da casa
e non a scuola. Ovviamente, se un alunno non frequenza la lezione da remoto, in quel giorno, andra messo assente dal
docente su did"® .

Attivita Extra Scolastica o

[_| DDI- Frequenza da remoto (l'ora di inizio e fine, e la descrizione non sono obbligatori).

Dal: 201072020 =2 Alf20/10/2020 =
Dalle ore X .
Daleae [ N —

Descrizione: Q

e

Caratteri inseriti (max 200): 0

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi M Venerdi Sabato Domenica

Annulla Conferma

Si dovra specificare il periodo e l'orario, quindi si immettera una descrizione/motivazione. Trattandosi di descrizioni
ricorrenti, abbiamo previsto la possibilita di prelevarla da un’apposita tabella, utilizzando I'apposito pulsante ( a destra
del riquadro della descrizione). La tabella delle attivita maggiormente ricorrenti & personalizzabile tramite il menu
Tabelle — Generiche della Scuola — Motivazioni Fuori Classe,

E’ prevista anche la possibilita di specificare se I'attivita si svolge, ciclicamente, in determinati giorni della settimana.
Nel riquadro inferiore di questo pannello troverete le relative caselle di scelta; basta lasciare la spunta solo nei giorni in
cui I'attivita & prevista e toglierla per gli altri giorni.

La cancellazione si effettua cliccando sul pulsante "=, dopo aver selezionato I'evento da eliminare (si puo selezionare
anche un gruppo di righe tramite la multi selezione, tramite CTRL-INS oppure SHIFT-INS).

Il pulsante consente la modifica di una delle attivita presenti (una per volta). Per modificare rapidamente piu

istanze alla volta e possibile utilizzare la funzione omologa su Didup con l'accesso del preside o dell’assistente di
segreteria.
Infine, & possibile stampare un prospetto cartaceo contenente I'elenco delle attivita.

Filtro di ricerca
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Y

Filtra per Alunno e/o descrizione

Per velocizzare l'individuazione dell’elemento desiderato, & previsto una funzione di filtro che agisce su Cognome e
nome alunno e descrizione dell‘attivita. Basta immettere la descrizione da ricercare, anche in parte, e cliccare sul

relativo pulsante di avvio della ricerca; il programma escludera quindi tutti gli elementi non attinenti, semplificando la
schermata.

Per annullare il filtro si pud cancellare la descrizione immessa e cliccare nuovamente sul pulsante ¥ .

Gestione Giustificazioni

La funzione consente di acquisire, tramite la penna ottica, le giustificazioni richieste tramite i libretti assenze, sia quelli
stampati tramite Argo Alunni WEB (rilevazione tramite codice a barre) sia quelle gestite con libretti di terzi (in questo
caso va analizzato il metodo con il quale i dati vengono gestiti nel codice a barre indicando nella stringa da quale bit a
quale bit c’e il dato con la data della giustificazione).

Gestione Giustificazioni x|

—Parametri

@ | libretti per le giustificazioni sono stati prodotti attraverso 'apposita funzione del programma

| libretti per le giustificazioni sono stati acquistati presso altro fomitore (il codice a barre non & stato elaborato dal programma)

Numero caratteri iniziali da scanare:l Numero caratteri finali da scartare:

Giumu:|01.f09f’2015 ==

Posizionarsi sulla casellina sottostante e passare la penna ottica sul codice a barre dell'alunno interessato

Alunno |Data Nascita |Descrizione

Attribuzione Materie

Questa procedura, fondamentale per la gestione degli scrutini, consente di aggregare le materie, compilate da Tabella
Materie (Tabelle [Struttura Scolastica | Materie), alle classi e agli alunni della scuola.

Classe
Occorre specificare le materie studiate dagli alunni d’ogni singola classe. La finestra per I'attribuzione delle materie e
suddivisa in tre liste:

1) lista delle classi (riquadro a sinistra);
2) lista delle materie della scuola (riquadro in basso a destra)
3) lista delle materie attribuite alla classe (riqguadro in alto a destra).
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O X

o il *

Anno scolastico:l 2015/2016. 2

Bl 1ATC "TECNICO" m
+Bll 1ATC FIRHOTMO01G
+[ 2ATC "TECHNICO"

|
L!: Materia assegnata alla Classe

‘Cnd. Mat. |Ahbrevi...|AnicoIala in... ‘Tipo materia

L‘{‘: Materia esterna alla classe non scrutinabile

|0re Percorso

Ore Lezione (Ore POF
+J 2BTC "TECNICO" , n
.« COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO L! T TALIAND  Altro Normale 0 0 0 B

“" " Triennio =

Bl 3ATC "TECNICO" |

VIl 3ATC 7 L! LAL LATINO  Scritto/Orale Normale 0 0 0

+Bl 4ATC "TECNICO"

Il 4ATC ] STORIA E

JHl SATC SERALE PROFLE [ e GEOGR... 03 Normale ¢ ¢ o

+ll 5ATC "TECNICO" .

[l 3BTC PROVA ARGO L! INL :_NGLESE Scritto/Orale Lingua Straniera 0 0 0

JE 3BTC "TECNICO"

JH 4BTC FIRHO1101G
+Bl 4BTC "TECNICO"
+B 5BTC "TECNICO"

\_I: Materia della Scuola

d

m

‘Cud. Mat. |Maleria |Arli(:olata in...

|Tipu Materia

Descrizione materia estesa u

+Jl 5CCC PROVA ARGO

.= LICEO SCIENTIFICO i
m u P INSEGN. TEC. PRATICO Altro e e
Il 2ALS LICEO
:: :itg t:ggg u m TALIANO Altro Narmale #xﬁmf ETERTLEY g
Pl 5ALS LICED A
+ 5BLS LICED u LAL LATIND Scritto/Orale Normale LINGUA E CULTURA LATINA

+~ LICEO SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE

+“ RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE LABORATORIO Al SERVIZI

+“  SERALE SERVIZI PER LENOGASTRONOMIA u LAT LAB. ACC.TURISTICA Pratico Normale DI ACCOGLIENZA

SERV. ENOGASTRONOMIA E QSP. e

TURISTICA -
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Per attribuire le materie alla classe, bisogna procedere nel modo seguente: selezionare la classe nella lista a sinistra,

1

selezionare la materia o le materie da attribuire dalla lista in basso a destra e cliccare sul pulsante

Per cancellare una materia attribuita alla classe, bisogna posizionarsi sulla materia da cancellare e cliccare sul tasto

; .

Facendo doppio click sulla singola materia si puo immettere il monte-ore lezione; I'inserimento va fatto per ciascuna

delle materie e il programma calcolera automaticamente il totale (da considerare per individuare il tetto massimo delle

assenze).

Il pulsante

, in alto a sinistra, consente di attribuire ad altre classi il gruppo di materie assegnate alla classe

corrente. Il programma visualizza un prospetto che contiene I'elenco delle classi esistenti e 'utente puo scegliere la

classe o le classi per le quali riproporre I'aggregazione.

Selezionare la classe a cui attribuire le materie X
Sede | |
TITorno LICEW i
[
) AGRARIA AGROALIMENTARE E I
A I\GROINDUSTRIA biennio TEEHIEE
AGRARIA AGROALIMENTARE E . .
B 1 BTA ) GROINDUSTRIA biennio TECNICO
BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP
B > aAFP Op RISTORAZIONE FIRHO1101G ® i

il puntino rosso indica che alla classe sono gia stafe aftnbuite delle materie, quindi se si voglionio attribuire le
materie di unaltra classe, prima bisogna cancellare quelle gia esistenti

| Conferma | | Annulla

Quelle con il pallino rosso non possono essere selezionate in quanto hanno gia una struttura materie aggregata.
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Pulsanti di scelta della funzione di aggregazioni materie

uscita

copia gruppo materie corrente in altre classi

[*TETH

* ridetermina ordine materie 7 modifica i dati della materia selezionata (ore lezione, POF, percorso)

*

togli/assegna la materia all'alunno selezionato riattribuisci le materie della classe a tutti gli alunni

1

aggiungi la materia selezionata alla classe ¥ togli alla classe |'aggregazione della materia selezionata

Come differenziare le materie all'interno della stessa classe
(classi miste o articolate)

Nel caso di differenze di percorso formativo tra gli alunni della stessa classe, e quindi di compresenza di alunni che
studiano differenti materie, occorre comunque assegnare alla classe tutte le materie studiate, per poi procedere alla

disabilitazione, per alunno/gruppi di alunni, delle materie non previste.

Vi ricordiamo che nel caricamento voti vengono visualizzate, logicamente, tutte le materie della classe (il programma
pero abilita I'input del voto, per ciascun alunno, solo per le materie a lui aggregate). La stampa della pagella, del
pagellino, del registro € invece riferita al singolo alunno e conterra solo le materie studiate.

Disabilitazione per singolo alunno

= alla sinistra della descrizione

1) espandere la singola classe, cliccando sul pulsante -
2) visualizzato I'elenco degli alunni, selezionare a sinistra il singolo alunno, scegliere la materia da

disaggregare e cliccare sul pulsante

CHIVD W Anno scolaslico:l 2

L5

B & struttura Scolastica = | l = Materia assegnata alla Classe I_ = Materia esterna alla classe non scrutinabile
wn ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERI m= &
"
. . . Arti in... |Tipo materia Ore Lezione Ore POF

v~ A-Costruzioni, Ambiente e Territorio I R R .,
AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
"™ biennio
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
< Op.RISTORAZIONE

STL Qrale MNormale 0 0
[ 1AFP FIRHO1101G
‘ﬂ 2AFP FIRHO1M101G
AGOJO MARIA ANGELA I_! N Scritto/Orale Lingua Straniera 0 0

RIANCHI 1154

Disabilitazione per gruppi di alunni
1) posizionarsi sulla classe nell’elenco a sinistra

v

2) cliccare sul pulsante

Viene evidenziato un prospetto contenente I'elenco degli alunni della classe; a sinistra di ciascun alunno sara presente
una casella di spunta che consente |'eventuale deselezione. Cliccando sul pulsante di conferma, in basso, si apportera in
archivio la modifica desiderata.
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Attribuzione materia agli alunni... x
| |Alunno Data Nasc. Voti Scrutinio presenti Voti Registro presenti
' DE SISTO GIULIO 22/05/2005
c?' FAZIO MARCO 21/05/2005
) (GUZZI FEDERICA 15/12/2005
o MIRABILE MOMICA 22M12/2005
c?' ROSSITTO MATTIA 20/M12/2005
) SCIPIONE CRISTINA 01/03/2005
¢ SORDIDESIREE 02/04/2005
c?' VERDI MICHELE 12/03/2005
@ ZURLI DOMNATELLA 06/08/2004

[ Seleziona Tutti ] [ Deseleziona Tutti ]

Importante: in caso di presenza di voti di scrutinio o di voti giornalieri, I'accesso alla casella di spunta sara inibito; per

disabilitare la materia occorre prima eliminare i voti eventualmente presenti.

| pulsanti (59‘97-50"3 Tutti [ Deseleziona Tutti ] , consentono la selezione/deselezione rapida di tutti gli alunni.

Attribuzione Materie ai Docenti

Questa procedura e fondamentale per la gestione dei registri digitali Argo (ScuolaNext) e dispone il legame tra i docenti
e le classi/materie di insegnamento.

Attribuzione materie e classi ai Docenti Ol x
CHIAEY, v ¥ Mostra solo docenti con materie attribuite Anno sco\asticn'l 201820192
== Docentl IL Descrizione |_|
JV AFRICH LUCA (30/07/1980) - [luca africh SG21036)] B

47 AGNELLI PAOLA (21/12/1957) - [paola $G21036] & & 2AFP BENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G (coordinatore)

Y AIELLO TERESA (01/01/2000) - [teresa.aiello. SG21036]
|
:) ALBANESI MARIA CHIARA (29/05/1967) - LJ-DE -DIRITTO ED ECONOMIA
[mariachiara.albanesi. SG21036]
F) Alberino Alessandro (11/06/1976) - B -5ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio SERALE PROF.LE
[alessandro.alberino.sg21036)] |
:) ALBIANELLI ANDREA (08/07/1961) - i—AITT - LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

[andrea albianelli. 5G21036]
37 ALFANO AGOSTINO (27/01/1970) - [agostino.alfano.SG21036]
AZAMODEI ANTONIO (01/01/2000)

l A_AMODEO TERESA (21/10/1968)

Struttura Scolastica =
ol | = Materia assegnata alla Classe selezionata Y
s ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO | |
< VASARI" ) . ’ .
Cod. Mat. |Mauna Articolata in... Tipo Materia Des:

+~ A-Cosiruzioni, Ambiente e Territorio

»% AGRARIA AGROALIMENTARE E AGRONDUSTRIA bienmio | | | 6070 e e, - —— .

.~ BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op RISTORAZIONE '
Il 1AFP FIRH01101G | | cHn CHIMICA Orale/Pratico  Normale SCIE

»“  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio | | one e i _— -

»“  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

b3 LICEO SCIENTIFICO m co CONDOTTA Altro Comportamento conl

»= LICEO SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE

»+ RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE m DE DIRITTO ED ECONOMIA Orale Normale DIRM

»“  SERALE SERVIZI PER LENOGASTRONOMIA 1L s .

La finestra di lavoro é divisa in 4 parti

1) Menu diselezione del docente: Lista dei docenti della scuola (riquadro Rosso)
2) Menu di selezione della classi: Struttura Scolastica (riquadro Blu)
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3) Menu di selezione della materie della Scuola (riquadro viola)
4) Riquadro riepilogativo delle materie del docente, nelle varie classi (riquadro Verde).

Per fare l'attribuzione, basta selezionare un docente, e una classe in cui esso in insegna; occorre poi selezionare in
basso la materia e fare doppio click per confermarla nel riquadro in alto.

Man mano che si aggregano le materie nelle varie classi, il riquadro in altro a destra viene aggiornato con i nuovi
riferimenti alle classi di quel docente.

Ll

Licona con il libricino aperto lm indica le materie aggregate alla classe;

Il pulsante filtro Y , attivato di default, consente di assegnare al docente una delle materie gia aggregate alla classe

selezionata;

b

Aggrega la materia selezionata per il docente alla classe

}

Togli al docente |'aggregazione della materia selezionata, per la classe selezionata.

Questo pulsante assegna al docente selezionato la proprieta di Coordinatore di Classe. Il docente Coordinatore
puo gestire tutti i voti e le materie di una o piu classi, oltre che il caricamento di eventuali giudizi.

In altro a sinistra c'€ un comodo filtro per visualizzare, opzionalmente, solo i docenti che hanno materie attribuite
nell'anno scolastico e sul livello scolastico corrente.

Registrazione Valutazioni ed Esito (scuole secondarie)
Accesso

Viene richiesto di selezionare I'anno scolastico (se diverso da quello corrente) e la classe interessata allo scrutinio, nella
vista ad albero di sinistra.

(Anno Scolastico: 2019/2020 ')

Scelta Classe

STRUTTURA SCOLASTICA

« [ LICEO SCIENTIFICO STATALE - ARGO SOFTWARE
s, 2 SCIENTIFICO
<

a 1A - SEDE PRINCIPALE

N%
[ 1B - IST. PROFESSIONALE AMBR;%
« [ IST. SEC. DI | GRADO "S. QUASIMODO"
« [ ORDINARIO
[M 1A- SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI”
+ [ SCUOLA PRIMARIA "COLLODI"
» = 300re
[™ 1A - SUCCURSALE
w [= test scuola argodev
w [ TEMPO PIENO
[™ SA- SEDE CENTRALE
[™ 2B - SEDE CENTRALE

a 1C - SEDE CENTRALE
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Periodo della Classe:  SCRUTINIO FINALE -
() Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale

(= Votie Assenze () Solo Voti

Si potra optare per immettere i Voti e le Assenze oppure Solo i Voti.

Opzionalmente, si potranno riportare i voti immessi nel periodo proposta di voto Scrutinio Finale (se gestito)

Caricamento Voti

AVA i dUP  SCUOLATEST
DREE A did BLOCCA/SBLOCCA  TUTTE LE
voTI FUNZIONI

CARICAMENTO VOTI FILTRI RAPIDI ( Indietro ) ( Bluccavuti) (Aziuni v)

PER MATERIA
¥ EscludiRitirati [J] AlunniSenzaEsito (] Evidenzia voti Insuff. () Colora Tabellone

Classe: 1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (L102)

Periodo: SCRUTINIO FINALE CARICAMENTO VOTI PER ALUNNO

ALUNNO DATA NASCITA|

AIELLO ELISEO 16/12/2004 7 4 7 4 7 6 6 2 7 8 7 3 7 1 6
ALBERIGO FILIPPO 01/01/2005 7 4 8 4 7 1 7 1 7 3 7 6 7 4 6 [ 6
BOCCACHIARA ANNALISA 07/05/2004 7 2 7 17 [ 17 7 1 6 4 [} 6 7 3 6 7 5

Limmissione puo essere effettuata PER MATERIA (cliccando sulla descrizione della materia) o PER ALUNNO (cliccando
sul singolo nominativo).

Vengono segnalati con un badge rosso gli alunni non ammessi allo scrutinio (MFA) per mancata frequenza dei %
dell’orario scolastico e quelliammessi con deroga (MFD).

LANGONA AURELIO (mFa)

LOGIURATO DOMENICO (mFp)

Avanti
| pulsanti di SPOSTAMENTO m consentono di navigare tra le varie funzioni di immissione.

| FILTRI RAPIDI consentono di
e Escludere (di default) o includere gli alunni con interruzione di frequenza;
e Visualizzare i soli alunni ancora senza esito;
e Evidenziare i voti insufficienti (in giallo);

Il pulsante di BLOCCO/SBLOCCO qui & unico.

) . . . Blocca voti . o . Ml = Sbloccavoti
Se il tabellone é sbloccato, sara disponibile viceversa se e gia bloccato ci sara

Il pulsante m produce la stampa del tabellone voti e consente l'accesso alle funzioni accessorie (prima
gestite tramite dei pulsanti).

’

Stampa Tabellone

La stampa avviene previa selezione di alcune opzioni specifiche per il tabellone voti del periodo interessato.
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I modelli di stampa disponibili nel menu a tendina “Modello Tabellone Voti”, sono quelli riferiti al periodo che si vuole
stampare, personalizzati tramite Tabelle | Opzioni | Parametrizzazione | Tabellone voti

Opzioni di stampa...

Modello Tabellone Voti: | Scrutinio Finale con voti sospesi, proposta di voto, tot ore assenze (SF) hd
Ordine di Stampa:  Alfabetico -
[ Escludi Ritirati/Trasferiti entroil EI

[¥ Riporta intestazione Materie su tutti fogli

¥ Riporta data di Stampa 15/05/2017 =
Formato: ‘ A3 Verticale | -
Operazione: | Anteprimadi Stampa -
Intestazione: | Personalizzata -
Margini
Alto: 3.5 Sinistro: 0,5
Basso: 1 Destro: 0,5

Importa voti dalla proposta di voto

Ribalta nel periodo ufficiale i voti immessi nel periodo Proposta di voto correlato (ad es.: da Proposta di voto Scrutinio
Finale su Scrutinio Finale).

La funzione ¢ attiva solo con un periodo proposta di voto correlato al periodo che si sta scrutinando.

Compila Verbale

Stampa i verbali degli Scrutini; & possibile scegliere tra 10 modelli personalizzabili.

‘ .

@ Verbale per lo Scrutinio Finale
]

@ Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati)

Il pulsante consente di aprire la finestra di anteprima del pdf che quindi si potra stampare, salvare o
Scaricare in formato ODT con l'apposito pulsante.
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Verbale di classe

oDT

":IiBO\ - 4+ ® ® DA DY v B3 B

PDF

Ministero dell'Istruzione

ISTITUTO TECNICO AGRARIO

VERBALE DI SCRUTINIO

Oggi, 04/11/2022, alle ore ..., nei locali dell'Istituto si € riunito il consiglio della classe 1 A AGRARIO
AGROAL AGROIND.. BIENNIO COMUNE per procedere alle operazioni di scrutinio relative allo Scrutinio
Finale.

Stampa Pagellino

Stampa la scheda profitto (il pagellino) per gli alunni della classe; & possibile scegliere tra 10 modelli personalizzabili.

Opzioni di stampa...

Operazione: O Invia in bacheca alunno O Invia tramite mail @ Creafile Zip

[V Converti Odt in Pdf

Nome file zip:

PAGELLINI_1A.ZIP

Prefisso da assegnare ai nomi dei file seguito dal codice fiscale:

pagellino

Lopzione [+ Converti Odtin Pdf consente di produrre singoli documenti in formato .ODT (ad es. per effettuare una post-
elaborazione) oppure direttamente in formato .PDF (opzione di default per pubblicare i pagellini apponendo ev. la firma
elettronica del DS, con le funzioni di pubblicazione in bacheca alunno di Scuolanext).

Viene richiesto il nome del file .zip (vedi esempio) da generare, e il prefisso (il programma aggiungera poi il codice
fiscale di ogni alunno) con il quale chiamare i singoli file all’interno. Vengono quindi prodotti singoli file con questa
sintassi:

[prefisso - inserito dall’utente]_[codice_fiscale - inserito dal programma].pdf/odt

. Stampa . A . s . - . .
Una volta cliccato su viene generato il file .zip che conterra i singoli documenti di ogni alunno, in

formato .PDF o in formato .ODT (in base all'opzione selezionata).

NOTE : se si selezionano invia in bacheca o via e-mail, i documenti saranno sempre in formato PDF, I'opzione Converti
ODT in PDF riguarda infatti, solo la produzione del file .zip.
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Inserimento rapido Credito | Integrazione | Media | Esito (scuola sec. di II
grado)

La procedura consente I'immissione rapida di alcuni dati fondamentali per lo scrutinio: credito, integrazione, media ed

esito.
Classe: 1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02) m ( SH.Vp )
DATA NASC...
AIELLO ELISEOQ 16/12/2004 0 0 6.92 6.91 3 - ammesso
ALBERIGO FILIPPO 01/01/2005 0 1 6.92 7.03 AR - Ammesso con revisi
BOCCACHIARA ANMALISA 07/05/2004 1 1 6.33 5.66 SO - Sospensione del g|'|_|

Il credito e il punteggio integrativo e la media ufficiale, sono compilabili direttamente da tastiera (nella versione per
tablet, comparira una didascalia per la selezione diretta dei voti).

Lesito va invece scelto tramite il menu tendina contestuale (saranno visibili tutti gli esiti gestiti da proc. Tabelle |
Generiche della Scuola | Esiti).

Inserimento rapido risultato (scuola sec. di I grado e Primaria)

Classe: 1A ORDINARIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (MX01) m

DATA NASC... MEDIA MATEM.
AGOSTA ELISA 25/11/2007 6.86 692 AC - Ammesso/a classe successiva -
ALBERTI NOLAN 08/08/2007 7.64 758  3-ammesso -

La procedura consente I'immissione rapida della media (ufficiale) e dell’esito. L'esito va scelto tramite il menu tendina
contestuale.

Inserisce automaticamente I'esito.

Caricamento voti... b4

Classe: 2B SCIENTIFICO- OPZIONE SCIENZE APPLICATE LICEO SCIENTIFICO STATALE :

Periodo: SCRUTINIO FINALE

'
Esito negativo con 4 insufficienze o pit: Non Ammesso/a ';‘%
-

Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze: Sospensione del giudizio

Esito positivo senza insufficienze o senza voto: Ammesso/a | -

E’ possibile selezionare nel menu a tendina:
e [|’esito da riportare agli alunni con pil di quattro insufficienze (es.: Non ammesso).

e L'esito da riportare agli alunni con un massimo di quattro insufficienze (opzione valida solo per la scuola sec. di
Il grado; ad es: Sospensione del giudizio)
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e Lesito per gli alunni senza insufficienze (ad es.: Ammesso)

Inserisce automaticamente la media

Ribalta (per tutti gli alunni della classe) la media matematica, calcolata dal programma, nel campo media ufficiale. La
media ufficiale, € quella riportata nei tabelloni, sulle pagelle e nei registri.

Riporta esito e media nelle schede annuali

Solo per scrutinio finale, e nelle sessione di esami, ricopia l'esito e la media ufficiale nelle corrispettive schede annuali
degli alunni.

Riporta le materie con insufficienza nel campo note

Ribalta le materie con voti insufficienti, nel campo annotazioni della scheda annuale.

Le schede annuali, con il campo annotazioni gia compilato in precedenza dall'operatore, non saranno
sovrascritte.

Comunicazione debito formativo

Stampa uno dei modelli per la comunicazione del debito alle famiglie; e possibile scegliere tra 10 modelli
personalizzabili.

Lopzione [+ Converti OdtinPdf consente di produrre singoli documenti in formato .ODT (ad es. per effettuare una post-
elaborazione) oppure direttamente in formato .PDF (opzione di default per pubblicare i pagellini apponendo ev. la firma
elettronica del DS, con le funzioni di pubblicazione in bacheca alunno di Scuolanext).

Viene richiesto il nome del file .zip (vedi esempio) da generare, e il prefisso (il programma aggiungera poi il codice
fiscale di ogni alunno) con il quale chiamare i singoli file all’interno. Vengono quindi prodotti singoli file con questa
sintassi:

[prefisso - inserito dall’utente]_[codice_fiscale - inserito dal programmal.pdf/odt

. Stampa . S . . . - . .
Una volta cliccato su viene generato il file .zip che conterra i singoli documenti di ogni alunno, in

formato .PDF o in formato .ODT (in base all'opzione selezionata).

NOTE : se si selezionano invia in bacheca o via e-mail, i documenti saranno sempre in formato PDF, I'opzione Converti
ODT in PDF riguarda infatti, solo la produzione del file .zip.

b In questa comunicazione verranno riportati solo gli alunni con l'esito Sospensione del giudizio allo scrutinio

finale.

Lista Voti

Visualizza la tabella voti .

Visualizza il Curriculum Alunno

Consente di visionare il curriculum ordinario dell’alunno comprensivo della media attribuita nella scheda annuale..
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Caricamento voti - didUP

Curriculum Alunno

e ==

2015/2016 1A 30 ore Settimanali SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (MX01) 7.15 Ammesso alla classe successiva
2016/2017 2A 30 ore Settimanali SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (MX01) 6,77 Ammesso alla classe successiva
2017/2018 3A 30 ore Settimanali SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (MX01) 55

Gestione diretta del Recupero

FI 5CN DIS SMS co
Alunno Data Nascita 1 Credito Integ. Media Matem, Media Esito N. Insuff.
v Ass. v Ass. v Ass. v Ass. v
Q B 6 3 6 4 5 3 6 3 8 6 0 59 590 s0 3 @
@ BRAC 0 0 0 0 0

Per gli alunni con voti insufficienti, si puo accedere direttamente alla FORMAZIONE e alla gestione del corso di recupero

per il singolo alunno, (cioé senza formare preventivamente i corsi da Alunni Web) selezionando il pulsante @ sulla
parte destra del tabellone.

Qui, si puo compilare direttamente la Modalita di Recupero, il Gruppo, il Docente di riferimento (cercandolo

eventualmente con la funzione di ricerca @ ), il numero di ore, e la data di verifica.

Alunno: BOCCACHIARA ANNALISA m

Classe: 1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

MATERIA MODALITA RECUPERQ GRUPPO DOCENTE TOT.ORE | DATAVERIFICA

%
MATEMATICA E LAB. Auto 3 v MATEMATICA = DELLOVIDIO - @ 2 07/05/2020 [ @ :
SCIENZA DELLA NATURA Corso in orario extracurricolare ¥ SC.NATURA =  CALDATO M @ 3 08/05/2020 EI @ |
FRANCESE (2* LINGUA) Aiuto ~  FRANCESE2 ~  CAIMANO - @ 2 06/05/2020 [ @ :

Quando si effettua il salvataggio per la prima volta, il programma inserisce per quell’alunno i corsi di recupero, come se
si utilizzasse la procedura di immissione manuale.

Il pulsante : cancella la materia selezionata, dal corso di recupero.

Caricamento Voti Per Alunno

Limmissione dei voti e delle assenze é diretta, si puo scrivere un Giudizio Sintetico (max 2000 caratteri) su ogni materia

o prelevarlo tramite ® dalla tabella dei giudizi sintetici personalizzabile tramite Argo Alunni.
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AUnG: AMICO CAMILLA — ALUNNO PRECEDENTE / SUCCESSIVO (CON SALVATAGGIO AUTOMATICO DELLE VARIAZIONI)
Classe: 3A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (ITAF) - Periodo: SCRUTINIO FINALE TUTTE LE FUNZIONI

Waeria Oale | Aemze | GuddioSristico PRELEVA IL GIUDIZIO SINTETICO DALLA TABELLA | Giucio rr dsapina

T o 2 —— GIUDIZIO SINTETICO ~EVENTUALE GIUDIZIO DI AMMISSIONE ESAME QUALIFICA

Er OMIA AZIENDALE 8 5

NGLESE 7 8 .

D T ECONOMIA 5+ 7

et . .

EDUCAZIONE FISI 8 1

CONDOTTA 9

RELIGIONE 8 3

TRATTAMENTO TXT DATI 8 5

-,

MediaMatem. (4] Media: 6,97 Esito: 5O-Sospensionedelgiudizio  ~ == GESTIONE MEDIA ED ESITO

Giud.compl: EVENTUALE GIUDIZIO DI PRESENTAZIONE ALL'ESAME DI
QUALIFICA NUOVO ORDINAMENTO s

Mediain Cent. © Vvoto Ammiss. Esito Amm Qual: | Sceglidalla lista ~=GESTIONE AMMISSIONE ALL'ESAME DI QUALIFICA N.O.

Nota Valutazione

(1000 caratter:. ANNOTAZIONE RIGUARDANTE LA VALUTAZIONE
PERIODICA (1000 CARATTERI)

NOTA BENE: E’ possibile allargare il campo di editazione del giudizio, a piacimento, agendo sulla maniglietta a comparsa
(basta far scorrere il mouse sul bordo inferiore del campo di immissione).

Il programma elabora la media matematica a seconda dei voti inseriti.

Alunno: AIELLO ELISEO ( Salva )(Azioni VD

Classe: 1ASCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

MATERIA ORALE ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO
ITALIANO 7 4

MATEMATICA E LAB. 7 4 Q
STORIA 7 0

Tramite il pulsante o il valore calcolato viene riportato sul campo MEDIA ufficiale, sul quale 'utente pud intervenire
per apportare eventuali aggiustamenti (arrotondamenti, correzioni, ...).

L'utente abilitato allo scrutinio puo altresi inserire una nota valutazione periodica.

Il pulsanti consentono di passare rapidamente da un alunno all’altro.

Il riquadro Nota Valutazione (1000 caratteri) consente di gestire (in tutti i periodi) delle annotazioni a piacimento
riferite allo specifico alunno, che verranno riportate negli appositi riquadri della pagella e, opzionalmente, nel pagellino
personalizzabile e su carta bianca.

Infine nella scuola sec. di | grado per le classi terminali e gestito il Voto di Ammissione all’'esame conclusivo di | ciclo;
mostriamo anche le medie triennali, perché il CDC possa poi ratificare, in piena autonomia, il voto di ammissione.

Media Matem.: ° Media: 8 Esito: 01-Ammessoall'EsamediSta =

Medie del triennio: (| anno 7.21 - Il anno 7.2% - Il anno 8)
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Riporto annotazione periodica in pagellino:

Le pagelle standard Argo, sono gia predisposte per il riporto delle note, tuttavia esse potranno essere riportate in anche
nel pagellino personalizzabile, mediante alcune variabili, da comporre in base al periodo (che vanno quindi scritte
manualmente), con questa sintassi:

[[XNOTAV_1Q/1T/2T]1I-61|SF]]
La sintassi in corsivo, identifica univocamente il periodo, e pil precisamente:

1Q: 1° quadrimestre; 1T/2T: 1° o 2° trimestre; 1/ - 2/ -3/ - 41 - 6/ : dal primo al sesto periodo Intermedio,
personalizzabile; SF: Scrutinio Finale.

Riporto nei verbali:

Le note di valutazione, possono essere riportate anche nei verbali dello Scrutinio (sia intermedio che finale). Nello
specifico:

[[XALUNNI_NOTA]]: riporta la nota valutazione del periodo intermedio indicato all’atto della stampa del verbale.

[[XALUNNI_NOTASF]]: riporta la nota valutazione di tutti gli alunni della classe, immessa allo Scrutinio Finale.

Azioni

Il pulsante multifunzione , consente 'accesso a tutte le funzioni attinenti lo scrutinio “per alunno”; molte

funzioni sono comuni con quelle disponibili sul tabellone voti.

Riporta esito e media nelle schede annuali

Questa funzione consente di aggiornare, per singolo alunno, e direttamente nella fase di immissione voti, la media e
l'esito nella scheda annuale, in modo che, se si accede al dettaglio del credito contestuale, si trovera la media sempre
aggiornata.

Importa proposta di voto, Corsi di recupero , Comunicazioni Debito Formativo, Pagellino Periodico, Lista Voti,
Visualizza il Curriculum Alunno.

Dettaglio credito Alunno

Consente di immettere il dettaglio del credito, per I'alunno selezionato.

Alunno: AIELLO ELISEO m

Classe: 1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

Assenze Crediti Punteggio

Assenze in giorni
Totale giorni assenze: ° di cui ingiustificate: °

Totale giorni lezione: °

Assenze in ore
Totale ore assenze: ° 98 su totale ore lezione: ° 1289

% Assenze: Valore Calcolato: ° Punteggio: 2
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Comunicazioni Corsi Integrativi
Consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi; € possibile scegliere tra 10 modelli personalizzabili.

Valgono le stesse regole delle comunicazioni per i corsi di recupero.

Caricamento Voti per Materia
Classe: 1A SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE (LI02)

Periodo: SCRUTINIO FINALE - Materia: ITALIANO  (voti definitivi)

ALUNNO DATA NASCI.... VOoTO ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO
AIELLO ELISEO 16/12/2004 5 4 l@ =
ALBERIGO FILIPPO 01/01/2005 7 4 l@
BOCCACHIARA ANNALISA 07/05/2004 7 2 l@
COVATO ANDREA 05/08/2004 7 1 l@
COVATO VALENTINA 10/10/2003 7 1 l@

NOTA BENE: E’ possibile allargare il campo di editazione del giudizio, a piacimento, agendo sulla maniglietta che
compare passando il mouse sopra il campo di immissione.

Azioni

Il pulsante multifunzione mconsente I'accesso rapido alle funzioni: Importa proposta di voto, Corsi di
recupero e Lista Voti.

Esame di Qualifica Nuovo Ordinamento

Accedono alla Sessione di caricamento dei voti dell’lesame di Qualifica Nuovo Ordinamento tutte le classi che a cui e
stato preventivamente assegnato anche il periodo Qualifica Nuovo Ordinamento (da proc. Tabelle | Struttura Scolastica
| Classi).

Classe: 3A SCIENTIFICO IST. PROFESSIONALE AMEROSINI (LI02) m
ALUNNO DATA NAS... Mor) 1PROVA 1l PROVA 1l PROVA SIBETS Gays) IUDIZEY
AMMISSIO... PROPOSTO QUALIFICA COMPLESS...
AMICO CAMILLA 30/03/2003 3 1
BEL MONTE IRENE 09/06/2003 4
BERTINETTI SILVIA 08/06/2003
BERTINETTO ALICE 09/11/2003 8

facendo doppio click sul singolo alunno, al voto di ammissione in centesimi si puo aggiungere il voto delle tre prove e
I'esito, variare il credito e I'integrazione.

Gestione dello scrutinio di qualifica

Per tali ragione, allo scrutinio finale, & prevista la possibilita di gestire un doppio esito per le classi interessate all’'esame
di qualifica:

e per l'ammissione alla classe quarta
e per I'ammissione all'esame di qualifica

Sono pienamente editabili i campi riferiti alla media (in centesimi), del voto di ammissione all’'esame di qualifica e il
dato relativo al credito scolastico.
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Classe: 3A SCIENTIFICO IST. PROFESSIONALE AMBROSINI (LI02) @

Periodo: SCRUTINIO FINALE [ EscludiRitirati () AlunniSenzaEsito (] Evidenzia votiInsuff. [ Colora Tabellone

DATA NASCITA| GIUD. PER DISCIPL... | GIUD.COMPLESSIVO | MEDIAIN CENTESL.. | VOTOAM.. | ESITOAMM.QU...
AMICO CAMILLA 30/03/2003 8 3 8 5 8 1 7.75 6.97 P 77.55 70.00 A
BEL MONTE IRENE 09/06/2003 8 4 9 4 4 0 7.85 5.21 P 78.45 0
BERTINETTI SILVIA 08/06/2003 o 0 0.00 0.00 NA 0.00 0
7145 0.00

BERTINETTO ALICE 09/11/2003 9 3 6+ 5 8 0 7.15 6.96 3

Inoltre & necessario immettere due esiti_differenti, rispettivamente per I'ammissione alla classe successiva e per

I'ammissione all'esame di qualifica.

Media Matem.: o Media: 697 Esito: P - Promosso/a -
Credito: 8
Giud. Cormpl.:
Mediain Cent.: o Woto Ammiss.: 70 Esito Amm.Qual.: A - Ammesso/'a -

( ndietro )( Salva ) Azionl =

Corsi di Recupera

Il pulsante , riporta nella scheda annuale esclusivamente |'esito e la media in decimi

derivante dall’lammissione /non ammissione alla classe successiva;

La funzione Azioni / Inserisci automaticamente l'esito, riporta in automatico I'esito ampliata per consentire il calcolo

automatico del doppio esito.

Classe: 3ASCIENTIFICO IST. PROFESSIONALE AMBROSINI (LI02)
Periodo: SCRUTINIO FINALE

Esito SF Esito Ammissione Qual.
Esito negativo con 4 insufhicienze o pid: Scegli dalla lista w | Sceglidalla lista -
Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze: Scegli dalla lista -
Esito positive senza insufficienze o senza voto: Scegli dalla lista w | Sceglidalla lista -

Note sul calcolo automatico Voto Proposto Esame Qualifica

Il programma propone un Voto di Qualifica che deve essere pero confermato dall’operatore, il metodo di riporto del
Voto di Qualifica Proposto, € basato sulla sommatoria algebrica tra il voto di ammissione e le tre prove. E’ possibile
variare il voto ammissione, e immettere, in ogni prova, un valore compreso tra +99 e -99 punti.

In ogni caso ricordiamo che il voto proposto non ha alcun valore formale mentre il dato ufficiale € il “Voto di Qualifica”
sempre editabile dall’'utente (per es. nel caso si intenda calcolare con metodo differente il punteggio derivante dalle tre

grove!.
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Valutazioni Scuola Primaria

Consente l'accesso alla procedura di caricamento delle valutazioni strutturata specificamente per le esigenze della
scuola primaria.

Linterfaccia, prevede il raggruppamento di tutte le attivita di scrutinio in una sola procedura:

¢ Valutazioni delle materie ordinarie come da OM 172 del 4/12/2020.
* Valutazioni della religione e mat. alternativa

e Esito Finale

* Giudizi di Comportamento

* Rilevazione dei progressi

Dopo aver scelto Classe e Periodo, la segreteria accede al caricamento delle valutazioni per materia degli alunni.
Per tutti i dettagli, vi rimandiamo alla lettura delle nuove funzioni descritte sul leggimi di didUP.

NOTA: Per retro compatibilita, rimane disponibile anche la vecchia funzione di scrutinio (

e s R T ERO G I ) | che perd, per la scuola primaria, raccomandiamo di utilizzare solo per verificare
dati dagli anni precedenti al 2023.

Gestione dei livelli di apprendimento

Il docente coordinatore accede al caricamento delle valutazioni di tutte le materie scrutinabili assegnate alla classe,
mentre il docente accede unicamente al caricamento dei dati per le sue materie.

1A 27 ORE SETTIMANALI SCUOLA ELEMENTARE COLLODI (_ indietro ) ( B"’“"""’“) (AZ“’“‘ ')
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE
ALUNNO ITALIANO LINGUA INGLESE STORIA GEOGRAFIA MATEMATICA SCIENZE
1 BALLATORI EMMA OB1[1] OB6[1] .. OB2[1] O0B3[2] .. OB1[1] 0B2[2] .. OB1[4] 0B2[2] .. OB1[4] OB2[1] .. OB1[2] 0BZ[
2 DI MAGGIO CELESTE OB1[1] OBG[1] .. 0B2[2] O0B3[2] .. OB1[XX] OB2[1] .. OB1[1] O0B2[2] .. OB1[1] OB2[3] .. OB1[2] O0B2[
3 FERRERO MAURIZIO OB1[2] OB6[4] .. OBI[2] 0B2[3] OB1[3] O0B2[3] .. OB1[1] O0B2[3] .. OBIi[2] 0B2[2] .. 0B1[2]

Cliccando sul nome dell’'alunno di accede allo scrutinio vero e proprio

SPOSTARSI DA UN ALUNNO ALL'ALTRO
(<)X(>) BALLATORI EMMA Indietro ( BIuccavoti) (Aziuni D

Classe: 1A 27 ORE SETTIMANALI SCUOLA ELEMENTARE COLLODI

VEDERE LE VALUTAZIONI IN ITINERE COLLEGATE ALLA MATERIA

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE SELEZIONATA
:

/ CAMBIARE LA MATERIA DI RIFERIMENTO

Materia: ITALIANO

OBIETTIVO DI APPRENDIMENTO DEFINIZIONE OBIETTIVO LIVELLO RAGGIUNTO DEFINIZIONE DEL LIVELLO
Inserirsi in una conversazione tra DEF LIVELLO AVANZATO DUE - L . dolor i DS = PRELEVARE DEI
; 12 " /ANZATC - Lorem ipsum dolor sit amet, v PROFORMA DI
081 - Ascolto e parlato pari esponendo la propria 1 - AVANZATO . consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor incididunt ut Iabore @ DEFINIZIONI DI
esperienza e iniziando a rispettare et dolore magna aliqua. Lacus viverra vitae congue eu. Purus gravida = LIVELLO
iturni di parola. auis hlandit turnis cursus in hac hahitasse. Ouisaue sasittis nurus sit hs
PERSONALI E
Utilizzare la lingua nelle forme L7 COLLEGATE AL
0B6 - Ascolto e parlato necessarie per esprimersi ¢ 1- AVANZATO - ( vj LIVELLO
comunicare memorizzando = IMMESSO.
filastrocche e poesie.
2
< dere nela lettura di “ (c
0B2- Lettura omprenders ne fa lettura &l 1- AVANZATO - ( Cj
parole il significato. A
. - N E
Produrre nella scrittura parole e definzione \-\VGHDEASE defin; \ n \!VEHDBASE definzi i BASE -
0B3 . Scrittura semplici frasi rispettando lo spazio | 3-BASE . definzione livello BASE definzione livello BASE definzione livello BASE \9

grafico.

Giudizio Descrittivo per Disciplina

"Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremaue [audantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab llo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas 7~
sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci vel t, sed quia non numquam efus modi tempora incidunt ut
labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriesam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse

auam nihil molestiae conseauatur, vel illum aui dolorem sum fugiat aun voluntas nulla nariatr?”
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PR A
[

. Yoo . . .
Come da esempio, con le frecce \_,]{\H_/ ci si potra spostare rapidamente tra un alunno e I'altro nell’abito della stessa

materia e immettere:

Nel

il livello raggiunto (obbligatorio): Verranno presentati i livelli della tabella omonima gestita su Alunni (Tabelle |
Per valutazioni primaria | Tabella Livelli Obiettivi), filtrati in base al tipo di materia (Normale, Religione, Mat.
Alternativa all'IRC)

Le definizioni di livello: potranno essere inserite manualmente oppure prelevandole dai nuovi proforma
personali che il docente puo gestire dalla procedura Valutazioni Primarie | Definizioni di Livello).

Il pulsante " consente l'accesso ai proforma delle definizioni di livello, previsti per quella materia e
quell’anno di corso, dallo stesso docente (nota bene: si vedranno unicamente i propri). NOTA BENE: il pulsante,
si attiva solo se prima viene indicato il livello raggiunto.

Classe: 1A 27 ORE SETTIMANALI SCUOLA ELEMENTARE COLLODI { ﬁ

DEFINIZIONE DI LIVELLO

1- AVANZATO 1 L'alunno eprime concetti in maniera personale e assolutamente corretti Seleziona

DEF LIVELLO AVANZATO DUE - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Lacus viverra vitae congue eu. Purus gravida quis

1- AVANZATO 2 blandit turpis cursus in hac habitasse. Quisque sagittis purus sit amet volutpat consequat. Et malesuada Seleziona
fames ac turpis egestas maecenas pharetra convallis posuere. Fringilla ut morbi tincidunt augue interdum
velit euismod in. Eu sem integer vitae justo eget magna fermentum iaculis eu fermentum.

riquadro in basso, si potra compilare anche un eventuale Giudizio Descrittivo per Disciplina (in alternativa o a
integrazione, delle definizioni di livello).

Il pulsante ( Riepilogovalutazioni ) mostra come di consueto, tutte le valutazioni in itinere che sono state valorizzate

per la materia selezionata, offrendo al docente un quadro esaustivo sui livelli raggiunti per fornire poi una
valutazione complessiva sui singoli obiettivi.

E’ possibile filtrare rapidamente sia per tipologia di prova, sia per parti di testo, ad. es. tutti quelli dell'obiettivo
in itinere MAT1... o in situazione Nota etc.

Periododal:  01/09/2023 [ Al 317082024 [

Obiettivo: Comprendere il valore posizionale delle cifre. (MAT1)

Situazione: Nota

Risorse mobilitate: Reperite altrove

Continuita: Discontinuo

Autonomia: Autonomo

Descrizione: Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum

20/11/20... Scritto

Obiettivo: Conoscere e saper utilizzare numeri naturali in diversi contesti. (MAT2)

Situazione: Non nota

Risorse mobilitate: Fornite dall'insegnante

Continuita: Continuo

Autonomia: Non autonomo

Descrizione: Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores [psum

20/11/20... Scritto

Obiettivo: Saper compiere classificazioni in base a una o due proprieta. (MAT3)

Situazione: Non nota

Risorse mobilitate: Reperite altrove

Continuita: Continuo

Autonomia: Non autonomo

Descrizione: Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum Lores Ipsum

20/11/20... Scritto
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Viene invece eliminata dalla procedura, la vecchia funzione “lente” accanto ai singoli obiettivi, prima usata per
mostrare le valutazioni in itinere collegate allo specifico obiettivo periodico; la funzione spesso forniva risultati
parziali a causa della non esatta corrispondenza tra i codici itinere e quelli periodici.

A
e llpulsante ¥ dove presente, consente di modificare il testo inserito, utilizzando una finestra modale.
* |l pulsante consente la stampa del verbale e dei pagellini con le ordinarie funzioni pre-

esistenti.

* |l pulsante rende i voti definitivi e non piu modificabili; al solito solo il dirigente potra

“sbloccare” gli scrutini una volta bloccati. Il blocco non rende visibile i risultati ai genitori, semplicemente serve
dichiarare chiusa la sessione di scrutinio ed impedire che i docenti possano operare anche inavvertitamente
variazioni.

Come di consueto, cliccando sulla casella di selezione della materia si cambia la disciplina, per I'alunno selezionato.

BALLATORI EMMA <

Classe: 1A 27 ORE SETTIMANALI SCUOLA ELEMENTARE COLLODI

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE

Materia: ITALIANO

Nota Bene: Nel caso della religione e materia alternativa, troveremo un solo obiettivo, semplicemente perché la
normativa vigente non prevede che la valutazione sia su piu obiettivi.

La descrizione di questo obiettivo € modificabile da Alunni Web dalla nuova Tabella Obiettivi.

BALLATORI EMMA (s )

Classe: 1A 27 ORE SETTIMANALI SCUQLA ELEMENTARE COLLODI

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE

Materia: | RELIGIONE - |: Riepilogo valutazioni :I
OBIETTIVO DI APPRENDIMEN... | DEANIZIONE OBIETTIVO LIVELLO RAGGIUNTO DEFINIZIONE DEL LIVELLO -
Distinguere alcune
caratteristiche del Dio dei A
Cristiani individuando i segni Pragsent venanatis felis vitae nibhvestibulum, et accumsan odio "
0B1 - Dio & l'uoma. I della sua presenza - BUONO - molestie. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed
linguaggio religioso. nell'ambiente. Riconoscere i nibh enim, placerat et metus id, consequat ultricies neque.

segni cristiani del Natale & Baollomtocaiig nratiim Inhnrsic anse oot slicmnd maces formsansim

individuarne il loro significato.

In caso di passaggio da un alunno all’altro con le freccette, e di selezione della Religione o della Materia Alternativa,
potrebbe succedere che l'alunno successivo non studi quella materia; in questo caso il programma dara un awviso,
invitando il docente a selezionare un’altra materia.

Ripresa dello Scrutinio

Questa procedura consente la gestione della Ripresa degli Scrutini.
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Caricamento voti - didUP

Classe: 2A AGRARIO AGROAL AGROIND.. BIENNIO COMUNE ISTITUTO TECNICO AGRARIO (IT21) m (_ E.mavoﬁ) ( Aziont ,)

Periodo: RIPRESA DELLO SCRUTINIO

(¥ Solo alunni con voto sospeso

CARLOMAGNO MIRIAM 16/04/2003

FLORIO GABRIEL 20/03/2003

Quando si entra per la prima volta nella ripresa, il programma controlla gli alunni che, allo Scrutinio Finale, hanno esito
di tipo "Sospeso". In questo modo i voti della sessione di Giugno vengono salvati nella procedura di ripresa e saranno
sempre visualizzabili e stampabili da qui.

Il tabellone della ripresa consente di visualizzare i voti proposti nella sessione di giugno (colonna P) e i voti aggiornati
durante la ripresa (colonna V) oltre che alle assenze.

La colonna "Esito Giugno" mostra |'esito dell'alunno, alla sessione di Giugno.

m Blocca voti . . L. .
il pulsante consente di bloccare le operazioni di ripresa dello scrutinio esattamente come si fa con lo

scrutinio finale. Lo sblocco potra essere effettuato, come di consueto, solo dal dirigente scolastico.

. [+ Solo alunni con voto sospeso o . . . .
L'opzione consente di visualizzare tutti gli alunni del tabellone di Giugno (in sola
lettura)

Il menu Azioni del tabellone di ripresa consente la gestione di alcune azioni come con la stampa contestuale del
Tabellone Voti, del verbale, e del pagellino, oltre ad alcune altre funzioni accessorie.

( Indietro il: m Bloccavoti } t Azioni vl

Stampa Tabellone

Compila Verbale

Stampa Pagelling

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito

Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

Lista Vori

Stampa contestuale del tabellone (tabellone Ripresa e sessione di Giugno)

Nel menu Azioni del tabellone, & possibile stampare sia il tabellone della ripresa che quello della sessione di Giugno.
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Opzioni di stampa...

Modello Tabellone Voti:
Ordine di Stampa:
[J Escludi Ritirati/Trasferiti entro il

[[J Riporta intestazione Materie su tutti fogli

[C) Stampa |a sessione di Giugno

[ Riporta data di Stampa
Formato: A4 Orizzontale
Operazione: Anteprima di Stampa

Intestazione: Semplice

Argo Alunni
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E' possibile filtrare i soli alunni della ripresa, impostando un profilo di tabellone con un apposito flag, da proc. Tabelle |

Opzioni | Parametrizzazione | Tabellone Voti.

Personalizza Tabellone Voti... Ol X
=L
Periodo [ SCRUTINIO FINALE ~
r—Serutinio
Non Riportare Materie e Voti #| Voti Respinti/Sospesi ¥ Assenze # Media ¥ Esito
Includi Propesta Scrutinio Finale Riporta * nelle Materie con Insufficienza
Riportare Tot. ore assenze I #| Riportare solo alunni con sospensione del giudizio I
— Credito
I Credito anno in corso ¥/ Credito Anni Precedenti Integrazione Recupero Debito
! Totale Credito Lascia la Colonna del Totale Credito Vuota
r—Daii di Qualifica
| Prova Il Prova lll Prova
Volo Ammissione
— Altri Dati
Stampa Griglia Vuoia Stampa Tabellone per Uso Interno ¥ Data di Nascita
#! Firme Docenti ! Riporta Mominative Docenti #! Riporta Firma Dirigente
Annotazioni

Altre funzioni

Contestualmente & possibile stampare il verbale di ripresa e un eventuale pagellino per uso interno.

Inoltre si potra avviare la procedura di caricamento rapido Esito e Media e di riporto di esito e media nella schede

annuali (quest'ultimo avviene comunque con il blocco del tabellone di ripresa).
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Aggiornamento voti

Per aggiornare i voti, I'esito ed ogni altro dettaglio dell'alunno basta cliccare o sul nome dell'alunno (consigliato) o sulla

materia.
Caricamento voti - didUP
Alunno: CARLOMAGNO MIRIAM -
Classe: 2A AGRARIO AGROAL AGROIND. BIENNIO COMUNE ISTITUTO TECNICO AGRARIO (1T21) - Periodo: RIPRESA SCRUTINIO
ITALIANO 5 6 9
MATEMATICA E LAB. 5 7 9 m Al o
Media Matem. © Media: 65 Esito Ripresa: AM - Ammesso/a alla classe su
Credito: 10
Nota Valutazione
(1000 caratteri):
D

Cancellare un alunno dalla ripresa

Questa funzione, consente di eliminare dal tabellone di ripresa uno o piu alunni.
Perché cancellare un alunno:

Si pud cancellare un alunno, essenzialmente per due ragioni:

® Se si sono fatte operazioni di test allo Scrutinio Finale per vedere come funzionava la ripresa, ma i voti
dell'alunno con sospensione non erano completi e/o corretti.

® Se i é messo l'alunno in Sospensione del Giudizio allo scrutinio finale, per errore.
Quando é possibile cancellare un alunno dalla ripresa:
E' corretto cancellare un alunno dalla ripresa SOLO se i suoi voti e il suo esito non sono stati gia aggiornati nella ripresa.
Una volta selezionata I'opzione Elimina I'alunno dalla ripresa dello scrutinio, sara emesso un messaggio di avviso:
Confermando il programma controlla I'alunno allo Scrutinio Finale:

e Se l'alunno si trova ancora con esito Sospeso allo Scrutinio Finale, il programma lo cancella e lo rimette
istantaneamente nella ripresa dello Scrutinio, aggiornando i voti presenti allo Scrutinio Finale. In buona
sostanza, I'azione di cancellazione, in questo caso non fa altro che aggiornare i dati dell'alunno.

e Viceversa. se l'esito dell'alunno é stato aggiornato allo Scrutino Finale con tipo Positivo o Negativo (& il caso in
cui I'alunno era stato messo in prima istanza per errore con esito Sospeso), con la cancellazione sara rimosso
dall'elenco degli alunni che devono svolgere la ripresa.

Dettaglio credito

Sempre nella gestione del dettaglio, € possibile gestire il dettaglio del credito dell'alunno.

Altre funzioni

E' possibile anche Stampare un pagellino alunno (per uso interno), vedere la lista dei voti disponibili, e visualizzare il
curriculum alunno.
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Giudizi

Consente I'immissione dei Giudizi su tutti i livelli scolastici.

Modalita di immissione dei giudizi

Per la gestione dei giudizi, sono disponibili tre modalita di immissione, differenti fra loro:

e Standard: Si attiva automaticamente nei quadri che hanno piu di un indicatore al loro interno (es. per le
Valutazioni Globali VLG, o per il Giudizio di Comportamento) e consente l'immissione dei giudizi pilt completa
dei giudizi, per alunno.

e Rapida: Si attiva automaticamente per i quadri che hanno UN solo indicatore al loro interno (ad es. per la
Certificazione delle Competenze), e consente l'immissione rapida delle sole frasi (ad. es. dei livelli di
competenza) sia per alunno che per quadro.

e Gestione per obiettivi di apprendimento: Si attiva solo nella scuola Primaria, e nella valutazione degli
identificativi OB1,0B2,0B3,0B4 e OB5; consente la piena gestione della OM 4 Dicembre 2020, n. 172

1) Modalita Standard: Caricamento Giudizi nei quadri con piu indicatori.

Dal Menu Scrutini si accede alla voce Giudizi, quindi si sceglie la classe.

Il dirigente scolastico visualizza tutte le classi di tutti i livelli scolastici della sua scuola, il coordinatore accede solo alle
sue classi. Il docente ordinario potra immettere solo gli eventuali i giudizi di ammissione all'esame di qualifica, e solo
nella secondaria di Il grado.

Una volta scelta la classe si optera per il quadro e il periodo interessato.

Saranno filtrati solo i periodi attribuiti effettivamente agli alunni, se ad es. per il quadro VLG, non ¢ gestito il secondo

trimestre 2T, esso non sara visualizzato in elenco.

Classe: 1A ORDINARIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (MX01)

STRUTTURA QUADRI E PERIODI

v [ VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI

Q 1Q -1 PERIODO INTERMEDIO
B 5F - VALUTAZIONE FINALE
Q 2T - Il PERIODO INTERMEDIO
« [ GVC - Giudizio di valutazione del Comportamento
Q 1Q -1 PERIODO INTERMEDIO
Q SF - SCRUTINIO FINALE

B 2T - Il PERIODO INTERMEDIO

Successivamente si potra selezionare un qualunque alunno della classe per immettere i giudizi per tutti i quadri
collegati al periodo.
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Classe: 1A ORDINARIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (MX01) ( Blocca EWZD ( Indietro )

Riguadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI
Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE

VG2 - RIL. PROGRESSI FINALE (CLASSI | EIl) VG3 - RIL. PROGRESSI FINALE (CLASSI lIT)
1-AGOSTA ELISA L'allievo/a si ' comportato/a in modo corretto. responsabile e controllato ...
2 - ALBERTI NOLAN Lallievo/a si e’ comportato/a in medo corretto, vivace ma responsabile . H...

3 - BATTAGLIA GIUSEPPE

; L'allievo si e’ comportato in modo corretto. responsabile e controllato. Ha ...
interr. di freq. 09-07-20

4 - COSENTINO DOMENICO L'allievo si e’ compertato in modo corretto. Ha frequentato con regolarita'...
5 - LIBEZZI FEDERICA L'allieva si & compertata in mode corretto, vivace ma responsabile. Ha fre...
6 - MATTARELLA ADELE L'allieva si e’ comportata in modo corretto. responsabile e controllato. Ha ...
7 - MICETTI CRISTIAN L'allievo si e’ comportato in modo corretto, vivace ma responsabile. Ha fre...
8 - MIGLIORISI ANGELA L'allieva si &' compertata in modo corretto, responsabile e controllato. Ha ...

La finestra di immissione consente facilmente di selezionare, in alto nel menu a tendina, il quadro interessato e
comporre il giudizio tramite la semplice selezione delle frasi disponibili in base all'indicatore selezionato.

Il giudizio viene costruito in basso, man mano che si scelgono le frasi, e sulla base delle selezioni immesse.

passa rapidamente al precedente/prossimo alunno della classe
[ e tocmaro srancescarn

Classe: 3A TEMPO NORMALE SEDE CENTRALE (MX01)
Riguadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE

Quadro: VG2~ RIL PROGRESS! FINALE (Classi l e Il - <:l selezionare il quadro

INDICATORE PREFISSO FRASE SUFFISSO
COM - COMPORTAMENTO Lallievo/a si e’ comportato/a in modo 2 - corretto, vivace ma responsabile -
FRE - FREQUENZA
SOC - SOCIALIZZAZIONE 1 - Ha frequentato con assiduita’
IMP - IMPEGNO E PARTECIPAZIONE Nel secondo quadrimestre, 2 - Ha frequentato con regolarita’
MET - METODO DI STUDIO 1l metodo di studio &' 3_Ha con qualche di 1
L
POD - PROGRESSQ NEGLI OBIETTIVI DIDATTICI Rispetto alla situazione di partenza, ha ... | , ., frequentato in modo discontinuo \ negli obiettivi didattici programmati.
MAT - GRADO DI MATURITA' 5-5i e assentato frequentemente \
APR - GRADO DI APPRENDIMENTO annulla la frase pri ma immessa —_(nessuna) \ e il grado di apprendimento raggiunto ...
AMM - AMMISSIONE o NON alla classe successiva \ -
— attiva la modifica manuale del giudizio | selezionare la frase
@l’ﬁmmanua\e attribuisci elimina qualunque giudizio immesso.
r Giudizio

A——— cancella le modifiche manuali e ricostruisce il giudizio a partire degli indicatori valorizzati

L'allievo/a si €' comportato/a in modo corretto, vivace ma responsabile. Ha frequentato con assiduita’

Il check modifica manuale, consente variazioni personalizzate da parte del consiglio di classe.

La sua disattivazione, se confermata (viene emesso un avviso), comporta la rimozione completa del giudizio modificato
e la ricostruzione del giudizio "automatico", sulla base degli indicatori valorizzati.

Il pulsante consente di ricostruire il giudizio formulato sulla sola base degli indicatori e comporta la

cancellazione di tutte le eventuali variazioni manuali.

Il pulsante consente di eliminare qualunque giudizio formulato. Viene selezionato automaticamente il

check "modifica manuale": se si sta svuotando un giudizio € probabile che I'intento sia ri-scriverlo da zero.
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| pulsanti " " consentono lo spostamento da un alunno all'altro, senza uscire dalle funzioni di immissione dei

giudizi (nella versione precedente bisognava invece salvare uscire e selezionare un nuovo alunno). Il programma salva
automaticamente i giudizi dell'alunno corrente e si posiziona sullo stesso quadro dell'alunno precedente/successivo.

2) Caricamento Rapido (per quadro e per alunno)

Specificamente per la certificazione delle competenze (quadri CDC nelle sec. di Il grado e COM nella sec. di | grado e
Primaria), & disponibile anche una speciale interfaccia di immissione rapida delle valutazioni.
Pil genericamente, si attivera a questa speciale modalita di immissione, in tutti i casi in cui (tutti) i quadri (del periodo

selezionato), siano composti da UN solo indicatore.

Per avviare il caricamento in modalita "rapida" per quadro, basta cliccare sul nome del quadro o sul nome dell'alunno.

Classe: 3A ORDINARIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (MX01) ( Blocca gmdizi) ( Indietro )

Riquadro: COM - NUOVA - Certificazione delle Competenze
Periodo: SF - Giudizio Finale ! !

CLI - COM... SCR-SIGN... | CO- CONS...
1-ANTIMI VIOLA <: A A B B B A B A A A Attivita' Cu... PERCORSO ...
2 - CAFFER MANUELA B A A C A A A B A A Attivita' Ar... PERCORSO ...

Si potra selezionare solo la frase "adatta"; non essendoci un giudizio (complessivo) da editare, non sono previste le
funzioni di Modifica manuale.

E' anche possibile inserire il giudizio per Alunno, in questo caso si procedera semplicemente cliccando sul nominativo
dell'alunno.

@@Alunno:ANTIMIVIOLA ( Indietro )( Salva )

Classe: 3A ORDINARIO SECONDARIA DI PRIMO GRADO "G.A. DE COSMI" (MX01)
Riquadro: COM - NUQVA - Certificazione delle Competenze - Periodo: SF - Giudizio Finale

QUADRO INDICATORE PREFISSO FRASE SUFFISSO
CLI - Comunicazione nella Madrelingua LIV - Livello A - Al -
CLS - Comunicazione nelle Lingue Stran... LIV - Livello - (nessuna)

MST - Competenze Matematiche, Scient... LIV - Livello

CD - Competenze Digitali LIV - Livello B-B
Il - Imparare ad imparare LIV - Livello c.c
CSC - Competenze sociali e civiche LIV - Livello b-D
Sll - Spirito di iniziativa ed imprenditori... LIV - Livello B-B -
CEl - Consapev. ed espressione cultural... LIV - Livello A-A -

3) Gestione valutazioni periodiche per obiettivi di apprendimento (primaria
OM 172/2020)

Si tratta di un terzo metodo che vede l'inserimento dei giudizi come nella modalita standard ma con opportune
variazioni che consentono di applicare la pil recente normativa della scuola Primaria.
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Inserimento in itinere della Definizione del Livello

Per la scuola Primaria, selezionando gli identificativi OB1->0B5, abbiamo previsto la possibilita di inserire, all'atto
del caricamento dei giudizi, una annotazione libera (specifica per ogni alunno, e per ogni obiettivo di
apprendimento) per la definizione del livello di apprendimento; essa potra essere declinata a piacimento dal
docente, sullo specifico alunno e sulla materia in questione.

GO —

Classe: 5A 27 ore SEDE CENTRALE
Riquadro: OB5 - Rilevazione Apprendimenti QUINTE - Periodo: 1Q - | PERIODO INTERMEDIO

Quadro: ITA-ITALIANO -

OBIETTIVO DI APPRENDIMENTO DEFINIZIONE OBIETTIVO LIVELLO RAGGIUNTO DEFINIZIONE DEL LIVELLO

Ascoltare e comprendere testi anche

OB1 - Ascolto . : -
complessi compiendo inferenze

1-AVANZATO - I'alunno porta a termine compiti in situazioni note e non note, mobilitando una varieta

Esprimersi in modo corretto, con

OB2 - Parlato N . .
lessico ricco e approfondito

2-INTERMEDIO v I'alunno porta a termine compiti in situazioni note in modo autonome e continuo; risoh

Leggere in modo corretto, scorrevole
OB3- Lettura ed espressivo utilizzando strategie di ~ 3-BASE ¥ Talunno porta a termine compiti solo in situazioni note e utilizzando le risorse fornite d
lettura funzionali allo scopo

Comprendere tutte le informazioni di

OB4 - Comprensione . 4-IN VIA DI PRIMA ACQUISIZIONE - I'alunno porta a termine compiti solo in situazioni note e unicamente con il supporto de
un testo e operare inferenze
Produrre testi elaborati,

OBS5 - Scrittura sintatticamente strutturati, coerentie  1- AVANZATO ¥ T'alunno porta a termine compiti in situazioni note e non note, mobilitando una varieta

Giudizio Descrittivo per Disciplina

Lalunna ricostruisce conoscenze sul proprio passato cercando e integrando numerose fonti (fotografie, documenti, oggetti, testimonianze), condivide con il gruppo dei pari episodi della sua infanzia ricchi di particolari.
Nei suoi raceonti e in quelli dei suoi compagni individua le relazioni di successione e contemporaneita.
Segue e interviene nelle discussioni in modo pertinente per porre o rispondere a semplici domande sulle letture e sui racconti del periodo storico presentato

Valorizzando la definizione del livello, Il risultato di stampa sara simile all'esempio A2, allegato alle Linee Guida
dell'OM 172.

Inserimento in itinere di un Giudizio Descrittivo, per disciplina

Abbiamo previsto anche la possibilita di inserire, sempre in itinere, anche un GIUDIZIO DESCRITTIVO articolato,
che riguardera la materia (e non i singoli obiettivi);

Giudizio Descrittivo per Disciplina

Lalunna ricostruisce conoscenze sul proprio passato cercando e integrando numerose fonti (fotografie, documenti, oggetti, testimonianze), condivide con il gruppo dei pari episedi della sua infanzia ricchi di particolari.
Nei suoi racconti e in quelli dei suoi compagni individua le relazioni di successione e contemporaneita.
Segue e interviene nelle discussioni in modo pertinente per porre o rispondere a semplici domande sulle letture e sui racconti del periodo storico presentato.

Se si valorizza questo elemento, in fase di stampa, otterremo un risultato conforme all'esempio A3, allegato alle
Linee Guida dell'OM 172.

Queste due opzioni valutative, potranno essere adottate anche insieme, e liberamente dai docenti della scuola; il
programma riportera sia la definizione del livello, sia il giudizio descrittivo per la materia (dove valorizzati) nel

documento di valutazione.

Blocco/Sblocco Giudizi
@ Bloccagiudizi | @ Sbloccagiudizi

Il docente coordinatore, puo bloccare i Giudizi immessi. Lo sblocco puo essere effettuato solo dal Dirigente Scolastico.

Caricamento Rapldo Giudizi (Certificazione delle Competenze)

Classi interessate:
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e Sec. dill grado (classi Il)
e Sec. dil grado (classi terminali)
e Primaria (classi terminali),

Questa procedura consente di inserire rapidamente le valutazioni della certificazione delle competenze.

Caricamento Giudizi Rapido

CHIUDI
"

Classe: 34 TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01)
Per caricare i giudizi, cliccare sul nome dell'alunno

Alunno Data Nasc. | CLI CLS MST Cl 00 CBA Usc MAM (o}:1] CPL RRC CSC | SCR co
ANTIMI VIOLA 04082004 |UVEN0  [Livello |Livello |Livello |Livelio |Livello [Livello [Livelio |Uivello [Livello |Livetlo  [Livello |Attvita" [ SEO 20
e avanzato|avanzato|intermedio |avanzato|avanzato|avanzato |intermedio |avanzato|avanzato | intermedio |intermedio (base | Culturali LINGUISTICO.
CAFFER MANUELA 22/06/2003

d CAVALLONE MARCO 06/08/2004

" FIRRINCIELI MARCO 01/04/2003

S GARABELLO VALENTINA 30/07/2003
LO CARO MARTINA 15/04/2003
PICOTTO SIMONA 1771212015

NOTA BENE:

La procedura riferisce agli abbinamenti tra | quadri del gruppo “COM” (per sec di | grado e Primaria) e CDC (per la sec.
Di Il grado) agli alunni.

Questi quadri, devono essere aggregati propedeuticamente alla classe attraverso la proc. Tabelle | Per Giudizi |
Aggregazione Quadri, altrimenti il programma visualizzera tutte le caselle annerite.

| dati potranno essere immessi cliccando sul nominativo dell’alunno. Il programma consente I'immissione delle
valutazioni previste, prelevandole direttamente dal menu a tendina.

BASILICATA AGNESE

Quadro Giudizio Nota
Comunicazione Lingua ltaliana |Livel|o avanzato| j
Comunicazione Lingua Straniera (nessuna)

Livello avanzato

Conoscenze Matematiche Scientifiche Tecnologiche
Competenze Informatiche Livello intermedio
Livello base

Orientamento e osservazione : o
Livello iniziale

Una volta salvato il dato viene riportato nel prospetto precedente.

Il campo Nota non viene piu trattato perché nel documento previsto dal MIUR non é stato previsto, in ogni caso lo si
potra riportare mediante l'uso di apposite variabili.

Corsi di Recupero

La procedura consente la gestione completa dei corsi di Recupero per gli alunni per i quali sono state rilevate delle
insufficienze in una o piu materie.

Per organizzare l'attivita di Recupero, vengono utilizzate le seguenti tabelle di base: Gruppi di recupero; Grado di
recupero; Modalita di recupero

Pagina 74 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso
La prima tabella (gruppi) permette di predisporre liberamente dei raggruppamenti degli alunni interessati al recupero
(carenze lievi/gravi, biennio/triennio, etc...).
La tabella del grado di recupero serve per specificare il risultato ottenuto.
Infine l'ultima tabella permette di prestabilire quali modalita sono offerte/proposte dalla scuola per superare le

carenze.

| pulsanti ‘ . ‘ = consentono rispettivamente di inserire, modificare e cancellare istanze all'interno delle

tabelle.

 effettua la stampa della tabella.

Tabella Gruppi Corsi di Recupero ROy

e @ DO =

Codice Gruppo Descrizione

HO GRUPPO HOME

WK WORKGROUP
ita di L1
Tabella Modalita di Recupero un %
- Q0 0O = 4
ul L
Codice Descrizione
Attivita di sostegno in itinere previste dal POF
il Corso di Recupero
3 Studio Individuale
" KR
Tabella Grado di Recupero ey X
CHIUDI o Y 6 —_— I
L L
Codice Valutazicne Positive
5 APPENA SUFFICIENTE /|
3 ASSENTE [
2 NON SUPERATO O
4 RITIRATO [¥
1 SUPERATO |
3 SUPERATO CON MERITO E|

Formazione corsi di Recupero

La finestra per la formazione dei corsi di recupero e strutturata come segue: a sinistra I'elenco degli alunni della classe;
a destra, se ci si posiziona sulla classe, vengono visualizzati gli alunni con debito formativo, con l'indicazione delle

relative materie.

Pagina 75 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso

Formazione Corsi di Recupero Ol x

/| |9
LI struttura Scolastica -
= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE Materie da recuperare:
“= SUPERIORE "GIORGIO VASARI"
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Cod. Mat. Abbreviazione materia  Modalita recupero Gruppo Docente Tots
Op RISTORAZIONE
M 2AFPFIRHO1101G E\TI' ITALIANO
BIANCHI LISA

& CHICCHI CHIARA
CISSOKHO NEVA ‘1 ] 3
d‘ DELLA GATTA MICHEL RALF

cHupl

]

|
\_ B STORIA

Materie della Classe per I'anno scolastico:
" FILVI SIMONE ‘ ¥
O" FORMICHINI MARCO ‘COH Mat. ‘Abbrevlazmne materia Articolata i ‘Ti 0 materia ‘Descrizlune materia estesa
" LAZZARO SALVATORE £ . . - [TIP \—L
MATTEIN NOEM! T ITALIANO Altro Normale LINGUA E LETTERATURA ITALIANA ml
' MEZZASOMA EDOARDO
MISTO LEONORA H
& MITILINO CHRISTIAN STL STORIA Orale Normale STORIA
" NATALE ANTONIO u
NICOLINI SARA IN INGLESE Scritto/Orale  Lingua Straniera  LINGUA STRANIERA INGLESE
" OSMENI REDON
" PARENTI ALESSIO SECONDA LINGUA COMUNITARIA -
G QURIT ARISTOTLE ARSIGONG FRN FRANCESE Sciitto/Orale  Lingua Straniera 22 Fe
ROMAGNOLI ALICE
SCARCIOLLA SERENA MA MATEMATICA A047 Sritio/Orale  Normale MATEMATICA
(i‘ SORRENTINO MARIO
" SULEIMANI LAVDRIM m DE DIRITTO ED ECONOMIA Orale Normale DIRITTO ED ECONOMIA

VALENTINI SERENA i

Se si sceglie invece nel pannello di sinistra il singolo alunno, a destra vengono elencate, con un maggiore dettaglio, le
materie, con l'indicazione dell'eventuale gruppo di riferimento, modalita di recupero prevista, docente assegnato;

Queste informazioni sono inseribili/modificabili cliccando sul pulsante = . Nel riquadro inferiore vengono elencate le
materie della classe e tramite i pulsanti e } si potranno rispettivamente attribuire o escludere le materie
riguardanti il recupero.

Suggeriamo pero di utilizzare la funzione che predispone automaticamente le tabelle del recupero sulla base

delle insufficienze rilevate per la classe selezionata (a sinistra) nel periodo in questione. Importante: vengono
predisposti automaticamente i corsi per le materie in cui 'alunno ha conseguito una valutazione che nella relativa
tabella voti € contrassegnata come insufficienza per la quale é richiesto un corso di recupero ( vedi schermata).

Codice da nportare nel tabellone vot: 3

Valore da considerare per calcolo I—30
media: :

Voto proposto dal docente: I 30

[ Sufficiente
Mecessita di un corso di recupero I

Attivo

Conferma Annulla

Risultato corso di recupero

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno.

Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra in alto, filtrare per materia, ed eventualmente per Gruppo; infine

4
occorre utilizzare il pulsante ~  (oppure doppio click sul nome dell'alunno a destra) per immettere la valutazione
(risultato della verifica).
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Registrazione Grado di Recupero ¢
cHIuD J Materia: | [TT-TALIANO ﬂ Gruppo: I(Tum) j Anno scolastico: I2g15,’2015 ﬂ
455 Struttura Scolastica Alunno Valutazione Data \erifica |Docente Modalita Recupero Tot....

«== "GIORGIO VASARI" A 02/09/2015
»=  A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
. AGRARIA AGROALIMENTARE E
“"" AGROINDUSTRIA biennio
0 1ATA "TECNICO"
B 1BTA "TECNICO"
. BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP
“"" Op.RISTORAZIONE
B8 1AFP FIRHO1101G

|| 2AFP FIRHD1101G

Credito scolastico (scuola secondaria di Il grado)

La procedura consente la gestione completa delle fasi di attribuzione del credito scolastico agli alunni e si avvale di
alcune funzioni automatiche agevolano nell'inserimento dei relativi dati. Chi vuole gestire il solo punteggio, e non ha
I'esigenza di produrre le schede dei candidati o i registri dell’esame, puo operare direttamente tramite la schermata di
gestione del Profitto della scheda annuale (si veda anche successivo paragrafo relativo alla pagina Punteggio).

Attribuzione Credito Scolastico (4 wn X
cHIDI , P Anno sco\asticozl 20152016

.= Struttura Scolastica
e ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO
“ = VASARI"
»~  A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
- AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennia
B 1ATA "TECNICO"
= 1BTA "TECNICO"

BIANCHI LISA 13/06/2000 0 0 0

@ CHICCHI CHIARA 21/10/1998 0 0 0

Si sceglie la classe nel pannello di sinistra e a destra si clicca sull'alunno e si accede, tramite il pulsante =~ alla
gestione del credito del credito; la tabella di inserimento € articolata in schede.

Il pulsante 9 consente il ribaltamento del voto di condotta, delle assenze orarie proposte e del totale assenze orarie
nel credito scolastico, per classe. Questa funzione parte dalla necessita da parte delle scuole di velocizzare il processo
di immissione dei dati necessari alla stampa della scheda individuale triennale per I'Esame di Stato.

NOTA BENE: La funzione SOVRASCRIVE | DATI EVENTUALMENTE PRESENTI.

Assenze

J Assenze ” Crediti ” Altro ” Punteggio

(Cecorre scegliere se gestire in alternative le assenze in giorni oppure in ora)

[ Assenze in giorni

Totale Giorni Assenze: l:ll 0 Di cui ingiustificate: l:ll 1]
Totale Giorni Lezione: l:ll 0

Assenze in ore

Totale Ore Assenze: I:II 0 Sutotale ore lezione: l:ll 1]
Y% Assenze: I:I Valore Calcolato: l:l Punteggio: 00

Conferma annulla

Le assenze possono essere caricate/gestite su base oraria o giornaliera (la norma recente propende per le assenze su

base oraria); il programma propone le assenze gia immesse in grigetto, usando il pulsante il dato viene
concretizzato nel riquadro in bianco alla destra. Nella parte sottostante si puo specificare un credito.
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| Assenze ” Crediti “ Altro || Punteggio
. o Punteggio:
Crediti Farmativi 0052
Interesse e =
Irmpegna: Punteggio:l 0.08<
Partecipazione alle Attivitd Complementari Punteggio:l 0152
Profitto Punteggio:l 0.56<

Si inseriscono qui i crediti formativi, una descrizione sulla valutazione relativa all'interesse/impegno, si possono inserire
valori in centesimi di punto che vengono sommati al punteggio minimo della banda di oscillazione;

Altro

Si puo specificare se vi sono altri elementi che concorrono alla determinazione del credito e immettere un eventuale
valore (in centesimi).

Punteggio

In questa scheda si definisce il punteggio di credito.

Il programma visualizza un riepilogo prospettando i valori minimi/massimi della fascia di credito relativa alla media allo
scrutinio finale, aggiungendo al punteggio minimo gli eventuali punti derivanti dalla parametrizzazione, e all'utente
spetta il compito di definire il punteggio da attribuire all'alunno e registrarlo in archivio. Le informazioni gestite con le
caselle riferite alle valutazioni (pari o superiori a 8/10) e all’unanimita nell’attribuzione del punteggio valgono ai fini
dell’esportazione del flusso candidati verso Sidi/Commissione Web

| Assenze || Crediti || Altro ” Punteggio]

Woto Condotta: l:ll 9z
Media: I:I Credito precedente: I:I

Banda di oscillazione credito: minimo: I:I massimo:l:l
Credito spettante: 2010/2011 l:l Credito: 2010/2011 I 8% Totale:

[T Le walutazioni allo serutinio finale sono state tutte pari o superiori a §/10

[ punteggio massimao & stato attribuito all'unanirnitd

Mote:

Conferma Annulla
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Esame di Licenza (secondaria diI grado)

Registrazione Esito Esami di Licenza Ol X
cmum | =T ™ Anno scolastico: 2020720218
LA
LI Sinutiura Scolaslica |Cognome Nome Data Nascita  |Voto ‘Esito ‘ |J
‘: IST. SEC. DI | GRADQ "3. QUASIMODC" -
= ORDINARIC ) ) e
a4r7 D
Bl 3, SECONDARIA DI PRIMO G 3 F ANTIMI VIOLA 04/08/2002 oTTO Licenziato/a
gy G.A. DE COSMI"
Y CAFFER MAMUELA 221062008 SETTE Licenziato/a @
o' CAVALLONE MARCO 06/08/2007 DIECI Licenziato/a e
" FIRRINCIELI MARCO 01/04/2008 CINQUE Mon Licenziato/a e
@' GARABELLO VALENTINA 307072008
Conseguimento
¢ PicoTTO SIMONA 17122008 SEX Attestato (Esami | @
Ciclo)

Questa funzione consente I'inserimento dei dati relativi al risultato finale dell’'esame di Stato per il conseguimento del

Diploma conclusivo del | Ciclo. Dall'elenco degli alunni si seleziona un nominativo e si clicca su = per accedere alla
pagina di inserimento del risultato. Lesito ed il giudizio possono essere prelevati dalle relative tabelle, quindi occorre

EM
confermare. Il trasferimento del risultato dell'esame nella scheda annuale avviene cliccando sull’apposito pulsante
(schermata classe).

Esami di Stato (scuola secondaria di II grado)

La gestione degli esami di stato si articola nelle seguenti procedure:

Tabella Commissioni d’esame

Tramite i pulsanti

= e possibile rispettivamente aggiungere, modificare o eliminare i presidenti delle

Commissioni d’esame. per stampare la tabella.
Tabella Commissioni d'Esame O ::
cHIuDI + } - | - Anno scolastico] 2014720152
—
4= Struttura Scolastica Prog. Commissione Num. Commissione |Cod. M 1ografico Presidente
T AsSDsADA
P |STITUTO STATALE DI ISTRUZION
EISUPERIORE "GIORGIO VASARI" I METDO03893 POIDOMANI
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Tabella Corsi di Diploma

Tabella Corsi di Diploma D xu X
CHIUD , / nam - S Anno scolastico| 2015/2016%
. Strutiura Scolastica Descrizione Diploma Note
= ASDSADA =

P |STITUTO STATALE DI ISTRUZIONE] PB 05 TRUZIONL. AME RRITORIO - GEO o
B SUPERIORE "GIORGIO VASARI"

— DIPLOMA DI ISTITUTO TECNICO, SETTORE ECONOMICO INDIRIZZO
e "ANMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING"

In questa tabella si caricano i titoli che si possono conseguire, nell’lstituto. Oltre alla descrizione per Diploma e per
Certificato, ai dati da riportare nel certificato (progressione, materia seconda prova, ...).

Modifica Corso Diploma X
Progressive Corso: *16

Descrizione Diploma: * DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

Descrizione per Certificato: * DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

Descrizione Breve: RAGIONERE € p. COMM.

Durata in anni del corso: I—EC

Materia seconda prova scritta: | DIRITTO ED ECONOMIA ﬂ

Ulteriori elementi del corso di studi:

Progressione negli studi:

Nota:

Codice Indirizzo Siai: |
Cod. Alma Diploma: Q)

l mm

] [
| conferma || Annulia

Di particolare importanza e il campo Nota: si tratta di un dato di libera immissione, che non viene riportato in nessuna

stampa ufficiale, ma che puo essere utilizzato quando c’é la necessita di gestire pit Diplomi con la stessa descrizione.

Ad esempio, un gruppo di alunni ha come materia di curriculum I'Inglese, un altro gruppo ha il Francese, ma entrambi i
gruppi conseguono lo stesso diploma. La migliore soluzione e quella di caricare due Corsi di Diploma diversi; per uno si
specifica nella nota “Lingua straniera Inglese” e per l'altro si specifica “Lingua straniera Francese”.

Al primo corso si attribuiscono tutte le materie compresa I'Inglese, al secondo corso le stesse materie, ma stavolta con
la lingua Francese.

Nella procedura di registrazione Esito Esame di Stato, agli alunni della classe si attribuira I'uno o I'altro corso sulla base
della lingua effettivamente studiata.

In un apposito campo & previsto I'inserimento della descrizione abbreviata (25 caratteri); esso verra riportato
nell’intestazione delle pagine 2, 3 e 4 del certificato di diploma in formato A4 e nella seconda pagina del modello in
formato A3.

Infine in basso abbiamo la finestra di immissione del Cod. Diploma SIDI per la trasmissione del flusso candidati verso
Sidi/Commissione Web (tramite SIDI alunni WEB) e una casella di inserimento della codifica prevista da AimaDiploma.
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Assegnazione Corsi di Diploma alle classi

Cliccando su , € possibile assegnare il corso di diploma selezionato alle classi. Sara possibile assegnare i corsi di
Diploma anche pil avanti, in fase di registrazione dell’Esito dell’esame di stato, ma I'assegnazione, in quest’ultimo caso,
verra fatta alunno per alunno.

Pulsanti di scelta:

uscita; stampa tabella

‘:[ e Inserisci; Modifica; Cancella nuovo corso di diploma.
Materie dei Corsi di Diploma

Tramite questa procedura si possono costituire le tabelle delle materie del curriculum da riportare sulla certificazione di
diploma. Occorre selezionare il corso di diploma nel pannello a sinistra, e si possono aggiungere le materie dal riquadro

3

1
inferiore (a destra) a quello superiore cliccando sul pulsante . Il pulsante serve invece a eliminare una materia

>

dal gruppo superiore. Infine, cliccando sul pulsante ~ ~  si accede al dettaglio della singola materia (ore previste per la
disciplina, anni di durata).

2
Per poter disporre le materie secondo un determinato ordine, si clicca sul pulsante ** e si aprira un pannello che
contiene I'elenco delle materie.

Ordinamento Materie A

INANGLESE

[TT-ITALIANG

INL-INGLESE L
FRN-FRANCESE

LAT-LAB. ACC.TURISTICA
GCS-GESTIONE CANTIERE

Selezionare ell'elemento da spostare e premere | bottoni 'su’
gill’ per posizionaro nel punto desiderato

| Conferma | | Annulla

o |0 Iz

Agendo sui pulsanti | e L si potra spostare in su o in giu la materia selezionata, mentre i pulsanti ! e

‘ I'la riporteranno rapidamente in testa o in coda alla tabella.

Infine, il pulsante copiera la tabella materie corrente in altri corsi di diploma, evitando di dover procedere
daccapo ogni volta (eventualmente si dovra solo agire per apportare solo le variazioni).

Attribuzione alunni alle commissioni

Si assegnano da qui gli alunni candidati alle commissioni, in modo rapido (in alternativa & possibile farlo tramite la
pagina di registrazione dell’Esito dell’'esame di Stato, candidato per candidato)
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Attribuzione Alunni alle Commissioni d'Esame Ol X

‘ CHIUDI ‘ Commissione dEsame:  |1--ROSS| ~| Anno scolastico:|  2014/20152

. Stuttura Scolastica
= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE
«~= "GIORGIO VASARI" Alunno Data Nascita Sesso Matricola |Interr.Fr.  |Classe

Alunni assegnati alla Commissione-

% t‘fﬂfﬁm AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA 16/01/1996 5 5 AAT SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICA
“ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio BEN AMOR IKHLAS 26/05/1996 F 5365 5 ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[ 15ATC SERALE PROF LE
I 5BTC "TECNICO" @ FINOCCHI FRANCESCO ~ 20/02/1995 M 5044 5 ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

[ 5CCC PROVA ARGO
»~  SERVIZI DI ACCOGLIENZA TURISTICA

Alunni della Classe Selezionata® ‘ ';
Alunno Data Nascita ‘Sesso |Matricola ‘Imerr.Frequenza L
& BARTOLINI LORENZO 24/06/1995 M 4839 4
BEN AMOR IKHLAS 26/05/1996 F 5365 85

Selezionata la classe, si sceglie in alto la commissione di riferimento e dopo aver scelto I'alunno nel pannello inferiore di

destra, tramite il pulsante si potra associare alla commissione selezionata. Il pulsante ¥ effettua I'operazione

inversa.

L'associazione candidati/commissioni va fatta prima di esportare di esportare i dati verso Conchiglia Argo; I'associazione
e possibile solo per le classi per le quali € attivata la gestione degli esami di stato (Tabelle - Struttura scolastica - Classi).

Esito esame di stato

Si inseriscono tramite questa procedura i dati relativi ai risultati delle prove d’esame e necessari per la compilazione del
Diploma e della Certificazione di Diploma (corso di studi, commissione di esame).

. L @ ‘.' [Scuola secondaria di Il grada K|
2 | & O | Y=

Registrazione Esito Esami di Stato O ww X
‘ - ‘ 7 ‘ E ‘ Anno scolastico  2015/2016
.= Stuttura Scolastica ‘Al\mno ‘Dm Nascita |I||(err. freq. ‘Volo Diploma ‘vae Scritte ‘Pwva Orale ‘

= ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE "GIORGIO
“~= VASARI" < DONNINI GIANMARCO 11/10/1996

.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

Bl 5CCC PROVA ARGO

Cliccandosu si accede alla finestra di registrazione esito per I'alunno selezionato a destra delle finestra.

NOTA BENE: La procedura di immissione di voti ed esiti € soggetta, in base all'anno scolastico, alle modifiche legate alla
normativa vigente, per cui le immagini e le istruzioni sottostanti potrebbero non corrispondere a quelle realmente
attive.
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Quesiti scelti (solo indirizzo Scientifico e Tecnico)

Registrazione Esito Esame - ANDRIULO GIANCARLO b 4
Presente: |Presente j Prova difierenziata || Attestazione (Ex art. 13 DPR 23/7/98) Mese Sessione: | Giugno j
— 1* Prova Scritta
Traccia: |A1rtraccia1 - Analisi & interpretazione di un testo letterario italian j
Puntegaio: | 20- (0..20) Delibera:  |Media proposta j
— 2" Prova Scritta
Indirizzo: ® Seientifico Tecnico Altra Problema scelto: Il problema j

Voto Diploma:

¥| | quesito ¥ || quesito #| |1l quesito ¥/ |V quesito 7|V quesito ¥/ VI quesito <\l quesito #| VI quesito
Punteggio: | 20 (0.20) Delibera: Unanimita j
Totale Prove Scritte: 45 I 40 (0..40)
Prova Crale
’7Punieggio: I 20 (p.20) Delibera: |Unanimité vI
Punteggio Aggiuntivo: | 0= (0.5) Credito Scolastico: 24/ Somma dei Punteggi Attribuiti dal: |GIP
Commissione: |01—0-'1—[]1 j Ulteriori specificazioni valutative della commissione: P

84 I 847 jqpp  Data Delibera della commissione: [24/05/2019 |~

Corso Diploma: | ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO -

j Diploma N.:I 123456 Daia Rilascio: |26/10/2018 =

Annulia Conferma

Oltre ai voti delle prove Orali e Scritte e a tutti gli elementi necessari per la valutazione. € anche possibile, in questa

fase, assegnare la Commissione e/o il Corso di Diploma, per alunno. Inoltre, per la trasmissione a Sidi, si puo specificare

anche il mese della sessione di esame e la data di delibera della Commissione.

E’ inoltre possibile gestire e memorizzare su Alunni WEB anche il tipo seconda prova scritta, la scelta dei problemi e dei

quesiti in base al tipo di scuola.

E' inoltre prevista la gestione per le due prove della Delibera (Unanimita - Maggioranza - Media Proposta). Il pulsante

E

consente di trasferire |'esito dell’'esame di stato nella scheda annuale per tutta la classe.

Inserimento Rapido Esito Esame di Stato

La procedura consente I'immissione rapida dei dati piu salienti dell’esame di stato.

Inserimento Rapido Esito Esami di $tato x
oot H - Anno scolastico] 2018220195
T Stuftura Scolastica . . Punteggio - -
" = |STITUTO TEGNICO AGRARIO Alunno 1% prova 2% prova Tot.Prove Prova orale G Voto diploma N diploma Data rilascio
% AGRARIO AGROALIMENTARE PRODUZION| E TRASFORMAZIONE = - |
A 202 202 0% 202 B EE 123455 pononots -
I 47 ISTITUTO TECNICO AGRARIO 020 .20 .40 .20 .5
=54 PZTA04000L 12Z)(0.20) 202 (0.20) 32%)(0.40) 202 (0.20) 520.5) L NN |
I 48 ISTITUTO TECNICO AGRARIO —
1 68 ISTITUTO TECNICO AGRARIO 202(0.20) 205.0.20) 403,(0..40) 202,10.20) 0% (0.5) 100 930089 [0i0612018
E

Una volta ultima I'immissione dei dati per ogni alunni, il pulsante

annuale per tutta la classe.

consente di trasferire I'esito nella scheda
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Consiglio di Orientamento (sec. I grado).

La funzione consente per la gestione specifica del consiglio di orientamento e di assegnare il dato come previsto dalle
tabelle ministeriali.

La procedura di inserimento da Alunni, consta e suddivisa in due sotto-funzioni: Attribuzione consiglio di orientamento
e Attribuzione Certificazioni/Attivita

Consiglio di orientamento Attribuzione consiglio di orientamento

Inserimento Dati di Freguenza allEstero Attribuzione CerificazionifAttivita

Il consiglio di orientamento qui immesso, potra essere trasmesso al SIDI tramite Argo Sidi Alunni Web da Esporta |
consiglio di orientamento.

Attribuzione Consiglio di Orientamento

Consente l'inserimento del consiglio di orientamento (max 3 scelte per ogni alunno), delle aree di interesse e della data
di delibera.

Le stesse funzioni sono disponibili su didUP nel tabellone di scrutinio intermedio delle classi terze della sec. Di | grado.

Consiglio di orientamento Ol x
cHIUDI s Data delibera)| 20/11/2024 |- Anno scolastico]|  2024/2025%

" 7 Struttura Scolastica

|Alun no (Consiglio di orientamento Aree Interesse |Note ‘
T SCUOLA SECONDARIAI GRADO =
A MUSICALE Istruzione Tecnica - Settore tecnologico - -1
o o Grafica e Comunicazione, Istruzione
. .| 3A SCUOLA SECONDARIA| GRADO VILLA D'AGRI - MUSICALE] ALLIEGRO ANNA Liceale - Liceo Scienze Umane - Opz. umanistica,matematico - scientifico - NOTE
v TEMPO NORMALE Economico Sociale, Istruzione Liceale - tecnologico tecnico - pratica, musicale
+~ TEMPO PROLUNGATO Liceo Scientifico - Opzione Scienze
Applicate

Istruzione Liceale - Liceo Scientifico -
' ALLIEGRO PIPPO Opzione Scienze Applicate, |struzione linguistica,tecnico - pratica
Liceale - Liceo Classico

Istruzione Liceale - Liceo Linguistico,
' AMENDOLARA PIPPO Istruzione Tecnica - Settore i
Sistema Moda

ico - scientifico -

" tecnologico

In pulsante consente I'immissione della data di delibera (obbligatoria) .

Nel dettaglio degli inserimenti per singolo alunno, sono ora presenti, oltre alle tre scelte di inserimento per il consiglio
di orientamento, anche dei check per indicare le aree di interesse dell’alunno.

Attribuzione Consiglio di orientamento X

Alunno: ALLIEGRO ANNA

Scelta 1: [struzione Tecnica - Settore tecnologico - Grafica e j

Scelta 2: [|struzione Liceale - Liceo Scienze Umane - Opz. Ect j

Scelta 3: [|struzione Liceale - Liceo Scientifica - Opzione Scier j

area umanistica

["] area linguistica

area matematico - scientifico - tecnologico
area fecnico - pratica

[ area digitale

["] area artistico - espressiva

area musicale

[ area sportivo - motoria

Note: |yoTE

Annulla Conferma
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* E’ obbligatoria la selezione di almeno una (o pil) aree di interesse, non necessariamente omologhe alle scelte

effettuate sul consiglio di orientamento.

* La data di delibera e obbligatoria; il programma controllera in fase di estrazione dati, che per ogni classe sia

stata valorizzata.

Attribuzione Certificazioni/attivita

Questa attivita puo essere svolta unicamente dalla segreteria, essendo richiesta documentazione da parte dell’alunno,

non potra essere svolta dai coordinatori su didUP.

La dashboard consente la vista, per alunno, delle attivita extrascolastiche (ambito) e le certificazioni immesse.

Attivita e Certificazioni b4
i Struttura Scolastica Tipo Gertificazione Note
a = SCUOLA SECONDARIA | GRADO =
“ MUSICALE iAtivita’ Attivita' Musicali
pm 3A SCUOLA SECONDARIA| GRADO VILLA DAGRI - Extrascolastica
< MUSICALE Certificazione Informatica
Certificazione Linguistica
" ALLIEGRO PIPPO 9
7" AMENDOLARA PIPPO
7" CARLOMAGNO PIPPO
Cliccando sul si potra inserire di volta in volta, ed in maniera esclusiva, o I'ambito di una attivita extrascolastica,

o una delle Certificazioni previste dal MiM.

In caso di certificazione il MiM prevede due istanze fisse (linguista e/o informatica) oppure di Altro tipo, da specificare

nel campo NOTE sottostante.

Certificazione/Attivita' extra Scolastiche A

® Certificazione

O Attivita' Extrascolastica

Certificazione: |( ] vI

Note:  Certificazione linguistica
Certificazione informatica

Certificazicne di altro tipo

[ Annulla I Conferrna:

Nel caso di Attivita extrascolastica, si potranno specificare gli ambiti previsti dal MiM; in caso di “Altre attivita” &

necessario specificarne i dettagli sul campo note sottostante.

Certificazione/Attivita' extra Scolastiche A

O Certificazione

® Attivita' Extrascolastica

Attivita™ | ] vl

Note:  Attivita® culturali e artistiche

Attivita’ musicali

Attivita® sportive

Attivita' di cittadinanza attiva e volontariato
Altre Aftivita'

Annulla Conferma
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Alternanza Scuola/Lavoro (sec. II grado)

Il menu “Alternanza Scuola/Lavoro” consente I'attribuzione dei Tutor scolastici agli alunni, nonché l'attribuzione degli
alunni ai percorsi e alle strutture per lo svolgimento delle attivita di A.S.L. (ai sensi della legge 107/2015). In questo
contesto é anche possibile assegnare, per ogni struttura le date di inizio fine dello stage e le ore impiegate.

Abilitazione funzioni del Tutor Scolastico per Argo Scuola Lavoro

Questa funzione e necessaria per l'utilizzo dell’applicazione Argo Scuola Lavoro.

Argo Scuola Lavoro e l'applicativo Argo specializzato nella gestione delle attivita riguardanti I'Alternanza
Scuola/Lavoro; € uno strumento specializzato destinato ai Tutor Scolastici e prevede delle funzioni avanzate
riservate ai Tutor Aziendali (esterni) e ai docenti coinvolti (interni). Il Tutor Scolastico € il coordinatore che
predispone le attivita ASL per gli alunni che a lui sono stati assegnati dal Dirigente Scolastico.

Loperazione che si puo effettuare € quella di associare il docente Tutor agli alunni; essi possono far parte
della stessa classe o appartenere a classi diverse. Selezionata la classe, si scelgono, con le funzioni di

selezione multipla, gli alunni da assegnare al docente e, cliccando sull’apposito pulsante (*T ), il
programma apre un pannello per la selezione.

Assegna Tutor

Tutor 1:  [CAVALLARC ALESSANDRO j

Tutor 2: ALESSI LUCIANA v,

Tutor 3: l ROSSI GIANLUCA !

Si pu0 assegnare allo stesso gruppo di Alunni un massimo di tre Tutors scolastici.

Attribuzione Percorsi e Strutture agli alunni

| omrura scoasica porcorsaisinmura |
“ ~ MONOENNIO = Percorso: PERCORSO ASL 1
B 5A IST. PROF. PER LAGRICOLTURA E LAMBIENTE Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
@ CRRITO Struttura: STRUTTURA 2 CORSO VITTORIO VENETO RAGUSA
Cl [
B Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
o' CUCCIA
& cusiva B Percorso: PERCORSO ASL 2
2 DiBLas Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
g e Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
o' GUGLIL. [l Parparsa: PERCORSO ASL
" GUTTAD 1 1l pannello superiore contiene il percorcoso e la struttura assegnata allalunno selezionato, quelli sottostante, i percorsi e le strutture che si vogliono assegnare
' 0BBOLE
& PoLizzl Codice ‘Descli zione ‘Tipnlog ia Durata (Codice Descrizione
" RAIMON
& Rocco 1 PERCORSOASLY ) Altemanza Annuale STRUTTURA 1
9 SPALLN Via Umberto Giordano 1212
3 PERCORSO ASL 2 gﬁi;‘;";m Biennale BB
| F " STRUTTURA 2
g PERCORSO ASL 3 Siata T Triennale CORSO VITTORIO VENETO 213213231231
RAGUSA
b PERCORSO ASL 4 ipprasa Fomata annugle
e STRUTTURA 3
DIAZZA NI NEAI 1| ARDI 771 290494 278
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E’ qui possibile assegnare, per ogni alunno della classe, sia il percorso che la struttura in cui effettuare lo stage. Scelta
una classe, basta selezionare i singoli alunni (1) e quindi assegnare sia il percorso che la struttura (2/3); infine per

;-
confermare quanto selezionato, premere il pulsante (4). E’ possibile assegnare ad un alunno pil percorsi e al loro
interno piu strutture.

NOTA: Per agevolare 'operatore, nell’assegnazione a piu alunni degli stessi percorsi e strutture, il programma lascia
selezionato, sempre, sia il percorso che la struttura appena utilizzati, quindi bastera semplicemente cliccare a sinistra su

1
un nuovo alunno e direttamente su

Gestione Percorsi Alunni (immissione ore svolte)

La funzione consente I'immissione delle ore svolte dall'alunno sia all’interno della scuola (in aula o presso altre
strutture scolastiche), sia presso aziende e le strutture esterne alla scuola.

E’ possibile immettere le ore svolte sia per singolo alunno, sia in maniera rapida e cumulativa, mediante la

multiselezione dei percorsi o delle strutture.

Gestione Percorsi Alunni x
ORE SVOLTE IN AULA: doppio click sul percarso B -
cHivDr ’- o P immissione ore SVOLTE A SCUOLA Anno scolastica  2016/2017%
CORE SVOLTE PRESSO LA STRUTTURA: doppio click sulla singola struttura
L1 Strutiura Scolasica Percorso/Struttura / Data Inizio Data Fine Ore a Scuola ‘Dre Struttura |Dre Tot. ‘
, = IST. TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO —
.= PROGETTGERICA = FAELLO ELISED 200
| "11A SEDE CENTRALE 2
I 24 SEDE CENTRALE B "~Percorso: COMMERCIALE 01/0972016 10/05/2017 50 100
Il 3A SEDE VIA ROMA L& strutura: STUDIO COMMERCIALE AGDSTA VIA LOMBARDIA 11 RAGUSA 151212016 16/02/2017 50
I 4A SEDE VIA ROMA .
[ 5A SEDE VIA ROMA B "-Percarso: INFORMATICO 01/09/2016 10052017 50 100
Bl 16 SEDE CENTRALE L& strutura: ARGO SOFTWARE SRL ZONA INDUSTRALE llla FASE RAGUSA. 151212016 17/0202017 50

immissione ore SVOLTE
PRESSO LA STRUTTURA

Immissione dati per singolo alunno:

Cliccando sul percorso assegnato al singolo alunno e su e poi su " (o, in alternativa, facendo semplicemente
doppio click sul percorso), & possibile immettere il numero di ore che I'alunno ha svolto nella scuola (in aula, o in altre
strutture della scuola).

NOTA: Le date del singolo Percorso non sono editabili in questo contesto; sono quelle immesse in Tabelle | generiche
della Scuola | ASL | Percorsi, all’atto di creazione del percorso.

Percorso: COMMERCIALE A

Cre in aula I a0

[Cunferma] [ Annulla l

Cliccando sulla singola struttura, con lo stesso metodo, & invece possibile immettere le ore che ha svolto I'alunno
all'esterno della scuola, nella specifica azienda/struttura selezionata.
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Struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTA VIA ... 2%
Data Inizio:
Data Fine:
M.Cre Presso la Struttura m
[ Conferma ] [ Annulla ]

In questa finestra, € inoltre possibile assegnare le date di inizio e di fine attivita, svolte dall’alunno nella struttura.

Immissione Rapida Ore Svolte (Percorso o Strutture)

E’ inoltre possibile assegnare cumulativamente le ore svolte agli alunni, attraverso la_multiselezione. Tutti i dati

immessi sovrascriveranno quelli preesistenti.
Immissione rapida ore svolte, su piu Percorsi:

Selezionare piu Percorsi (per lo stesso alunno e/o su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante

} . Alla conferma, le ore immesse saranno assegnate a tutti gli alunni, nei percorsi selezionati.

NOTA: non é prevista la variazione delle date di inizio e fine, che vengono gestite in tabella Percorsi ASL.

Immissione rapida ore svolte e date di inizio/fine attivita, su piu Alunni e/o Strutture:

Selezionare pit STRUTTURE, anche su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante * .

Alla conferma, le ore immesse nella finestra di immissione e le date inserite, saranno assegnate con un solo
click, a tutti gli alunni e in tutte le strutture selezionate (anche a strutture ed alunni diversi).

Inserimento dati Frequenza all'estero

Consente la gestione dell’eventuale frequenza all’Estero. Il programma visualizzera, quindi, gli alunni che hanno una
delle seguenti particolarita annuali:

- F12 - Alunno frequentante all’estero per I'intero anno
- F25 (nuova) — Alunno frequentante all’estero per il periodo iniziale dell’Anno Scolastico
- F26 (nuova) — Alunno frequentante all’estero per il periodo finale dell’Anno Scolastico

Modifica Dati Frequenza Estero

Dal: [20/09/2018 & Al 13/01/2019

Stato: [FRANCIA ~al

Cita di frequenza: [LIONE ]

Scuola di frequenza: |Ecole des arts et sciences modernes - Lyon|

[ Aot | [conforna |

Per ciascuno dei casi esposti, I'utente specifichera le seguenti informazioni (obbligatorie):
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- data inizio frequenza all’estero
- data fine frequenza all’estero
- Stato estero di frequenza
- Citta estera di frequenza
- Scuola frequentata

Certificazioni (solo secondaria II grado)

Tramite questa procedura si potranno inserire le informazioni relative al conseguimento, da parte degli alunni, di Certificazioni
Linguistiche o Informatiche, o la partecipazione ad Attivita Formative, da riportare nel Certificato allegato al Diploma, che verra
predisposto centralmente dal Ministero (I'estrazione dei dati avviene tramite una specifica procedura di Argo Sidi Alunni).

Tabella Attivita formative

Il programma prevede una funzione di predisposizione di una tabella delle attivita formative; & prevista I'immissione delle seguenti
informazioni:

Descrizione (& previsto un campo molto ampio che prevede I'inserimento di un massimo di 256 caratteri)

Data inizio/data fine attivita

Ore svolte

Anno scolastico di riferimento (si possono registrare, quindi, anche attivita svolte negli anni precedenti)
Attribuzione agli Alunni

Il programma visualizza la struttura scolastica e consente la selezione di una classe per volta.

Si passa successivamente ad una pagina di dettaglio che contiene, a sinistra, I'elenco degli alunni. Selezionato I'alunno, si potra
specificare, nel dettaglio, la certificazione conseguita, o I'avvenuta partecipazione ad attivita formative.

Linserimento avviene tramite uno dei tre pulsanti:
I ?- per I'inserimento di Certificazioni Informatiche

L ;- per I'inserimento di Certificazioni Linguistiche

A ; - per I'inserimento di Attivita Formative

Certificazioni Informatiche

Nuova Certificazione Informatica X

Certificazione: |ECDL {European Computer Driving Licence) j
Data Conseguimento: | 13/01/2021 =
Anno Scolastico: |2D20I2021 vl

Note:

Annulla Conferma
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Si potra selezionare la tipologia di certificazione informatica da una tabella precompilata; si specifichera, quindi, la data

di conseguimento e I'anno scolastico di riferimento. Si possono aggiungere eventuali annotazioni.

Tabella delle Certificazioni

codice (interno)  |descrizione

192 ECDL (European Computer Driving Licence)

193 CISCO (Cisco Systems)

194 EIPASS (European Informatics Passport)

195 EUCIP (European Certification of Informatics Professionals)

196 IC3 (Internet and Computing Core Certification)

197 ICL (International Computer Licence)

198 MOUS (Microsoft Office User Specialist)

199 PEKIT (Permanent Education and Knowledge on Information Technology)
200 ALTRO

Certificazioni Linguistiche

Certificazione Linguistica

Certificazione: [ Russo v
Livello: | A1 N |
Ente: | Universita Statale di Mosca M.V. Lomonosov (MGU) j
Data Conseguimento:
Anno Scolastico: IW' !

MNote:

Esame sostenuto online

Annulla Conferma

———— Il programma chiede di specificare la Lingua
Straniera, il livello conseguito, I'Ente Certificatore di riferimento, la data di conseguimento e il relativo anno scolastico.

Anche in questo caso e previsto I'inserimento di eventuali annotazioni.

Attivita formative

I Attivita Scolastiche A ]

Attivita: |P0tenziamento dell'educazione al patrimonio cultura j

Data Conseguimento:

Data Inizio Aftvita:

Data Fine Attivita:
Qre previste: ’—22

Anno Scolastico: | 2019/2020 «

Note:

Annulla Conferma
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Il programma permette di prelevare l'attivita dalla tabella costituita in precedenza (vedi paragrafo precedente) e in automatico
riportera i parametri riferiti alle date di inizio/fine e alle ore previste. Si completa immettendo la data di conseguimento e le
eventuali note.

Modifica/Eliminazione

E’ consentita, ovviamente, I'eliminazione di uno degli elementi immessi o 'eventuale modifica dei relativi dati.
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Comunicazioni

In questa sezione si illustrano le funzioni utili alla produzione, su cartaceo, delle comunicazioni scuola-famiglia.
Suggeriamo pero di approfondire anche le due sezioni successive, che riguardano l'eventuale trasmissione delle

comunicazioni a mezzo email, o di distribuzione tramite la Bacheca famiglia di Scuolanext (per gli utenti che hanno
adottato il nostro registro elettronico).

Lettere

Questa procedura consente di predisporre I'invio di comunicazioni cartacee, a vari destinatari (docenti, genitori ecc).

Le singole comunicazioni vanno impostata tramite la procedura Altro/Personalizzazione Documenti, scegliendo tra i
gruppi appositamente dedicati. Sono previsti gruppi di comunicazioni riferite ai docenti, ai membri del Consiglio di
Classe/Istituto/Circolo e ai genitori.

Docenti

Questa procedura viene usata per eventuali comunicazioni cartacee da spedire da fornire (o spedire) ai docenti.
Si divide nelle sotto-procedure: per Singolo Docente e per Classe
Per Singolo Docente

Si apre una finestra di ricerca dei docenti Cliccando su si accede alla finestra di selezione del modello da
stampare.

Selezionare il documento da stampare X

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |02/09/2015 =

Lista Documenti

HTNL || ettere ai Docenti (1)

Lettere ai Docenti (2)

Lettere ai Docenti (3)
Lettere ai Docenti (4)
Lettere ai Docenti (5)
Lettere ai Docenti (6)
Lettere ai Docenti (7)
Lettere ai Docenti (8)
Lettere ai Docenti (3)

Lettere ai Docenti (10)

‘Cnnferma | Annulla

Basta fare doppio click su un modello, oppure cliccare su con il modello selezionato per accedere alla finestra
di stampa della comunicazione.

Per Classe

La procedura é identica in tutto e per tutto a quelle di per Singolo Docente con la sole differenze che viene richiesta la
classe da stampare e le lettere vengono stampante per i docenti di tutta la classe in soluzione unica.

Eletti 00.CC

Consente di inviare comunicazioni riguardanti gli Organi Collegiali a docenti e genitori eletti nei vari consigli (Classe e
Istituto); il programma presenta una finestra di selezione delle componenti elette.
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Eletti Consigli di Classe D ez X
ol (- Anno scolastico|  2015/2016%
.5 Struttura Scolastica Cognome Nome Data Nascita |Sesso Telefono (Cellulare
“ <= VASARI"
»==  A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
L& AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio AGOJO MARIA ANGELA 18/03/1999 F 33389656274 (Alunno)
B 1ATA "TECNICO"
= 18TA "TECNICO” &EIIANCHI SIMONE 2211211968 M [Genitore)
. — BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZIONE
B 1AFP FIRH01101G
™ 24FP FRHOT101G &Blel LAURA 05/07/1966  F {Genitore)
»= COSTRUZIOMI AMBIENTE E TERRITCRIO biennio
»  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Trignnio CHICCHI CHIARA 21/10/1999 F [Alunna)

Occorre selezionare la componente a destra e cliccare sul pulsante = '; al termine selezionare il documento da
stampare.

Genitori

Per quest'ultimi le comunicazioni possono riguardare Assenze, Presenze, Debito formativo, Alunni respinti, Tasse, Corsi
Integrativi e Varie. Avviata la stampa per alunno/per gruppi di alunni, il programma inserira automaticamente i dati del
genitore/tutore che in anagrafe & stato designato come destinatario della comunicazione.

Se nel documento che si vuole produrre, sono presenti le variabili riguardanti il nominativo del genitore (es.
[[XCOGNOME_GEN]] o [[XNOME_GEN]]), Il programma invia comunicazioni intestate differentemente ad ogni genitore
interessato a ricevere comunicazioni (cioé con il flag “invio comunicazioni” spuntato in tab. anagrafe genitori)

Assenze

Per quanto riguarda le comunicazioni delle Assenze, I'operatore dovra inserire il periodo ed il numero delle assenze
minimo da comunicare. E’ possibile escludere dalle successive comunicazioni le assenze gia comunicate in precedenza,
poiché il programma ogni volta memorizza l'avvenuta comunicazione.

Specificare i parametri di stampa (%]

Periodo dal: [01/09/2010 (] al: [os/01/2011

Alunni che hanno fatto almenao: I 1= Ascenze/Ritardi/Permessi

[Confermal [ Annulla

Presenze Mensili

Consente di stampare una comunicazione delle presenze mensili da data a data.

Debito formativo (secondaria diIl grado)

Per gli istituti superiori e’ disponibile anche la funzione di invio comunicazione relativa al debito formativo e al relativo
recupero. Il programma comunichera la materia nella quale I'alunno ha riportato il debito formativo ed eventualmente
anche il voto proposto, il giudizio sintetico, ...

Alunni Respinti

Consente I'invio di comunicazioni specifiche ai soli alunni con esito negativo nella scheda annuale
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Corsi Integrativi

Consente l'invio di comunicazioni specifiche ai soli alunni con materie insufficienti e/o con esito Sospeso allo Scrutinio
Finale.

Varie

Le comunicazioni varie consentono di comunicare qualunque genere di informazione alle famiglie, ad es. & possibile
comunicare il PIN per la presa visione della pagella, utilizzando, nella personalizzazione dei documenti, la variabile
[[XPINPAG]].

Invio di comunicazioni e documenti via e-mail

La trasmissione via e-mail € uno strumento pratico per inviare comunicazioni riferite ai genitori e ai docenti (es.
comunicazione del debito formativo, assenze, organi collegiali etc); & invece sconsigliato per i documenti specifici
all'alunno (pagelle pagellini schede individuali atc).

Per inviare documenti importanti riferiti agli alunni, vi consigliamo di NON utilizzare questo strumento ma di inviare
direttamente in bacheca personale dell’'alunno (ad es. in caso di pagelle pagellini schede individuali e altri modelli
riferiti all'alunno), metodo che consente il massimo controllo (ad.es in caso di una svista lo si pud prontamente
cancellare!) ed anche I'apposizione della presa visione da parte di uno dei genitori.

Linvio via e-mail non prevede feedback in merito all’effettiva ricezione, da parte del destinatario, tuttavia si riceve una
e-mail di report con la copia degli allegati che sono stati inviati e un report di errata ricezione in caso la cassetta postale
del destinatario ritorni un codice errore.

Lindirizzo dei destinatari viene rilevato dall'anagrafe genitori (¢ necessario che il genitore abbia, la spunta su invia
comunicazioni); quello del mittente viene acquisito dal campo e-mail della scuola (Tabelle | Struttura Scolastica |

Istituzioni Scolastiche) e servira anche per la ricezione dei report riguardanti I'esito degli invii.

Cod.Ministeriale: * 1234567390 Cod.Fiscale: Scuola Principale

Descrizione: * |SCIUOLA SUPERIORE ...

Tipe Scuola: * | Scuola secondaria dill grado | L] scuola statale
Indirizzo:
Comune: * P Cap: 97100 Prov: |[RG
Telefono: Fax:

Ernail: |[{e[l= Sito:

Conferma Annulla

In basso nella finestra di scelta del documento da stampare, alla selezione di un documento, si attivera in basso a
sinistra un check per l'invio tramite posta elettronica.
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Selezionare il documento da stampare )(
Diata di stampa (ove previsia la variabile XDATA): |31.f1 02022 |E#
|L|'sta Documenti |J

- |
@ Comunicazione astensione collettiva
Comunicazione generica
A - - - P -
@ Comunicazione gita di istruzions
A - - - - -
@ Comunicazione visita guidata
A - - P . .
@ Comunicazione PIN per conferma presa visione pagella/pagellino on line
A . - « -
@ Lettere varie ai Genitori (6)
A . - « -
@ Lettere varie ai Genitori (7)

- |
@ Lettere varie ai Genitori (8)

4 3

B invia documento tramite Mail || Invia documento in bacheca alunno Converti ODT in PDF Annulla I Conferma

| documenti saranno spediti sempre in formato PDF a prescindere dall'opzione “converti odt in pdf” che & valida solo
per le stampe cartacee.

Una volta avviata la procedura all’'utente non rimane che confermare i dati dell’e-mail e premere Invia

Invio E-Mail %
Mittentes* Jo@argosoft it (email presa dai dati della Scuola su portaleargo.it)
Oggettor* invio document di valutazionde |
Messagior [T zo11 /J
Caratteri inseriti {max 1500y 7
Destinatari £ Mail ‘J ‘Deslinamn esclusi dalla spedizione ‘J
/' BONASSIKEVIN J@argosoft it

o] (o] [of [o]

Invio Documento in bacheca personale (Didup Famiglia)

E’ possibile depositare la comunicazione o il documento PDF in un’apposita area riservata, accessibile dalla famiglia
dell'alunno tramite I'app per smartphone DidUP Famiglia.
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Per inviare documenti importanti riferiti agli alunni, vi consigliamo di utilizzare unicamente questo strumento, ad es. in
caso di pagelle pagellini schede individuali e altri modelli riferiti all’alunno; questo metodo consente il massimo
controllo (ad.es in caso di una svista lo si pud prontamente cancellare!) ed anche I'apposizione della presa visione da
parte di uno dei genitori.

Selezionare il documento da stampare b4
Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |31.f1 02022 [E
|Lista Documenti |J

F

- |
@ Comunicazione astensione collettiva
E -omunicazione generica
A - - - . . -
@ Comunicazione gita di istruzione
A - - - . -
@ Comunicazione visita guidata
A - - P . .
@ Comunicazione PIN per conferma presa visione pagella/pagelling on line
A . - « -
@ Lettere varie ai Genitori ()
A . - « -
@ Lettere varie ai Genitori (7)

- |
@ Letiere varie ai Genitori (8)

-

A
(R T P . S g

[_Iinvia documento tramite Mall_| Invia documento in bacheca alunnoled Converti ODT in PDF Annulla I Conferma

Una volta immesso un nome del file e una descrizione a piacimento, | documenti vengono convertiti in formato PDF e
inviati ai singoli destinatari.

File X

Nome File: [pagella 10.pdf |

Data: IU1H]3.I'2023 i

Messaggio: pagella primo periodo intermedic

s
Caratteri inseriti (max 500): 32

[ Annulla l [Cunferma]

Questi documenti saranno immediatamente visibili nell’app famiglia sotto la voce bacheca alunno.
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NOTA BENE:

| documenti inviati direttamente saranno pubblicati sotto la categoria ALTRO, e non potranno essere inviati a gecodoc
alla fine dell'anno.

Se invece si vogliono pubblicare i documenti ufficiali con le categorie PAGELLA, CERTIFICATO COMPETENZE o SCHEDA
RELIGIONE/ALT. occorrero stampare (cliccando semplicemente su CONFERMA senza altre opzioni selezionate), verra
prodotto un file zip che poi si potra firmare e inviare in bacheca usando le funzioni di Scuolanext (accesso dirigente,
segreteria o coordinatore di classe) — Condivisione - Bacheca Alunno.

Funzioni di Stampa

Ovviamente, & possibile “stampare” il contenuto del documento selezionato. Con una apposita opzione, si potra optare
per stampare il documento in formato ODT per post-elaborarlo con Libre Office, oppure direttamente il PDF
(predefinita) per stamparlo con Adobe Reader direttamente o conservarlo con Gecodoc.

Se si seleziona un solo alunno, viene prodotto direttamente il file, se invece si selezionano piu alunni, viene prodotto un
file .ZIP che contiene tutti i documenti oggetto della stampa, distinti per codice fiscale dell'alunno.

Selezionare il documento da stampare b4
Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |31.f1 02022 [E
|Lista Documenti |J

F

., |
@ Comunicazione astensione collettiva

E -omunicazione generica

- |
@ Comunicazione gita di istruzione

- |
@ Comunicazione visita guidata
- |
@ Comunicazione PIN per conferma presa visione pagella/pagelling on line
- |
|i=] Lettere varie ai Genitori (5)
- |
@ Lettere varie ai Genitori (7)

- |
@ Lettere varie ai Genitori (8)

] -
T TR T R S R

[_Iinvia documento tramite Mail [ Invia documento in bacheca alunng Converti ODT in PDF Annulla I Conferma

L
e
P Attendere, prego...

Nome file zip:

|stampa.zip |

Prefisso da assegnare ai nomi dei file (es. pagellino):

|stampa |

[ Annulla ] [::unferma]

Ad es. nel file stampa.zip d'esempio, ci sara un file pdf per ogni alunno destinatario, con questa sintassi:
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stampa_BFTMHGTTD27G7T936. pdf 03/11/2022 09:038 Documento Adob... 3 KB

stampa_BRMNSMNTR0R2ICI52F. pdf 03/11/2022 09:08 Documento Adob... 0 KB

stampa_CSBSYRE4L10ESTEY. pdf 03/11/2022 09:08 Documento Adob... 30 KB
Sms

Con questa funzione & possibile inviare messaggi Sms alle Famiglie, ai Docenti, e agli elettori degli O0.CC. Linvio degli
SMS & possibile solo se si & attivato il servizio Argo SMS.

Elettori

E’ possibile inviare comunicazioni SMS agli Elettori degli organi collegiali sia per gli organi Annuali che Triennali.

Alle Famiglie

SMS - Alle Famiglie - Varie A

‘ ] Invia E-Mail di report
Messaggio SMS:*

Caratteri inseriti:0

Genitori esclusi dall'invie SMS Genitori a cui inviare gli SMS

|Genilore |Grado [ ‘I\Iunno I_I |Genitore |Grdo (B |Alunno I_I
EAGOJO PRISCO Padre AGOJO MARIA ANGELA 5 g AGOJO WILMA BILOG ~ Madre AGOJO MARIA ANGELA
Q;ARTUSO TIZIANA Madre SCARCIOLLA SERENA = ‘2
EEIIANCHI SIMONE Padre BIANCHI LISA
Q;EIIGI LAURA Madre CISSOKHO NEVA

E’ possibile inviare svariati tipi di comunicazione: Varie, Assenze Permessi e Ritardi, il Recupero del deb. Formativo, e le
tasse scadute. In caso di Comunicazioni Varie e per le Assenze, & possibile usare anche selezionare simultaneamente
piu classi (CTRL+ Click sulle singole classi, si veda piu avanti il paragrafo SMS con multiselezione CLASSI).

Il pulsante ‘7 consente l'inserimento di un messaggio SMS tabellare editabile tramite la proc. Tabelle | Generiche
della scuola |SMS

In caso di invio di sms per Assenze/Permessi/Ritardi si potra optare anche per I'invio di una e-mail alla scuola con il
report degli sms consegnati.

Docenti

E’ possibile inviare comunicazione Varie per i docenti di una data classe o per tutti i docenti cumulativamente

L'utilizzo delle voci Invio Sms — 00.CC, Alle Famiglie, ai Docenti e delle varie sotto-voci, consente al programma di
predisporre il giusto gruppo di messaggi predefiniti disponibili per I'eventuale uso della funzione suddetta.

Nella parte inferiore, a sinistra, vengono elencati i genitori e i docenti, e nel pannello di destra i potenziali destinatari.
L'utente ha comunque la possibilita di aggiungere altri destinatari o escluderli utilizzando i seguenti pulsanti:
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- inserisci tutti - aggiungi solo il nominativo selezionato | escludi solo il nominativo selezionato |
escludi tutti i destinatari.

Di rilevante importanza, ai fini dell'invio degli Sms, sono i seguenti elementi della tabella dell'anagrafe:

e il soggetto e designato come destinatario di Sms (verificare che ci sia la spunta di scelta nell'apposita
casella - & possibile inviare SMS anche a entrambi i genitori)

e il numero di cellulare e stato regolarmente inserito

Attributi: ™ patria pot. ¥ 0occ M Invio Lom, M Invie Ems
Nome: * [GIANFRANCESCO
Data di Nascita: * IWEIBHT_I
Codice Fiscale: * [BCCGFR56M15HS01K | Praponi
Cap:|00100 wia: [WiA MARIN FALIERO, 139

Cuartiere: |Trastevere

Telefono:

Cellufare

Titolo di Studio:

Nel pannello di selezione dei destinatari, il programma evidenzia I'eventuale condizione di difetto dei potenziali
destinatari, tramite una delle seguenti icone:

v
non e stato inserito il numero di cellulare | "™ - non e stato designato come destinatario di Sms
Il destinatario & invece selezionabile se viene visualizzata a fianco la seguente g .

Infine, & necessario disporre delle credenziali dell’utente abilitato all’invio degli Sms; sono obbligatorie per poter
confermare l'invio

Utente:* alunni RGICO00005 Passwurd:*l

Caonferma . ,
Premere su per la spedizione dell’'SMS.

Direttamente dal portale Argo (http://www.portaleargo.it), accedendo sempre con le credenziali del servizio Argo SMS,

si potra verificare I'avvenuta consegna.
SMS con multi-selezione CLASSI

Unicamente per la comunicazione di Assenze / Permessi / Ritardi e per le comunicazioni Varie & prevista la

multiselezione di pil classi. Quando si selezionano pil classi, il programma presenta una finestra di invio SMS con tutti i
destinatari delle classi interessate.
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Invio SMS per Periodo

Nel caso di comunicazione di Assenze / Permessi / Ritardi permessi per le Famiglie, & possibile inviare SMS cumulativi

per periodo.

Specificare i parametri (%
Oltre a specificare il periodo desiderato, si puo Perioda dal: [01/0372012 ) o: [l20322 ]
indicare il numero minimo di assenze e se si ® o o

&lunni che hanno fatto almeno: 18 . .
Assenze Permessi Ritardi

voglio inviare solo gli eventi non ancora

[ 1neludi solo 8/R4P non comunicati

comunicati alla famiglia.

[Conferma] [ Annulla

Visualizza richieste certificati

La funzione consente di verificare, se degli utenti hanno richiesto dei certificati tramite scuolanext. Una volta preparato
il certificato richiesto, la segreteria puo modificarne lo stato (da ritirare ad es.) in maniera che il genitore che ha fatto la
richiesta possa vederlo e venire a ritirarlo.

Ipulsanti| R | D | C | consentono di mostrare rispettivamente le nuove richieste, i certificati con stato “da ritirare”,

e quelli con stato “consegnato”.
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La voce di menu Stampe raggruppa tutte le funzioni necessarie alla gestione didattica degli alunni; fornisce, pertanto,

una notevole serie di stampe concernenti certificati, elenchi, prospetti statistici, tabelloni, verbali, registri, etc.

Le stampe si dividono in due grandi famiglie: gli elenchi e gli stampati in genere prodotti direttamente dal programma e

i documenti personalizzabili che e possibile modificare a piacimento utilizzando la suite per I'ufficio gratuita per I'ufficio

Libre Office™ (Non & previsto, I'uso di altri applicativi, come ad es. Word).

Stampa dei documenti personalizzabili

Selezionare il documento da stampare X

Data di stampa (ove prevista |a variabile XDATA): | 04/03/2024 ==

|Lista Documenti |

@ FPagellino personalizzahile

Ig Pagellino Personalizzabile {voto unico)

B e
@ FPagellino Tabella Voti I Trimestre

@ Pagellino Tabella Voti II° Trimestre

@ Pagellino (6) matevoti1QSF 112TSF
a
[i=] Pagetino (7)

[i=] Pagetino (8)
[ -

Annulla Conferma

Stampa di documenti con destinatari multipli

Tutte le stampe di documenti personalizzabili, sono prodotte in un processo separato dalla sessione corrente, e salvate
in un archivio centralizzato denominato archivio stampe nel quale rimarranno sempre disponibili per 20 giorni.

Dopo la finestra di attesa, il programma ci segnalera che le stampe verranno inviate con un processo di stampa

autonomo nell’archivio stampe.

Procedura di stampa avviata con successo, le stampe una volta
completate si troveranno nella sezione Stampe -> Archivio Stampe,

dove rimarranno disponibili per 20 giorni
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Stampa di documenti per singoli destinatari

In caso di stampa con singolo destinatario, € possibile attendere (senza chiudere la finestra di avviso ) che il programma
produca i documenti (PDF e ODT) in modalita diretta.

Elaborazione in corso... A

Attendere che il processo di stampa finisca e venga

_ scaricato il documento odt e _pdf, oppure andare a
recuperarlo successivamente nella sezione Stampe ->
Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili per 20
giorni

In ogni caso, se non si vuole attendere, si pud chiudere la finestra con la X; Il documento viene comunque prodotto
anche su Archivio Stampe.

Intestazione dei documenti personalizzabili

Per tutti i documenti personalizzabili, & possibile impostare una intestazione predefinita dalla scuola, sempre in formato
ODT, che il programma aggiungera al documento in fase di stampa (per inviare ad Alunni WEB I'intestazione della
scuola in formato ODT, vedere il paragrafo Altro | Personalizzazione | Intestazione per documenti personalizzabili).

Lintestazione di base viene riportata solo se & stato apposto I'apposito check (riporta intestazione) tra le proprieta del

~

L , . 4
documento (proc. Altro | Personalizzazione Documenti, funzione = )

Modifica Descrizione A

Descrizione: * |pertiﬂcatu diiscrizione e frequenza anno in Corso

Riporta intestazione

Annulla ] [Cnnferma

Importante:

In caso non si opti per questa opzione, il programma riportera il documento cosi come e stato personalizzato senza
utilizzare I'intestazione o il pié pagina standard della scuola.

Sul portale Assistenza e disponibile una pratica guida per creare e inviare ad Alunni una intestazione predefinita per i
documenti personalizzabili.

Intestazione per gli elenchi

Anche per gli elenchi e in genere per tutte le stampe prodotte da Alunni, non personalizzabili, & possibile inviare uno o
pit documenti, in formato PDF, che fungeranno da carta intestata in fase di stampa.
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Stampa di elenchi e documenti predefiniti Argo

Opzioni Stampa... A

Formato:| A4 Verticale V]

Margini

Alto: | 275 Basso: | 1.0%
Sinistro: I 202 Destro: I 1.5%

Operazione | Anteprima di Stampa ~
Intestazione | Semplice |
riporta data di stampa: |U2f09f201 5 _'-

| Conferma | | Annulla |

Prima di avviare la stampa su PDF, il programma propone una finestra di scelta denominata “Opzioni di Stampa”:

Formato di stampa

E’ possibile scegliere il Formato in cui stampare qualunque documento, scegliendo tra A4 Orizzontale o Verticale, e A3
Orizzontale o Verticale (I'orientamento della carta verra adeguatamente scelto dal programma)

Margini di stampa

In questo contesto e possibile agire sui margini del documento in fase di stampa indicando eventuali aggiustamenti ai
margini proposti (consigliamo comunque di modificare questi valori solo se strettamente necessario)

Operazione di stampa

E’ possibile opzionale se avviare anteprima a video della stampa (tramite il PDF reader integrato nel browser) oppure
stampare direttamente su un file PDF in una cartella del computer.

Intestazione da riportare nella stampa
E’ possibile opzionale l'intestazione, attraverso tre possibilita:

a) Personalizzata: Riporta nel documento l'intestazione grafica in formato PDF che ha personalizzato I'utente con un
programma terzo (es. Word, Libre Office ecc), ed ha immesso nel programma tramite la proc. Altro | Personalizzazione
| Personalizzazione Intestazione. Il programma usera il file intestazione orientato in orizzontale o in verticale in base a
guanto immesso nelle opzioni del Formato carta.

b) Semplice: Riporta una intestazione di default lineare prelevata dall'intestazione Scuola personalizzata
dall'Amministratore tramite la Gestione delle Utenze del portale.

c) Nessuna: Consente di escludere |'intestazione del documento.

d) Data di Stampa: In tutti gli elenchi di del programma, consente il riporto della data di stampa in basso a sinistra a pie
pagina.

Nei documenti personalizzabili, € inoltre possibile impostare (in alto) la data di stampa da riportare nel documento
(viene proposta quella odierna).
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Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): |DEIDQ£201 5 L

Le variazioni messe nella finestra di immissione della data avranno effetto su tutti i documenti in cui e stata prevista la
variabile [[DATA]] e/o le variabili riferite a giorno, ora e anno odierni: [[GO]], [[MO]], [[TAO]].

Certificati

Questa voce di menu raggruppa una serie di funzioni per la stampa di tutti i certificati previsti dalla normativa
scolastica.

I modelli sono interamente modificabili, sia come impostazione che come contenuto, attraverso la procedura
Altro/Personalizzazione documenti. Inoltre possono essere editati contestualmente alla fase di stampa per apportare le
necessarie modifiche (ma alla stampa successiva il modello viene riproposto nella sua configurazione originaria).

Sono previsti i certificati previsti per:
e Iscrizione/Frequenza
e Licenza (scuole medie/istituti superiori)
e Qualifica/Licenza di Maestro D’arte (istituti superiori)
e Esami di Stato
e Obbligo scolastico (modello certificazione delle competenze...etc)
o \Vari

Obbligo Scolastico - Certificazione delle Competenze

Nella scuola secondaria di Il grado, attraverso questa procedura sara possibile stampare il modello della Certificazione
delle competenze Acquisite. Dopo al richiesta della classe o nominativo da stampare viene presentato il gruppo dei
documenti personalizzabili relativi all'Obbligo Scolastico.

Il modello Argo "Certificazione delle Competenze" predefinito, pud riportare automaticamente, attraverso l'uso di
variabili, i giudizi sui livelli di competenza raggiunti.

Piu specificamente:

[[GIUDA_COMP1]]: riporta il giudizio immesso per la Lingua Italiana;
[[GIUDA_COMP2]]: riporta il giudizio immesso per Lingua Straniera;
[[GIUDA_COMP3]]: riporta il giudizio immesso per Altri Linguaggi;
[[GIUDA_COMP4]] : riporta il giudizio immesso per I'Asse Matematico;
[[GIUDA_COMP5]]: riporta il giudizio immesso per I'Asse Scientifico Tecnologico;
[[GIUDA_COMPE6]] : riporta il giudizio immesso per I'Asse Storico Sociale;

Per la gestione del caricamento dei giudizi sulla certificazione delle competenze rimandiamo all’apposito capitolo del
manuale che tratta la gestione dei quadri e il caricamento dei Giudizi.

NOTE:

e Per la scuola Secondaria di | grado e per la Primaria, il modello puo essere stampato ugualmente ma non lo
prevediamo dal gruppo Obbligo Scolastico.

e Prevediamo il riporto di eventuali altri ASSI fino a un numero massi mo di 9: [[GIUDA_COMP7-8-9]] (sebbene
nella circolare ministeriale di riferimento si parli solo di 6 ASSI).

Pagina 104 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso
La stampa collettiva delle domande (di iscrizione, di ammissione agli esami, etc ...) sia per il primo anno che per gli anni
successivi, consente agli uffici di segreteria di predisporre per tempo le domande, laddove previsto, e quindi di snellire
gli adempimenti all’atto della iscrizione in quanto gli alunni trovano la domanda gia compilata.

| testi dei modelli sono personalizzabili tramite Altro/Personalizzazione Documenti.

Foglio Notizie

Questa procedura consente |'accesso alla stampa del Foglio Notizie e della Scheda Archivio dell’alunno; sono due
stampe, personalizzabili, contenenti i dati anagrafici ed il curriculum dell’alunno; nel foglio notizie inoltre & stampato un
prospetto per la firma del dirigente, da compilare eventualmente al momento del trasferimento ad altra scuola.

Elenchi

Questa procedura consente la stampa di un grandissimo numero di elenchi per-configurati, ed editabili. Si divide in
quattro sotto-menu: Configurabili , Per Classi , Particolari e Generali.

In tutte le procedure di questo gruppo, il programma chiede sempre preventivamente se si vuole applicare un filtro
automatico (vedi la sezione Tabelle / Opzioni / Parametrizzazioni / Filtri del presente manuale), se sivuole il riporto dei
nominativi in ordine alfabetico o in base al numero di registro e se si vuole escludere gli alunni con cessazione di
frequenza ad una certa data.

Filtro/Ordinamento ~

Ordine di Stampa IAIfabetil:D

L¢fLe

Filtra per | (Nessuno)

4| Escludi Ritirati/Trasf. entro il |

Filtro Manuale

Conferma Annulla

Selezionando anche l'opzione Filtro Manuale si potranno preselezionare solo alcuni degli alunni dell’elenco.

Filtro Manuale A
| |Alunno |Data Nasc. I_I

v AGOJO MARIA ANGELA 18/03/1999 =

v BIANCHI LISA 13/06/2000

v CISSOKHO NEVA 04/06/2000

v DELLA GATTA MICHEL RALF 25/08/1998 1

v FILVI SIMONE 12/04/2000

v FORMICHINI MARCO 10/02/1998

v LAZZARO SALVATORE 13/04/1998

v MATTEINI NOEMI 07/05/1998

v MEZZASOMA EDOARDO 21/07/2000

v MISTO LEONORA 29/11/1999

v MITILINO CHRISTIAN 25/07/2000

Seleziona Tutti | | Deseleziona Tutti Conferma Annulla
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Elenchi Configurabili

Tramite questa procedura si possono predisporre elenchi dal contenuto e dal layout completamente personalizzabili
dall’'utente. E’ possibile infatti aggiungere del testo fisso, grafica, e filtrare le stampe utilizzando svariati parametri,
anche attraverso l'uso di formule booleane.

Personalizzazione

La fase di personalizzazione consente la creazione vera e propria dell’elenco, del suo layout e del suo contenuto.

Si deve specificare se I'elenco deve essere sviluppato per classe (o gruppi di classi), oppure per tutto I'istituto.

Seleziona Modello X

Modelli di Stampa
Elenchi organizzati per Classe
Elenchi organizzati per Istituto

Tale scelta influenza lo sviluppo dell’elenco (nell’ultimo caso il programma intesta da default la stampa con il riporto
della descrizione della classe e inoltre predispone il salto pagina per ogni classe).

Si accede quindi all'lambiente di costruzione dell’elenco che supporta numerose funzioni:

Personalizzazione Stampa Dz X
. . . . -~ -~
S o I TR 2 WWAAR. 5| ©|cm
Sp)(‘gpx‘mpx‘ﬂpx 12px‘13px‘§‘§ E‘B ‘ ) ‘[:E £ i::|‘£‘:
Intestazione pagna § =

| Intestazione Colonne §
| Colonne pagina 4
| Fine pagna 4

“ scita O - |

. 1
uscita salva elenco salva elenco con altro nome nuovo elenco
- = " ,‘
Q apri elenco salvato .o seleziona campi aggiungi testo modifica testo cancella oggetto

Esporta elenco: il modello viene aperto o salvato sul disco in formato XML ad. es. per essere trasferito in altre
istituzioni scolastiche della stessa scuola.

© Importa Elenco: viene chiesto il percorso dove prelevare una struttura salvata per la successiva importazione nel

programma.

apx | 9px | 10px | 11px | 12px | 13px imposta corpo testo allineamento oggetto

B | I grassetto/corsivo [ | i |E:] | L imposta bordi
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impostazione foglio (orizzontale/verticale)

anteprima

b Apri modello Argo: consente I'importazione di elenchi predefiniti da Argo.

Inserimento di dati Variabili

La funzione *+ serve per scegliere i dati da includere nell’elenco; il programma visualizza un pannello di scelta delle
variabili suddivise per tipologia: Dati anagrafici e Dati annuali

Seleziona campi

at> | Lista campi Descrizione campi

50 [ X

LB Dati Anagrafici
£ Dati Genitori Altro Telefono
_ Dati Annuali Alunno

=] Campi Agg. Anagrafe
) Campi Agg. Schede

m

Anni Materna
Cap Recapito
C.a.p. Res.
Cellulare
Cittadinanza

Sec. Cittadinanza

Specificare la sezione della pagina in

cui inserire | campi selezionati Classe Provenienza
) Intestazione pagina Codex Nasc
@ i
Colonne pagina Codex Rec.
) Fine pagina
el Codex Res.

[ nouta

L'utente puo stabilire I'area della pagina nella quale riportare il campo scelto, optando per:

e |'intestazione della pagina (1)
e colonne dell’elenco (2)
e fine pagina (3)

Intestazione pagna 4 =

@

| Intestazione Colonne 4

| Colonne pagina & =

)

| Fine pagina & ‘e
|

Esempio di schema di elenco nel quale si riportera il nominativo alunno, il codice fiscale, il luogo e la data di nascita, e

o

uno spazio per la firma
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Intestazione pagina 4 =

Intestazione Colonne

Alunno Codice Fiscale Comune Nascita Data Nasci1 firma ]
Colonne pagina &

------------------------------------------------------------------------------------------------ =
]
'

alunno ‘codice_fiscale ‘comune_nascita '‘data_nascita
L A A 2

Fine pagina 4

Inserimento di testo Fisso

E’ possibile immettere del testo fisso cliccando sul pulsante ]

Occorre scegliere poi dove posizionare il testo (Intestazione di pagina o di colonna etc..)

Inserisci testo x

Testo da riportare in stampa: xoooc .

Specificare la sezione della pagina in cui nportare 1l testo
@ |ntestazione pagina
) Intestazione colonne
) Colonne pagina

) Fine pagina

Conferma | [ Annulla

Nell’esempio abbiamo riportato i quattro tipi di posizionamento:

e rig. Blu: Intestazione Pagina

® rig. Rosso: intestazione Colonna
e rig. Verde: Colonne Pagina

e rig. Fucsia: Fine Pagina.
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Intestazione Colonne

g

- 1 - 1
Alunno Comune Mascita i.Mlﬂ Colonna '
Colonne pagina 4

T 1/~ -——=="~—=—=-=-=-=------ 1
alunno comune_nascita ‘[\Mio contenuto

L a

| campi immessi come contenuto di “colonna pagina” saranno ripetuti per tutte le righe dell’elenco (ovvero per il
numero degli alunni della classe o della scuola), mentre Intestazione di Pagina / Colonna e Fine pagina, saranno
riportati una sola volta per pagina di stampa.

Posizionamento e Ridimensionamento dei Campi

Tutti i campi di testo si fissi che variabili, una volta creati, vengono posizionati a certe coordinate di partenza che non
sono normalmente quelle in cui poi dovranno necessariamente essere lasciati.

| campi inoltre vengono incorniciati in caselle di testo che hanno una dimensione di partenza, che pud essere
insufficiente per visualizzare tutto il testo o il dato variabile che esso potra contenere.

| campi di testo di possono quindi:
e ridimensionare in tutte le direzioni, avvicinando e trascinando il mouse in corrispondenza del perimetro della

casella di testo

Intestazione pagna 4 Intestazione pagna

2
EJ,EPWEEWEEPWEEE - elenco con Comune di Nascita ;

e spostare in tutte le direzioni, semplicemente trascinando il campo con il mouse.

Intestazione pagina

‘elenco con Comune di Npscita E

SN

geelenco conLomune di Nascita ;

Anteprima

E’ possibile ottenere una anteprima a video dell’elenco che dara una idea immediata di come l'elenco verra poi
stampato; i dati variabili verranno per il momento rappresentati in formula.
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elenco con Comune di Nascita

Alunno Comune Nascita Mia Colonna
alunno comune_nascita Mio contenuto
alunno comune_nascita Mio contenuto

Scuola Argo Software

Salvataggio

Al termine occorre Cliccare sul pulsante di Salvataggio per salvare I'elenco appena creato e renderlo disponibile per la
stampa.

Gli Elenchi per Classi e Per tutto I'Istituto sono trattati in modo separato tra loro.

Salva elenco Lal

Descrizione elenco:

dati genitori

Conferma Annulla

Stampa di un Elenco Configurabile

Dalla procedura Stampa Elenchi 'operatore pud richiamare tutti gli elenchi predisposti in archivio. Occorre specificare
se si vuole la stampa per tutto I'istituto o per classe, e nel secondo caso si scegliera la classe o le classi da stampare.

In base alla scelta il programma visualizza gli elenchi separati nelle due modalita (classe / Istituto), non sara quindi
possibile selezionare un elenco salvato “per classe” nel gruppo “Tutto I'istituto”, e viceversa.

Elenchi per classe

Da questa procedura e possibile ottenere vari tipi di elenchi pre-configurati:

e Generico (con recapito, senza Recapito, con Dati Genitori; puo essere fatto per singola classe o per
gruppi di classi, con o senza salto pagina per classe)

e Materie scrutinio

e Docenti e materie per classe

e Materie e docenti per classe

e Alunni con curriculum scolastico

e Alunni con riepilogo crediti

e Prospetto tasse con estremi di pagamento

e Classi con % assenti per giorno

e Alunni Con materie

Classi con % assenti per giorno

Elenca le classi con la % di assenti (proposta per default 40%) in base alle assenze effettuate in un determinato giorno.
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Viene richiesto I'anno scolastico, quindi il giorno da analizzare, il tipo di assenza (di default Tutte le Assenze) e la % da

utilizzare come soglia di riscontro (di default 40%).

Scelta opzioni di stampa...

Data di Assenza: 30/09/2020 [

Tipo di Assenza: ITul‘te le assenze j
Percentuale di Assenza: | 40

-

| Annulla |Conferma

NOTA BENE: Il programma considera nei calcoli le sole tipologia “Assenze”, saranno sempre esclusi dai conteggi i

permessi e i ritardi.

Impostando la % assenze a 0, saranno mostrate tutte le classi della scuola, con a fianco la % reale degli assenti.

Alunni per materia studiata

Elenca gli alunni che studiano una o piu materie (scelte nel gruppo delle classi selezionate).

Utilizzate questa stampa per azzerare i tempi per elencare gli alunni che studiano la Religione o la mat. Alternativa,

partendo dalla materia effettivamente assegnata all'alunno, oppure per sapere chi studia pianoforte e chitarra, o chi fa

un certo laboratorio etc.

Una volta scelte le classi, Il programma elenchera sulla parte sinistra tutte le materie studiate nella selezione, e si potra

scegliere una o pil materie da utilizzare come filtro; utilizzate come di consueto le freccette per effettuare la scelta.

Scelta Materie »
COMPORTAMENTO (CON) MATERIA ALTENATIVA (MATAL)
DIRITTC ED ECONOMIA (DEC) RELIGIONE (REL)

DISEGNO GEOMETRICO (DIS)

ECOMOMIA AZIENDALE (EZ) ¥

EDUCAZIONE FISICA (EDFS) E

FRANCESE (2" LINGUA) (FRANC)

ITALIANO (ITALI) -

LABORATORIO (LAB)

LATINO (ING)

MATEMATICA E LAB. (MATI)

SCIENZA D. MATERIA (SCMAT)

'SCIENZA DELLANATURA (NA)

STAGE PRESSO ARGO (ASL1)

'STORIA (STO)

TRATTAMENTO TXT DATI (TRATT)

Il programma elenchera tutti gli alunni che studiano almeno una delle materie elencate sulla destra.

Anno Scolastico: 2023/2024

Elenco Alunni per materia studiata

Pr. |Alunno Data Nasc. |Classe Materie

1 |FIRRITO ALFONSINA 04/06/2008 1A2003 RELIGIONE

5 [OTTAVIANO MATTIA 10/12/2008 1A 2003 RELIGIONE

3 [|SIRUGO CINZIA 10/01/2008 1A2003 RELIGIONE

4 |VERONESI CLAUDIA 25/07/2008 1A 2003 MATERIA ALTERNATIVA REL. CATT
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Questa funzione consente di effettuare la stampa delle seguenti tipologie di elenco. La maggior parte degli elenchi

particolari, & orientata alle esigenze della scuola secondaria di Il grado.

e Alunni Con Riporto Relig./Ed.fisica/Lingue straniere
e Coninterruzione di frequenza

e Con cittadinanza straniera

e Non reiscritti

e Con tasse nonin regola

e Con tasse ed estremi di pagamento

e Con Documenti

e Con documentazione incompleta

e Licenziati (scuole sec. | grado)

e Diplomati /Maturi (scuole sec. Il grado)
e Qualificati/Licenziati

e Scelta Obbligo formativo

e Alunni con percentuale ore assenze

e Prospetto Dati Per Invalsi

e Alunni con annotazioni

e Alunni con media Periodica

e C(lassi articolate

e C(lassi articolate con dettaglio alunni

e Alunni con Vaccini

e Alunni con Vaccini non in regola

e Docenti con materie e classi

e Docenti coordinatori

e Alunni con materia di sostegno

e Riepilogo mensile ore svolte

e Alunni con tutori

e Alunni con consiglio di orientamento (solo sec. | grado)

Alunni Con Riporto Religione/Ed. fisica/Lingue straniere

Questo elenco consente la possibilita di riportare Opzioni di Stampa...

opzionalmente alcune informazioni particolari, come la
. . o L. ) Religione Cattolica
partecipazione alle lezioni di Religione Cattolica e/o Ed

Materia Alternativa alla Religione

fisica oltre che la lingua straniera studiata.

Educazione Fisica

EEEE

Lingue Straniere

Elenco Alunni con Percentuale Assenze

Conferma

Annulla

Questa procedura consente di elencare rapidamente gli

alunni che hanno superato una certa soglia di assenze orarie, al fine di inviare comunicazioni preventive alle famiglie, e

ovviamente, per la validazione dell’'anno scolastico.
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Assenze per Materia

Questa funzione legge le ore di assenza per ogni alunno dai dati immessi nel tabellone voti (Curriculum | Registrazione

Valutazione ed esito).

Il programma fa una somma delle assenze orarie per alunno e per materia per i periodi selezionati

£ BELLARIA ALICE 29/11/1994 5 5 |7 7 3 |7 7 |6 6 |6 & |1 2 3 [1 2 |1 1 1 1 a6zl me2
Assenze 1] 1 Z 1 3 1 1 1] 1 1] \113

Nella finestra di scelta delle opzioni di stampa & possibile decidere i periodi di riferimento; es. Primo quadrimestre e
Proposte di Voto Scrutinio Finale.

PRIMC QUADRIMESTRE
PROPOSTE DI WOTO SCRUTINIC FIMNAL

Il programma confronta il dato ottenuto con il totale ore Lezione per materia (che viene invece immesso in proc.
Curriculum - Attribuzione Materie - Classe).

Cod. Mat. |Abbreviazione materia Articolata in... Tipo materia Ore Lezione Oore POF Ore Percorso
L REL RELIGIOME Crale Religione ] i} a
Lo ITA ITALIAND Seritho/Orale Marmale 210 i} a
L sTo STORIA f;:;ﬁg’;ora'e Narmale 170 0 0
L ING INGLESE Scritto/Orale Lingua Straniera 120 1] i}
L TED TEDESCO Scritto/Orale Lingua Straniera a0 i} i}

E’ possibile applicare opzionalmente un salto pagina per classe oppure ottenere un elenco continuativo di alunni,
cambiare a piacimento la percentuale di filtro, ed evidenziare gli alunni che si sono iscritti oltre una certa data.

[zalto FPagina per Classe

Iia
Alunni che hanno superata il 252 % di assenza oraria rispetto al monte ore della classe

Evidenzia alunni con data di iscrizione successiva a|:|3|:|,-"|:|9,-"2|:|'|'| =E|

Successivamente viene richiesto di selezionare le classi; & possibile selezione pil classi tenendo premuto il tasto CTRL.

Confermna

Premere per avviare la stampa del prospetto.

Assenze Giornaliere

Questa procedura, alternativa a quella per Materia, legge le ore di assenza dai dati immessi nel caricamento Assenze

Giornaliero (Curriculum - Assenze - Registrazione modifica, cliccando sul dettaglio giorno).

4

L BELLARIA aLICE A, = 0&:a0 B oeve crusTiFicare

QCOLF\IANNI BEATRICE EDEUE GIUSTIFICARE

FLoEL cOLLE sama A, = 07:a0 B oeve crusTiFicare

ol

EFazio MARCO A, = 07:00 B oeve crusTiFicare

Il programma somma le ore immesse manualmente dal personale di segreteria e ne ottiene un numero che confronta
con il totale ore Lezione per materia (che viene invece immesso in proc. Curriculum - Attribuzione Materie - Classe)

Cod. Mat. |Abbreviazione materia Articolata in... Tipo materia Ore Lezione Ore POF Ore Percorso
L. REL RELIGIOME Orale Religione ] i} i}
Ll ITa ITALIAMNO Seritto/Orale MNorrmale 210 o i}
EH =To STORIA fpclf‘;tttiféora'e Normale 170 o o
Lol ING INGLESE Scritho/Orale Lingua Straniera 1z0 u] i}
L. TED TEDESCO Seritto/Orale Lingua Straniera a0 u] i}

Attivando la procedura si dovra immettere I'intervallo temporale da prendere in considerazione.

Pagina 113 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso

Giorni dali|01/09/2011 [ alif 05032012 [
[Jsalts Fagina per Classe

Y
Alunni che hanno superato il 2 % di assenza oraria rispetto al monte ore della classe

Evidenzia alunni con data di iscrizione successiva al:|3|:|,-"|:|9,-"2|:|'|'| |

Canferma annulla

E’ possibile applicare opzionalmente un salto pagina per classe oppure ottenere un elenco continuativo di alunni,
cambiare a piacimento la percentuale di filtro, ed evidenziare gli alunni che si sono iscritti oltre una certa data.

Successivamente viene richiesto di selezionare le classi; € possibile selezione piu classi tenendo premuto il tasto CTRL.

Conferma

Premere per avviare la stampa del prospetto.

Rilevazione assenze dal registro del professore (consigliato)

La funzione consente di rilevare le assenze ORARIE degli alunni, in tempo reale, direttamente dal registro elettronico

su Scuolanext.

Al pari degli altri elenchi, & possibile selezionare l'intervallo temporale di rilevazione e la percentuale assenze da
applicare come filtro degli alunni da riportare nella stampa.

Opzioni di Stampa...

Giorni dal:| 01/09/2015 al:|2U.-f05.-f2U1E
4| Salto Pagina per Classe

Alunni che hanno superato il 255 % di assenza oraria rispetto al monte ore della classe

Evidenzia alunni con data di iscrizione successiva al:|30/09/2015

Conferma Annulla

E’ possibile evidenziare (con un asterisco) gli alunni che si sono iscritti nella scuola dopo una certa data.

Prospetto Riepilogativo Assenze Orarie degli Alunni

Classe: 1K
Pr. |Alunno Totale Ore Totale Ore | % Assenze | Totale Ore % Assenze
: Assenza Svolte Ore Svolte Lezione Ore Lezione
1 BIANCHI MARIA (04/12/1997) 6 7 85,71 100 6,00
2 SANTOLIN MARA (06/03/1998) 2 7 28,57 100 2,00

* La data di iscrizione & successiva alla data di inizio anno scolastico, il monte ore o il fotale ore assenza sono uguali a 0, la percentuale ore di assenze supera 100

Nella colonna Totale Ore Assenza viene riportato il totali ore assenze per alunno (riferito a tutte le materie), dall’inizio

dell’anno alla data odierna. Questo dato viene relazionato sul Totale delle ore lezione svolte dall’alunno (per

tutte le materie) per ottenere la % Assenze ore svolte.

Sulla parte destra vengono riportati infine il Totale Ore Complessivo Annuale, riferito sempre a tutte le materie della
classe e, infine, il dato piu importante: la % Assenze Ore Lezione.
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La % Assenze Ore Lezione viene calcolata relazionando il Totale Ore Assenza con il Totale Ore Lezione. In questa

stampa, il dato viene desunto in “tempo reale” dai registri e quindi, (salvo eventuali errori di immissione da parte dei

docenti) & un dato completamente affidabile.

Stampa alunni con media periodica

Il documento contiene I'elenco degli alunni con la relativa media, per periodo e per classe o gruppi di classi, con stampa

unica o con salto pagina per ogni classe, ordinati per nome, e in base alla media (crescente o decrescente)

Periodao: IPHIMDTRIMESTHE

|

[ filtra per Medial Inferiare &

ordine: |Alfabetico >

[¥] zalto pagina per classe

Classi Articolate

~ | Bo0z

Conferma annulla

Lelenco sintetico riporta per ogni classe, gli indirizzi associati agli alunni come articolazione particolare (nella scheda

annuale) indicando per ogni indirizzo il numero di alunni.

Classi articolate

Anno Scolastico: 2014/2015

Classe

Indirizzi

2ROS 1° BIENNIO COMUNE Scuola superiore Ragusa

IPO5 - 1° BIENNIO COMUNE (19 alunni)
RX10-2° BIENNIO LSE - SALA E VENDITA (4 alunni)
IT04 - TECNICO DEI SERVIZI TURISTICI (1 alunni)

2STE 2° BIENNIO LSE - SALA E VENDITA Scuola superiore Ragusa

RX10-2° BIENNIO LSE - SALA E VENDITA (21 alunni)
IP05 - 1° BIENNIO COMUNE (2 alunni)

Classi Articolate con Dettaglio Alunni

Lelenco entra nello specifico di ogni singola articolazione specificando gli alunni che studiano i singoli corsi.

Classi articolate con dettaglio alunni

Classe: 2ROS 1° BIENNIO COMUNE Scuola supericre Ragusa

Anno Scolastico: 2014/2015

Indirizzo Alunni

IPO5 - 1° BIENNIO COMUNE AMATO EMANUELA
BARBAGALLO ALBERTO
BORZI' ALFIO

CARROCCIO MIKE
CARROCCIO CARUSO
CONSOLI GIADA

CRISPI GIUSEPPE

CRISPI SERENA
CUSUMANO EMANUELE
DI FAZIO DENISE
ENSABELLA SALVATORE
FARO GIOVANNI
FINOCCHIARO DEBORAH
GIARRIZZO ALESSIA
GRECO SALVATORE
LEQOCATA VALERIO
MASSARA VINCENZINA
MASSARA EMANUELE |
NICOLOSI ANTONIO ANDREA
PANEBIANCO GIUSEPPE

RX10-2° BIENNIO LSE - SALA E VENDITA

misto it 1 POMA GAETANO

misto it 2 RANDAZZO LUCIO KEVIN
misto it 4 SICILIANO EMANUELE
misto it 5 SICURELLA FILIPPO

ITO4 - TECNICO DEI SERVIZI TURISTICI

misto it 3 ROSANO MICHAEL

Alunni con vaccini \ con vaccini non in regola

Il primo elenco riporta la situazione della classe, in ordine allo stato di presentazione delle certificazioni sui vaccini.
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Elenco alunni con vaccini
Anno Scolastico: 2017/2018
Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE

Pr.|Alunno ICod.Fiscale Stato vaccini

1 |AIELLO ELISEO ILLALSE00T16Z2128Q |anti-pertosse: non in regola

anti-Haemophilus influenzae tipo b: non in regola
anti-rosolia: non in regola

|anti-parotite: non in regola

anti-varicella: non in regola
anti-difterica:Dichiarazione Sostitutiva;
anti-morbillo:Differimento;

12 |ALBERIGO FILIPPO ILBRFPPODAD1A271Y anti-pertasse: non in regola

anti-Haemophilus influenzae tipo b: non in regola
anti-rosolia: non in regola

anti-parotite: non in regola

anti-varicella: non in regola
anti-difterica:Dichiarazione Sostitutiva;

Il secondo riporta solo gli alunni della classe con almeno un vaccino non ancora “in regola”

Elenco alunni non in regola con i vaccini
Anno Scolastico: 2017/2018
Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE

Pr. |Alunno ICod.Fiscale \Vaccini non in regola
u JAIELLO ELISEQ ILLALSEOOT16Z128Q janti-pertosse anti-Haemophilus influenzae tipe b anti-rosolia,anti-
parotite anti-varicella
2 ALBERIGO FILIPPO ILBRFPPODAD1AZT1Y lanti-pertosse, anti-Haemophilus influenzae tipo b.anti-rosclia,anti-
rotite, anti-varicella
3 [BOCCACHIARA ANNALISA IBCCNLSDOE47A944D anti-pertosse, anti-Haemophilus influenzae tipo b anti-rosolia,anti-
rolite, anti-varicella
14 ICOVATO ANDREA ICVTNDROOMOSC816Q janti-pertosse, anti-Haemophilus influenzae tipe b anti-roselia,anti-
parotite anti-varicella

Docenti con Materie e Classi.

Su Stampe Elenchi — particolari, € ora presente un nuovo elenco Docenti con Materie e Classi che raccorda la
situazione di attribuzione delle materie ai docenti nell’anno scolastico indicato.

Lelenco potra essere fatto includendo i docenti che insegnano a cavallo di piu scuole, anche su differenti livelli
scolastici!

Istituzione Scolastica

Denominazione Scuola

IST. SEC. DI | GRADO 5. QUASIMODO

IST. TEC. COMM.LE STATALE PER IL TURISMO
SCUOLA DELLINFANZIA "PINOCCHIO"

UOLA PRIMARIA “COLLODI"

Elenco docenti con materie e classi

Anno Scolastico: 2017/2018

Pr. |Docente Materie Classi

BEGHETTO RITA ELIGIONE 1A 30 ore SUCCURSALE
1B 24 ore SUCCURSALE
24 24 ore SUCCURSALE
3A 24 ore SEDE CENTRALE

4A 27 ore SEDE CENTRALE
5A 27 ore SEDE CENTRALE
RELIGIONE CATTOLICA 1A TEMPQ ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
1B TEMPO ORDINARIC SEDE CENTRALE (MXD1
24 TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
3A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01

2 BERNARDI PAOLA ECNOLOGIA 1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
[FECNOLOGIA APPLICATA 1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01

3 ICAIMANO ILARIA " LINGUA FRANCESE 1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
NGLESE

1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01

1A 30 ore SUCCURSALE
1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE {MX01)

1A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
1B TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
2A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01
3A TEMPO ORDINARIO SEDE CENTRALE (MX01

14 ICALDATO ENRICHETTA
5 ICAROLLO MARIANGELA

Docenti Coordinatori

Su Stampe Elenchi — particolari, & ora presente un nuovo elenco Docenti Coordinatori.

Lelenco consente di evidenziare, per la scuola selezionata, i docenti coordinatori nelle singole classi.
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Elenco docenti coordinatori

Anno Scolastico: 2017/2018

Pr. |Docente IClassi che coordina

1 [AMATO PATRIZIA 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (ITAF)
18 PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (ITAF)

12 DELL'OVIDIO MARIA GRAZIA [2A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (ITAF)

[3A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (ITAF)
[4A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (ITAF)
I5A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (ITAF)
3 IROSSI GIANLUCA 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE (ITAF)

Alunni con materia di sostegno
Su Stampe Elenchi — particolari, € ora presente un nuovo elenco Docenti Coordinatori.

Lelenco consente di evidenziare, per la scuola selezionata, gli alunni che hanno assegnata una materia di tipo
“sostegno” e il corrispettivo docente a cui quella materia é stata associata.

E’ possibile applicare un filtro automatico o manuale, in fase di stampa, per escludere, eventuali alunni.

Elenco alunni con materia di sostegno

Anno Scolastico: 2017/2018

Pr. |Alunno Classe Materie @ Docenti

1 |ALLEGRETTILUCA 5A PROGETTO ERICA SEDE VIA SOSTEGNO (Prof. DE ROSA GIAN PAOLO)
ROMA

2 |coLasanTi maTTIAS 2A PROGETTO ERICA SEDE SOSTEGNO (Prof. DE ROSA GIAN PAOLO)
CENTRALE

3 |DABACA GABRIELLA 5A PROGETTO ERICA SEDE VIA SOSTEGNO (Pref. DE ROSA GIAN PAOLO)
ROMA

[+ |pELUCA BARBARA 18 PROGETTO ERICA SEDE SOSTEGNO (Prof. ROSSI GIANLUCA)
CENTRALE

5  |coLaclusy 1A PROGETTO ERICA SEDE SOSTEGNO (Prof. ROSSI GIANLUCA)
CENTRALE

6 |IMBRIACO VIRGINIA 18 PROGETTO ERICA SEDE SOSTEGNO (Prof. ROSSI GIANLUCA)
CENTRALE

Riepilogo mensile ore svolte da docente

E' un report di riepilogo (con selezione per MESE) nel quale sono riportati, per ogni docente e classe in servizio nella
scuola, le ore di attivita svolte (ore firmate su didUP), e il corrispettivo totale mensile.

Alunni con Tutori
Verranno elencati per tutta la scuola gli alunni che hanno reps. genitoriali diverso da Madre o Padre (tipo ALTRO).

NOTA BENE: Sono esclusi i nominativi senza il flag resp. Genitoriale.

Alunni con consiglio di orientamento (Sec. I grado)

stampare un elenco degli alunni per classe, con gli orientamenti proposti dai docenti, le aree, le attivita extra e le
certificazioni immesse.

Alunni in ordine alfabetico

Consente di ottenere un elenco che comprende tutti gli alunni della scuola. Lutente puo fare applicare un filtro
automatico (vedi la sezione Tabelle\Opzioni\Parametrizzazioni\Filtri del presente manuale), o selezionare manualmente
gli alunni da includere nell’elenco, e infine se si vuole il riporto dei nominativi in ordine alfabetico o in base al numero di
registro.

Personale in Ordine Alfabetico:

La funzione consente di stampare un elenco di tutto il personale della scuola con l'indicazione del codice fiscale,
cellulare, email, mansione e recapito.
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Scrutini

La voce Scrutini raggruppa le seguenti funzioni: Pagellino, Pagelle | Documento di valutazione, Registro voti, Scheda di
Religione, Tabellone voti, Firma Docenti. Per gli istituti superiori sono previste una serie di stampe per la gestione dei
corsi di Corsi di recupero e un prospetto con il riporto di voti e credito per alunno.

Pagellino

La funzione Pagellino é finalizzata alla stampa su carta

] o o o ) ) Periodo della classe: | PRIMO QGUADRIMESTRE| >
bianca dei voti relativi ai periodi intermedi; uno spazio ...
pa voti

[“] starmpa assenze

in fondo alla pagina é riservato alla firma del genitore  Miuge e pata  |ragusa E e
(presa visione). | voti vengono riportati in lettere ed &  [no=

eventualmente possibile optare per la stampa di un

modello personalizzabile su carta in formato A4.

Conferma Annulla

Nella stampa su carta bianca Il programma chiede alcuni dati salienti prima della stampa, il periodo di riferimento, il
luogo e la data, e se stampare o no voti e assenze.

In quella su modello personalizzabile, viene invece presentata la finestra di scelta del modello desiderato per la stampa
(Altro — Personalizzazione Documenti, gruppo “Pagellino”).

Pagella su PDF personalizzabile

La procedura Pagelle consente il riporto dei dati anagrafici, delle materie e dei voti sul modello fornito dal Ministero. La
stampa puo essere avviata per singolo alunno o per classe con la possibilita di scegliere i dati da riportare. Verranno
esclusi gli alunni che hanno la sospensione del giudizio.

Per quanto riguarda il modello di pagella, 'utente deve preventivamente importare nel programma il modello
desiderato (tramite la procedura Tabelle | Opzioni | Parametrizzazione | Modelli prestampati generici, usando la

funzione Apri modelli pdf Argo.).

Scelta Modello/i da Stampare ~
Mod. A3 Quadrimestre/Scrutinio Finale Mod. A3 Quadrimestre/Scrutinio Finale
Data di Stampa| 19/12/2024 |- ("] Salva in Archivio Stampe Annulla Conferma

Il check Salva in Archivio Stampe consente di salvare il documento nell’archivio stampe perché possa essere
successivamente firmato, inviato in bacheca alunno, e quindi a Gecodoc.

Scheda Individuale su Modello Personalizzabile
Per Scuole sec. di | grado e Primarie, il documento di valutazione puo essere riprodotto su carta comune A3 o A4,

| documenti sono completamente personalizzabili tramite la procedura Altro/ Personalizzazione documenti.
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Argo propone gia alcuni modelli di stampa predefiniti “pronti all’'uso” , alcuni di essi su A3 sono stati gia progettati per
essere stampanti su Fronte/Retro, con le stampanti che supportano la stampa in F/R DAL LATO CORTO.

Registro Generale Voti

E’ prevista, per tutti gli ordini di scuola, una modalita di stampa su carta comune A3/A4 su modello personalizzabile;
Argo prevede gia alcuni modelli di stampa pronti all’'uso basati sui dati presentati nel modello prestampato.

Scheda di Religione e Materia Alternativa

Le due procedure Scheda di Religione — Materia Alternativa (identiche nei funzionamenti) effettuano il riporto dei dati
riferiti sulla scheda ministeriale di valutazione della religione cattolica o alternativa all’l.R.C. Si pud procedere con la
stampa per singolo alunno o per classe, il programma applichera il filtro per i soli alunni che studiano religione o mat.
alternativa in base alla procedura usata.

Su Modello PDF

E’ possibile stampare su modello PDF personalizzabile (modelli ufficiali MIUR), previa importazione del modello base

da Tabelle - Opzioni - Parametrizzazione - Modelli Prestampati Generici.

Questi file potranno essere firmati digitalmente e pubblicati su internet con firma esterna o quella integrata di
Argo/Gecodoc.

Su modello personalizzabile

E’ prevista anche una stampa del modello della scheda su modello personalizzabile, il modulo proposto da Argo & su A4
(ricordiamo che il modello ufficiale, & quello che si stampa su modello PDF).

Tabellone Voti

La funzione di stampa del Tabellone Risultati produce un prospetto contenente i dati dello scrutinio. Ricordiamo che
per la stampa del tabellone occorre aver predisposto un modello, personalizzato nella procedura Tabelle — Opzioni —
Parametrizzazione — Tabellone Voti (si veda a tal fine I'apposito capitolo in questo manuale).

Modello Tabellone Voti I (Messuna) j
Ordine di Stampa IAIfabetiu:n ﬂ
Data di Stampa I[JS.-’UQ.-“2015

Escludi Ritirati/Trasf. entro il I

[ Riporta intestazione materie su tutti i fogli
I Filtro Manuale

Conferma Annulla
Tabellone Risultato Finale
Consente di riportare in stampa il nominativo degli alunni e I'esito dello scrutinio finale (senza voti). Il tabellone ¢ utile

per il riporto degli alunni ammessi agli esami di stato per il primo e per il secondo grado di istruzione, ma si puo
stampare anche per tutte le altre classi.

E’ possibile stampare anche con la multiselezione delle classi, in questo caso non sara prevista la modalita di selezione
manuale.
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Ricordiamo che per la stampa del tabellone risultati occorre aver predisposto almeno un modello, dalla procedura
Tabelle — Opzioni — Parametrizzazione — Tabellone Risultato (si veda a tal fine I'apposito capitolo in questo manuale).

Nella scuola sec. di | grado nella personalizzazione del modello & previsto il riporto anche del voto di ammissione
all’esame di licenza.

Risultato Scrutinio Finale

Anno Scolastico: 2016/2017
Classe: 5A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA

Pr. |Alunno Data Nasc. |Risultato Finale

1 ALLEGRETTI LUCA 28/12/1998 Sospensione del giudizio
2 ANTOMNACCI TIZIANA 13/04/1998 Sospensione del giudizio
3 |BALDINI ANNA 20/01/1998 Sospensione del giudizio

Firme Docenti

Con la funzione Firma Docenti e possibile stampare il prospetto firme per classe e con il riporto delle materie.

L'utente potra anche scegliere se si deve includere la firma del dirigente e il riporto dei nominativi dei docenti (a fianco

della relativa materia).

Si potra scegliere se riportare o meno il nominativo dei docenti, delle materie non scrutinabili (es dei laboratori,
materie di supporto etc etc).

Opzioni di Stampa... A

Periodo

# PRIMO QUADRIMESTRE

| SCRUTINIO FINALE
CUALIFICA NUCND CRD.
RIPRESA SCRUTINIO

Datafosi0s2017 |

#| Includi Firma Dirigente
#| Includi Nominativi Docenti

#| Escludi materie non scrutinabili

[ Confarma H Annulla ]

Recupero del Debito Formativo

La procedura di stampa dei Corsi di Recupero del debito formativo, serve per ottenere la stampa dei prospetti relativi ai

corsi di recupero, o delle comunicazioni alle famiglie.

Attivando tale funzione si aprira la finestra all'interno della quale I'utente ha la facolta di decidere secondo quali
caratteristiche avviare la stampa; ad esempio, per materia, per classe, per gruppi, ed eventualmente se & opportuno
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aggiungere al prospetto una descrizione interamente personalizzabile in testa e a fine pagina. Per i corsi di recupero si
puo riportare anche il risultato ottenuto, oppure a scelta, una colonna vuota per 'inserimento manuale del dato.

E’ disponibile un riquadro FILTRA PER che consente di filtrare la stampa oltre che per materia, anche per DOCENTE e
per DATA DI VERIFICA e MODALITA’ DI RECUPERO. Il filtri potranno essere combinati a piacimento per ottenere in
stampa i risultati desiderati.

Debito formativo... 4

oo e Bl m|

Stampa Colonna Valutazione |¥| Riporta Valutazione
Salto Pagina per Classe [C] Firma a Fine Pagina

Filtra per

Materia [TALIANO | Docente ~

[7] Data di Verifica E [C] Modalita Recupero Iv]
Titolo Stampa

Nota a Fine Pagina

Gruppo ‘ ‘
[ GRUPPO HOME

[l WORKGROUP

Il prospetto Voti e Credito per Alunno riporta i dati relativi all’attribuzione del credito all’alunno: i voti, gli elementi
relativi alle assenze, interesse/impegno, recupero dei debitj, ...

=] Stampa il prospetto di recupero applicando i filtri selezionati

EH

stampa delle etichette postali)

Stampa le etichette per la comunicazione alle famiglie dei corsi di recupero (si veda I'apposito capitolo sulla

Stampa la comunicazione alle famiglie (scegliendola tra i documenti personalizzabili)

Procede all’invio di un SMS specifico ai genitori applicando i filtri selezionati.
Voti e Credito per Alunno

E’ una stampa riassuntiva con un prospetto di voti e credito per singolo alunno.
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Voti e Credito Scolastico

Anno Scolastico: 2010/2011
Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE Alunno: FAZIONI MARCO

] o D 2 g @
c w
A 2o w5 Interesse e Impegno 29 228
Discipline SN 52 (Vedi Griglia) 28 225
= < o SE=1
DIRITTO ED ECON. 100 4 7Ve QUATTRO
ECONOMIA AZIENDALE 0 2 8+ TRE
ED. GIURID -ECONO 0 10 7 DUE
FRANCESE 0 5 612 CINQUE
GEOGR.GEN.ED ANTROP. 0 2 7 CINQUE
GEOGRAFIA DEL TURISM 0 4 B2 QUATTRO
INGLESE 0 4 8+ TRE

Stampe Alunni Con Insufficienze

Si tratta di un elenco di alunni con materie insufficienti, per classe e per periodo.

E' possibile selezionare piu classi (eventualmente tutte); Il programma si comporta in modo diverso in base al periodo
scelto prima della stampa:

In caso di Scrutinio Finale: filtra tutti gli alunni che nel periodo hanno materie non sufficienti, ed ESITO SOSPESO.
in caso di Periodo Intermedio: filtra tutti gli alunni che nel periodo hanno materie non sufficienti.

E possibile optare con una apposito check se si vuole un elenco in ordine alfabetico oppure ordinato per classe.

Periodos] SCRUTINIO FINALE] e

Salto pagina per classe

Conferma annulla

Vecchi Modelli

Pagella Vecchio Modello 2010

E’ la stampa della pagella sul vecchio modello prestampato IPZS del 2010, non pilu disponibile, ma abbiamo lasciato la
procedura per le scuole che hanno adottato moduli prestampati (ad es. per il registro generale voti) la cui impostazione

ricalca il vecchio modello ministeriale.

Per la stampa, qualora non fosse gia stato fatto in precedenza, occorre creare e gestire almeno un profilo di
pagella,tramite il menu Tabelle | Opzioni | Parametrizzazione | Pagelle vecchi modelli 2010.

Consiglio di Orientamento (I grado)

Consente di effettuare la stampa del modello nazionale di consiglio di orientamento (classi terminali, scuola
secondaria di | grado).

Verranno richiesti, sia la classe o gli alunni destinatari, sia il documento personalizzabile da utilizzare.

Il documento puo essere adattato da Altro [procedure annuali [personalizzazione documenti, solo dalle regioni a
statuto speciale e dalle scuola appartenenti alle prov. Autonome di Trento e Bolzano.
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Il primo modello contiene di default I'allegato A fornito con il DM 229; esso sara sempre disponibile nella prima
posizione, anche in caso di successive personalizzazioni, per ripristinare il modello di base bastera cliccare, come di
consueto sul pulsante con l'ingranaggio.

I modelli prodotti saranno resi disponibili come di consueto nell’archivio stampe di Alunni, dove potranno essere firmati
dal DS, anche cumulativamente per classe, e quindi inviati in bacheca alunno per essere immediatamente fruibili ai
genitori.

Giudizi
La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Si divide in Stampa delle Legenda Giudizi e Stampa Griglia Raccolta.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa
serve unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo

Scelta Riquadro e Periodo ~N

Riguadro: |QNE—Esami di qualifica ﬂ

Periodo: |GF—Giudizio complessivo| ﬂ
Conferma Annulla

Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che in un
secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la
procedura di caricamento dei giudizi.

Classe: 1A TEMPO PROLUNGATO SEDE CENTRALE
Quadri|VG1
Pr. Alunno Indicatori| COM FRE SOC IMP MET SPA POD APR
BERTIN NICOLA
2 GROSS0O MARA

Griglia Raccolta Compilata

E’ la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio
viene rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.

Stampa - Giudizi - Per classe

Questa stampa, consente di conservare delle copie cartacee dei giudizi compilati per ciascun alunno della classe.

Esami di Stato

La voce Esami di Stato comprende una serie di procedure di stampa relative agli Esami di Stato della scuola secondaria
di Il grado.
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Scheda Individuale Esami di Stato

La Scheda individuale € composta da una sezione riguardante gli adempimenti del consiglio di classe: dati anagrafici,
curriculum, dati di valutazione per I'attribuzione del credito scolastico, eventuali crediti formativi.

Nella seconda parte sono riportati i dati relativi agli adempimenti della commissione: valutazione delle prove d’esame,
dichiarazione di superamento dell’Esame di Stato e relativo punteggio. Il programma prevede la stampa della scheda
individuale su modulo prestampato Argo oppure su carta bianca.

Su carta Bianca

Il modello su carta bianca & personalizzabile dal menu Altro - Personalizzazione Documenti - Schede - Verbali — Registri,
intervenendo sul modello Scheda individuale Esami di Stato.

Su modello Prestampato Argo

La stampa si produce da STAMPE | ESAMI DI STATO | SCHEDA INDIVIDUALE | SU PRESTAMPATO.

E’ possibile impostare una serie di opzioni in merito all’allineamento del modello, sui dati da riportare nel modello, e
scegliere se indicare le assenze in ore o giorni.

Opzioni di Stampa... ~

Margine Sinistro: I 1,02 Margine Alto: I 1,02

Con riporto crediti scolastici annuali

Con riporto credito scolastico totale
Con riporto crediti formativi

Terzultimo Anno————— —Penultimo Anno———— [~ Ultimo Anno
) Assenze in giomi ) Assenze in giomi ) Assenze in giomi
© Assenze in ore © Assenze in ore © Assenze in ore
Conferma || Annulla

Tabellone ammissioni

Si tratta di un prospetto, per classe, contenente l'elenco degli alunni, con lindicazione delllammissione o non
ammissione agli Esami di Stato.

Registro esami

Il programma predispone il Registro degli Esami di Stato:

Frontespizio

Elenco candidati

Registro esami (un foglio per candidato)

Dati per certificazione

Elenco Candidati:

Produce una stampa con i candidati in base alla singola commissione.

Registro Esami Stato su Modello Prestampato Argo
La stampa si produce da STAMPE | ESAMI DI STATO | REGISTRO | SCHEDA CANDIDATO | SU MODELLO PRESTAMPATO

E’ possibile impostare una serie di opzioni in merito all'allineamento del modello, il numero di registro e se riportare il
totale credito.
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Prossimo M. di Registro: I 0% [riporta Totale Credita

Risultato Finale

Lutente pud predisporre il tabellone del risultato finale, da
affiggere all’albo. Il programma prevede diversi schemi di stampa
(riporto delle sole prove scritte, dettaglio delle prove, ...)

Diploma/Certificato di diploma

Argo Alunni

Solo Prove Scritte

Prowe Scritte e Data Colloguio
Solo Esito Finale

Esito & Puntegqgio Finale

Completo con Totale Prove Scritte

Completo con Singole Prove Scritte

Manuale d’uso

Questa procedura consente di scegliere il modello di diploma / certificato di diploma da stampare per la classe o gli

alunni scelti (solo classi a cui risulta abbinato il periodo Esame di Stato e studenti con voto di diploma >=60).

I modelli sono personalizzabili attraverso la procedura Tabelle - Opzioni - Parametrizzazioni - Modelli prestampati

generici. In questa procedura e possibile importare il modello di certificato predefinito Argo tramite un apposito

pulsante.

Scelta Modellofi da Stampare

: | |Diploma vers. 2013

Data di Stampal 04/09/2015 =2

Conferma | Annulla |

Assenze

Anteprima di stampa... x
CHIVDI
-
. Alep
Cavawdan P Pape it
Sdamy S P
sod e RS s
REPUBBLICA ITALIANA
MINISTERO DELLISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
MAGSTRY OF ECUCATON, UNVERSTY AND RESE 01
MMESTERE DE L'INETRUCTION. [E LUNIVERSITE ET DE LA RECHER.CHE
M STER UM PR (NTER LCH T, W58 ENSE AT UNDFCRSEHNG
MMISTERIO DE EDUCACON, UNIWERSIDAD E INVESTIGAC:
ANND SCOLASTICO byt
S eI BT SRS S Ao - S AN
W Pasidenie della Commissions n . oprants ml Lesolitnde
= T Frm— e stk i
e
H Stk scquisio di disto
posmeconaza’)
vy e " - FIGLINE E INCIS & VAL DARNO (I}
e [——
Aso CERTIFICA
cemmEs
ATTESTE
sescremGT
ceRTIRCA
Ragusa AT

Tramite questa procedura si ottiene la stampa del libretto assenze, del foglio assenze,del registro assenze.
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Libretto

Il programma prevede la possibilita di produrre il libretto assenze in quanto consente di predisporre i fogli di
giustificazione e la copertina. Inoltre & possibile predisporre i moduli di autorizzazione di ingresso in ritardo o di uscita
anticipata.

Sul retro di copertina & possibile fare riportare delle avvertenze.

Scelta Opzioni di Stampa... X |

— Copertina

Fronte [ Retro

Awertenze da riportare:

—Assenze/Permessi/Ritardi

V] Assenze M. Fuglll 1555 Contrassegno ugml 5%

Permessi M.Fogli

|—
VI Ritardi N.Fogli]
Ii

[ Perm.iRit. (Mad_Unico) Fogli:

Sui fogli assenze\permessi\ritardi il programma riportera i dati di ciascun alunno e un codice a barre per l'acquisizione
rapida, con lettura tramite penna ottica, della giustificazione o autorizzazione. L'utente stabilisce il numero di pagine da
stampare.

Foglio

Analogamente al libretto, € possibile stampare un foglio riassuntivo delle assenze per alunno, in questo caso il
programma chiedera solo se stampare il fronte/retro e ogni quante assenze contrassegnare.

Elenchi per assenze

Questa tipologia di stampa estrae i dati relativi alle assenze, con indicazione delle giustificazioni e la stampa puo essere
sviluppata per classe, per comune, per numero. E’ inoltre prevista la stampa del prospetto delle presenze, che viene
utilizzato per comunicare (in genere con cadenza mensile) i giorni di frequenza al Comune per ottenere i rimborsi degli
abbonamenti ai mezzi pubblici.

Assenze per Classe

Lopzione Elenco per classe da il riporto del totale assenze per ciascun alunno della classe. Un pannello permettera di
scegliere le tipologie d'assenza, il periodo da considerare. E’ possibile I'applicazione di filtri predefiniti.

Se si selezionano pil classi e previsto opzionalmente il salto pagina per classe.

Funzionamento dei filtri assenza

Nella parte sinistra del pannello € possibile optare per la selezione dei tre tipologie di evento: Assenza - Ritardo - Uscita
Anticipata.
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Se si seleziona solo uno di questi tre elementi, senza selezionare ulteriori filtri sotto, il programma riportera tutte gli

eventi di quello specifico gruppo, sia guelle motivate che quelle salvate senza indicare la motivazione.

In base ai macrotipi selezionati sopra, si attivano la possibilita di scegliere le relative motivazioni e il programma

consente di applicare un filtro piu selettivo, basandosi sulle impostazioni immesse nei due pannelli.

Segue un esempio esplicativo.

Opzioni di Stampa...

‘Cod. |Descrizione

|—| Periodo dal|01/09/2015

lal [2011212015

Alunni che hanno fatto almeno I 0" Assenze/Ritardi/Permessi

Yl Includi solo Assenze/Ritardi/Permessi non comunicati

Solo gli Assenti

Y| Visualizza Assenze Ingiustificate

4| Salto pagina per classe

vl A Assenza
| Ingresso in Ritardo
u Uscita anticipata
Filtra Per:
‘Cod. |Descrizione | |
| Assenza senza motivazione n
Ingresso senza motivazione =
Uscita senza motivazione
A ASSENZA
vl AG Giustificata
v AN Mon giustificata
CG Collettiva giustificata
CN Collettiva non giustificata -

In questo caso si vuole I'elenco solo delle assenze motivate come AG e AN e quelle senza motivazione

Presenze/Assenze per Comune (Pendolarismo Scolastico)

Conferma

Annulla

Nella stampa Elenco per Comune, si dovra specificare il Comune di residenza e si puo optare per lo sviluppo dell’elenco
sulla base delle assenze o delle presenze (pendolarismo scolastico); in quest’ultimo caso occorre verificare il corretto
conteggio del totale dei giorni di lezione (il conteggio esclude i giorni indicati come festivi nella relativa tabella Tabelle -

Generiche della scuola - Festivita).

Vanno spuntate a sinistra le tipologie assenze da considerare per i conteggi, questa azione propedeutica &

fondamentale per ottenere risultati corretti.
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Opzioni di Stampa... p_4

‘C"d' ‘D“"”z'c‘“e U Periodo dal[01/10/2020 - &l [31/10/2020 )

A fAssenza Alunni che hanno fatto almeno | Assenze/Ritardi/Permeassi

I Ingresso in Ritardo Includi solo Assenze/Ritardi/Permessi non comunicati
U Uscita anticipata Solo gli Assenti
Visualizza Assenze Ingiustificate
[ galto pagina per classe
Filtra Per:

Comune di Residenza: |ROMA ﬂ
|J Giorni Utili: | 272

‘Cod. ‘Descrizione . =
®) Presenze [ Assenze

[} Assenza senza motivazione
] Ingresso senza motivazione
(] Uscita senza motivazione
A Assenza Generica

[1 AG  Giustificata

[ AN MNon giustificata

] AP  Assenza Pomeridiana

0 c Astensione collettiva

Annulla Conferma

NOTA BENE: Nel conteggio delle presenze, non saranno considerati i giorni in cui gli alunni hanno svolto Didattica
Digitale Integrata, ovvero che hanno il Fuori Classe con spuntata 'opzione DDI.

Assenze per Numero

Nella stampa Elenco per Numero, il programma propone gli alunni riportando il numero di assenze/Ritardi/ Permessi da
essi effettuati. Si potranno applicare i filtri predefiniti.

Registro Assenze
La stampa del registro delle assenze € una griglia riassuntiva delle assenze periodica (mese), per classe.
PROGRAMMI PER PER GESTIONE

qg AMMINISTRATIVA E CONTABILE DELLA SCUQLA
‘P Softwar "ARGO SOFTWARE"
A R

Zona Industriale IIT° fase 57100 Ragusa — Call Center 0832686412

Registro Assenze del Mese di: Gennaio

Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE

Pr. |aunno 1 2| 3[4 8 E |7 B |10 (11 |12 |13 (14|15 | 16| 17 |18 |18 |20 (21 |22 | 23 (24 (25 | 26 | 27T (28 | 23 | 30 | A
: 53 | Do Lu [Ma|Ms |Gl | Ve |53 |DofLul|Ma|Ms |Gl |We|Sa|Do|Lu|Ma|Ms|Gl|ve |53 |Do|Lu|Ma|Mse|Gl|Ve|Sa|Do|Lu

FAZION| MARCO
GUZZARDI FEDERICA
ROSSATI MATTIA

=] W] =] =

ROSSI ALBERTO

* Azsenze Inglestincats
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Etichette Personalizzabili
Questa procedura serve per il riporto dei dati su etichette autoadesive. Si tratta di etichette contenenti i dati anagrafici
utilizzate per la creazione dei fascicoli personali degli alunni, oppure di etichette postali con gli indirizzi per eventuali

comunicazioni.

Loperatore pud impostare le caratteristiche dell’etichetta (modello) tramite la procedura Tabelle - Opzioni -
Parametrizzazione - Personalizzazione Etichette.

Successivamente viene richiesta la scelta del layout di etichetta da stampare (spostare I'elemento scelto dal pannello di
sinistra a quello di destra).

La stampa impagina le etichette basandosi sulle misure del foglio standard A4, formato da noi scelto in quanto € il piu
diffuso; se necessario, valuteremo eventuali future modifiche alla procedura.

ALFIERI AMELIO

23/07/1997 16/09/1993
LFRFNC9O7L23C352A MLANTN98P16C352H
ITALIANA ITALIANA

Qualifica

Tramite questa procedura I'utente puo produrre le schede di ammissione/valutazione per gli esami di qualifica degli
Istituti Professionali e stampare i tabelloni di ammissione e di qualifica. Le schede sono personalizzabili tramite la
procedura Altro [ Personalizzazione documenti (10 modelli liberamente modificabili).

Tabellone ammissione esami di Qualifica.

Consente di stampare il tabellone con gli alunni per I'ammissione all’esame di qualifica N.O. La stampa, si attiva da
Stampe | Qualifica | Tabellone ammissione e produce il tabellone di ammissione per le classi che hanno attivo il

periodo "Qualifica Nuovo Ordinamento". Verra prodotto un tabellone con gli alunni della classe scrutinati e la sola

indicazione del Voto di Ammissione e dell'esito.

Per procedere va personalizzato almeno un profilo di stampa, tramite la procedura Tabelle | Opzioni |

Parametrizzazione | Tabellone Risultati .

Classe: 3E PROGETTO BROCCA IL.T.S.S:T. "Leonardo Da Vinci"

Pr. |Alunno Voto ammissione |Esito Finale
1 ALOISIO VERONICA 79.40 Ammesso/a
2 ALPINI ILARIA Non Ammesso/a

Tabellone Qualifica Nuovo Ordinamento.

Consente di stampare il tabellone con i risultati finali di qualifica.
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E' necessario personalizzare almeno un profilo di tabellone VOTI, con i dati da riportare nella stampa, dalla procedura
Tabelle | Opzioni | Parametrizzazione | Tabellone Voti. E' necessario selezionare il periodo “qualifica N.O.” e gli
eventuali altri dati da riportare nella stampa (riporto del credito, voto di ammissione, firme, prove, ecc.).

w
S l< | 2
| og| &
o => o o
[e]e] < o
<< or = o=
= |wo | 3§ =8
o «w o 'B%
Voto o o 2o
Pr. |Alunno ammissione Voto finale | Ow Esito
1 ANTONACCI TIZIANA 7.50 100 | 200 | 1.00 80.80 8 |Qualificata
13/04/1992
2 BIANCHI VIRGINIA 6.90 200 | 1.00 | 1.00 74.00 Qualificata
22/10/1992 I

Stampati vari

Tramite questa procedura l'utente puod predisporre la stampa di 10 modelli liberamente personalizzabili tramite la
procedura Altro | Personalizzazione documenti .

Stampe su Modelli Prestampati Generici

Questa procedura consente di stampa i modelli che sono stati prodotti con la procedura Tabelle - Opzioni |
Parametrizzazione - Modelli prestampati Generici, Si faccia riferimento alle procedure di creazione dei modelli
prestampati generici, dove si tratta in maniera esaustiva di tale funzionalita.

Viene richiesta la classe, la scelta del modello PDF (salvato in precedenza) e la conferma della data di stampa.

Il programma propone a video una anteprima di stampa secondo le impostazioni del modello personalizzato.

Registri
Registro di classe

Il registro di classe pud essere stampato con una impostazione (fronte/retro) giornaliera o settimanale; inoltre &
prevista la produzione di un prospetto alunni per le scuole che utilizzano il registro cartaceo Argo.

Registro di classe giornaliero

Cliccando su Registro giornaliero compare la finestra Struttura della scuola, che mostra I'elenco delle classi e, per ogni
classe, il corso e la sede corrispondente. Cliccando su una delle classi compare I'anteprima di stampa del foglio di classe
giornaliero, che nella parte frontale riporta, per ogni ora di lezione della giornata, la materia, I'insegnante e I'argomento
svolto. In fondo alla pagina c’e uno spazio dedicato alle annotazioni dell’insegnante e del dirigente scolastico.

Nel retro si prevede il riporto dei nominativi degli alunni e le caselle relative al riporto di assenze/uscite
anticipate/ritardi.

Se nei periodi selezionati non sono ancora stati presenti dati (Registro Digitale) i fogli conterranno solo le diciture delle
materie e i nomi dei professori. La compilazione pud avvenire manualmente.

Registro di classe settimanale

Cliccando su Registro settimanale si visualizza la finestra Struttura della scuola, che riporta I'elenco delle classi con corsi
e sedi di appartenenza. Cliccando su una delle classi compare I'anteprima di stampa del foglio giornale di classe in

Pagina 130 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso
formato settimanale dove sono riportati per ogni giorno della settimana corrente, le ore di lezione con relativa materia,
insegnante e argomento svolto.

Importante: per entrambi i formati (giornaliero o settimanale) & possibile scegliere il periodo di riferimento delle
stampe variando l'intervallo dei giorni o la settimana da stampare. Nel caso del formato giornaliero il programma
stampera tanti fogli quanti sono i giorni indicati.

Prospetto alunni

Attraverso questa procedura si ottiene una stampa contenente I'elenco degli alunni della classe, da stampare su carta
adesiva. Il prospetto va attaccato alla falda del registro. Per ciascun alunno viene riportato anche il codice a barre.
Registro Matricola

Il Registro matricola € un registro che riporta gli alunni in ordine di numero di matricola. E’ possibile specificare se si
vuole la stampa in ordine alfabetico o secondo il numero di registro

Registro Iscrizioni

Il Registro iscrizioni riporta gli alunni in ordine di data di iscrizione.

Registro Tasse e Contributi

Il Registro tasse produce un elenco per classe con il riporto degli importi pagati (e relativi totali a fine pagina). F’
possibile scegliere le voci delle tasse da riportare.

Organi Collegiali
La procedura serve per ottenere gli elenchi da utilizzare in sede di elezione per il rinnovo degli Organi Collegiali. E’
possibile ottenere un elenco unico per tutti i genitori, un elenco per seggio, oppure un elenco per classe.

In Anagrafe Alunno vi & per ogni genitore una casella che, se non attiva, esclude il genitore dalla stampa di questi
elenchi.

Nel caso di genitori con piu figli ma con il diritto ad esprimere un solo voto, il programma consente di indicare nella
scheda annuale del fratello maggiore che ha fratelli minori nella stessa classe o nella stessa scuola. Il genitore sara
comunque riportato nell’elenco, ma a fianco viene riportata 'annotazione che non ha diritto a votare.

Eletti

Consente la stampa delle componenti elette nei consigli di Istituto e di Classe.

Consigli d’Istituto

—organizzazione Elenchi

@Consiglio di 1stituto ) Giunta Esecutiva

— Contenuto Elenchi

& con Dati Personali O Senza Dati Personali ) Con Annotazioni

E’ possibile organizzare gli elenchi filtrando il base al Consiglio di Istituto/Giunta e in base al contenuto: con o senza dati
personale e/o annotazioni.

Sotto il nominativo dell’eletto, in caso di genitore, vengono riportati i figli con la classe / corso / sede di frequenza,

anche in caso di genitori con figli su altri ordini scolastici. Nel campo telefono viene ora riportato prioritariamente il
numero di cellulare (se valorizzato). Nel campo indirizzo, viene aggiunta I'indicazione dell’e-mail.
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Pr. [Nominativo Sesso |Data Nasc. |Indiritm Telefono Giunta |Tipo
1 |AAB GIULIA M 16/01/1999 |VIA E.MAJORANA N. 1103, CASELLE 3303745311 Alunno
TORINESE(TO),00100
aab.giulia@argomail.com
2 [ACETI GEROLAMO M 03/02/1958 |VIA CAMPIGLIONE, 46, ROMA(RM),00100{3201234517 Genitore
(Padre di ACETI GIORGIA 4A aceti.gerolamo@argomail com
gﬂng JACETI GLORIA 2A 2

Consigli di Classe

In maniera analoga si possono stampare gli elenchi degli eletti nei consigli di classe, anche con multiselezione di classe.

—Organizzazione Elenchi

® per classe O Per Istituto

—Contenuta Elenchi

® con Dati Personali ) Senza Dati Personali O Con Annotazioni

—Filtro Elenchi

®1uti Oalunni O Docenti O Genitori

E’ possibile organizzare gli elenchi filtrando il base al gruppo (classe o istituto), al contenuto e alle componenti elette.

Elettori

E’ possibile ottenere una stampa dell’elenco elettori di tutte le istituzioni scolastiche gestite dal programma, in Ordine
Alfabetico o Per Classe.
In Ordine Alfabetico

Nella stampa in ordine alfabetico; apparira sulla parte destra della schermata, in alto, un riquadro che riporta l'elenco
delle istituzioni scolastiche, che saranno comprese nell’elaborazione dell’elenco se si clicca sulla casellina a fianco.

Successivamente una finestra opzioni consentira di indicare se la stampa € su seggio unico o riguarda piu seggi, (in
guesto caso si potra scegliere il numero di seggio) e di filtrare i componenti.

@Seggio Unico i Segai Murmero Seggio:l

@ alunni O Genitori Riporta Totali

Per assegnare i seggi alle classi, selezionare la stampa su piu seggi e premere sull’icona “Assegna Seggio”.

Scelta Opzioni di Stampa... x
cuiomi | |5 — Anno scolastico 2017120182
FAN

Slu.cunico ®! Pil Seggi Numero Seggio; 1%

Alunni ‘® Genitori Riporta Totali

apparira la finestra di selezione con la struttura scolastica interna (tutti i livelli) e le classi sulla destra; una volta scelta la
classe si potra indicare il numero di seggio
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Attribuzione Seggio X

3=Seggio N.:I 38
4w ) s |

ATTENZIONE: Nelle stampa per Seggio, tutte le classi, di tutte le scuole e ordini, a cui non viene modificato il numero di
seggio, sono considerate di base appartenenti al seggio 1.
Elettori per Classe

La stampa elenca gli elettori suddividendoli per classe. E’ possibile filtrare le componenti, Alunni o Genitori, e la
tipologia di elenco (organi annuali o triennali)

O alunni & Genitori
® Qrgani Annuali (@] Qrgani Triennali

Mote:

Tabella Spoglio

Tramite questa procedura, suddivisa in elenco Alunni e Genitori, viene prodotta una stampa che contiene i
genitori/docenti di una data classe. Il programma, a fianco di ciascuno, riporta 30 caselline per la conta dei voti e una
colonna per il punteggio totale.

Classe: 1A PROGETTO ERICA SEDE CENTRALE

Pr. |Alunno Voti =eee>(5) (10) (15) (20) (25) (30)| Totale
FAZIONI MARCO 0 L I 1 A (A A A 0 A A (A A N A | 9 | 9 | 9 I O
GUZZARDI FEDERICA 0 L O 0 1 A A A 11 A I O O
ROSSATIMATTIA 0 O 0 0 1 A (O A A1 1 A | A O
ROSSI ALBERTO 0 O 0 0 1 A (O A A1 1 A | A O

—

Bl W] M

Statistiche

Generiche

Da questa procedura si ottengono i numerosi prospetti statistici necessari alla scuola, a scelta secondo le seguenti voci:

e Maschi e femmine

e Comune di residenza
e (ittadinanza

e N. volta diiscrizione
e Anno di nascita

e Scuola di provenienza
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e Lingua straniera studiata
e Media voti scrutinio finale
e Esito
e Numero di iscritti per anno

Lelaborazione puo essere effettuata per singola classe o per gruppi di classi; in quest’ultimo caso, per scegliere pil
classi si puo procedere con la scelta multipla:

N.B.: in caso di selezione di un blocco di classi, si deve scegliere la prima classe, premere il tasto Shift sinistro della
tastiera e cliccare sull’'ultima classe del blocco; in caso di scelta di gruppo di classi non vicine, si deve scegliere la prima
classe, premere il tasto Ctrl sinistro della tastiera e cliccare sulle classi che si vuole considerare.

Loperatore pud applicare al conteggio un filtro predeterminato: ad esempio, alunni che non hanno cessato la
frequenza, alunni che hanno una determinata particolarita, ...

Rilevazione Integrativa

Consente la produzione di una serie di statistiche, secondo lo schema predisposto da SIDI.

Viene presentata una finestra di scelta del tipo di rilevazione da effettuare con filtro su data iscrizione degli alunni e
sugli alunni non frequentati a una certa data.

Rilevazione Integrativa Scuola Statali

Si tratta di un prospetto che comprende varie sezioni che riguardando principalmente la distribuzione degli alunni nelle
classi, per anno di corso, oltre al numero degli alunni che hanno frequentato con debito formativo e che hanno
frequentato i corsi di recupero nell'anno scolastico precedente.

Scelta tipo Rilevazione: IHiIevaziDne Integrativa Scuole Statal j

Escludi alunni con data di iscrizione successiva al: IEIEI,-"'I 2204 =

Escludi alunni Ritirati/Trasferiti entro il IEIEI,-"'I 22014 =

Conferma annulla

Rilevazione Esiti per Periodo Intermedio

Rilevazioni integrative Esito Scrutinio Finale

La procedura di stampa prospetti statistici per le Rilevazioni Integrative degli Esiti dello scrutinio finale.

Scelta Rilewazione: | Rilewvazione Esita Scrutinio Finale]  v|

Data di iscrizione: II:IEI,H 22014 =

Escludi Ritirati Trasferiti entra il: II:IE’I,-"'I 22014 [

Canferma Chiudi

Occorrera optare per la Rilevazione Esito Scrutinio Finale, scegliere le classi ed infine il formato per la stampa (a3/a4
etc).
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Statistiche sul Pendolarismo Scolastico:

Su Stampe | Statistiche | Pendolari & stata aggiunta una nuova procedura che consente la stampa delle statistiche sul

pendolarismo scolastico richiesto da province e regioni.

La statistica puo essere effettuata su base Provinciale o Regionale.

Statistica Per Provincia
Si tratta di una statistica organizzata innanzitutto per SEDE e PROVINCIA.

Nella finestra opzioni, oltre all'anno scolastico di riferimento, & possibile:

Anno scolastica: I 201102mea s
Escludi Ritirati/Trasf. entro il |DEIDEHED1 A

Filtro per: |esu:|udi S.Romano in Garfagnana j

O Tutto 'stitute ® Singola Sede I I'T.5.5T. "Leonardo Da vinci" ﬂ

— Suddivisione per
[#] Indirizzo di Studia
[#] Distretto

Comune Residenza
[v] cap
[+¥] uartiers

Conferrna Annulla

e Escludere gli alunni con interruzione di frequenza ad una certa data

e Applicare un filtro, personalizzato dall'utente, sui dati da elaborare (si veda Tabelle | Opzioni |
Parametrizzazione | Filtri; si faccia riferimento al manuale utente per esempi completi sul funzionamento della
procedura).

e Optare se usare i dati di Tutto /'Istituto oppure solo quelli di una specifica Sede, in questo caso occorrera
selezionarla tramite un menu a tendina.

Suddivisione:
E' inoltre possibile aggiungere ulteriori informazioni da immettere nella statistica, scegliendo tra
e Indirizzo di Studio
e Distretto
e Cap
e Quartiere

Il Comune di Residenza € un dato sempre richiesto e non puo essere escluso.
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Sulla base delle opzioni selezionate, il programma produrra la stampa, suddividendola innanzitutto per SEDE e
PROVINCIA, e poi completandola e ordinandola in base ai dati selezionati (I'ordine viene applicato dall'alto verso il
basso rispetto alle opzioni selezionate)

Ad esempio, se si selezionano Indirizzo di Studio, Distretto, CAP e Quartiere oltre a Comune di Residenza, il programma
produrra una statistica ordinata per SEDE e PROVINCIA, suddividendo i dati prima di tutto per Indirizzo di Studio, poi per
Distretto, per Comune di Residenza, per CAP, e per Quartiere.

Pil semplicemente, con maggiori opzioni spuntate si avra una statistica con pilu dettaglio di dati e piu suddivisioni; con
minori opzioni si avranno meno dati ma una maggiore compattezza.

Nella stampa i dati sono dettagliati per Anno di Corso (ricordiamo che I'informazione sull'’Anno di Corso & presente nel
dettaglio delle singole classi) con una colonna per i Totali per tipo di Suddivisione e i Totali per Provincia.

- . . . c . . c . 14 2h 34 4r 54
Indirizzo di studio Distretto omune di residenza ap Quartiere Anno | Anno | Anno | Anno | Anno Totale
BIENNIO ECONOMIA 11 RAGUSA 97105 0 5 0 0 0 5
AZIENDALE SPERIMENTAZIONE
PRIMARI
BIENNIO ECONOMIA 11 RAGUSA 97106 0 6 0 0 0 6
AZIENDALE SPERIMENTAZIONE
PRIMARI
BIENNIO ECONOMIA 11 RAGUSA a7107 0 7 0 0 0 7
AZIENDALE SPERIMENTAZIONE
PRIMARI
PROGETTO ERICA DISTRETTO N. |RAGUSA 87100 0 0 0 0 1 1
29
—— TOTALI PER PROVINCIA 0 18 0 0 1 19

Statistica Per Regione

Si tratta di una statistica organizzata innanzitutto per SEDE e CLASSE; nel dettaglio della classe viene poi ulteriormente
suddivisa per REGIONE.

anno scolastico! I 2oEmz s
Escludi Ritirati/Trasf, entro il IUS,"US,-"ZU'IE |

Filtro per: | escludi 5.Romano in Garfagnans| |

Ofutto Istitute. ® singola Sede || T.2.5T. "Leonarda Da Vinci' ~l

O Tutti gli alunni ® sola gli Stranieri

suddivisione per

Comune Residenza
CAP
Quartiere

Conferma Annulla

Nella finestra opzioni, oltre all'anno scolastico di riferimento, & possibile:
e Escludere gli alunni con interruzione di frequenza ad una certa data

e Applicare un filtro, personalizzato dall'utente, sui dati da elaborare (si veda Tabelle | Opzioni |
Parametrizzazione | Filtri; si faccia riferimento al manuale utente per esempi completi sul funzionamento della
procedura).

Pagina 136 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso
e Optare se usare i dati di Tutto /'Istituto oppure solo quelli di una specifica Sede, in questo caso occorrera
selezionarla tramite un menu a tendina.

e Optare per usare i dati di Tutti gli Alunni oppure solo degli Alunni Stranieri.

Suddivisione:

E' possibile inoltre optare per le informazioni che si vogliono mostrare all'interno della statistica, scegliendo tra
e Cap
e Quartiere

Il Comune di Residenza e Lo Stato di Nascita sono dati richiesti nella statistica e non possono essere esclusi.

Sulla base delle opzioni selezionate, il programma produrra la stampa, suddividendola innanzitutto per SEDE e per
CLASSE; poi per REGIONE, ordinandola in base alle colonne sopra selezionate (l'ordine viene applicato dall'alto verso il
basso rispetto alle opzioni selezionate)

Ad esempio se si selezionano come colonne aggiuntive il CAP e il Quartiere, il programma produrra una statistica
ordinata per SEDE e CLASSE, nel dettaglio suddividera per REGIONE, poi per Comune di Residenza e infine per CAP e
Quartiere (e in caso di Alunni Stranieri anche per STATO di nascita).

Pil semplicemente con maggiori opzioni spuntate si avra una statistica con pilu dettaglio di dati e piu suddivisioni; con
minori opzioni si avranno meno dati ma una maggiore compattezza.

Infine la stampa verra ulteriormente dettagliata con i totali Alunni (con numero sole femmine), i totali Ripetenti (con
numero sole femmine), e i totali complessivi per classe.

Classe: 1A Biennio economia aziendale sperimentazione primari 1.T.5.5:T. "Leonardo Da Vinci*”

Regiona Comune di residenza Cap Quartiare Stato Totale |dicuiF Rli_pala dicui F
nti

LAZIO ROMA 00013 |3 FRANCIA 2 0 a

LAZIO ROMA 00014 FRANCIA 0 a

SICILIA RAGUSA g7105 FRANCIA 1 0 0 a

SICILIA RAGUSA a7106 FRANCIA 1 0 a

SICILIA RAGUSA a7107 FRANCIA 1 0 1 0
TOTALI PER CLASSE 8 4 1 0

Verbali

Con questa procedura si ottiene la stampa di una serie di verbali, che possono essere impostati tramite Altro |
Personalizzazione documenti.

Verbali Organi Collegiali

Si tratta di una numerosa serie di verbali (fino a 30), atti alla gestione completa degli 00.CC. Argo li propone gia pronti
all’'uso e adattati all'ordine di scuola.

Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi, interamente personalizzabili dall’'utente, che puo scegliere di predisporre dei modelli
in bianco, con il riporto di griglie che possono essere compilate in editazione prima della stampa, oppure subito dopo,
manualmente . In alternativa, nel documento possono essere inserite alcune variabili che predispongono nel verbale
delle tabelle gia precompilate.
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Alternanza Scuola/Lavoro (sec. Il grado)

Con rif. alla L. 107/2015 sull’alternanza Scuola/Lavoro, sono stati qui previsti alcuni specifici Elenchi, la stampa del Foglio
Firme, e una serie di modelli personalizzabili riferiti sia al singolo alunno che alla classe. Si veda anche Tabelle |
Generiche della Scuola | Alternanza Scuola/lavoro, e Curriculum | Alternanza Scuola/Lavoro.

Prospetto ore svolte

Questa stampa, consente con pochissimi e semplici passaggi, di riportare su carta, tutti i dati salienti dei percorsi ASL,
per classe.

Si puod selezionare un sola classe, oppure piu classi tramite la | opzioni di stampa.. X
i . el , . D e

multiselezione (CTRL + click). E’ inoltre possibile filtrare la stampa RSl P RCORS0 ASL 1 7]

per un singolo percorso e/o struttura, per avere un elenco ridotto e

specifico, oppure selezionare tutti i percorsi e tutte le strutture per Struttura:| STRUTTURA 1 ]

ottenere un elenco piu dettagliato e completo. Salto Pagina per Classe

In caso di multiselezione, € possibile scegliere tra un elenco unico,

Conferma Annulla
in ordine alfabetico, o separato di base, per classe.
Prospetto Ore Svolte
Anno Scolastico: 2016/2017
Classe: 3A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (0121)
Percorso Orein  |Struttura Ore Tot.Ore ([Tot.Ore
Pr. |JAlunno Aula Perc.
1 |AMICO CAMILLA COMMERCIALE dal 01/09/2016 al 20 STUDIO COMMERCIALE 40 100 200
(30/03/20086) 10/05/2017 AGOSTA dal 0110/2016
al 301172016
DITTA SIMULATA dal 40
01/11/2016 al 01/03/2017
INFORMATICO dal 01/09/2016 al 60 ARGD SOFTWARE SRL 40 100
0052017 dal 01/02/2017 al
10/05/2017

Per ogni Percorso assegnato all’alunno, sono riportate le date di inizio e fine, le ore svolte in Aula (o presso strutture
interne alla scuola), il periodo e le ore svolte presso le strutture esterne che ha frequentato I'alunno, e i totali ore per
percorso (Tot ore Perc.).

La finestra fornisce inoltre, i totali delle ore ASL svolte nell’a.s. per alunno.
Foglio Firme
Consente la stampa del foglio firme, relativo alla frequenza nella specifica struttura selezionata.

Documenti per Alunno / per Classe (in odt)

Consente la stampa di uno dei 15 documenti personalizzabili orientati rispettivamente agli alunni e alle classi. Occorre
scegliere il percorso e la struttura interessati e infine uno dei documenti disponibili del gruppo interessato.

Sono disponibili numerose variabili per il riporto di tutti dati salienti I'alunno , i percorsi e le strutture selezionate nel
documento stesso.
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Prospetto Aziende

Il prospetto riporta tutte le aziende/strutture, gestire dalla scuola, separandole nei percorsi in cui sono state assegnate
e con il totale ore Aula e Struttura riferiti al percorso descritto.

Anno Scolastico: 2016/2017

o Tipologia " o . Ore
Pr. |Descrizione Struttura (Comune \Aziendale Percorso Tipo Durata Data Inizio[Data Fine |Ore Aula Strutt.
1 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuovo percorso asl 2 |Alternanza lAnnuale 01/01/2017 |[31/05/2017 |50 150
Scuola Lavoro
2 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuvo percorso asl 1 |Alternanza lAnnuale 01/09/2016 [31/12/2016 [100 100
Scuola Lavoro

Cedole Librarie (Primaria e Sec. I grado)

E’ la procedura di stampa delle cedole librarie. Chi ha utilizzato Argo Adozione Testi Scolastici non dovra importare i
testi (li trovera gia adottati nelle classi e pronti per la stampa); dovra essere importato, invece, il modello da utilizzare

per la stampa.
Importazione, Gestione e Personalizzazione dei modelli delle Cedole
Librarie

Per importare il modello, accedere alla procedura Tabelle | Opzioni | Parametrizzazione | Modelli prestampati generici,
e importare il modello denominato “Cedola multilibro (per invio in bacheca alunno)”, bastera cliccare sul pulsante

e selezionare il modello nella lista denominato "Cedola libraria Multi-libro"

2020 - Cedola Libraria Multilibro

Al termine bastera salvare il documento tra i modello personali della scuola tramite il pulsante

Salva Modello X

Descrizione Modello Pdf:

Cedola Libraria Multilibro

Conferma Annulla

E’ possibile variare a piacimento tutti gli eventuali contenuti del modello. Il documento proposto da Argo € gia
configurato con tutte le variabili necessarie per la stampa corretta delle cedole, ma ovviamente, & possibile aggiungere
altri dati e/o gestire altri modelli di cedole personalizzati a piacimento.

e cliccare su Conferma.

Stampa Cedole

| possessori di Adozione testi Scolastici, il software web per la gestione completa dei testi scolastici, trovera i testi
direttamente adottati nelle classi.

Chi non ha in licenza Adozione Testi Scolastici, potra inserire manualmente i testi adottati per la stampa delle cedole
librarie, utilizzando i tre pulsanti in alto Inserisci, modifica, cancella libro.

Per immettere un nuovo testo, basta selezionare la classe sulla sinistra e premere il pulsante
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Stampa Cedole Librarie...

Modifica i dati del libro

[(TT]
cHIVDI

-l

TrlDIo:|DA ZEROC A INFINITC CLASS! 1

Numera Cedola :I 1

Filtro Manuale Alunni [_|

T Struttura Scolastica

. = TEMPOQ CRDINARIO
[ 24 SEDE CENTRALE
34 SEDE CENTRALE
I 1B SEDE CENTRALE

‘: IST. SEC. DI | GRADO "S. QUASIMCDO"

AUtore'|FERRI LUCIANA

Casa Edltnce:|FABBRl SCUOLA

Prezzo]|

multi-selezione dei testi in fase di stampa

Argo Alunni
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Per stampare piu testi, contemporaneamente, nella Cedola Multilibro, & prevista la multi-selezione (ctrl+click / shift +

click) dei testi nella finestra.

Numero Cedola: 1

Stampa Cedole Librarie... :: x
=
Filtro Manuale Alunni [ Anno scolastico  2017/2018%

,T Struttura Scolastica
,T IST SEC. DI | GRADC "S. QUASIMODO"
.= TEMPO CRDINARIC

ANNI IN TASCA 1 (GLI)

470

.
[ 24 SEDE CENTRALE B8 |BOCH MINORE. SESTA EDIZIONE [BOCH RAOUL m
Il 3A SEDE CENTRALE
Il 16 SEDE CENTRALE BE (C'E MUSICA PER TUTTI - EDIZIONE ACTIVEBOOK m
BE DAZERO AINFINITO CLASSE 1 - LIBRO MISTO GON GPENBOOK
BE FUTURO SEMPLICE B_MCINDADOR\
B8 |GALLERIA D'ARTE - ED. INDIVISIBILE gggs“c(éc'
BE |GEONATURA CLASSE 1 -LIBRO MISTO CON OPENBOOK raNTo
OXFORD
GET SMART 1 - MISTO SPECIAL NOLASCO ROB  UNIVERSITY 2380
PRESS
e Il numero di testi stampabile, dipende dal numero e dalla grandezza dei caratteri da stampare. Mediamente, si

possono stampare una decina di testi per cedola; se i dati dovessero sovrapporsi nella parte inferiore delle
cedola, selezionare meno testi, fino a ottenere il risultato ottimale.

Dopo aver selezionato la classe e i testi da stampare nella singola cedola, cliccando su

utilizzare che occorrera portare sulla parte destra.

Selezionata I'icona di stampa nella finestra principale, comparira I'opzione "Genera per Scuolanext"

Scelta Modello/i da Stampare

Genera per ScuolaMext

o
©

2020 - Cedola Libraria Multilibro (per invio in bacheca alunno)

verra richiesto il modello da

Se spuntata, il programma generera il file cedole.zip con all'interno le cedole librarie degli alunni della classe in formato

.pdf.
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Invio delle cedole in bacheca personale dell'alunno.

Per la pubblicazione delle cedole, bastera accedere con
le credenziali del dirigente (o assistente di segreteria) a
Scuolanext e andare nella procedura Condivisione
Documenti | Bacheca Alunni, selezionare la classe e

quindi il pulsante di upload ml

Si provvedera quindi a selezionare il file cedole.zip

prima generato e a immettere un messaggio descrittivo.

Registri

Stampe Registri

Argo Alunni
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Area Alunni

Scrutini

CHIUDI

3

mO

Stampe Scrutini

Comunicazioni

Personale Scuola

Condivisione Documenti

| (@] (W] &[] (1] &

Info classe / docenti

Didattica / Tabelle

Importa/Esporta

Funzioni Dirigente

Area Pubblica

(| [ (€] & [

T Strutiura Scolas
= |ST. SEC.DI

n

| Upload File zip per la classe |

<= QUASIMODO"
L ORDINARIO

= 1A SECONDARIA DI PRIMC 2
GRADO "G.A. DE COSMI"

¢ AGOSTAELISA

' ALBERTI NOLAN

QI BATTAGLIA GIUSEPPE

' COSENTINO DOMENICO

) LIBEZZ| FEDERICA

) MATTARELLAADELE

' MICETTI CRISTIAN

¢ MIGLIORIS| ANGELA

2A SECONDARIA DI PRIMC
g GRADO "G.A. DE COSMI"
B JASECONDARIA DI PRIMO

GRADO "G.A. DE COSMI"
B 1B SECONDARIA DI PRIMO

GRADO "G.A. DE COSMI"

File x
File: | Sceqlifile |cedole zip
Data: 09/09/2020 |5
Messaggio: [ceqola Tibraria 2028
Caratteri inseriti (max 500): 20

T Strutiura Scolastica
= IST.SEC. DI | GRADO 5.
<= QUASIMODOD"
‘ﬁ ORDINARIO
‘! 1A SECONDARIA DI PRIMO
GRADO "G.A DE COSMI"

&) AGOSTA ELISA

Nome File

Infine, Le famiglie potranno scaricare le cedole da Didup Famiglia , semplicemente andando in procedura Bacheca

Alunno.

CEDOLA_2020_GSTLSE. . .|cedola libraria 2020
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Archivio Stampe

Qui troviamo le stampe di tutti i documenti personalizzabili effettuate dalla segreteria (tutti gli operatori) negli ultimi 20

giorni, vi si accede usando direttamente il pulsante (in alto, nel menu principale) oppure selezionando Stampe |
Archivio Stampe.

L'archivio stampe offre queste funzioni :
*  Firma di documenti ufficiali e invio diretto nella bacheca alunno.
* Inviato dei documenti, anche firmati, via e-mail.

* Produzione di file ZIP per scaricare gruppi di documenti di una stampa, anche selezionando solo alcuni
documenti, potendo sempre optare tra i formati PDF e ODT.

| documenti vengono presentati suddivisi per

livello scolastico | data ora e minuto di produzione | nome del documento prodotto.

Stampe archiviate negli ultimi 20 giorni ®

EEFTBEF:;

I Strutiura Scolastica Stampa File Stato Firmato
= SCUOLA PRIMARIALAURICELLA -
= 13-06-2024 A eSS PRIVE 761 ROGAGAHS01L_ACETI_GLORIA D! Stampa Disponibile
17.17.57 - Scheda Individuale - Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI -
PRIVE - 3424 ore Niod. A4 - 2 PERIOD) - CLASSI PRIME -

[Alunno: AIELLO ANTONELLA

= N .

-
-

LLANML15B53H163T_AIELLO_ANTOMNEL... Stampa Disponibile

Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI PRIME -

AlUNNo: CAMPO ELIANA CMPLNEQ4M47H163F_CAMPQ_ELIANA pdf Stampa Disponibile

Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI PRIME -

JAluNNo: CAPELLI ALESSANDRO CPLLSN12M05C573S_CAPELLI_ALESSA. .. Stampa Disponibile

Mod. A4 - 2 PERIODI - CLASSI PRIME -

JAlunno: CARBONARC ALESSANDRO CRBLSND3M29M028P_CARBONARO_AL... Stampa Disponibile

Sulla destra compariranno i documenti che appartengono alla stampa selezionata.

-~
-
Cliccando su e possibile aggiornare manualmente I'archivio stampe (ad es. per verificare se lo stato delle stampe
ancora in corso € cambiato da “in elaborazione” a “disponibile”, oppure se ci sono nuove stampe di altri operatori).

Firma diretta dei documenti

Cliccando su il programma consente di firmare i documenti selezionati di una certa stampa.

La finestra di scelta consente la firma di tutti i documenti del gruppo selezionato, o dei soli documenti pre-selezionati
sulla parte destra (ctrl+click), applicando la firma Remota Argo (o una firma di terzi) e utilizzando le stesse funzionalita
presenti su Scuolanext (immissione opz. dominio, utente/password e il token otp).
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Dati per la Firma Remota X

® Tuttiifile O Solo i file selezionati

@ Applica Firma Remota fornita da ARGO
O Applica Firma Remaota fornita da ALTRI

Dominio:

Utente:{mariorossig 1] |

Pélsswurd:| ........... |

OTP] |

Annulla Caonferma

Una volta firmati i documenti saranno evidenziati con la scritta Si nella colonna firmato

Pagellino Tabella Voli Quadrimesire - Alunno: ALBANO

CRISTIANA
Pagellino Tabella Voti Quadrimestre - Alunno: ALBANO
ICHELE

Pagellino Tabella Voti Quadrimestre - Alunno: CAPECE
CHIARA

Download documento
Si puo scaricare un singolo documento semplicemente selezionandolo sulla destra e cliccando su S .

il programma chiede se produrre un ODT o un file PDF in base alle esigenze della scuola; ovviamente se il file e stato
dapprima firmato digitalmente, se si sceglie PDF viene prodotto il file firmato, se si opta per ODT la firma si perde
essendo I'ODT un documento in formato aperto e modificabile.

Per scaricare gruppi di documenti o una intera stampa, cliccate invece su Crea File zip.

Crea file zip

Si puo creare facilmente un file zip con tutti i documenti personalizzabili di una certa stampa, ad es. per storicizzarli
rapidamente in una cartella del pc o in cloud.

Opzioni file zip X

® Tuttiifile ) Solo i file selezionati
Nome file zip:

|pagella 5B |

Prefisso da assegnare ai nomi dei file (es. pagellino):

|pagelia |

® File PDF ) File ODT

Annulla [ Conferma ]

Si puo optare per file PDF (il formato mantiene I'eventuale firma immessa) oppure in ODT (utile per post-elaborare la
stampa).

Si potranno zippare tutti i file della stampa selezionata, oppure solo quelli pre-selezionati sulla parte destra.
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Invio e-mail

A

Il pulsante consente la spedizione via e-mail degli elementi pre-selezionati sulla destra, o di tutti quelli di una

certa stampa, sia in PDF che in ODT ai genitori destinatari presenti nei documenti.

Opzioni invio mail A

@ Tuttii ile ) Solo i file selezionati

® File PDF ) File ODT
Eventuale prefisso da assegnare ai nomi dei file {es. pagellino):
[pagelid |

[ Annulla l[:nnferrnal

Ricordiamo che il programma intercetta i destinatari per I'invio dei documenti via-mail dalla presente delle variabili con
il nominativo dei genitori ad es. [[XNOME_GEN]] [[XCOGNOME_GEN], in assenza di variabili di questo gruppo non sara
possibile inviare i documenti.

Invio via e-mail di file firmati

Fino ad oggi non & stato possibile inviare documenti firmati elettronicamente a destinatari di posta elettronica,
direttamente da Alunni, ora invece, con l'archivio stampe, si potra fare.

Vi bastera firmare prima i documenti da inviare vie e-mail, e quindi spedirli; ai genitori arrivera il documento ufficiale
firmato.

Invio in bacheca Alunno

i

(a destra), oppure tutti quella stampa corrente, si potra optare anche qua per I'invio in formato PDF o ODT.

La funzione , invia in bacheca Alunno (visibile sull’app per smartphone diduUP Famiglia) i documenti selezionati

Da oggi si potranno inviare anche i documenti gia firmati (selezionando il formato PDF).

Cancellazione di un documento o gruppo
E’ possibile eliminare le stampe prodotte dall’archivio stampe tramite il pulsante x .

Si potra cancellare il solo documento selezionato, oppure I’ intero gruppo di stampe.

(®) Tutti i file visualizzati ) Solo i file selezionati

[ Annulia ]Conferma]
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Tabelle

Le tabelle consentono di configurare i dati di base del programma, per gestire I'anagrafe alunni, la struttura della

scuola, per le assenze o per lo scrutinio, ...

Sono previsti i seguenti gruppi di tabelle:

Opzioni

Struttura scolastica
Per dati anagrafici
Provenienza/Destinazione
Generiche della scuola
Per Giudizi

La voce Opzioni comprende, a sua volta:

® Anni scolastici

® Parametrizzazioni

Opzioni

Anni scolastici

Questa tabella consente di specificare la data d’inizio e di fine d’ogni anno scolastico.

ne consente la stampa su file PDF o su carta.

2015/2016 10/09/2015
2016/2017 01/09/2016
2017/2018 01/09/2017
2018/2019 01/09/2018
2019/2020 01/09/2019
Il pulsante

Parametrizzazioni

31/08/2016
31/08/2017
31/08/2018
31/08/2019
31/08/2020

Anni Scolastici Ol X
CHIUDI + f sl
Anno Scolastico |Data Inizio Data Fine
ZUUTTZUUT UTTUITEUUT SRS A A
20082009 01/09/2008 31/08/2009
200972010 01/09/2009 31/08/2010
201072011 01/09/2010 31/08/2011
2011/2012 01/09/201M 31/08/2012
2012/2013 01/09/2012 31/08/2013
201372014 01/09/2013 31/08/2014

014/2015 01/09/2014 31/08/2015

m

Argo Alunni
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Questa procedura consente di impostare alcuni parametri base, alcuni dei quali molto importanti per il corretto utilizzo

di Alunni WEB:
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Filtri (per elenchi, stampe varie)
Registro Generale Voti

Scheda di Religione

Tabellone Voti

Tabellone Risultati

Foglio Firme Docenti

Modelli prestampati generici
Personalizza Etichette

Pagelle Vecchio Modello 2010

Gestione Pulsanti

In altro (ad esclusione di Modelli Prestampati Generici che ha un menu pil articolato), sono presenti i seguenti pulsanti
Esci dalla procedura.

l' I Salva, il modello/filtro corrente, se il filtro & senza nome presenta la schermata di richiesta.

[ |

Salva come nuova stampa/filtro: Fa una copia del profilo corrente e lo salva con un altro nome.

‘ ‘ Nuova Stampa/filtro.
‘ 2 ‘ Apri Stampa/filtro Salvato: Consente di Aprire una stampa o un filtro gia salvato per una successiva modifica.

Cancella Opzione Selezionata (presente solo in gestione filtri): Elimina le opzioni di filtro immesse nella riga
selezionata.

' stampa la tabella su file PDF o su carta. La funzione produce una stampa conforme a quanto visibile a video

=% Carica Modelli Argo: Consente di importare i modelli di stampa predefiniti dagli analisti Argo. Viene presentata

. . . - - N . . Conferma
una finestra di scelta dei modelli disponibili; occorrera selezionare quello desiderato e premere su

Al termine Salvare il modello con il pulsante H

Filtri

Questa finestra consente di produrre e salvare dei filtri personalizzati dall’'utente, da applicare poi alle stampe/elenchi.
Si possono applicare filtri che combinano una o piu occorrenze: ad esempio la scelta degli alunni “maschi”, nati a
Ragusa e che frequentano ad una certa data (vedi esempio sotto riportato)
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Filtro Elenchi -
o | ml 4| 2] a X |E=
Descrizione |Impostali0||i |Flaq
Comune di Nascita
Provincia di Nascita
| Comune diResidenza H163 - RAGUSA Uguale |

Provincia di Residenza
Comune di Recapito
Provincia di Recapito

Cittadinanza

| sesso Waschile |

Anno di Nascita
Autorizzazione al trattamento dei dati (lex 675)
Codice Fiscale documentato
[ Filtre per Dati Annuali
| Alunni che frequentano alla data 15/07/2010 |

Interruzione di Frequenza

Facendo doppio click sul tipo di filtro applicabile, ad esempio sulla voce “Alunni che frequentano alla data” si accede al
menu di impostazione del filtro in cui posso a sua volta combinare, in base al tipo di filtro che ho selezionato, diverse

occorrenze.

Opzioni di Inclusione ed Esclusione dei filtri
In taluni filtri & possibile operare una selezione multipla tra varie occorrenze.

Ad esempio se si vuole fare un filtro che elenchi solo gli alunni che hanno certe particolarita annuali, sifa doppio click
sul filtro “Particolarita Annuali”per richiamare il pannello delle particolarita.

Filtro: Particolarita Anagrafiche X

P

@ Almencuno ' Tutte le Particolariti selezionate ' Nessuna

Codice |De5cﬁ1ione |

A NOMADE (ALTRI GRUPPI) i
CHT Handicap visivo totale

DES (ADHD,
DSA Disturbo specifico nell apprendimento (LA702010)

[Dnnferma” Annulla l

La selezione multipla avviene tenendo premuto il pulsante CTRL e cliccando con il mouse sulle occorrenze da
selezionare.

In alto e possibile optare per tre tipologie combinatorie:

e Almeno uno: il programma mette in elenco tutti gli alunni, che hanno almeno una delle occorrenze selezionate.

o Tutte le Particolarita selezionate: il programma elenca solo gli alunni che hanno tutte le occorrenze
selezionate.

e Nessuna: |l programma elenca gli alunni che NON hanno le occorrenze selezionate. Per esempio se voglio tutti
gli alunni nati all’Estero, vado in filtro “cittadinanze”, scelgo “Italiana” e sopra opto per “Nessuna”. Questa
funzione e sicuramente utilissima in tutti i casi in cui io voglia fare un filtro per “esclusione”.
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In altri casi, invece, con finestre a scelta singola, una volta impostato un campo da filtrare posso optare per le tipologia
di filtro “uguale” o “diverso”

e Uguale: il programma filtra in base al dato immesso tutti gli alunni per i quali si verifica la condizione
e Diverso: il programma filtra in base al dato immesso tutti gli alunni in cui la condizione NON si verifica

Provincia di Residenza L

Provincia di Residenza:

2 Uguale Diverso

Caonferma Annulla

Oppure & possibile optare per una condizione di tipo matematico “uguale” o “maggiore”, per esempio nel caso del filtro
degli alunni per numero di iscrizione alle classe:

e Uguale: il programma filtra gli alunni iscritti per la prima volta a quella classe
e Maggiore (caso in esempio): il programma filtra solo gli alunni ripetenti (cioé con numero di volta di iscrizione

maggiore di 1)

Dati Annuali Lol
Alunni che frequentanco alla data: Ll
V| |scritto numero volte: 1% Uguale '@ Magagiore

Conferma Annulla

Infine, in alcune finestre, le tipologie di filtro sono “Almeno uno “ o “Nessuno”, ad es. nel caso di filtri sull’Esito Scheda

(in cui & consentita anche la multi selezione)
Almeno Uno: Tutti gli alunni per i quali si verifica 'occorrenza selezionata

Nessuno: Tutti gli alunni per i quali non si verifica I'occorrenza selezionata
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Filtro: Esito Scheda X

@ Almeno uno [ Nessuno

Codice Descrizione
H QUALIFICATOD e
Ammessol =
AMMESSOIA
D AMMESSOIA DEBITO FORMATIVO
1 AMMESSOIA.
S Assente

-

[ Confarma l [ Annulla

o AT T AT TR MR R B BT s R

Parametrizzazione - Registro generale voti

Personalizza Registro Generale Voti... Ol X!

CHIUDI

DCrati da ripartare nel Registro Generale Voti
Dati Anagrafici ¥ Dati Annuali

| Matricola Materie

Walutazioni Intermedie | Personalizza

E?r:;tliﬂnm oo Condotta Scrutinio Finale Esami

) Validitd anno scolastico (D.PR. n. Riporta Inter. Freq. nelle
Credito 122/2009) Annotazioni
Giudizio di Ammissione Tasse Esito Ammissione Esami

[¥f] Esito Finale

Questa procedura e indispensabile per stampare i registri generali su modello Prestampato Argo (MA10). Il programma
richiede che sia stato predisposto almeno un modello di registro.

Personalizza .. . .
Il pulsante consente la gestione avanzata dei parametri del filtro; la gestione € identica a quella del filtro

della Pagella, si faccia dunque riferimento ai paragrafi precedenti.

La finestra di base ci consente di definire quali dati vogliamo riportare in stampa (riquadro rosso); i dati riguardanti i
Voti/ Credito / Esito Finale etc. (riquadro fucsia); e i due parametri per la centratura del registro sul prestampato Argo:
Margini Alto e Sinistro (riquadro verde).

Parametrizzazione - Scheda di Religione (modello dismesso a partire dal 2012/13)
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Questa procedura & utile parametrizzare per stampare le vecchie schede di religione prodotte dal Poligrafico di Stato
fino all’a.s. 2010/11.

Parametrizzazione - Tabellone Voti

Questa procedura & indispensabile per stampare i Tabelloni Voti e per il tabellone risultati Esame di Qualifica N.O. I
programma necessita della presenza di almeno un profilo salvato.

Personalizza Tabellone Voti... x|
CHIUD
' Il I ™ Q | uF
Periodo [SCRUTINIO FINALE ~
— Scrutinio
Mon Ripartare Materie e Vot Voli Respinti/Sospesi ¥/ Assenze ¥ Media ¥/ Esito

Includi Proposta Scrutinio Finale Riporta * nelle Materie con Insufficienza

¥ Riportare Tot. ore assenze Riportare solo alunni con sospenzione del giudizio

— Credito
¥ Credito anno in corso ¥ Cradito Anni Precedenti ! Integrazione Recupero Debito
¥ Totale Credito Lascia la Colonna del Totale Credito Wuota

— Dati di Qualifica
I Prova Il Prava Il Prova

‘oto Ammissione

r— Altri Dati

Stampa Griglia Wuota Stampa Tabellone per Uso Interno ¥/ Data di Nascita

#| Firme Docenti #| Riporta Nominative Docenti ¥| Riporta Firma Dirigente

Le opzioni sono suddivise in sezioni: Scrutinio, Credito, Dati Qualifica, Altri Dati, Annotazioni, e si abilitano/disabilitano
in base al periodo selezionato.

Tra le varie opzioni & possibile scegliere di stampare il tabellone senza materie e voti e/o includere i voti dei periodi
Proposta di Voto; oppure di stampare il tabellone vuoto per compilarlo a mano in sede di scrutinio.

Selezionando il periodo Esame di qualifica € anche possibile personalizzare la descrizione di ciascuna delle tre prove
strutturate (se 'opzione relativa alla prova & spuntata). La descrizione personalizzata sara poi riportata in fase di stampa
del tabellone voti.

Lopzione denominata Riporta * nelle Materie con Insufficienza consente di segnalare con un *, le materie in cui

|'alunno ha un voto insufficiente allo Scrutinio Finale.

Lopzione “Riporto tot. Ore assenze” riporta una colonna a fine tabellone, con il totale (in ore) delle assenze effettuate
nel corso dell'anno Scolastico dall’alunno. Il dato viene dedotto dalla sommatoria delle assenze immesse negli scrutini
periodici .

Lopzione “riportare solo gli alunni sospesi allo scrutinio finale filtra gli alunni che devono svolgere o hanno gia svolto
la ripresa dello scrutinio.

Tramite questa opzione si potra quindi stampare:
e |l tabellone dei soli alunni con sospensione dell’esito, a Giugno, senza il riporto dei voti;

e |l tabellone della ripresa dello scrutinio, dei soli alunni sospesi, con il riporto dei voti aggiornati.
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Parametrizzazione - Tabellone Risultati

Questa procedura e utile per stampare i Tabelloni di ammissione all’esame di Stato e per il tabellone di ammissione

all’Esame di Qualifica N.O.

Personalizza Tabellone Risultati...

ﬂ"x_

CHIUDM

Q

Data di Nascita Firme Docenti
Riporta Nominativo Docenti

Stampa Griglia Vuota

Riporta Firma Dirigente

E’ anche possibile optare, per il riporto in stampa dei soli nominativi (senza I'esito), spuntando “Stampa griglia vuota”.

Il programma necessita della presenza di almeno un profilo salvato.

Formato Etichette (deprecato)

La personalizzazione delle Etichette consente di Creare formati di etichette personalizzabili

Per la stampa delle etichette postali/Anagrafiche il programma necessita che almeno un profilo sia stato personalizzato

e salvato in questa procedura.

Nell’esempio vogliamo creare una stampa con 2 etichette

per riga (in orizzontale) e 4 per colonna (in verticale).

Imposta Etichetta (tutte le misure vanno riportate in centimetri)

X

Etichette per righe: I 2% Etichette per colonne:
Margine Sinistro (1) I 1,02 Margine Alto (2):

I 3,0Z Altezza Etichetta (4):

Larghezza Etichetta (3):

Distanza verticale tra le etichette (5):

1,0% Distanza orizzontale tra le etichette (6): I 1,05

| 4%
I 01%
I 202

[Conferma] [ Annulla ]

Modelli Prestampati Generici

Il programma consente di predisporre la stampa su qualsiasi modulo prestampato.
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i F a ¥
Personalizza Modello Pdf ey x L
) H t x 7 | 1
CHIVD —— 2
Sl ™ " Q | F ; E (Cm | - T 14 | == O (+]
‘x “f |Larg||. ‘Dim.{;ar. |Inter|inea ‘Grass. |Cor5iuo ‘nllineam. ‘
T [XNOME]] [XCOGNOME] 38 25 40 a8 0,0 sinistra
:_I Descrizione cert. diploma 92 25 50 8 0.0 sinistra
:_IAnno Scolastico 163 25 16 8 0.0 sinistra
11 Punti prove scritte 50 45 30 9 0,0 sinistra
T [XMAT_PROVAZ] 165 83 120 & 0,0 sinistra
:_I Prova orale 45 159 30 9 0,0 sinistra
1] Credito attribuito da.. 132 203 200 8 0,0 sinistra
:_I Totale credito 32 208 30 9 0,0 sinistra
:_I Punteggio aggiuntivo 32 240 30 9 0.0 sinistra

La scuola potra anche creare un modello suo, anche su pil pagine, del tutto personalizzato, farlo stampare in serie dal

tipografo e utilizzarlo facendovi riportare sopra i dati che vorra dal programma.

Si puo anche predisporre un file di base in formato pdf che riporti gia I'intestazione della scuola (con gia predisposti i
loghi, la firma del Dirigente Scolastico, etc) e farlo compilare dalla procedura di stampa.

Si accede a questa procedura dal menu Tabelle/Opzioni/Parametrizzazione/Modelli Prestampati Generici, e la finestra

che viene visualizzata e la seguente:

Personalizza Modello Pdf

O X

o || | +| a|dy| /|

[EYET

Le icone/funzioni disponibili sono, in alto partendo da sinistra:

Esci dalla procedura;
l' I Salva il documento;
™ salva con nuovo nome;

Crea un nuovo modello

¥ Apri Modello PDF Argo:

Apri modello - per richiamare un modello creato precedentemente;

Questa funzione consente di importare il documento da una lista di modelli standard predefiniti, predisposta dagli

analisti Argo.
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Seleziona Modello Pdf

X

Descrizione Modello Pdf

Cerificato di Diploma - Allegato B - Modello A3

Certificato di Diploma - Allegato B - Modello Unico (4 pagine)

E’ Impostazione Modello / Pagina

Tramite questa funzione si puo fissare il formato che si vuole utilizzare: A4 oppure A3, in verticale o in orizzontale. Per i

formati non standard, si possono eventualmente indicare le misure esatte in larghezza e altezza. Infine, si possono

specificare i margini di stampa desiderati ed eventualmente si puo definire I'utilizzo di un file pdf come sfondo (lo si puo

richiamare cliccando sul tasto Sfoglia

E’ altresi possibile impostare come sfondo un file PDF suddiviso su piu pagine. In questo caso il programma produrra

nello stesso documento delle sottocartelle (pagina 1...2 etc), consentendo di distribuire in esse le variabili.

Imposta Pagina X
Tipo di Certificato: | Certificato Diploma
Formato [A3 Orizzontale
Larghezza: | 40,0 Altezza: 297
Margine Sinistro: 0,0 Margine Alto: 0,0s
Pdf di sfondo caricato:
allegato_b_a3.pdf x
Muovo Pdf di sfonda: Sfoglia... | Messun file selezionato.
(seviene usato un file POF come sfondo, come misure e formato pagina
verranno considerate quelle del file POF)
[ Conferma ] [ Annulla l

Attraverso questa funzione si possono richiamare le variabili, raggruppate per tipologia (vedi immagine)

Aggiungi campi

Seleziona campi

X

4<» Listacampi
= {Dat anagract aunni
10l Dati annuali
I_l Dati anagrafici genitori
100 Altri dat
121 Esami di Qualifica
101 Esami di Stato
101 Esami di Licenza
1 Serutini
1 Credito Scolastico

Descrizione campi

Cognome

Mome

Data nascita

Codice Fiscale
Matricola
Cittadinanza
Seconda Cittadinanza
Quartiere

Distretto

Giorno nascita

Mese nascita

Annn nacrita

-

m

o

Annulla

Una volta immesso in lista, facendo doppio click sul campo si accede alla modifica

Occorre indicare:
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- nel parametro X (ascissa) la distanza in cm che intercorre tra il margine sinistro del foglio e il punto esatto in cui si
desidera che il dato in questione (nel nostro esempio il cognome dell'alunno) venga riportato

- nel parametro Y (ordinata) la distanza tra il margine alto del foglio e il punto esatto in cui il dato debba essere
stampato

Inoltre si puo definire, come si puo notare dall'immagine, la dimensione del carattere, la larghezza, lo stile se in
grassetto o in corsivo, o entrambi o nessuno dei due e I'allineamento.

In caso di allineamento “centrato” occorre definire nelle coordinata X il centro del riquadro dove il dato dovra essere
posizionato.

Aggiungi/Modifica Oggetti (misure in cm) N

Oggetto: Cognome
X 1,05
¥ 1,02

Al

Larghezza: 3,0

Dim. Carattere: 9z

]

Interlinea: 0,04
Stile: [Tl Grassetto [Tl corsivo

Allineamento: @ Sinistra ) Destra () Centrato

[Conferma] [ Annulla l

N.B.
Se con la funzione “Imposta Pagina”, abbiamo immesso dei margini, occorrera sottrarre tali valori alle coordinate di
ogni campo per ottenere la centratura nel punto desiderato.

* Modifica elemento selezionato

Consente di variare gli elementi selezionati precedentemente (con la funzione “Aggiungi Campi”)

Aggiungi testo (libero)

Consente I'inserimento di un campo fisso testo.

Inserimento di Variabili in Sequenza

Con il pulsante , € possibile inserire una VARIABILE usando la stessa sintassi dei documenti Personalizzabili.

In questo esempio, impostiamo, a certe coordinate, la successione dei campi “nome” e “cognome” dell’alunno.
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Aggiungi/Modifica Oggetti (misure in cm) A
Testo: [IKNOME]] [XCOGNOME]]

X’ ITSC

¥ EE

Larghezza: ITEIC

Dim. Carattere: 8

Interlinea: 0,0

Stile: [¥] grassetto [[] corsivo

Allineamento: @ ginistra ) Destra ) Centrato

[Dnnfermal [ Annulla ]

Questa funzionalita & molto utile quando si ha la necessita di avere un dato posizionato immediatamente dopo un
altro, e ovviamente non si conosce l'esatta lunghezza le primo.

Per la sintassi da usare per i nomi delle variabili si faccia riferimento alla procedura Altro / Personalizzazione
Documenti.

Campi Contatore

E’ possibile gestire due elementi variabili che fungono da "contatore". Le variabili andranno scritte direttamente come
elementi di testo (pulsante con la "T"); piu specificamente:

[[XPROGRESSIVQ]] - riportera in stampa un numero progressivo generale tra tutti gli alunni scelti e tutti i documenti
scelti.

[[XPROGR_CERT]] - riportera un progressivo che ricomincia da 1 per ciascun alunno scelto.
~ i
Cancella elemento selezionato

Consente di eliminare una campo che si & inserita precedentemente;

1
2
3

Riordina gli oggetti della pagina in base alla coordinata Y

Serve per rideterminare l'ordine dei dati nella pagina, in verticale, dopo aver inserito tutte le variabili e averne fissato
per ciascuna le coordinate.

== Visualizza anteprima di stampa -

Da la possibilita di vedere in anteprima il risultato della stampa; & utilissima per monitorare costantemente il lavoro di
aggiunta e definizione dell'esatta posizione del riporto dati.

Avvia Esportazione

Premendo il tasto suddetto la struttura del documento immessa a video viene salvata sul disco in formato XLS. Il
salvataggio in percorsi differenti da quello di default del browser dipende unicamente dalle opzioni impostate nello
stesso. Questa funzione e indispensabile ad. es. quando si vuole usare lo stesso documento personalizzato su altre
istituzioni Scolastiche della propria scuola.

© Avvia Importazione
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Premendo il tasto suddetto viene chiesto il percorso dove prelevare una struttura salvata per la successiva
importazione nel programma.

Personalizza Etichette (deprecato)

Consente la personalizzazione sia del formato che del contenuto dei profili - etichetta.

Personalizza Etichetta b 4
[ | ] 1
CHIUDI ——— 2
™M o~ Q|dy| /M| T : o
4 Modello . . . _
— X Y Largh. Dim.Car. Interlinea Grass. Corsivo  |Allineam.

Etichetta

La finestra di personalizzazione e analoga a quella di gestione dei PDF generici (Salva, Salva Con Nome, Nuova Etichetta,
Apri Etichetta Salvata, Apri modelli Argo...). Identici sono anche i pulsanti che consentono la personalizzazione dei
campi (aggiungi campi), o l'aggiunta di testi e variabili (T) e le funzioni di modifica, cancellazione e ordinamento dei

campi.
Personalizzazione Formato Imposta Etichetta (tutte le misure vanno riportate in centimetri) x
EtiChetta Etichette per righe I 2% Etichette per colonne: 2%
) ) . Margine Sinistro (1) I 0,2% Margine Alto (2): I 022
Il primo passaggio fondamentale da seguire | . c.aeicheta ) [ 7.0% Altezza Etichetta (4) [ =02

neua personalizzazione dl una etichetta é Distanza verticale tra le etichette (5) 0,2% Distanza orizzontale tra le etichette (6): 0.4
fondamentalmente Ila definizione del suo

formato. Cliccando su pulsante Impostazioni

@
/
Stampa Etichette (- - A
P (=) <y < ® NP
) o @) |
Nella schermata di personalizzazione del '
formato Etichetta vanno impostati tutti gli (5}4
elementi fondamentali per la sua definizione: ¥

larghezza ed altezza, numero etichette per riga e

per colonna. La finestra presenta, nella parte

sottostante, un riquadro di anteprima. Al termine cliccare su CONFERMA per proseguire.

Personalizzazione Campi Etichetta

Stabilito il formato dell’etichetta, si possono definire gli elementi da riportare in uno dei seguenti modi:
L] L]

1) Aggiunta di un campo variabile tramite il pulsante

Nella finestra di selezione le variabili disponibili sono raggruppate per tipologia (Dati Anagrafici, Annuali, Esami,
Scruti etc.) e la scelta puo avvenire anche con la multiselezione (CTRL e/o ALT)

Pagina 156 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso

Seleziona campi X

4<» | Lista campi
1 Dst snagratic s
1] Dati annuali Cognome
111 Dati anagrafici genitori
T2 Altri dati
101 Esami di Qualifica Data nascita
14 Esami di Stato Codice Fiscale
121 Esami di Licenza
121 Scrutini
2] Credito Scolastico

Descrizione campi

Seconda Cittadinanza
Quartiere

Distretto

Giorno nascita

Mese nascita

- -
Annn nacrita

[Confermal [ Annulla l

2) Aggiunta di un elemento di Elemento di Testo (si puo scrivere liberamente una descrizione fissa, magari per
intestare il dato successivamente riportato, ad esempio, per il COGNOME, il NOME, I'INDIRIZZO, ...).

Posizionamento Campi sull’Etichetta

La personalizzazione delle posizioni dei campi nell’etichetta ricalca T e A x
esattamente il funzionamento previsto per i campi dei modelli PDF _
Testo: Cognome
generici. % 102
. . . . . Y. [ 102
Per posizionare i campi sulla nostra etichetta, occorre, agire sulle arghess e
prOprieté "X"e"Y". Dim. Caraﬁere:l 9
Interlinea: 00
Stile: Grassetto ["] Corsivo
Per "X" si intende la distanza in centimetri a partire dal margine | Alineamento: © sinistra © Destra © Centrato
sinistro dell'etichetta. Per "Y" si intende la distanza in centimetri a
. . . Conferma Annulla
partire dal margine alto dell'etichetta.

Se per esempio voglio posizionare un campo a 1 cm da sinistra e 1 cm dall'altro dovro immettere X:1,0 e Y:1,0
NOTA BENE:

Naturalmente non si devono immettere parametri che superino la larghezza o I'altezza dell'etichetta.

Salvataggio del Profilo Etichetta

Una volta terminata la personalizzazione occorre salvare il lavoro svolto, specificando un nome che identifichera
univocamente sia il formato, sia i campi al suo interno.

E' possibile utilizzare le icone Salva e Salva come Nuova Etichetta (H H) (per salvare rapidamente eventuali
variazioni di una stessa etichetta di base)

| salvataggi effettuati saranno sempre accessibili e modificabili tramite il pulsante Apri Stampa Etichetta Salvata (E’),
mentre ove disponibili sara possibile importare le etichette predisposte da Argo tramite il pulsante dr .

Nota: Per la stampa dei profili etichette Salvati vedere anche il paragrafo: . Stampe | Etichette Personalizzabili.
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Questa procedura € necessaria per stampare le (vecchie) pagelle della scuola secondaria di secondo grado (2010), sul
modello prestampato del MIUR . Il programma necessita infatti che ci sia almeno un modello personalizzato di pagella
salvato per fare la stampa.

NOTA BENE:

I modello della Pagella della Scuola Secondaria di Il Grado prestampato dal poligrafico di Stato non & piu prodotto a
partire dall’anno scolastico 2012/2013. La pagella ormai deve essere rilasciata in formato elettronico, e per i casi in cui &
richiesta la stampa, va utilizzata la carta comune in formato A4.

Per la personalizzazione delle pagelle proposte dal Ml vedere il paragrafo riguardante la personalizzazione dei
Modelli PDF generici.

Tabelle - Struttura Scolastica

Istituzioni scolastiche

La tabella permette all'operatore di definire le scuole gestite, inserendo i dati di ciascuna di esse (indirizzo, telefono,
email, codice meccanografico, ...); il programma adattera i menu sulla base delle tipologie di scuole gestite. Ad esempio,
abilitera la gestione degli Esami di Licenza solo quando si scegliera di operare con la scuola Secondaria di | grado, o gli
Esami di Stato o di Qualifica per la Secondaria di Il grado, o la gestione della Lista di attesa solo per la scuola
dell’'Infanzia)

Tabella Istituzieni Scolastiche XL

Prg |Cod. Ministeriale Descrizione Ordine Cod. Comune |Comune |Alunr|i ‘

Scuola
ISTITUTO STATALE DI -
1 NAPS05000G ISTRUZIONE SUPERIORE Zfacggdana dill H163 RAGUSA 6818

2 MNAPS05000G SCUOLA ELEMENTARE Scuola Primaria  H163 RAGUSA 3

Scuola
3 NAPS05000G SCUOLA MEDIA secondariadil  H163 RAGUSA 3
gradao

Scuola
4 MAPS05000G Liceo Classico secondariadill H1863 RAGUSA 0
gradao

Gestione di piu Istituzioni Scolastiche e/o di piu Sedi

La gestione pil corretta prevede l'inserimento delle singole istituzioni scolastiche (distinguibili per codice
meccanografico debole). Ciascuna scuola rappresenta una entita a sé stante e, come in compartimenti stagni, non é
previsto il raggruppamento dei dati di una scuola con quelli di un’altra.

Se si gestiscono scuole di ordine diverso, ad esempio, una scuola elementare e una scuola materna, non c’e€ nessun
problema, perché non avro mai il bisogno, di ottenere un elenco cumulativo degli alunni dell’'una e dell’altra scuola. In
questo caso la netta separazione tra le due Istituzioni scolastiche non e certo un ostacolo al funzionamento della
segreteria didattica.

Nel caso in cui invece gestisco due scuole dello stesso ordine (con codice meccanografico debole diverso), potra essere
necessario, in alcuni casi, lo sviluppo di un elenco unico (le terze classi che vanno in gita, ...); la scuola puo in questo
caso optare per riunire le due scuole sotto un’unica ISTITUZIONE SCOLASTICA e separarle, all’interno, tramite la tabella
delle sedi.
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Si possono fare altri esempi: due istituti superiori accorpati (Liceo Scientifico e Liceo Classico) per i quali la netta
separazione tramite le Istituzioni & conveniente anche se appartengono allo stesso ordine; si possono strutturare, in
modo differenziato, le tabelle delle materie, degli indirizzi, ...

Suggeriamo eventualmente di approfondire questo argomento con gli esperti del Servizio di Assistenza.

Per quanto riguarda la gestione della tabella, le funzioni di menu disponibili sono:

Esci dalla procedura

Inserisci nuova istituzione

Modifica dati dell’istituzione selezionata

Cancella istituzione
Con la funzione Inserisci o Modlifica, si accede al pannello dei dati identificativi dell’istituzione scolastica.
Istituzione Scolastica L

Cod.Ministeriale: * RGO000008 CodFiscale: 84012140482 /| Scuola Principale
Descrizione: * SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™

Tipo Scuola: * | Scuola secondaria di Il grado ﬂ +| Scuola Statale

Indirizzo: ZOMA INDUSTRIALE Il FASE

Comune: * H163 |RAGUSA Qls Cap: 97100 Prov. RG
Telefono: 0932/667550 Fax: 0932/667551
Email: info@argosoft.it Sito: www.argosoft.it
Conferma Annulla
Periodi

Della Scuola

Da questa tabella vanno prefissati i periodi scolastici da considerare ai fini degli scrutini (trimestri, quadrimestri,
sessioni d’esame).

L'utente deve solo selezionare la casella in corrispondenza del periodo che vuole abilitare.
Non é possibile disabilitare periodi gia assegnati alle classi.

L'attribuzione dei periodi alle classi va fatta tramite la tabella classi (paragrafo successivo)
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Tabella periodi

LI struttura Scolastica
T Liceo Classico

bl SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

Periodi da gestire

Ordine

PROPOSTE DI VOTO 1* TRIMESTRE

PRIMO TRIMESTRE

1% PERIODO INTERMEDIO

24 PERIODO INTERMEDIO

3* PERIODO INTERMEDIC

4* PERIODO INTERMEDIC

5" PERIODO INTERMEDIO

6 PERIODO INTERMEDIO

PROPOSTE DI VOTO 14 QUADRJ2: TR

SFCNNNN TRIMFRTRE

9 &

10

m

13

14

15

16

17

18

19

an

Attribuzione alle Classi

La procedura consente di aggregare rapidamente alle classi i periodi gestiti nella scuola.

Occorre selezionare un periodo, tra quelli nella parte sinistra della finestra — aprendo il menu ad albero (ad es. primo

quadrimestre ) e nella parte destra la/le classi che dovranno gestire quel periodo.

Attribuzione Periodi alle Classi X
[ ~, ; I =
CHIUDI - | Anno scolastico:| 2015/2016%
LOC Struttura Scolastica Classi |peri‘._“:|ﬂ Ass... |
p = ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" g (NESSUN CORS0) |
| PROPOSTE DI VOTO 1™ TRIMESTRE ol . . . .
“= BRIMO TRIMESTRE = A-Agrario Agroalimentare e Agroindustria
- 1° PERIODO INTERMEDIO g A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
PRIMO QUADRIMESTRE
" PROPOSTE DI VOTO SCRUTINIO FINAL B 1xwuceo
™ SCRUTINIO FINALE . . .. . . .
= ESAMI DI STATO g = A-Economico Amministrativo, Finanza e Marketing
-
— QUALIFICA NUOVO ORD. o A-Liceo scientifico
ESAMI INTEGRATIVI
" ESAMI DI IDONEITA o & A-Servizi Enogastronomia e Ospitalita’ Alberghiera
" ESAMI PREI IMINARI

E' possibile selezionare le classi attraverso due metodi:

1) Selezionando direttamente una specifica classe all'interno di un dato corso.

2) Selezionando i corsi specializzazione; in questo caso tutte le classi appartenenti a quei corsi, saranno

automaticamente attribuite a quel periodo.

| pulsanti

consentono rispettivamente di aggregare o disaggregare le classi selezionate a destra, al periodo

selezionato a sinistra. Per velocizzare al massimo la procedura, € possibile usare (e lo consigliamo vivamente) la multi-

selezione (tasto CTRL + tasto sinistro del mouse) per selezionare simultaneamente piu classi e/o corsi da attribuire a

quel dato periodo.

In fase di aggregazione del periodo, & possibile definire anche le date di inizio e di fine; per velocizzare questa fase,

suggeriamo di procedere con I'assegnazione del periodo PER INDIRIZZO e non una classe alla volta.

Sedi

In questa tabella s’inseriscono le informazioni relative alle varie Sedi, se presenti, specificando la descrizione, il codice
ministeriale, i dati relativi all’'ubicazione. Gli elementi fondamentali sono CODICE SEDE DESCRIZIONE e il COMUNE; gli

altri, ad eccezione del codice ministeriale sono puramente indicativi.
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In basso inoltre e possibile gestire le date di validita della sede in accordo con quanto immesso sul SIDI MIUR.

Sede X

Cod Sede: 1 Cod Ministeriale: RGLS01223BA
Descrizione:® | |CEQ SCIENTIFICO
Via: Contrada Madonna del Rosario
Comune: * H163  |RAGUSA CAP- 97100
Telefono: 09213232323
Fax: (9213242342343
e-mail:

Sito Internet:

Validita dal: [01/09/2010 [/l | =

Conferma Annulla

Corsi

In questa tabella vengono presentati i corsi/indirizzi gestiti nella scuola in ordine di “anno di ultimo utilizzo” e viene
fornita I'indicazione sul numero delle classe assegnate in quell'anno a quel corso.

.50 Struttura Scolastica
= ISTITUTO ISTRUZIONE
~“SUPERIORE
. . . . .
I SCUOLA SUPERIORE "ARGO Costruzioni, Ambiente e Territol 2015 (1)
2 A= AGRARIA AGROALIMENTARE E
e AGROINDUSTRIA biennio 20412) 2 R
BIEMNIO COMPLEMENTARE leFP
| |as op RISTORAZIONE 2015 (2) 0515 PQ
|_| 29 EOSTRUZlONl AMBIENTE E TERRITORIO 2015 (4) To4 PR
ennio
|_| 2% %%i:iF;Uﬂom AMEBIENTE E TERRITORIO 2015 (12) TCA PR

E’ possibile visualizzare esclusivamente i corsi adottati nel corso dell’anno corrente (corsi con classi associate per I'anno
in corso) utilizzando I'apposito flag [¥] visualizza solo i corsi dell'anno corrente

Per inserire nuovi corsi utilizzare il pulsante v,

E’ possibile specificare la presenza di piu indirizzi e/0 | ¢oreo %
specializzazioni, indicando facoltativamente, se si tratta di e

un corso relativo a classi terminali o no, la durata prevista, . | (CEQ SCIENTIFICD

anno inizio ed eventuale corso successivo. Durataannic [ & Annoinizio: [ 1

| dati obbligatori sono Cod Corso, e Descrizione ma € si deve Cod Ministeriale: |LI02 |Q Classificazions: |PR
indicare il riferimento il cod.ministeriale (indirizzo SIDI). I corso terminale

Con il doppio click sul corso (o pulsante ) si riaccede alla

finestra del dettaglio del corso per effettuare variazioni.

EEm . . . . \ \ .
Il pulsante consente la rimozione di un corso (si puo cancellare un corso solo se non & stato mai usato).
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Accorpamento Corsi

t

Una comoda funzione accessibile con il pulsante consente di effettuare I'accorpamento di un corso con un altro
da indicare nella finestra di selezione.

ATTENZIONE! i corsi non sono organizzati per anno e quindi I'accorpamento di un corso con un altro nell’anno corrente
vale anche per gli anni precedenti .

Classi /Sezioni

Tabella classi X!

cHIUDI — Anno scolastico:l 2015/2016%

LI Struttura Scolastica
+ 2 ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
. = SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ L ATA 0 "TECNICO™ Da sincronizare
* A-Agrario Agroalimentare e Agroindustria
*. A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
* A-Economico Amministrativo, Finanza e Marketing
* ALiceo scientifico
* A-Senizi Enogastronomia e Ospitalita’ Alberghiera
*. A-Benvizi Formazione Professionale
0§ “GRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
biennio
* BIENNIO COMPLEMEMNTARE leFP Op RISTORAZIONE
* Biennia leFP op. della Ristorazione

>

|C|. ‘Sez. ‘ n. alu ‘Sede Sincronismo con SIDI |

m

| BTA 23 TTECNICO™ Da sincronizzare

In questa tabella 'operatore inserisce le classi (o le sezioni in caso di scuola infanzia), per anno scolastico. A sinistra nel
menu ad albero si sceglie la specializzazione, a destra viene visualizzato I'elenco delle classi appartenenti al’indirizzo i
tutte le classi.

La colonna Sincronia con SIDI, evidenzia la data di ultima sincronizzazione della struttura della classi con il programma
SIDI del MIUR.

Tramite il pulsante si potra aggiungere una nuova classe, per lindirizzo scolastico selezionato. Se non si & scelto

I'indirizzo, la classe inserita non verra associata a nessuna specializzazione, ma ricordiamo che questa informazione &

obbligatoria per la corretta gestione della

. o X
sincronizzazione con SIDI. Classe
i i Lo Classe:* Sezione:*
Su questo pannello vengono visualizzati i amno dicorso: [T I ———
periodi attivi (sessioni); I'utente puo abilitarli Sede: [SEDE PRINCIPALE ]
per la classe selezionata e pud immettere Percorso di Il livello: | v]

anche, per ciascun periodo, la data prevista di
|| Mon sincronizzare la classe con il SIDI

inizio/fine periodo e l'eventuale gestione per -
quel periodo del VOTO UNICO (solo periodi B

| Classe extra

intermedi).

. : . Periodo Data inizio Data fine l}?it;o
La funzione consente di spostare =

|_| PROPOSTEDIVOTO 1 TRIMESTRE I = | |
rapidamente una classe da un corso ad un PRIMO TRIMESTRE 10092020 ]| 1522020 [ O
altro all'interno della stessa istituzione (] 2% PERIODO INTERMEDIO | = =
scolastica. 1% PERIODO INTERMEDIO | = | E ]
[Confermal [ Annulla l

|'opzione NON SINCRONIZZARE LA CLASSE CON IL SIDI, consente di escluderla dai controlli sulla sincronizzazione con il
Sidi Miur (caso di classi fittizie).

Pagina 162 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso
Nella scuola sec. di Il grado, e | grado, tramite la Drop Down “Percorso di Il livello” o "Percorso CPIA", |a segreteria puo
assegnare il Periodo didattico di riferimento (primo, secondo e terzo periodo didattico secondo il DPR 263/12 e le
relative linee guida adottate con il D.I. 12/3/2015) alla singola classe (alunni che fruiscono dei percorsi di Il livello — ex
serali).

Lopzione sara utile, principalmente, ai fini di un successivo invio delle frequenze di questi alunni al SIDI, mediante un
apposito flusso.

Nella scuola sec. di | grado e nella Primaria & possibile impostare il Tempo Funzionamento (su SIDI: tempo Scuola) ,
puntualmente, nelle singole classi; in sua assenza, il programma continuera a dedurlo dal corso/indirizzo di studio
assegnato alla classe.

nella scuola Primaria, infine, si puo indicare se la classe fa parte di un raggruppamento di classi (pluriclasse). Il dato &
puramente indicativo e serve solo per essere inviato al SIDI con le frequenze.

NOTA BENE: sara possibile attivare o disattivare il periodo (ed anche il flag "voto unico") solo in assenza di voti gia
immessi per il periodo selezionato. Questo controllo tutela le scuole da errate/inattese attivazioni o disattivazioni,

durante gli scrutini che possono sortire esiti imprevedibili.

Gestione particolare Scuola Infanzia

Unicamente per la scuola dell’Infanzia, in tabella sezioni, sono

Classe
previste alcune informazioni aggiuntive, utili all'invio delle
Classe:* | Sezione:* A10R
Frequenze al SIDI, e piu specificamente: Anno di corso: [ 0 Classe uscente
Sede: | SCUOLA DELLINFANZIA CAMPO SPORTIVO j
e Tipo Sezione (Ordinaria — Primavera
p ( ) Tipo Sezione: | Ordinaria ﬂ Finanziato:
e Flag (se) Finanziato (obbligatorio in caso di sezione e -
. Tempo Funzionamento: | 25 ore settimanali j
Prlmavera) Mon sincronizzare la classe con il SIDI

e Giorni Settimanali (5 o 6)

e Tempo funzionamento:
o Ordinario: 25, 40, fino a 50 ore settimanali.
o Primavera: 6, 7, 8, 9 ore giornaliere

Conferma Annulla

Alcuni controlli, in fase di salvataggio, garantiscono la coerenza delle combinazioni immesse, in base a quanto previsto
nelle specifiche MIUR.

Materie

In questa tabella si specificano le materie studiate nella scuola anno per anno. Per ogni materia sono riportate le
seguenti informazioni: Codice, Descrizione abbreviata, Descrizione estesa, Codice Ministeriale, Collegamento a classe di
concorso, Tipo di materia, Articolazione (orale, scritto, pratico, altro) e se € da considerare ai fini del calcolo della
media.
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Tabella materie X
CHIUDI - | == Anno scolastico:l 2015/2016%
— .
LR Struttura Scolastica |C0c|ioe |Materia | Sc.| or. | Pr. | Al | Gr. |Gr. P.lTipo Materia |
oo ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE i
P SCUOLA SUPERIORE "ARGO o
___ 0070 DIRITTO ED ECONOMIA MNarmale |E
CHN CHIMICA Normale
CNP CHIMICAP Narmale
cOo COMNDOTTA Comportamento
DE DIRITTO ED ECONOMIA Normale
DIL DISEGNO e ST. ARTE Normale
| 1 =

Elementi particolari della tabella materie

Materia X

Cod Materia:® STRP
Descr. Abbreviata:® PIANOFORTE

Descrizione:® syyenTo PIZNOFORTE

Cod minist: Classe di concorso:

Materia con Lezioni Individuali (si consiglia di abilitare solo dopo aver letto la relativa Guida sintetica)

— Tipo di Materia —Articolata in
© Normale T orale Pratico || Grafico
© Religione D seritto [l Altro 7] Grafico Pratico

) Lingua Straniera
) Comportamento

' Educazione Fisica

() Materia Alternativa Inclusa in Calcolo Media
Disciplina di Rifer. per Rilevazioni Statistiche

) Materia di Sostegno
IAItre discipline| ﬂ

) Materia non Scrutinabile

| Conferma ‘ | Annulla

Sono obbligatori Cod Materia, Descrizione Abbreviata, Descrizione Estesa.

Lindicazione del tipo materia identifica specificamente l'utilizzo che la materia avra nellambito didattico, per
esempio la materia Religione e “materia alternativa”, non vanno riportate nella pagella e scheda individuale, la
materia di Sostegno e Non scrutinabile non sono riportate nei tabelloni dello scrutinio né gestite nelle stampe degli
scrutini.

Lezioni Individuali

Infine, 'opzione relativa alle lezioni individuali serve per gestire particolari materie (es., strumenti musicali) che

prevedono lezioni rivolte a singoli alunni o a gruppi di alunni. U'attivazione di questa opzione permette al docente di
definire, in fase di appello (Scuolanext - Didup), I'effettiva partecipazione degli alunni.

Il programma, al fine di determinare il totale ore di assenza, nonché il rapporto assenze/monte orario annuale, terra
conto delle ore di lezione effettivamente frequentate. Le procedure interessate sono:

- Stampe — Elenchi — Particolari — Alunni con Percentuale Ore Assenze — Assenze giornaliere Reg. Prof.
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- Stampati personalizzabili — riporto dati in corrispondenza della variabili XOREASS REG (totale ore di
assenza) e XPERCOREASS (percentuale ore di assenza)

- Scrutini —importazione ore di assenze dal Registro del Professore (caricamento voti per materia)

NOTA BENE: Se si definisce una materia come “gestita con Lezioni Individuali” e poi non viene inserito alcuna icona
verde su Appello per le lezioni della materia, per gli alunni della classe non verra conteggiata neanche un'assenza
per il periodo di scrutinio in corso.

Articolata in:

Si specifica se la materia prevede I'imputazione del voto per lo scritto, I'orale, il pratico, il grafico, il grafico/pratico; &
fondamentale, naturalmente, che questo elemento sia fissato prima di procedere con il caricamento voti. Non &
prevista una specifica opzione per il voto unico e in questo caso si dovra selezionare la tipologia orale.

Inclusa in calcolo media:

se la materia non deve essere inclusa nel calcolo della media, la casella deve essere disabilitata (vale, sicuramente,
per la Religione).

Disciplina di riferimento per ril. statistiche

Infine & consigliabile indicare I'area di riferimento della materia ai fini della stampa delle statistiche ministeriali.

Tabelle per dati anagrafici

In questa sezione € possibile personalizzare le tabelle da utilizzare per il caricamento dei dati anagrafici:

Attivita genitori

Tabella Attivita XL
CHIUDI plo—
‘Codioe |Descrizione
AGR AGRICOLTORE
ART ARTIGIANOMA =
o0os ASSICURATORE
013 AUTISTA

E’ una tabella facoltativa che consente I'inserimento delle attivita lavorative da assegnare nel riquadro anagrafe ai
genitori.
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Titoli Studio o :: b 4
CHILUDI .'.l.' —

Codice ‘Des«cn’ziﬂne Descrizione Invalsi ‘

1 Licenza Elementars Licenza Elementare o inferiore

2 Licenza Media Licenza Media

3 Diploma Liceale Diploma Maturitd

4 Laurea Specialistica Laurea Specialistica

5 Altro titolo superiore al diploma gl{t};osgtrgftéj:is?udio superiore al diploma (I.5.E.F., Accademia di Belle Arti,

5] Diploma tecnico Diploma Maturita

7 Laurea triennale Laurea Triennale

8 Califica professionale post diploma CQualifica Professionale Regionale Post-Diploma

] master | Master | Livello

10 master [l Master [l Livello

1 Dottorato di ricerca Dottorato di Ricerca

12 gualifica trisnnale Qualifica Professionale Triennale

E’ una tabella che consente I'inserimento dei titoli di studio dei genitori.

In fase di immissione / modifica, & consigliabile assegnare anche il relativo codice Titolo di Studio Invalsi, ai fine

dell’invio dei flussi con i dati di contesto a Febbraio.

Titolo di Studio X

Codice: |6

Descrizione: *

Diplema tecnico |

Codice: [Diploma Maturita ]vI
Messuno -

Licenza Elementare o inferiore
Licenza Media
Qualifica Professionale Triennale

I Diploma Maturita

Quialifica Professionale Regionale
Post-Diploma

Altro titolo di studio superiore al
diploma (1.5.E.F., Accademia di
Belle Arti, Conservatorio)

Laurea Triennale
Master | Livello
Laurea Specialistica
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Documenti
Tabella documenti O X
CHIUDI + p—
Codice Descrizione Obbligatorio  |Richiesto a... |
00 C - Certificato di lavoro Alunno Ind
09 CODICE FISCALE Alunno
10 A-FOTO Alunno E
L A-Pagelle e Titolo di studio anni precedenti Alunno
12 A-NULLA OSTA Alunno [

Consente l'inserimento di una lista di documenti che la scuola richiede all’alunno e/o gestisce.

Stato Documenti

Tabella Stato Documenti Ol X
CHIUDI + R

Codice Descrizione stato documento |In regola |

1 Fresentato

2 MNon Presentato

Gestisce lo stato di presentazione del documento, es. Presentato / Esonerato / etc.

Particolarita anagrafiche

Particolarita Anagrafiche Ol X!
CHIUDI e
o=

|Codioe |Descrizk>ne Visibile ai Docenti

001 001 ISTRUZIONE PERSOMALIZZATA i

002 002 ESONERO GITA |

003 003 ATTIVITA' CURRICULARI

A NOMADE (ALTRI GRUPPI)

CH HANDICAP VISIVO

CHT Handicap visivo totale

DES DES (ADHD, borderline cognitivi, ...)

DH HANDICAP UDITIVO i

Consente di gestire dei dati supplementari da collegare all’anagrafe dell’alunno, per fare in seguito dei filtri negli elenchi
o nelle stampe. | dati scritti in rosso sono predefiniti e non possono essere modificati; vengono utilizzati per la gestione

delle statistiche, periodicamente richieste dal Ministero. E’ ovviamente possibile, tramite il pulsante

", aggiungere
un numero indefinito di particolarita, secondo le necessita della scuola.

Inoltre, & possibile definire quali elementi particolari possono essere visibili dai docenti tramite Scuolanext (i dati
verranno saranno riportati nella colonna NOTE della TAB Appello del Registro).
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Per attivare o disattivare la visibilita di una certa particolarita ai docenti, basta cliccare sul pulsante

Per gli elementi personalizzabili (immessi dall’utente, che in schermata non hanno il simbolo ) & possibile attivare il

check, anche tramite la finestra di dettaglio ( 4 ), agendo sul campo “Visibile ai Docenti”

Tabella ASL Ol X!
CHIUDI S
+
Descrizione Codice Indirizzo ‘Telefono ‘
ASL RAGUSA T WVIAROMA 11 09323397380

E’ una tabella, facoltativa, per gestire le ASL di appartenenza degli alunni.

Provenienza/Destinazione

Scuole
Tabella Scuole [+ Tt L
cwoor 24 v 7| in 2 |
...............
m  ["B. RICASOLI" - GAIOLE IN CHIANTI - SIENA é‘
= rcAmAT” FPIEVE SANTO STEFANC  ARIS014003 Superiore
T GMARCONI" SAN GIOV.VALDARNO SAN GIOVANNI VALDARMNO ARICE21002 Media
T "PIERD DELLA FRANCESCA” AREZFZ(Q ARIS00900G Superiore
T A CALABRETTA SOVERATO SOVERATO Superiore
T A SAFFI FIRENZE FIRHO1000P Superiore
T ALESSANDRO VOLTA BAGMO A RIPOLI FITD100003 Superiore
T anno scolastico frequentato all'estero Superiore
T ANTONIO DE VITI DE MARCO TRIGGIANG BATD21000D Superiore il

E’ la tabella delle scuole di provenienza (o di destinazione in seguito a trasferimento). Il programma prevede la gestione
dei seguenti dati identificativi: Descrizione, Ordine, Comune, Provincia e Cod. Ministeriale.

| pulsanti . sono usati rispettivamente per Inserire - Modificare - Cancellare La scuola selezionata (la
cancellazione e possibile solo se non & stata associata a nessun alunno in nessun anno)

~>
Attraverso il pulsante © & possibile accorpare alla scuola selezionata eventuali scuole duplicate in lista. Il pulsante

~ stampa la tabella su supporto cartaceo.
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Classi
Tabella Classi Esterne [+ W L
emuo S0 .'; - | =
‘: gr?;l?I?US'I'(:[‘;lIaSS'IEiRCﬁZIDNE SUPERIORE |CI. |SeL |Speciali1m1ione |Sede | |
- SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE'| m 4 GINNASIO g
L abbandono a.s. non valido
& 1 agric. ambiente forestale
| 1 AMMIMNISTRAZIONE FINAMNZA E M.
L BIENNIO ABBIGLIAMENTC MODA

Si tratta di una tabella che serve per gestire le denominazioni delle classi di provenienza (dati descrittivi)

IBEE - N |
| pulsanti . sono usati rispettivamente per Inserire - Modificare - Cancellare Le classe selezionata (la
cancellazione e possibile solo se non é stata gia associata ad alunni)

-
Attraverso il pulsante e possibile accorpare alla scuola selezionata eventuali scuole in lista inserite in maniera non

corretta. Il pulsante stampa la tabella su supporto cartaceo.

Lingue straniere

Il programma consente la gestione libera di una tabella delle lingue straniere studiate nella scuola di provenienza. non

corretta. Il pulsante = stampa la tabella su supporto cartaceo.
Tabella Lingue Straniere [+ T4 .
CHIUDM + B

Descrizione Lingua |

FRAMCESE

Inglese Potenziato

Stati

In questa tabella & possibile integrare, rimuovere o accorpare gli Stati Esteri gestiti con il programma.

Stati O
CHIUDI + —

Codice |Stato Cittadinanza Sigla ‘ Europeo ‘

Z100 ALBANIA Albanese AL ol

0077 ALGERIA ALGERINA 301 H

0093 APOLIDI APOLIDE 999

0099 ARABIA SAUDITA SAUDITA 7203
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Operazioni possibili

= N . _ |
| pulsanti . sono usati rispettivamente per Inserire - Modificare - Cancellare lo Stato selezionato; la

cancellazione € possibile solo se lo stato non & stato associato a nessun dato. Il pulsante stampa la tabella su
supporto cartaceo.

-5
Attraverso il pulsante ¥ & possibile accorpare allo stato selezionato gli elementi duplicati presenti in tabella.

Ad esempio per accorpare a uno stato Italia (0001) corretto, uno stato Italia duplicato, con codice errato (es, ZZZZ)
basta

1) selezionare in elenco lo stato corretto (0001)

2) Ricercare gli stati non corretti; nel caso della tabella stati, per Codice, Sigla, Stato o Cittadinanza (nell’esempio
immettiamo solo il codice 2Z77).

Codice:  zzz7]  Sigla

Cittadinanza:

3) Una volta selezionato lo Stato (si pud usare anche la multi selezione se la duplicazione riguarda diversi

. . Conferma N L .
elementi...) basta cliccare su - ——"""_I, Lo stato errato verra eliminato dalla lista e tutte le sue referenze
saranno collegate allo stato corretto.

Il programma, naturalmente, corregge automaticamente la situazione nell’anagrafe degli alunni o dei genitori.

Generiche della scuola

Tramite questa funzione si accede alle seguenti tabelle:Particolarita annuali; Titoli di ammissione; Esiti; Voti, Tipi di
assenza; Tasse/Contributi; Campi aggiuntivi; Assiduita di frequenza, Fasce di credito, Festivita; Messaggi Sms.

Particolarita Annuali

Particolarita Annuali O :x X!

o | 2 [ [ T8 [ e

0o3 USCITA DI SCUOLA
004 Relig D -USCITA DI CLASSE
Consente di gestire delle informazioni supplementari da | panicolarita Annuale x
collegare alla scheda annuale dell’alunno.
Codice: 028
Gli elementi evidenziati in rosso sono predefiniti e non Descrizione: Utilizza Fautobus urbano

possono essere modificati; molti di questi sono utilizzati nelle | visibile Ai Docenti:
elaborazioni statistiche richieste dal Ministero.

[Conferma] [ Annulla ]
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Per attivare o disattivare la visibilita di una certa particolarita ai docenti, su Scuolanext, basta cliccare sul pulsante
Nelle particolarita personalizzabili (quelle che non hanno il simbolo ) € possibile attivare il check, anche tramite la

finestra di modifica ( -f ) agendo sul campo “Visibile ai Docenti”

E’ ovviamente possibile, tramite il pulsante  ° , aggiungere un numero indefinito di particolarita

F )8
Il pulsante L consente di rendere visibile la particolarita ai docenti nel registro di classe di Scuolanext e DidUP.

Religione Cattolica, Materia Alternativa e Validita dell'anno scolastico
Alcune particolarita annuali assumono una importanza particolare in alcune procedure del programma:

RC e MA: la particolarita RC (esonero religione cattolica) ed MA (materia alternativa all'IRC) consentono di produrre
elenchi particolari con riporto degli alunni che hanno I'esonero della religione e/o che svolgono materia alternativa.

MFA: informa il programma che I'alunno non ha diritto ad accedere allo scrutinio, perché non ha frequentato per i

3/4 della scheda annuale. Nella pagella sara quindi spuntata la voce "Non ha frequentato per almeno i 3/4 dell'anno
scolastico"

MFD: L'alunno & stato ammesso alla scrutinio in deroga alla mancata frequenza per 3/4 dell'orario annuale. Nella

pagella sara quindi spuntata la voce "Non ha frequentato per almeno i 3/4 dell'anno scolastico, ma ha usufruito della
deroga"

NOTA BENE: Questa informazione deve essere applicata manualmente all'alunno e non puo essere automatizzata dal

programma, perché I'applicazione della mancata frequenza & un atto formale del consiglio di classe che deve essere
verbalizzato.

Al: Passaggio a istruzione parentale: Si deve applicare questa particolarita per gli alunni che sono in istruzione
parentale; I'alunno deve risultare frequentante (non si deve mettere l'interruzione di frequenza).

F12 - F25 - F26: Alunno frequentante per l'intero anno, da inizio e da fine anno

SAN: L'alunno ha subito sanzioni disciplinari ufficializzate.

Tabella esiti

Esiti
— - .

CHIUDI , = I - I P
10 BOCCIATO/M Positivo
11 SOSPESD Sospeso r
12 PROMOSS0IA Positiva 4

Questa importante tabella consente di gestire gli esiti da attribuire in fase di scrutinio.

Per ogni esito va indicato, oltre alla descrizione, se € da considerare positivo o negativo. || campo denominato
"particolarita" consente di attribuire a determinati esiti due specifici attributi:

e Scuola sec. di Il grado: Ammesso con revisione PFl (nel caso di alunni degli istituti professionali ammessi con
revisione del PFI)
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e Scuola sec. di | grado: Conseguimento dell'attestazione (nel caso di alunni che non si presentano all'esame di |
ciclo con specifica motivazione)

E’ possibile utilizzare una comoda funzione di accorpamento dei codici ESITO. Una volta selezionato il codice esito da

-
accorpare, cliccare sul pulsante per selezionare il codice esito destinazione, a cui accorpare quello prima

selezionato. E' possibile accorpare un codice esito per volta.

Voti
Tabella voti x|
CHIUDY - :.— S Anno SCO|85“CG:IW
L grlLI:‘?IFTaUSTCgllaSSTtEEZIONE SUPERIORE ‘Att. ‘Codice ‘Abbre\riaz. Descrizione ‘ ‘.'alore‘
b SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE” | S 0 ZERO ZERO 0,00 "

B BUONO BUONO 0,00

C SUFFICIENTE SUFFICIENTE 0,00

D DISCRETO DISCRETO 0,00

E ESONERO ESONERO 0,00

& al GRAVEM. INSUF  GRAVEMENTE INSUF 0,00

S [ INSUFFICIENTE ~ INSUFFICIENTE 0,00

M MOLTO MOLTO 0,00

MK MOLTISSIMO MOLTISSIMO 0,00

La tabella voti e totalmente personalizzabile tramite i seguenti elementi da specificare:

Il codice voto ¢ il dato che viene utilizzato nella fase di caricamento voti;

La descrizione serve per uso interno e non viene utilizzata nelle stampe, tranne che nel documento di valutazione;
LAbbreviazione viene riportata sui certificati con riporto voti;

il Codice per il tabellone voti € il dato che verra riportato sul tabellone;

il valore ¢ il dato che viene considerato per il calcolo della media

il voto proposto dal docente & I'elemento che verra riportato nella comunicazione alla famiglia (debito formativo)

Il dato Sufficiente serve a definire esattamente quale voto debba essere considerato sufficiente ai fini degli elenchi
alunni con debito formativo.

Il flag Necessita di un Corso di Recupero incide invece nell'importazione delle materie con debito nel corso di recupero

(Curriculum - Corsi di Recupero - Formazione corsi di Recupero). Per es., se non si spunta l'opzione nel voto 5, quando si
importeranno le materie da recuperare, il programma ignorera le materie con voto 5.

In caso di 10 con lode (secondaria di | grado), occorre indicare anche per la LODE con |'apposita opzione LE oo

(visibile solo per la scuola secondaria | grado, per il voto 10)

Importazione voti predisposti da Argo.

Il pulsante “** consente I'importazione dei voti standard Argo nella scuola selezionata:; puo essere molto utile in caso
di creazione nel database di una nuova scuola senza dati.
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Nel caso gli stessi voti presenti nelle tabelle standard Argo fossero gia immessi in tabella, questi ultimi verranno
sovrascritti.

Facendo doppio click sul voto si ottiene la finestra di modifica del voto con il dettaglio.

Giudizi Sintetici

Consente di precompilare una tabella di elementi “gia pronti” da riportare nel campo del Giudizio Sintetico in fase di
caricamento voti o durante gli scrutini. La tabella € unica per tutti i livelli scolastici gestiti nella scuola.

Motivazioni Assenza

Assenze X
{IuD -
L - L
Codice Descrizione Tipo Assenza Tipologia Tipologia Sidi Cod.Tipo Assenza
A ASSENZA Ingiustificata Assenza Giornaliera Assenza Mattutina it
AG Giustificata Giustificata
AN Mon giustificata Ingiustificata

La finestra dettaglio di modifica si attiva premendo il tasto
Per le assenze, oltre alla descrizione, € necessario specificare se si tratta di un’assenza giustificata o ingiustificata.

Nel caso di Permesso o Ritardo, 'operatore pud anche specificare 'ora/orario di ingresso/uscita; questa informazione
viene automaticamente proposta in archivio quando si inserisce I'evento.

E’ prevista anche una funzione di accorpamento delle motivazione assenza. Una volta selezionata l'assenza DA

-

accorpare, cliccare sul pulsante per selezionare I'assenza di destinazione, a cui accorpare quella prima selezionata.

Nella finestra di selezione assenze da accorpare, verranno mostrati solo i tipi assenza coerenti con |'assenza prima
selezionata. E' possibile accorpare una assenza per volta.

Motivazioni Fuori Classe

Per le scuole che utilizzano il registro elettronico Argo (Scuolanext — DidUp), questa tabella serve per gestire le
descrizioni riferite alle attivita scolastiche/extrascolastiche che sono maggiormente ricorrenti, in modo da velocizzare la
fase di inserimento del dato (vedi Curriculum — Assenze — Gestione attivita extrascolastiche(Fuori classe) ).

Il pulsante consente l'inserimento di un nuovo elemento; si immettera una descrizione e si potra definire un
numero progressivo, che viene utilizzato nell’ordinamento delle voci della tabella.
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Meodifica Descrizione Fuori Classe

Descrizione; Partecipazione a gita di istruzione

‘Caratteri inseriti (max 200): 35

Ordine: |—4
Se si seleziona una riga gia esistente e si clicca sul tasto 7 oppure "™ si ottiene, rispettivamente, la modifica o la

cancellazione dell’'elemento selezionato. Precisiamo che queste due operazioni non determinano alcun effetto sulle
attivita registrate in precedenza, ma riguardano esclusivamente il contenuto di questa tabella.

Tasse e Contributi

KR
Tabella tasse Ol X!
CHIUDI .; i.—u
Codice Descrizione Importo PI"IOI"IIZ'II Scadenza
01 A-TASSA DISCRIZIONE 2117 21000972015 i
0z A-TASSA FREQUEMZA 1513 3110212015
03 TASSA ESAME DI STATO 12,09 215052015

Questa tabella consente I'inserimento delle Tasse che la scuola gestisce. Occorrera immettere i seguenti dati: Codice,
Descrizione, Importo, Priorita, e Scadenza.

Tassa X

Codice: *
Descrizione: * A- TASSA DISCRIZIONE
21,17

Importo:
Priorita:

Data Scadenza: |1Uf09f2015 ]

:‘
felfs

[Dunfermal [ Annulla l

Il campo priorita e utile all'operatore per ordinare le tasse che si andranno ad aggregare all’'alunno (nelle schede
annuali) mettendoli in ordine di importanza.

Inserimento del codice tributo

Per la secondaria di Il grado, si potra specificare il codice tributo; servira per individuare le tasse scolastiche rispetto ai contributi
volontari, in modo da poter predisporre il modello F24 per il relativo pagamento.

Per ogni voce occorre effettuare I'associazione con il relativo codice tributo definito dall’AgE:
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* Tassa diiscrizione (codice tributo TSC1)
* Tassa di frequenza (codice tributo TSC2)
* Tassa esami (codice tributo TSC3)

* Tassa diploma. (codice tributo TSC4)
Osta Scadenca

Codice Tassa(per F24). Iiiélga-di m- uenza ] vl

Messuno '
Tassa di istrizione ‘

Tassa di frequenza -
Tassa esami nferma

_Tassa diploma -

Stato di Pagamento
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Tabella stato pagamento Ol X!
cHIUDI ':l'_ —
Codice Descrizione In regola
q Pagato Si i
2 Mon pagato Mo
3 Senizio non richiesto Esonero
4 Esonero per merito Esonero

La tabella consente di gestire lo stato di pagamento di una tassa, Alunni Web considera il campo “In regola” per fare i

filtri e alcuni elenchi, ad esempio quello degli alunni con tasse da pagare.

Campi Aggiuntivi

La gestione dei campi aggiuntivi € stata pensata per consentire all’utente la gestione di informazioni non previste dal

programma.

L'utente puo definire liberamente quali sono gli elementi da gestire sia in aggiunta ai dati anagrafici, sia in aggiunta ai

dati di frequenza.

Per Anagrafe Alunni

indice socio cultura

M3 Fiano Didattico Pers

2 Diploma Scuola Media

Tabella Campi Aggiuntivi Anagrafe 0 :: X
CHIUD .; ...- f— ;.—l
Codice Descrizione

In questa tabella si possono immettere informazioni aggiuntive da richiedere nella scheda anagrafica dell’alunno. E’

richiesto un codice e una descrizione.
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Quando si accede alla scheda anagrafica di un alunno, il programma da la possibilita di inserire le note o i valori, in

corrispondenza delle voci impostare nella suddetta tabella.

|Anagrafe || Genitori || Dati di Prov || Documenti |[ Dati Aggiuntivi ]| Dati Sanitari || Altri Dati || Curriculum

indice socio cultura:
Piano Didattico Pers:

Diploma Scuola Media:

Legge 104 e scadenza:

Per schede annuali

Campi Aggiuntivi Schede O =2
CHIUE PR
+
Codice |De5cﬁ1ione |
01 MOD. O FIRMA PRIVACY |:|

In questa tabella si possono immettere informazioni aggiuntive da richiedere nella scheda annuale dell’alunno. E’
richiesto un codice e una descrizione.

Ammissione Esami di Qualifica

E’ possibile, cliccando su Colonne Aggiuntive, prevedere delle colonne voti supplementari. Le colonne saranno visibili
ed editabili nella procedura di caricamento voti nel periodo Qualifica Nuovo Ordinamento.

Tabella colonne aggiuntive esami di qua... T !
CHIUD + e
Colonne aggiuntive 'Drdine|
colonna 1 1

La procedura di Assegnazione delle Classi consente di associare le colonne aggiuntive alle classi di qualifica per I'anno
corrente.

— T R ; 1.
Attribuzione colonne aggiuntive per esami di qualifica (4] fod+1
CHIUDI Anno scolastico:l 201512016 %

L Struttura Scolastica

= SCUOLA SUPERIORE "ARGO Colonne aggiuntive assegnate:
- SOFTWARE™
5 COSTRUZIONI AMBIENTE E Colonne aggiumj'ue |Or(|i|]e |
<" TERRITORIO Triennio
| ATC "TECNICO"
[ 38TC PROVA ARGO

B 3BTC TECNICO™

Colonne aggiuntive della Scuola per 'anno scolastico indicato sopra: EI |

_— I I
................ Aggiunge le colonne aggiuntiv

Usando il pulsanti ¥ potra rispettivamente collegare/scollegare le colonne, gia definite, alla classe selezionata.
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Assiduita Frequenza

Questa tabella istruisce
frequenza”.

Assiduita Frequenza en X
CHIUDI .
Y
Codice Min Assenze % Max Assenze %| ‘u’alorel
1 1 10 200
2 10 20 3,00
3 1 1 1,20
4 1 1 2,00
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il programma per l'attribuzione automatica del credito scolastico, nel campo “assiduita

Si puo impostare il punteggio di Credito da assegnare, sulla base di una percentuale minima/massima di assenze

effettuate nel corso dell’'anno scolastico.

Fasce di Credito

Questa tabella istruisce il programma per l'attribuzione automatica del credito scolastico.

Il programma calcola un valore proporzionale compreso tra Min. e Max Credito, basandosi sulla fascia impostata tra

Min. e Max della media voti allo scrutinio finale, in riferimento alla classe (anno di corso) frequentata.

Fasce di Credito OII X
CHIVDI + -

Codice Anno {'.orso‘ Min Medial Max Medial Min {:redit()| Max Credit()l_‘

1 3 B B 3 4 =
2 3 f 7 4 R

4 3 3 ] i Fi

5 3 g9 10 ¥ 8

G 4 ] ] 3 4

7 4 i 7 4 5 |=
g 4 7 8 5 ]

9 4 3 9 i 7
10 4 9 10 7 g8
11 h f f 4 5|1
12 5 ] 7 5 ]
13 5 K 3 i ¥ i
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Festivita
Tabella Festivi Ol X
-~ ’ X 7| w- ‘-'g — Anno scolastico]  2016/20162

Data Commento

-
* .. 03/09/2015

La tabella serve alla gestione delle assenze giornaliere. Qui si definiscono i giorni in cui non & prevista attivita didattica,
nel corso dell’anno scolastico

lltasto ' : consente di impostare singoli giorni festivi, singolarmente.

ltasti e : consentono, rispettivamente, di immettere e rimuovere festivita prolungate (da data a data).

Itasti e consentono rispettivamente la modifica e la cancellazione del giorno festivo selezionato.

R
Il tasto & consente I'immissione automatica dei festivi per anno scolastico (vengono considerati festive tutte le
domeniche e le festivita nazionali). Alla pressione del pulsante si avvia direttamente la procedura.

llTasto  :Produce la stampa della tabella festivita su carta.

SMS

La tabella SMS consente di impostare dei messaggi SMS “standard” da usare nella procedura di invio SMS alle
famiglie/docenti etc.

E’ possibile impostare SMS per diversi di tipi di comunicazioni, Assenze, Tasse, Varie e Organi Collegali.

LI Tipo SMS
Tasse
Warie
Crgani Collegiali

Assenze

Mediante il pulsante T si possono aggiungere dei messaggi SMS dai mandare ai genitori per comunicare I'assenza
dei propri figli.

Solo per il tipo “Assenza”, & possibile usare alcuni elementi “variabili”,che all’atto dell’invio verranno sostituiti con i dati
di riferimento.

Il significato di ciascuna variabile € indicato nella legenda in basso, sotto il riquadro del messaggio.
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Dettaglio SMS X

Tipo SMS: |Assenze |

Messaggior™ sya Figli[[XAR ©]] [[XNCME]] oggi [[XGICENC]] =i &
assentato ingiustificatamente|

Caratteri inseriti:79

Variahili che possono essere inserite nel testo del messaggio:

A_Of afo [XCOGNOMEL Cognome dell'alunno
XNOME]] Mome dell'alunno [XGIORNQ] Giorno di assenza
[NASSENZE]] Assenze [IXPERMESSI]] Permessi

[XRITARDIT Ritardi

lCnnferma] l Annulla ]

Usando la sintassi nella figura sopra riportata, ad esempio, il sig. Rossi padre dell’alunno Luca, ricevera il messaggio:
“Suo figlio Luca Rossi oggi 20/10/2010 si e assentato ingiustificatamente.”
N.B.:

La variabili [[XASSENZE]], [[XPERMESSI]], [[XRITARDI]], possono esser utilizzate solo nelle comunicazioni per gruppi, cioé
tramite la seguente procedura

Comunicazioni — SMS — Alle famiglie - Assenze/Permessi/Ritardi — PERIODICA.

Alternanza Scuola / Lavoro (sec. di I grado)

Le due tabelle Percorsi e strutture consentono di gestire in maniera totalmente personalizzata, sia i percorsi di
apprendimento, sia le strutture specifiche (che potranno essere correlate ai percorsi, tramite un’apposita funzione)
descritti nella Legge 107/2015. ( si faccia riferimenti al leggimi delle variazioni della versione 3.7.0 per maggiori

ragguagli)

| pulsanti |~ si occupano rispettivamente di inserire nuove istanze, modificare quelle esistenti o cancellarle).
Il pulsante riporta su carta la tabella.

Percorsi

La tabella consente I'immissione dei percorsi A.S.L. che la scuola avra previsto e definito. E’ possibile immettere vari

dati tra cui
La tipologia: Alternanza Scuola/Lavoro o Impresa [ ... . .o x
Simulata; Le date di inizio e fine percorso; le ore Totali
L. . Descrizione: INFORMATICO

suddivise in ore Alula e ore da effettuare presso

X Tipologia:f Alternanza Scuola/Lavoro ﬂ
strutture esterne; la durata: Annuale. Biennale,
Triennale Dal 02012017 5] AEOEROTT ]
, . . . .. . . Ore Totali 2002 Ore Aula] 1002 Ore Struttura;l 1002
E’ possibile caricare un numero indefinito di percorsi.

Durata] Annuale j
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Strutture

La tabella consente I'immissione delle | Struttura ASL vs
strutture definite dalla scuola per lo DescrizionezArgo Sofware sii

svolgimento delle attivita all’esterno Indirizzo: Zona Industriale llla fase

dell’istituto. Comune:H163 |RAGUSA Qls Cap{97100  ProviRG

, L A L Sede Legale;Via Roma 132 - Ragusa
E’ possibile indicare oltre ai dati piu s :
E-mailinfo@argosoft.it

salienti, quelli riferiti alla Tipologia di

Cr8a97807090023584 Telefono 0932666412
struttura (Pubblica, Privata o Mista). Tipologia]Frivata 7]
E’ possibile caricare un numero RERIEE N0 Alberio Bianchi
indefinito di strutture. Conferma Annulla

Tabelle per Giudizi

Questa procedura consente di impostare le tassonomie che il programma usera per assistere I'operatore nella
formulazione dei giudizi. Il concetto & quello di frammentare il giudizio in tante piccole frasi. Ciascuna frase, di senso
compiuto, prevedera una parte fissa, uguale per tutti gli alunni, ed una parte variabile, che va adattata al caso in esame.

Man mano che si effettua I'inserimento delle varie opzioni, il programma va a costruire il giudizio complessivo.

Per In rapporto alle tabelle, il giudizio (complessivo) viene definito quadro, la singola frase e I'indicatore e la scelta
dell’'opzione che meglio di adatta al caso dell’alunno in esame e la frase.

Gestione delle Tassonomie

La gestione delle tassonomie & strutturata in gruppi ed elementi: si veda nella figura in esempio:
[
Il simbolo = Indica la scuola di riferimento, ad es. Scuola Media “G.Verga”

Lidentificativo del giudizio . Identifica il contesto delle valutazioni (es: “Valutazione sul Livello Globale di
maturazione”)

Il Periodo  identifica il periodo di riferimento per le valutazioni sottostanti (es. 1Q - primo quadrimestre)

Il Quadro 2] indica I'elemento di riferimento per la valutazione del giudizio nel contesto (es. Valutazione Globale
Intermedia)

Lindicatore ¥4 & I'elemento che indica il tipo di valutazione, in riferimento al quadro nel contesto (es: “Impegno e
Valutazione”, “Comportamento”, ... )

ABC
La Frase e l'elemento ultimo che indica l'effettivo giudizio da assegnare all'Indicatore selezionato: sufficiente,

mediocre, lacunoso, ...

Gli elementi generici di gestione in tutte le finestre della procedura sono

In ordine da sinistra verso destra: Esci, Aggiungi Quadro/Indicatore/Frase , Modifica , Cancella.

E’ possibile effettuare la cancellazione di un quadro senza eliminare preventivamente le frasi e gli indicatori in esso
contenuti.
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Quadri
Tabella quadri Ol X!
cHIUDRI L p— Annnscolasti{:o:l 2|:|1'5."2|:|1?:_'
=T [+

‘_T_ Struttura Scolastica

‘Codice |Drdine |I:Ies-::rizione quadro |
+* CODICE FORTE —

) T IPAA E LIT 1 Lingua Italiana

. ASL - Competenze per Alternanza S/L ) .
== o ziudizio Finale E LIS 2 Lingua Straniera

. E”e competenze B A 3 Altri Linguaggi

. DIP-Ammissione esami di stato B A 4 Asse Matematico
"= SF1 - Scrutinio finale

. " QNA - Ammissione esami di qualifica E AST 5 Asse Scientifico Tecnologico
"= SF1 - Scrutinio finale - per disciplina
== SF2 - Scrutinio finals - complessive B ass ] Asse Storico Sociale

QMNE - Esami di qualifica
™= GF - Giudizio complessiva
" WP -\alutazione Periodica
"= GC1 - Giudizio complessivo 1
"= GC2 - Giudizio complessivo 2
"= GC3 - Giudizio complessivo 3
"= GC4 - Giudizio complessivo 4
™= GC5 - Giudizio complessivo &
"= GCE - Giudizio complessivo 6 hd

| quadri sono personalizzabili dall’utente sia come codifica che come ordine progressivo di presentazione (sia per la fase
di caricamento giudizi che in stampa).

Tabella Quadri b 4

Codice:* VG1 Ordine: 18

Descrizione:® VALUTAZIOME GLOBALE INTERMEDIA

—Frasi

Prefissa:

Suffissa:
Materia di riferimento: |(Nessuna} j
Periodo Scrutinio: |[Nessun0} j

Conferma Annulla

E’ possibile inserire una frase prefissa che sara premessa alla valutazione ed una frase suffissa che invece la chiudera.

Selezionando un quadro, sulla destra automaticamente si visualizzano i campi in cui 'operatore potra specificare la
frase prefissa e suffissa relativa al quadro.

Uicona (Importazione Tassonomie da Argo) avvia l'annullamento di tutte le tabelle attuali e il ripristino delle

tabelle di base predisposte da Argo.
NOTA BENE:

La procedura Non sostituisce i quadri gia esistenti, al massimo integra quelli nuovi. Se quindi si vuole aggiornare un
guadro di base con quello fornito da Argo suggeriamo di cancellarlo preventivamente e rifare I'importazione delle
tassonomie originale.
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La rimozione dei quadri € possibile solo se essi non sono associati a periodi o classi.

Quadri per ammissione ad Esami di Qualifica N.O.
(Scuola Secondaria di Secondo Grado)

Per gli esami di Qualifica nuovo ordinamento e possibile gestire il giudizio di ammissione, per materia, all'esame di
qualifica. Tramite questa funzione, che adesso esamineremo, € possibile mettere in correlazione il quadro con una delle
materie studiate nella classe selezionata, in modo da riportare entrambi gli elementi nella “Scheda di
Ammissione/Valutazione esami di Qualifica”.

Per prima cosa occorre disporre di un quadro per ogni materia; occorre quindi aggiungere, eventualmente, tutti i
quadri necessari. Per ciascuno di essi, nella schermata di dettaglio, € disponibile la casella di associazione tra Quadro e
Materia.

Materia di riferimento: | A - MATEMATICA ~|

Gestione Giudizi Liberi

Su TUTTI i livelli scolastici, sono disponibili alcuni quadri per la gestione di giudizi e valutazioni libere, sotto la voce di
raggruppamento denominata VP- VALUTAZIONE PERIODICA.

Le variabili per il riporto di questi dati sono attive in personalizzazione documenti e vanno scritte manualmente come
le altre variabili componibili, con questa sintassi.

[[XGIUDIZIO_GC1]]: riporta I'insieme delle valutazioni espresse nei quadri del periodo Giudizio Complessivo 1.

E’ possibile gestire con la stessa sintassi, il riporto dei giudici dei rimanenti periodi:

[[XGIUDIZIO_GC2]], [[XGIUDIZIO_GC3]], [[XGIUDIZIO_GC4]], [[XGIUDIZIO_GC5]], [[XGIUDIZIO_GC6]]

COM - Certificazione delle Competenze (scuole sec. I grado e Primarie)

E’ possibile con lo stesso metodo, accedere al caricamento dei livelli di competenza raggiunti ai fini della stampa della
certificazione delle competenze della scuola sec. di primo grado e primaria.

Se non e stato gia fatto in precedenza, i quadri della certificazione delle competenze dovranno essere preventivamente

importati tramite in proc. Tabelle | per Giudizi | Quadri cliccando sul pulsante ur

-+ Struttura Séolastica.
.= PLESSO MAIELLI
» CDC - Certificazione delle competenze
» VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI
» VP - Valutazione Periodica

Il riquadro previsto si chiama COM (il riquadro vecchio CDC non va piu adottato) & composto nella scuola secondaria di |
grado da 11 quadri identificativi + il quadro del consiglio di orientamento (ordine 14); & possibile tuttavia gestirne di
ulteriori —fino a 20.

Pagina 182 di 220



Argo Alunni

Manuale d’uso

Tabella quadri b 4
' o —_ Anno scolastico 2015/2016<
.- Struttura Scolastica ‘Codioe |0rdine ‘Descrizione quadro L
.= PLESSO MAIELLI
»~ CDC - Certificazione delle competenze B CLI 1 Comunicazione Lingua lialiana
COM - Nuova certificazione delle competenze E . ) .
= Prmr——— CLs 2 Comunicazione Lingua Straniera ]
' VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI B MST 3 Conoscenze Matematiche Scientifiche Tecnologiche
» VP - Valutazione Periodica
+ PLESSO LEOPARDI E Cl 4 Competenze Informatiche 1
+ ' PLESSO MARANIELLI
» % PLESSO ROSCIANO E 0o 5 Orientamento e osservazione
-
*< SCUOLA NON IN USO E CBA 6 C e di base e " di apprendimento
E usc T Utilizzo strumenti di conoscenza

Una volta collegato il riguadro COM alle classi interessate, tramite la funzione Tabelle | Per Giudizi | Aggregazione

Quadri.

Stampa dei documenti

| modelli della certificazione delle competenze possono essere stampati tramite la proc. Stampe - Certificati - Vari, sul

modello di base n. 6.

Nei Certificati Vari, sono attivi due set di variabili per la stampa delle competenze riferite ai singoli quadri del riquadro
COM. ([[XGIUD_NCOMP1]] = [[XGIUD_NCOMP20]])

CDC - Giudizi per la certificazione delle competenze (scuola sec. di Il grado)

E’ possibile con lo stesso metodo, accedere al caricamento dei livelli di competenza raggiunti ai fini della stampa della
certificazione delle competenze della scuola sec. di Il grado.

Se non e stato gia fatto in precedenza, i quadri della certificazione delle competenze dovranno essere preventivamente

importati tramite in proc. Tabelle | per Giudizi | Quadri cliccando sul pulsante .

Tabella quadri X
uoi o — Anno scolastico] 2015/2016 =
.~ Struttura Scolastica ‘Codioe ‘Ordine ‘Descrizione quadro L
.= PLESSO FRUGGIERI
~ CDC - Certificazione delle compstenze E LT 1 Lingua ltaliana
il SF - Giudizio Finale ) ) )
» DIP - Ammissione esami di stato s 2 RinguaiSianiet
» QNA - Ammissione esami di qualifica B AL 3 Altri Linguaggi
» QNE - Esami di qualifica
» VP - Valutazione Periodica E AM 4 Asse Matematico
E AST 5 Asse Scientifico Tecnologico
B ASS 6 Asse Storico Sociale

Il periodo identificativo € il CDC; e possibile in questo contesto modificare anche le frasi dei singoli quadri, per es.
aggiungendo nuove frasi a quelle standard previste da Argo. E’ possibile gestire un massimo di 9 quadri.

Al termine occorrera aggregare i quadri appena importati alle classi tramite la proc. Tabelle | Per Giudizi | Aggregazione

Quadri.

Limmissione dei Livelli di competenza segue gli stessi funzionamenti previsti nella procedura di caricamento dei giudizi
descritti nei paragrafi precedenti.
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ESA - Annotazioni per prove di Esame (secondarie di I grado)
Queste tabelle sono solo valide per le scuole Secondarie di | Grado che hanno adottato il modulo ESA — Commissione
Esami | Ciclo. E’ stato predisposto un gruppo di indicatori per gestire le annotazioni delle prove di esame.

Non & possibile eliminare i quadri, né se ne possono aggiungere altri. Si puo pero procedere con l'aggiunta, la modifica
o l'eliminazione degli indicatori e delle relative frasi.

Indicatori

Gli indicatori sono gli elementi di base che costruiscono, insieme, il giudizio. Ad esempio, sono indicatori le valutazioni,
pil o meno brevi, sul COMPORTAMENTO, sull'IMPEGNO, sulle CAPACITA, ...

La tabella & completamente personalizzabile, 'utente puo decidere quanti indicatori (e quali) indicatori utilizzare per
I'elaborazione di qualsiasi giudizio.

Utilizzo frasi Prefisse e Suffisse

In ognuno degli indicatori possiamo distinguere tre parti:

Ad esempio:

L'alunno ha mantenuto un comportamento corretto e responsabile nello svolgimento delle attivita didattiche.

una prima parte, di introduzione (frase prefissa), prima del giudizio (riportata in rosso);

una parte centrale, variabile, che & il giudizio vero e proprio (riportata in verde):

una parte conclusiva (frase suffissa, riportata in viola) da aggiungere dopo il giudizio;

— Frasi

Prefissa: 1ra11ievo ha mantenuto un
comportamento

Suffissa: ne110 svolgimento delle attivita
didatctiche

La parti fisse prima e dopo il giudizio danno il senso al periodo e vanno inserite nei campi “Frase Prefissa” e “Frase
Suffissa” dell’Indicatore; La parte variabile, che € la valutazione, viene gestita con la Tabella delle Frasi.

Copia indicatori da un altro Quadro

Nella tabella degli Indicatori, il pulsante 2] consente la copia indicatori da un altro quadro (solo per i quadri privi di
indicatori). Verra richiesto di selezionare il quadro con indicatori dal quale copiare gli indicatori; occorrera quindi
premere su conferma.

Importante: prima di avviare la copia suggeriamo di espandere la tabella e accertarsi che nel quadro di origine siano
effettivamente presenti gli indicatori desiderati.

Inserimento di indicatori specifici per il PEI (obiettivi)

Nella scuola primaria e unicamente per i riquadri OB1->0B5. Si possono prevedere specifici indicatori da riferire
successivamente (in fase di aggregazione quadri) gli alunni con DSA.
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Per differenziare gli obiettivi dedicati agli alunni con DSA, da quelli standard, occorre spuntare il flag “Piano Educativo

Individuale”.

Frasi

Tabella indicatori

Codice:* PE1

Ordine: 4c

Descrizione*: [ PEI 1

I Piano Educativo Individuale

Frasi
Prefissa quadro:

Prefissa: ‘OBIETI'IVO PEI 1

Suffissa: ‘

Suffissa quadro:

Annulla ﬂ Conferma

Tabella frasi

Ol X

CHIUDI

li ll? il “H

Annoscola.sh’co:l 2015!2016@

LI struttura Scolastica
.= SCUOLAMEDIA
+" CDC - Certificazione delle competenze
» COM - Muova certificazione delle competenze
+™ EDL - ESAMI DI LICENZA
we WLG - VALUTAZIONI SUL LIVELLO GLOBALE
4 DIMATURAZIONE
L7 1Q- VALUTAZIONI INTERMEDIE
E VG - VALUTAZIONE GLOBALE
<NTERMEDIA
j | COM - COMPORTAMENTO
10l FRE - FREQUEMNZA
1 S0C - SOCIALIZZAZIONE
. IMP - IMPEGNO E
PARTECIPAZIONE
18 MET - METODO DI STUDIO
10l SPA- SITUAZIONE DI PARTENZA

POD - PROGRESS0O NEGLI
o ARIETTIVI DINATTIC

Codice |Ordine

2 2
3 3
4 4
5 5

Descrizione indicatore

corretto

vivace ma responsabile

eccessivamente vivace

poco responsabile

La tabella contiene le frasi opzionali relative ad ogni Indicatore di valutazione. Per maggiore comodita dell’'utente, nel
riqguadro di inserimento/modifica sono visualizzate anche le frasi “prefisse” e “suffisse”.

Aggregazione quadri

Di fondamentale importanza ¢ la tabella Aggregazioni Quadri alle classi/alunni. Essa consente di aggregare i quadri
a ciascuna classe e predisporre, per gli alunni relativi, la procedura di caricamento giudizi.
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Aggregazione schede quadri b]
1
‘ CHIUDI % Anno scolastico]  2015/20167
LI Struttura Scolastica
= SCUOLAWMEDIA Quadri assegnati:
+[@ 1B SEDE MEDIA
‘u 2B SEDE MEDIA| Descrizione Tipo
G DANIELE BARCA B EDL - ESAMI DI LICENZA Identificativo Riquadro
GAMBILONGHI GIBRIANA
' GIOVANNI ROSSI ROSSI [ ELF - GIUDIZIO SINTETICO FINALE Periodo identificativo
+[ 3B SEDE MEDIA L_C- GIUDIZIO SINTETICO FINALE - Esame di Quadro
+[E 1X SEDE MEDIA licenza
, 2 CORS0O NORMALE = DIZIO COMP 0 O 0
srioda identificativo
M 1B SEDE MEDIA OR ATIVO
+[ 2B SEDE MEDIA Quadri della Scuol " Jastico indicat
JJ 35 SEDE MEDIA uadri della Scuola per I'anno scolastico indicato sopra: 1
Descrizione Tipo
CO - CONSIGLIO ORIENTATIVO Quadro
Identificativo
= EDL - ESAMI DI LICENZA Riquadro
El ELF - GIUDIZIO SINTETICC FINALE Periodo
identificativo

L_C - GIUDIZIO SINTETICO FINALE - Esame di licenza Quadro

Selezionata la classe il programma evidenzia in un pannello a destra (riquadro superiore) I'elenco dei quadri ad
essa assegnati. Nel riquadro inferiore vengono elencati tutti i quadri previsti.

- . . . . .
Tramite i pulsanti ‘e posizionati tra i due riquadri, sara possibile aggregare/disaggregare i quadri alla classe
in oggetto.

4

E’ possibile espandere la classe (cliccando sul pulsante “  a sinistra della descrizione ) e viene visualizzato I'elenco

degli alunni. Scelto un alunno, a destra verranno riportati i quadri a lui attribuiti (quelli della classe) e si potra

disabilitare uno o piu quadri tramite il pulsante differenziando cosi I'aggregazione quadri rispetto alla classe
(es., caso di classi articolate, cioe dove sono presenti alunni che hanno un corso di studi differenziato tra loro).

1
. . . . . .. 0 . CY . . . 0 . 2 . .
Cliccando a destra, sui periodi identificativi con piu quadri al loro interno, si attiva il pulsante ** che consente di
ordinare i quadri a video tramite una comoda funzione.

Aggregazione di specifici obiettivi agli alunni con PEI (Primaria)

Mella scuola primaria, ed unicamente per la gestione degli obiettivi di apprendimento (OB1-OB5) & prevista una
funzionalita che consente di associare a specifici alunni, specifici obiettivi di apprendimento.

In estrema sintesi, la scuola puo caricare nell’elenco degli obiettivi di apprendimento periodici, gli obiettivi riferiti al PEI
dei singoli Alunni con DSA, quindi in aggregazione quadri agli alunni, indichera per ogni alunno con DSA quali sono i
suoi obiettivi di riferimento. All'atto del caricamento voti, il programma mostrera, SOLO gli obiettivi effettivamente
associati allo specifico alunno.

Quando si attribuiscono i quadri alle classi, a tutti gli alunni vengono associati i soli obiettivi ordinari, senza flag PEI.

Per attribuire all’alunno specifico, i soli obiettivi del proprio piano di apprendimento individualizzato, bastera

-
selezionare I'alunno nel periodo di riferimento e cliccare sul nuovo pulsante
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- - —
Aggregazione schede quadri 1 x
' v :. y -3 Anno scolastico:|  2020/2021/5

LI Struttura Scolastica Descrizione PEI |Al‘civo |Tipo |
.= SCUOLAPRIMARIA "COLLODI" — —
»4 2o0re B COM - NUOVA - Cerlificazione delle Competenze Ideniicative
v~ 27 ore q § .
L 30ore B GVC - Giudizio di valutazione del Comportamento ::il_ennf‘i:‘canvo
4ol ~roc o {3 ER D
I3 CIARCIA’ GIUSEPPE i I E1 OB1 - Rilevazions Apprendimenti PRIME Ei:';‘:';ao""“
i mm ey =
GIUNTA ROBERTA 1Q - | PERIODO INTERMEDIO hefodol
identificative
LATERRA LOREDANA ;
' LUPO SALVATORE 2T- 1l PERIODO INTERMEDIO Periodo
identificativo
' PRIVITERA SALVATORE Poriod
ernoao
TUMINO MARIA El SF - SCRUTINIO FINALE identificativo
/Bl 24 SUCCURSALE
ITA- ITALIANO 2 PE1.PE2 Quadro
ING - INGLESE PE1 Quadro
STO - STORIA Quadro
GEO - GEOGRAFIA Quadro
MAT - MATEMATICA Quadro

Comparira quindi la finestra di scelta del Piano di Apprendimento Particolareggiato, nella quale in base all'alunno scelto
si potra optare per selezionare solo degli obiettivi specifici. Si puo scegliere indifferentemente sia obiettivi PEI sia quelli
STANDARD

Assegna Piano Particolareggiato X
| ‘Codice ‘Ord ine ‘Descrizione indicatore ‘J
O M |os1 1 Ascolto e parlate
O M oB2 2 Lettura e comprensione
O M oB3 3 Scrittura, lessico, riflessione linguistica
M PET 4 PEI1
M oPe2 5 PEI2

Si potra scegliere indifferentemente di selezionare sia gli obiettivi con il flag PEl sia quelli STANDARD, questa
opportunita consentira di sfruttare questa funzione anche per problematiche non necessariamente riferite alla gestione
del PEI.

Tabelle - per Valutazioni Primaria
La procedura consente la gestione delle tabelle di base per la valutazione completa nella primaria ai sensi dell’lOM 172/2020.
In questa nuova procedura sono presenti tre funzioni di base;:

*  Gestione obiettivi: consente di impostare gli obiettivi di apprendimento, in base all'anno di corso, al periodo e alla materia
associate alle classi.

* Tabella Livelli Obiettivi: & la tabella dei Livelli di apprendimento sintetici, da assegnare per norma ad ogni obiettivo.

*  Attribuzione Obiettivi: assegna gli obiettivi PEI, per gli alunni con il piano di apprendimento personalizzato.

Gestione Obiettivi

Gestione Obiettivi

CHIUDM 4.

] wly

) = Struttura Scolastica

ol SCUOLA PRIMARIA LAURICELLA
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La procedura consente la creazione degli obiettivi di apprendimento suddividendoli (come in passato) per periodo, per
anno di corso e per materia.

Gli obiettivi sono collegati direttamente alle materie del piano di studio dell’alunno.

Una volta entrati per la prima volta in procedura, selezionando il plesso interessato, sara possibile popolare
automaticamente la tabella in due modi:

. Importando gli obiettivi standard Argo.

« ¥ Importando gli obiettivi dalle tassonomie della scuola, gestite con i riquadri OB1-OB5, del
corrente a.s.

Per I'importazione degli obiettivi occorre sequire delle procedure propedeutiche che sono
descritte, tra I'altro, in maniera esaustiva, nella quida “nuova gestione dei giudizi nella scuola
Primaria 2023/24” (disponibile sul portale assistenza).

Inserimento/Modifica manuale degli obiettivi

Ovviamente, & possibile gestire direttamente nuovi obiettivi, inserendoli da zero, e modificare i dati esistenti, o

b
cancellare un obiettivo (solo se inutilizzato) con le funzioni di modifica ordinarie ‘

Prelievo un obiettivo da altro periodo o materia

E’ possibile anche prelevare un obiettivo da un altro periodo/materia, utilizzando il pulsante

Viene richiesto il periodo e la materia da cui prelevare I'obiettivo e una volta selezionato si procede con il ribaltamento
nel periodo e materia selezionata.

Tabella Obiettivi (preleva obiettivi) A

T Struttura Materie
T SCUOLAFPRIMARIA LAURICELLA
JH CLASSI PRIME

» ™ SCRUTINIO FINALE

™ PRIMO QUADRIMESTRE
22]ITA- ITALIANO
B WAT - MATEMATICA EL
EH GEO - GEOGRAFIA
A NG - INGLESE
A sc - scienze
[EH ED - SCIENZE MOTORIE
A wus - musica
Ed ois - TECNOLOGIA
B 4RI - ARTE E IMMAGINE
A s1o-sTORIA
EH REL - RELIGIONE
B EDC - EDUCAZIONE CIVICA
EH MA - MATERIA ALTERNATIVA

= PRIMO TRIMESTRE

[ Annulla l [Confermal

-
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Per definire obiettivi speciali da assegnare successivamente a specifici alunni, spuntare in basso il check “Piano

Educativo individuale”.

Obiettivo b4

Codice:* Ordine: 1212

Descrizione*: | ltaliano

Definizione | _

e Ascoltare e comprendere una semplice conversazione
obiettivo:

efo riferita a situazioni pratiche e rispondere in
modo adeguato.

- Esprimersi con frasi wia wvia pil complesse. M
- Riconoscere, leggere e scrivere in stampato .

Piano Educativo Individuale

[ Annulla ] [ Confermal

Livelli Obiettivi

La tabella Livelli Obiettivi consente di definire rapidamente i livelli di valutazione ordinari (avanzato, intermedio...)
differenziandoli anche per le materie religione cattolica e materia alternativa all'IRC (ad e. buono. ottimo.. etc).

La tabella standard Argo potra essere importata/integrata con il pulsante

Tabella Livelli e X
cro | § e Anno scolastico| 20237202472
Codice Descrizione Tipo Materia | Sufficiente |Drdine ‘
ot OTTIMO WA Si 1
EU BUONO WA Si o
su SUFFICIENTE WA si 3
NS NOM SUFFICIENTE WA No 4
1 AVANZATO NO si 1
2 INTERMEDIO NO si 2
3 BASE NO Si 3
IN VIA DI PRIMA
@ ACQUISIZIONE KIg e F

E’ possibile gestire direttamente nuovi livelli, inserendoli da zero, e modificare i dati esistenti, o cancellare un livello

(solo se inutilizzato) con le funzioni di modifica ordinarie.

f (L]
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Livello A

Codice:® OT

Ordine: | 1=

Descrizione:* | OTTIMO |

Tipo materia: | Materia Alternativa j

Sufiicients
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Il “tipo materia” e utile per filtrare i livelli di valutazione da presentare al momento dello scrutinio, in base alla materia

selezionata.

Per tipo materia Normale (NO) si intendono tutte le materie scrutinabili, escluse Religione e Mat. Alternativa all'IRC; RE

indica i livelli assegnabili per la Religione cattolica e MA quelli per la mat. Alternativa all’IRC.

La voce Sufficiente indica se il livello & positivo o negativo, questo dato sara usato in futuro su variabili specifiche da

usare opzionalmente sul verbale per elencare gli alunni che hanno presentato insufficienze.

Attribuzione Obiettivi

La nuova funzione Attribuzione Obiettivi, consente unicamente |'aggregazione degli eventuali obiettivi PEI agli alunni.

A differenza della vecchia procedura di attribuzione quadri alle classi, non si dovra piu assegnare manualmente i vari quadri alle
classi e agli alunni; tutti gli alunni hanno gia assegnati gli obiettivi standard definiti in tabella gestione obiettivi (in base all’anno di
corso, al periodo e alla materia), e si dovra agire quindi solo sugli alunni con percorsi educativi individuali per assegnare gli obiettivi

a loro destinati.

La procedura & semplicissima, si potra operare agire unicamente sulle discipline per le quali, nella gestione degli obiettivi &

presente almeno un obiettivo con flag PEI.

Attribuzione Obisttivi PEI

X

Anno scolastico 2023/20245

= Struttura Scolastica

=c Descrizione Obiettivi

97 ORE SETTIMANALI =1Q - PRIMO QUADRIMESTRE

=] 1A SCUOLA ELEMENTARE ITA - ITALIANO 0B1,086,0B2,0B4,085,L01
+Hll 2A SCUOLA ELEMENTARE ING - LINGUA INGLESE 0B1,082.0B3,084

Se l'obiettivo € stato gia usato per la gestione delle valutazioni, non si puo disassegnare e comparira in grigio.

0B3,AB6,L02 TM7,LO3,MG1,LO4,PL1 L
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Assegna Piano Particelareggiato

‘Cndice ‘Ordine ‘Descrizioneohieﬂivm

Ascolto e parlato No
Ascalto & parlato No
Lettura No
Scrittura si
Acquisizione/espansione del lessico ricetiivo e produttive No
Elementi di grammatica  riflessione sugli usi della lingua No
ltaliano si
Ascolto e parlato No
Lettura si
ltaliano si
Scrittura si
ltaliano si
Acquisizione - espansione del lessico ricettivo e produttivo si
ltaliano si
Elementi di grammatica e riflessione sugli usi della lingua si
ltaliano si

ltaliano Si

ltaliano Si

pOj00o/00 o O0oono

Italiano Si

Una volta confermato il nuovo profilo di obiettivi particolareggiato verra mostrato a fianco dell’alunno.

Descrizione |0biettivi |0b|'ettivi PEI L
= 1Q - PRIMO QUADRIMESTRE
ITA - ITALIANO 0B1,086,082,084,0B5,L01 0B3,AB6,L02,TM7,LO3 MG1,LO4 PL1L..

ING - LINGUA INGLESE 0B1,0B2.0B3,0B4 CM1,PG1

Tabelle - Riorganizza Comuni
La procedura consente di snellire la tabella Comuni eliminando eventuali duplicazioni derivanti da un errato

-
-
inserimento dati. Il pulsante consente di accorpare a al Comune selezionato in elenco, uno o piu elementi
ridondanti. | Comuni da accorpare potranno essere ricercati tramite Cod. CAT, Prov., Comune. Dopo la conferma, gli
elementi duplicati verranno rimossi definitivamente.

Riorganizza Comuni O ::
CHIUDI z i'_|

Codice Comune Provincia

S.SALVATORE Sl
AD24 ACERRA MA

> |

Altro

Personalizzazione Documenti
Introduzione

Dal menu Altro/Personalizza Documenti si accede alla procedura di personalizzazione di tutti quei modelli di
comunicazione, di certificazione, di verbalizzazione etc... che sono necessari per il normale svolgimento delle attivita di
segreteria.

| documenti possono essere personalizzati utilizzando la suite gratuita per I'ufficio Libre Office™ .
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| documenti di base gia disponibili su Alunni WEB dovranno essere dapprima esportati, poi personalizzati con Libre
Office, e infine reimportati nel programma.

Personalizzazione Documenti ew X

CHIuDM
" u m0

‘_'T_ Documenti
Certificati Iscrizione / Frequenza
Certificati vari
Lettere ai Docenti
Lettere Assenze [ Ritardi / Permessi
Lettere Comunicazioni Presenze
Lettere agli Eletti Consiglio di Classe
Lettere agli Eletti Consiglio di Istituto
Lettere dehiti formativi
Lettere Tasse / Contribufi
Leitere alunni respinti
Lettere varie ai Genitori
Leitere richiesta consensi privacy
Domande
Stampati vari
Verbali 00. CC.
Verbali Scrutinio Finale
Verbali Scrutini Intermedi
Foglio Notizie Alunno
Certificati Ezami di Licenza
Pagellino
Registro Generale Vot
Scheda di Religione
Materia Alternativa

‘Pr. ‘Descrizione ‘J

1 Mod. A4 - SCRUTINIO FINALE CLASSI I

2 Mod. A4 SCRUTINIC FINALE CLASSI L el

3 Mod. A4 - 1° TRIMESTRE & SCRUTINIO FINALE

4 Mod. A3 - VOTI QUADRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE

5 Mod. A3 - VOTI 1°-2° TRIMESTRE & SCRUTINIO FINALE

& Mod. A3 - VOTI 1° TRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE

7 Mod. A3 - FRONTESPIZIO

3 Mod. A3 - FRONTE/RETRO QUADRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE

9  Mod. A3 - FRCNTE/RETRC TRIMESTRI & SCRUTINIO FINALE

10  Mod. A3 - FRONTE/RETRC 1° TRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE

11 Mod. A4 - QUADRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE 20 MATERIE

12 Mod. A4 - 1°-2° TRIMESTRE & SCRUTINIC FINALE 20 MATERIE

13 Mod. A4 - 1° TRIMESTRE & SCRUTINIO FINALE 20 MATERIE

14 Mod. A3 - VOTI QUADRIMESTRE e SCRUTINIO FINALE 20 MATERIE -

) () (g (6] (&) [6) (&) (&) (W) (&) (&) ) [E) (&)

Dettaglio del modello

Cliccare sull' icona "Modifica descrizione"

Nella finestra di modifica & possibile personalizzare la descrizione del documento, e se riportare o meno l'eventuale
intestazione personalizzata con Libre Office.

Modifica Descrizione b4

Descrizione: * [Mod A4 - SCRUTINIO FINALE CLASSI IIi |

Riporta intestazione

[ Annulla l [ Cunferma]
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Personalizzazione

Scelta del tipo di documento

Per personalizzare i documenti in formato ODT, |'utente dovra utilizzare necessariamente il software gratuito Libre
Office™ che dovra avere correttamente installato (e mantenuto aggiornato) sul proprio pc.

| documenti andranno dapprima esportati, editati con Libre Office Writer, e quindi reimportati su Alunni.

Modifica Documento LibreOffice/OpenOffice J‘

£ ] . . . .
1 Selezionare il modello che sivuole personalizzare.

2 Cliccare sullicona di esportazione odt posta nella toolbar e salvarlo in una cartella in
@ locale.
3 ¥ aprire il modello con Libre Office e modificarlo seconda le proprie esigenze.

4 H Salvare in locale le modifiche apportate.

& . . P
5 Selezionare il modello da sostituire.
=

Cliccare sullicona importa odt, selezionare il modello precedentemente salvato in locale
@@ e confermare 'operazione per renderlo disponibile all'applicativo.

ATTENZIONE: Non si possono creare documenti da zero con Libre Office e poi importarli su Alunni, perché non

conterrebbero le variabili;si potranno usare pre I'editing unicamente documenti esportati da Alunni.

Consigliamo di salvare i file odt in una cartella specifica del computer e non insieme agli altri download nella cartella
predefinita del browser.

NOTA BENE: in caso di doppio click su un documento di tipo ODT, comparira una finestra di riepilogo sulle azioni da
intraprendere per la personalizzazione dei documenti ODT.

Personalizzazione del documento con Libre Office

LibreOffice/OpenOffice offre strumenti assai precisi e professionali per la formattazione del testo, oltre che
I'inserimento e gestione di tabelle e dei bordi, l'inserimento di immagini e tanto altro...

Immissione di elementi Variabili

In base al documento esportato, saranno presenti molti campi variabili contestualizzati e comodamente raggruppati
per Dati Anagrafici, Dati Annuali, Scrutini, ecc... Nel caso in cui vogliate inserirne altre all'interno del documento, oltre a
quelle gia presenti, occorre eseguire queste semplici operazioni:

1) Posizionare il cursore del mouse nella parte di testo dove inserire la variabile.

2) Dalla barra degli strumenti selezionare il menu Inserisci/Comandi di campo/Altro (o piu velocemente con la
combinazione di tasti Ctrl+F2).

3) Spostarsi nella sezione "Variabili"
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4) Nella colonna TIPO (a sinistra) selezionare "Campo utente" e nella colonna FORMATO (a destra) selezionare
"Testo";

Cosi facendo nella colonna centrale compariranno tutte le variabili disponibili per quel tipo di documento.

Comandi di campo >

Documento Riferimenti incrociati Funzioni Info documento Variabili Database

Tipo Seleziona Formato
Imposta variabile 01.0_DATI_AMAGRAFICI_ALUNNI___ »~
Maostra variabile 01.1_Cognome Formula
Campo DDE 01.2_Mome General
Inserisci formula 01.3_Data_nascita 1735
Campo di digitazione 01.4 Codice_Fiscale 172457
Sequenza 01.5_Matricola 1235
Imposta variabile di pagina 01.6_Cittadinanza 171457
Maostra variabile di pagina 01.7_Seconda_Cittadinanza Formati aggiuntivi...
01.9_Distretto
01.10_Giorno_nascita
01.11_Mese_nascita
01.12_Anno_nascita v
< L [ Invisibile
Mome Valore
01.4_Codice_Fiscale [[XCOD_FISC]] v X
Ajuto In=erisci Chiudi

5) Ricercare la variabile interessata, selezionarla e cliccare sul pulsante "Inserisci". L'elemento sara posizionato nel
documento nel punto prima indicato.

6) Cliccare su "Chiudi" per chiudere il pannello. La variabile sara automaticamente evidenziata in grigio (cosi come
nell'esempio in figura):

alunn[[XA_O]] [3NOME]]
nat[[XA_O]] a [[XCOM _NASC]] ([[XPR_NA]])il [[XDATAN]]
iscritt[[XA_O]] alla classe [[XCL]] sezione [[XSEZ]]

Posizionandosi sulla variabile con il mouse comparira una tooltip con la descrizione della variabile.

7) Terminata la fase di personalizzazione del documento occorre salvare le modifiche apportate e chiudere il file
ODT.

Uso delle variabili manuali
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Alcune variabili, non sono inseribili con il CTRL+F2; queste variabili, vanno scritte "fisicamente", e sono usate nella
stampa dei documenti dove é richiesta la rappresentazione di voti/ materie / giudizi / annotazioni; sono composte da
una parola chiave e da una parte suffissa.

Ad esempio: [[XMAT_01]]

E’ composta dalla parte XMAT _ che indica al programma che dobbiamo stampare il nome di una materia e da una parte
variabile 01..02...25, che indica il numero della materia da stampare in base all’'ordine dell’aggregazione nella classe.

Riportiamo la Sintassi per la formulazione corretta di queste variabili:

Sintassi Descrizione
mm Numero materia (in base all'ordine di
aggregazione materia — classe) [1-25]
pp Periodo: [ 1T, 1Q, 2T, SF, 11 - 61 ]

1T = primo trimestre

2T = secondo trimestre
1Q = primo quadrimestre
SF = scrutinio finale

11 — 61 = dal primo al sesto periodo
intermedio personalizzabile
t Tipo di voto [
S = scritto
O = orale
P = pratico
A = altro
G = grafico

T = grafico pratico
U = voto unico (li riporta tutti)
(es: 5/6: 5 = scritto / 6 = orale)

ASS Assenze

GIU Giudizi

CO Tipo mat. Comportamento
RE Tipo mat. Religione

Nome Variabile Composta

Descrizione

XMAT _mm [1-25]
XMAT_CO
XMAT RE

XVmm_pp_t

XVCO pp_t

XVRE_pp_t

Riporta il nome della Materia mm;

es.: XMAT_01 ... XMAT_25

Riporta il nome della Materia tipo Condotta
es: XMAT_CO

Riporta il nome della Materia tipo Religione
es: XMAT_RE

Voto composito in base a: numero materia /
periodo / tipo)

Es: [[XV01_1Q_S]]: riporta il voto della
prima materia dell'alunno del primo
quadrimestre, tipo Scritto

Voto Condotta in base a

periodo / tipo

Voto Religione in base a
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periodo / tipo

XASSmm_pp Numero Assenze per la materia mm in base
al periodo

XASSRE_pp Numero Assenze per Religione in base al
periodo

XGIU_pp Giudizio sintetico in base al periodo

XGIUCO_pp Giudizio sintetico condotta in base al
periodo

XGIURE_pp Giudizio sintetico religione in base al periodo

XNOTAV_pp Riporta la nota della valutazione periodica
dell’alunno (inserita allo scrutinio), riferita al
periodo (pp)

Argo Alunni
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Importazione documento personalizzato

1)

2)
3)

4)

Ritornare su Argo Alunni Web e accertarsi di avere selezionato il documento interessato.

(+]
Premere pulsante = | posto nella toolbar.

Un messaggio avvisera che si sta cercando di importare un nuovo documento in ODT. Confermare

Attenzione! Il modello selezionato verra sostituito con quello da importare. Sicuro divoler continuare?

s

Cliccare su "Sfoglia", scegliere il file da importare e confermare.

L 4
INFO: In qualsiasi momento, dal pulsante posto nella toolbar, a condizione che il documento sia ancora
impostato in gestione ODT, si ha la possibilita di riprendere il modello originale predisposto da Argo, per quello
specifico SLOT.

Non tutti gli slot hanno documenti predefiniti Argo, se si tenta di ripristinare il modello predefinito Argo su uno
slot dove non e presente alcun modello predefinito, verra ripristinato un modello BIANCO.

Personalizzazione

Tabella firme

L'utente imposta i dati relativi alle firme dei documenti inserendo il cognome e il nome del Dirigente scolastico e del
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi; & possibile personalizzare anche I'intestazione della firma.
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Sigla Preside: Il Dirigente Scolastico
Preside rof Andrea Rossi

Sigla Resp. Amministrativo: || Direttore dei Servizi Gen. e Amm.yi

Resp. Amministrativo: Maria Rosa Bernini

[Conferma] l Annulla ]

Personalizza intestazione

Intestazioni per gli elenchi

Argo Alunni
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Argo Alunni Web consente di gestire I'intestazione delle stampe di tutti gli elenchi, usando un foglio PDF, che il

programma usera come base in tutti i documenti personalizzabili.

In questa procedura, si dovranno fornire al programma i moduli pdf di sfondo con I'intestazione dei documenti A3 e A4

verticale, A3 e A4 orizzontale (vi consigliamo di usare Libre Office).

Personalizzazione sfondo stampe [+ -4+

CHIUDI “-, x =

Formato pagina File PDF di sfondo

intestazione nuova.pdf

= Pagina A4 Ruotata (nessuno)

m Pagina A3 (nessuno)

= Pagina A3 Ruotata (nessuno)
Questa procedura permette di stabilire quale PDF si vuole utilizzare come sfondo negli
elenchi certificati.
Per da inserire, si pud usare un gualungue strumento (OpenOffice ad
esempiao) .
Tenete conto che nelle stampe, la parte wtilizzsbile per 1'intestazione & circa Jcm

5]

mpreso 1l margine superiore.
Per maggiori dettagli, fare riferimento al manuale del programma.

iy

Intestazione base per i documenti personalizzabili.

Per la creazione di una intestazione di base da usare in tutti i documenti personalizzabili di Argo Alunni, Didup e

Scuolanext, segui questa guida.
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Procedure annuali

Da questa voce di menu si gestisce il passaggio dati al nuovo anno
scolastico e la cancellazione rapida di dati obsoleti.

Passaggio all’anno successivo

La procedura prevede alcune operazioni automatiche che

predispongono la base dati per I'anno scolastico successivo.

Le singole procedure, quasi tutte automatiche, vanno avviate in
sequenza.

Loperazione pud essere interrotta in qualsiasi momento; la volta

successiva il programma evidenziera con una spunta () le funzioni
che sono state gia eseguite e chiedere se rieseguire o meno la funzione
di riconferma integrando i dati gia presenti.

Riconferma Tabella Voti/ Materie / Corsi di Diploma:
Copiano la tabelle dell'anno corrente di quello di destinazione.

Creazione Classi: Crea in automatico la struttura delle classi
nell'anno destinazione; le classi vengono create seguendo la naturale
sequenza, in base all’anno di corso immesso nell’anno corrente.

Revisione Classi

Argo Alunni
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Passaggio all'Anno Successivo

Ol X

CHIUDI

Procedure di Travaso Dati

Riconferma Tabella Voti

Riconferma Tabella Materia

v
Riconferma Tabella Corsi di Diploma
Y 4 Creazione Classi
Revisione Classi
Creazione Schede Annuali
Revisione Schede Annuali
Riconferma Particolarita Annuali
Riconferma Aggregazioni Materie per Scrutinio
Riconferma Quadri, Indicatori e Frasi per Giudizi
E E%r;;enr:? ?_ iﬁg ﬁi glofcrg? agar. materie (esoneri:
Riconferma Aggregazioni Quadri alle Classi
W Riconferma Attribuzione Materie ai Docenti
[=

La procedura di Revisione Classi e facoltativa, ma assolutamente importante per eseguire il passaggio corretto all'anno

successivo. In questa fase sara possibile modificare, cancellare, spostare le classi nel nuovo anno per renderle

compatibili con la reale struttura dell’anno scolastico che arriva.

La fase di Creazione delle schede annuali, invece, necessita dell’intervento dell’operatore in quanto occorre
specificare quale sara la classe destinazione per gli alunni promossi (con esito positivo) e quale quella per gli alunni

bocciati (con esito negativo).

Struttura della Scuola

Data Iscrizione Tit. Ammissione Promossi: Tit Ammissione Respinti

030012015 [ [ Ammissione ~| |(Nessuna)

- : i
7 Struttura Scolastica |Clasw

T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ |
. AGRARIA AGROALIMENTARE E
** AGROINDUSTRIA biennio
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
“ Op.RISTORAZIONE
. COSTRUZIONI AMBIENTE E
** TERRITORIO biennio @

jof COSTRUZIONI AMBIENTE EJ
B 1 ERRITORIO Triennio

= B 3ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

4ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

m

3ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

o Bl | 4ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
* LICEO SCIENTIFICO i
.. LICEO SC. OPZIONE SCIENZE 5ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
“ APPLICATE
* RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE _
. SERALE SERVIZI PER @  4ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
“ LENOGASTRONOMIA
SERV FRNCASTRAKOMIA F NP I | RATC: MNSTRIIZIOKI AMRIFWTE F TERRITORIN Triennin SFRAI F PROFIF

Conferma Annulla

Q

La scelta va effettuata cliccando sul pulsante Q (impostazione classe di destinazione)
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Selezionare la dell'anno st ivo x
|CI. |SeL |Corm Sede |
B 2 ALS LICEQSCENTIFICO LICEC 1
B 3 ALS LICEOSCIENTIFICO LICED \:‘
M 4 ALS LICEDSCIENTIFICO LICED
B 5 ALS LICEOSCIENTIFICO LICEC
M s BLS LICEQ SCIENTIFICO LICED i

Revisione Schede Annuali

La procedura automatica di passaggio all'anno successivo non puo tenere conto di situazioni particolari, come ad
esempio le classi del biennio propedeutico (nei Tecnici), che si smembrano nel triennio di specializzazione. Questa
procedura consente di “mettere a posto”, rapidamente, la situazione nelle classi di destinazione; una volta avviata, si
potranno selezionare gli alunni interessati e rapidamente spostarli nella corretta classe di destinazione, mediante il

pulsante _‘
criup! & % Anno scolastico:2015/2016
L52 Strutura Scolastica 2 |Aunno DataNascita |Classe 201412015 Esito 201412015
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE”
v A-Costruzioni, Ambiente e Territorio ABD ADIR AMED  q4in0998 BLA
| AGRARIAAGROALIMENTARE E :
** AGROINDUSTRIA biennia BARDI ALESSIO 05/04/2000  (BLA352 _.
| BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP L L
© Op.RISTORAZIONE BA ARIA A 07/2000 BLA
| COSTRUZIONI AMBIENTE E
“ TERRITORIO biennio ©  BEMBADAQUIASSMAE  27/08M998  1BLA352 L
. COSTRUZIONI AMBIENTE E
"% TERRITORIO Triennio B & BUTICLAUDIA 28/05f2000 1BLA3E 2 F
v LICEO SCIENTIFICO
. LICED SC. OPZIONE SCIENZE " BUZZICHELLILORENZO 050412000  1BLA352 L
‘' APPLICATE Q  COCCHIARELLADENISE 28/09/2000  1BLA352 L
1 1BLALICED
= | 2BLALICED ' GALLETTIALBERTO 26/10/2000  1BLA352 L
[ 3BLA LICEO
I 4BLA LICEQ 2 GIACHI GIULIA 11/00/2000 1BLA352 L
b= RAGIOMNIFRF F PFR!TD COMMFRCIAIFE T U — )

E’ possibile altresi cancellare la scheda annuale mediante il pulsante

Riconferma Aggregazioni Materie per Scrutinio:

Riconferma le materie aggregate alle classi copiandole dall’anno origine a quello destinazione.

Riconferma Particolarita Annuali:

ripropone per ogni alunno, le particolarita annuali immesse nell'anno precedente nella scheda annuale dell'anno
successivo.

Riconferma Quadri, Indicatori e Frasi per Giudizi:

Copia le strutture Quadri dall'anno origine a quello di destinazione.

Riconferma particolarita Aggregazione Materie (esoneri RC, Lingue straniere, ...):

La procedura, facoltativa, va avviata dopo aver riconfermato le Aggregazioni delle Materie per lo Scrutinio; sulla base
delle eccezioni impostate I'anno precedente (materie assegnate alla classe e disaggregate all'alunno), le ripropone
anche nell'anno successivo. Ad esempio, se l'alunno aveva l'esonero per I'insegnamento della RC, il programma
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ripropone I'esonero per I'anno successivo; lo stesso discorso si applichera per lo strumento musicale studiato, per la
lingua straniera, ecc.

Riconferma Aggregazioni Quadri Alle Classi:

Riconferma le aggregazione dei quadri alle classi copiandole dall’anno origine.

Riconferma Attribuzione materie ai docenti

Ricopia le materie assegnati ai docenti nell’'anno corrente nel nuovo anno; € possibile scegliere, su tutti i livelli scolastici,
se applicare la semplice riconferma nella stessa classe oppure lo scorrimento nella classe successiva.

Riconferma nella classe successiva del nuovo anno (per scorrimento)
Le classi vengono riconfermate con questo criterio
Classe 1 - Classe 2, Classe 2 = Classe 3..., Classe terminale (3 0 5) = Classe 1

Questa opzione viene proposta attiva di default nella primaria poiché la norma & che il docente segua l'alunno nel
percorso scolastico.

Riconferma... 4

Scegli come assegnare le classi ai docenti nel nuovo anno:
senza scomimento 1-1,2-2, ...
con scorrimento 1-2,2-3,..

scormimento

[ Annulla ICanerma]

NOTA BENE: la riconferma per scorrimento, avviene SOLO se:

* nel nuovo anno & disponibile una classe con I'anno di corso “successivo” per scorrimento, nello stesso
corso/specializzazione e nella stessa sede.

* Nel nuovo anno esiste la stessa materia che si intende riconfermare (sia come descrizione che come
articolazione).

Facciamo un esempio pratico:
2022 : Rossi Luca insegna ITALIANO (art: scritto/orale) nella classe 3A del corso 27 ore sede centrale
OK:

Il programma verifica che nel 2023/24 ci sia una “4A” nel corso “27 ore”, nella “sede centrale” e che ci sia in tabella
materie 2021, un “ITALIANO” articolato scritto/orale.

KO:

Se la 4A nel 2023 & in un corso/spec. diversa (es. 40 ore), o in una diversa sede, o la materia 2023 si chiama
diversamente (es. “Lettere”), o lo stesso Italiano nel 2023 é articolato solo “orale”: la procedura non riconferma il
docente nel nuovo anno, per quella classe.

Riconferma nella stessa classe del nuovo anno

Le classi vengono riconfermate con questo criterio

Classe 1 = Classe 1, Classe 2 = Classe 2..., Classe 5 = Classe 5

Questa opzione e quella di default nella secondaria di | e Il grado, ma ovviamente & ora possibile cambiarla.

NOTA BENE: la riconferma avviene SOLO se:
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* nel nuovo anno & disponibile una classe con I'anno di corso identico, nello stesso corso/specializzazione e nella
stessa sede.

* Nel nuovo anno esiste la stessa materia che si intende riconfermare (sia come descrizione che come
articolazione).

Ripetizione del passaggio automatico e integrazione dei dati post-elaborati

La procedura automatica di passaggio delle aggregazioni docenti-materie, puo essere ripetuta, anche dopo aver fatto
delle variazioni manuali. Il programma applichera, di volta in volta, le stesse regole sui dati post-elaborati, integrando
le strutture delle classi, I'attributo coordinatore e le materie proposte, alle eventuali modifiche manuali.

Riconferma Obiettivi valutazioni primaria

La procedura riconferma gli obiettivi di apprendimento per le singole discipline della scuola primaria, dall'anno
precedente al successivo. Nella stessa funzione, vengono importati anche i livelli (avanzato... Intermedio... etc, se non
gia presenti) e le definizioni di livello ad essi correlate, definite dal preside o dal gestore delle conoscenze e abilita.

La procedura e totalmente automatica, al termine verra messo il segno di spunta all’attivita e si potra tornare per
verificare I'effettiva importazione degli obiettivi nella funzione Valutazioni Primarie.

Importa dati

Tramite questa procedura € possibile importare dati dal sorgenti esterne verso il programma Alunni Web, oppure
come nel caso di Importazione Dati da Ordini di scuola Inferiori, da Istituzioni Scolastiche di ordine inferiore (ad
esempio, in un Istituto Comprensivo, dalla scuola primaria alla secondaria di | grado).

Da Scuola di Ordine Inferiore

Questa procedura consente di passare gli alunni delle classi terminali, immessi in ordini di scuola inferiori, nella stessa
scuola, al livello di scuola successivo.

Il programma richiede I'anno a cui riferire il passaggio dei dati

Importazione... A ‘

Importa Dati da Scuola di grado inferiore anno scolastico: I 2014/2015
e creazione nuove iscrizioni per I'anno scolastico: 20152016

[Cnnferma” Annulla l

La procedura & suddivisa in tre passaggi
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Passaggio da Scuola di Ordine Inferiore

Procedure di Travaso Dati

Revisione Schede Alunni Create Durante il
FPassaggio

Controllo/Creazione Classi Esegui

Iscrizione Alunni da Scuola di Ordine Inferiare E=zegui

Eszequi

o]

Controllo Creazione/Classi

Il primo passaggio consente di accedere alla tabella classi e creare delle nuove classi nel nuovo anno; queste classi

saranno solo dei “contenitori” con sezioni
temporanee, ad esempio creeremo una 1X con anno
di corso = 0.

L'indicazione di anno di corso = 0 € fondamentale; il
valore 0 (zero) indica al programma che quella classe
non e ufficiale ma e una classe di appoggio, che
Alunni dovra considerare esclusivamente per Ia
successiva formazione delle classi prime, nel nuovo
anno (tramite la procedura Anagrafe | formazione
delle classi prime)

Sebbene ne basti solo una, si possono opzionalmente
creare diverse classi prime temporanee
possibilmente associandole a corsi/indirizzi specifici;
questo puoO tornare utile per avere una prima
suddivisione degli alunni.

Classe A
Classe:™ 1 Sezione:*® X
Anno di corso: I 0 [7] Classe uscente
Sede: |(Nessuna} |

]
]
]
]

]

=1

Mon sincronizzare |a classe con il SID1

Voto  +

Periodo Data inizio Data fine _
Unico

PROPOSTE DI VOTO 1 TRIMESTRE

m

PRIMO TRIMESTRE

PRIMC QUADRIMESTRE

) QT RN =T I
) QT T ) I

PROPOSTE DIVOTO SCRUTIMIO
FINAL

|
|
1° PERIODO INTERMEDIO I
|
|
I

[Conferma] [ Annulla l

Iscrizione Alunni da Scuola di Ordine Inferiore

A questo punto si passa alla creazione alla migrazione degli alunni e delle schede annuali da un ordine all'altro della

stessa scuola.

Il programma, tramite un menu ad albero, ci consente di destinare gli alunni, provenienti dalle scuole di ordine

inferiore, nelle classi prime temporanee create in precedenza.

Il programma consente il passaggio sole delle classi che sono state immesse con il flag “classe uscente” (opzione

presente nel riquadro di modifica della classe). Fa eccezione a questa regola, solo il passaggio da scuola dell'Infanzia a

scuola Primaria; In questo caso il programma fa un filtro (editabile) basato sull’anno di nascita; questo consente di

passare agevolmente i bambini piu grandi alla scuola Primaria e lasciare quelli piu piccoli nella scuola dell’Infanzia,

anche in presenza di classi miste.
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7 Struttura Scolastica

. SMARIAAVICO - SMARCO -D.D.-
+ CORSO FITTIZIO

.5 SMARIAAVICO FR. ROSCIANOC-D.D
~ COMUNE

. SMARIA AVICO PZZAROMA
& COMUNE

. S.MARIA AVICO VIA LORETO-D.D.-
~ COMUNE
+ CORSO FITTIZIO

.5 SMARIAAVICO-BOTTEGHELLE
& COMUNE
+ CORSOFITTIZIO

DatalscriziuneIDAJUQQEJﬂE = Tit. Ammissigne: Ammissione|

|Clasm

| Importa Alunni Nati Entro il I 2009

= 14 COMUNE SCUOLA MATERNA STATALE PLESSO SAN MARCO

6 (Classe destinazione non assegnata)
= | 38 COMUNE

e (Classe destinazione non assegnata)

Conferma Annulla
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Occorre selezionare la scuola e il corso sulla sinistra, e sulla destra la/le classi da portare all’ordine superiore.

Premere il pulsante Q per assegnare ad ogni classe una destinazione, nel nostro esempio la 1 X della scuola Primaria.

Struttura della Scuola di grado inferiore

X

I Struttura Scolastica

. T SMARIAAVICO-SMARCO-DD-
+ CORSO FITTIZIO
S.MARIA AVICO FR. ROSCIANG-D.D
+ COMUNE
S.MARIA AVICO PZZA ROMA
+ COMUNE
S.MARIA AVICO VIALORETO-D.D -
+ COMUNE
+ CORSO FITTIZIO
S.MARIA AVICO-BOTTEGHELLE
+ COMUNE
+ CORSO FITTIZIO

T

[

[

Datalscrizionelﬂruﬂgs’2015 = Tit. Ammissione:| Ammissione

|Classe

| importa Alunni Nati Entro iI:I 20095

= 14 COMUNE SCUOLA MATERNA STATALE PLESSO SAN MARCO

@ 1B 27 ORE MAIELLI

g E  3acoMUNE

e (Classe destinazione non assegnata)

Conferma Annulla

Le classi con una destinazione assegnata vengono evidenziate con la faccina verde.

. Conferma . .. .
Premendo il pulsante - ————— | si avvia il passaggio.

Revisione Schede Create Durante il Passaggio

Questa procedura ci consente di modificare a nostro piacimento le strutture che sono stare create nella scuola di ordine

corrente.

E’ possibile spostare gli alunni dalla classe temporanea ad un’altra (——) oppure eliminare degli alunni che sono stati

=
passati all’ordine successivo per sbaglio (ﬁ).
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Struttura della Scuola x|
CHIUDI Anno scolastico:2015/2016
LA2 Struttura Scolastica Alunno Data Nascita (Classe 201412015
,T PLESSO MAELLI
% 270RE " CARFORAMICHELE 09/07/2008  1A132
[~ A MAIELLI
HM d NUZZO STEFANIA 1700912008 1A132
" DIGLIO GIUSEPPE 1000212008 1A132
" PISCITELLI EMILIO 161052008 1A132

Importa da Altra Istituzione Scolastica

In Altro - Importa Dati - Da Altra Istituzione Scolastica € ora possibile importare i dati immessi su file, provenienti da
altre scuole che utilizzano Alunni WEB o dalla stessa scuola (per es. in caso di scuole che gestiscono pil ist. Scolastiche,
anche all’'interno dello stesso codice ministeriale forte).

Selezionare, quando richiesto, la scuola di destinazione (dove copiare gli alunni) e I'anno di riferimento.
Viene proposto sempre I'anno successivo, in caso si volesse importarli nell'anno corrente, & necessario cambiare I'anno

prima di proseguire.

Utilizzare il pulsante “** per leggere gli alunni dal file passaggio_grado.zip, prodotto con le procedure di esportazione
nell’altra scuola.

Importa dati... x
CHIUD! | puliam

d | 4% |0k
Classe di destinazione:™ |1 AMUSICALE SCUQLA MEDIA "GIOVAMMNI 2240 ﬂ

Data Iscrizione: [04/09/2015 ] Titolo Ammissione: | (Nessuna) ~|

Alunni da Importare:

»

Alunno Data Nascita Codice Fiscale -
] ' CAPRIO ANTONID 26/05/2005 CPRNTNOSE2BETI1A
@ 'DE LUCIA GIUSEPPE 26/05/2005 DLCGPPOSE26E791F
L] DE LUCIA ROSA 21/04/2005 DLCRSO05DE1ETIIL :
L] 'DE LUCIA SEBASTIAND 2000312005 DLCSSTOSC20E791M

Una volta letti gli alunni dal file verranno presentati a video e si potra optare per I'importazione completa o parziale
dell’'anagrafe e destinarli in una classe specifica della scuola

2

: seleziona/deseleziona tutti gli alunni da importare

E’ necessario selezionare una classe di destinazione, per la selezione alunni corrente, data di iscrizione e Titolo di
Ammissione.
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*

NOTA BENE:

: Avvia I'importazione per gli alunni selezionati.

Al termine dell'importazione si potra eventualmente procedere con successive importazioni di altri alunni in altre classi.
Importa Anagrafe da Argo Personale

La funzione consente di prelevare i dipendenti esportati sul file Orario_WP.ZIP, prodotto da Argo Personale Windows
tramite la procedura Altro - Esporta Dati - Anagrafe e Orario per Alunni.

Importa Da Argo Conti Correnti

La procedura consente di reimportare su Alunni WEB le tasse per le quali su Argo Conti Correnti sono stati registrati
movimenti a Saldo.

L'utente, attraverso appositi pannelli, effettua le seguenti scelte:

Scelta dell'anno; Scelta dello Stato di Pagamento da usare per |l'importazione (ad. es. Pagato); Scelta del file del flusso

proveniente da Argo Conti Correnti.

Importa dati: Alunni/Docenti da gsuite (ora workspace)/Microsoft

Consente di importare per alunni o i docenti dati dalla Gsuite scolastica su Alunni Web.

L'importazione da G-Suite delle e-mail degli alunni avviene direttamente sulla e-mail principale dell’alunno, per i

docenti avviene sulla e-mail_aggiuntiva.

Se all'atto dell'importazione I'e-mail secondaria dell'alunno & vuota, il dato eventualmente presente nella e.mail
principale verra salvato sulla secondaria come backup.

Qui trovate un articolo che spiega i passaggi da effettuare su google gsuite.
https://didup.it/esportazione-degli-utenti-dalla-g-suite-scolastica-ed-importazione-degli-utenti-in-argo/

Esporta Dati

Questa procedura raccoglie tutta una serie di sottoprocedure atte a esportare informazioni verso l'esterno del
programma.

Esportazioni Personalizzabili (estrazione per dati su excel)

Questa utilissima procedura permette di esportare moltissimi dati relativi agli alunni direttamente in formato excel.
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Personalizzazione Esportazione

Personalizza Esportazione [+ Wi+ L
1
M w[+ [ M[Em] [ [4]o] o
Dati da esportare |0rdine |
10l cognome 1
12 Nome 2
1l Data nascita 3
12l Anne Scolastico 4
I classe 5
11l Data iscrizione 6
12l comune Scuola 7
12 Provincia Scuola 3
12l Media scrutinio finale 9
I Esito scrutinio finale 10

La finestra di esportazione consente di creare dei profili di esportazione, che potranno essere riutilizzati
successivamente, in qualsiasi momento.

Pulsantiera:
CHIUDI . H H X + ‘ .
uscita ' ¥ salva salva come nuova esportazione L nuova esportazione
N 1
al . : | . ¢ , ] :
apri esportazione salvata “ 1| seleziona campi cancella elemento selezionato ordina gli oggetti

*

(+)

avvia esportazione

Esporta Elenco: I'elenco viene aperto o salvato sul disco in formato XLS ad. es. per essere trasferito in altre
istituzioni scolastiche della stessa scuola.

(+]

Importa Elenco: viene chiesto il percorso dove prelevare una struttura salvata per la successiva importazione nel
programma.

Consente di aggiungere variabili disposte in successione, in maniera manuale; (si veda nei paragrafi successivi)

Creazione di un nuovo elenco di dati da esportare

Per creare un nuovo elenco basta aggiungere i

campi che si vogliono esportare cliccando su | Seteziena campi ®
> Lista campi Descrizione campi
. j_{ Datl anagrafici alunni A
12 Dati annuali g =
I] Dati anagrafici genitori
00 Adtri dati E
100 Esami di Licenza Data nascita
I programma presenta sulla destra delle 3 serutni dice
] . . . . T . o e Watricola
suddivisioni per gruppi di variabili, cliccandoci si —
accede al dettaglio dei campi per quel gruppo. | Seconda Cittadinanza
Distretto
Giorno nascita
Mese nascita
Annn nasrita a2
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dati che si vogliono esportare si possono selezionare e aggiungere all’esportazione semplicemente cliccandoci sopra e

. Confe
premendo il pulsante | ~omerma |

N.B.

Se si cambia gruppo senza dare conferma, le selezioni effettuate non vengono mantenute; & invece necessaria la

conferma prima di passare a un nuovo gruppo.

Personalizza Esportazione Ol X
Una volta confermati, i campi vengono presentati in | Mim + Q‘-‘ - ‘ ‘ g“ "‘ °‘ }‘
. . . .. . . Dati da esportare ‘Omine ‘
lista in ordine di immissione. 1 Cognoms .
. Y . . . .. . . uNUVTIE 2
Se si vuole, & possibile ordinarli in maniera differente; |iosensscs 3
1 11 Anno Scalastica 4
X . X %# 1 Classe 5
per fare questo, si puo0 cliccare sul pulsante W Data sctzions 5
12 comune Scuola 7
La finestra consente la e I'ordinamento dei campi in |iromassaoa 3
. 12 Media scrutinio finale 9
| ISta * 12 Esito scrutinio finale 10
Cliccando sui pulsanti - — ' " | si spostano i
campi di una posizione in su o in giu.
. ordinamento campi x
I sposta in cima alla lista Cognome (1) = e
1 Drata nascita (3)
9 Anno Scolastico (4) o
I sposta in fondo alla lista. Classe (5) £
Data iscrizione (6)
Comune Scuola (7)
Provincia Scuola (8) 0
Media scrutinio finale (9)
Esito scrutinio finale (101 i e
1 1 1 1 i Selezionare la riga dell'elemento da spostare e premere i bottoni
E_SportaZIOI_le dl un_ grupl_)o dl Varlablll 'su' 'gil’ per posizionario nel punto desiderato Conferma] [ el
(in successione, unica stringa)
E’ possibile premendo il tasto , “comporre” una data sequenza di dati, partendo dalla sintassi delle variabili usate

su Alunni WEB.

L'estrazione dati, produce su file XLS, una colonna che ha come intestazione le descrizioni delle singole variabili (senza

del parentesi quadre) e come contenuto i dati nell'ordine in cui sono stati immessi nel Testo.

es. Testo = [[XCOGNOME]] [[XNOME]],

Aggiungi/Modifica Testo

X

Testo [[COGMOME] [[NOME]

Dﬂnferma] [ Annulla l

Produce un file XLS con una colonna di questo tipo:
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al
COGNOME NOME
BLAMDING MICHELE
CAFFERE MAMUELA
CROSETTI AMDREA,
EL AdI LUCA
GARABELLD VALENMTIMNA,
FPICOTTO SIMOMA

Produzione del file .XLS
Una volta completata la selezione dei campi, cliccando sul pulsante }
si accede alla esportazione vera e propria.

Il programma presenta in primo luogo la finestra standard di filtro e
ordinamento degli elenchi ed infine una finestra di esportazione, in cui
sara possibile optare per l'apertura immediata del file oppure per il
salvataggio nella posizione desiderata.

Apertura di Esportazione.xls

E skato scelto di aprire

@J Esportazione.xls

Argo Alunni
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£

che & un: Foglio di lavoro di Microsoft Cffice Excel 97-2003

dai http:ff

Che cosa deve Fare Firefox con questo file?

() 3alva file

Microsoft Office Excel (predefinita) w

[] ba ora in avanki esequi guesta azione per butki i file di questo tipo,

OF l ’ Annulla

Per Argo Conchiglia (sec. Il grado) - [Non piu in uso]

Per la scuola secondaria di Il grado, € prevista una procedura di estrazione dei dati necessari alla gestione degli Esami di

Stato e trasferirli al software Argo Conchiglia.

Viene presentata una finestra di selezione delle classi terminali e prodotto un file .zip con i dati delle commissioni e dei

candidati sulla base di quanto definito tramite la procedura Curriculum - Esami di Stato.

Per Argo Conchiglia Medie (sec. I grado) [Non piu in uso]

Per la scuola secondaria di | grado, & prevista una nuova estrazione dei i dati necessari alla gestione degli esami di Stato

del I° ciclo d’istruzione e trasferirli al software Conchiglia | Ciclo.

La procedura & simile a quella attualmente prevista per la scuola superiore, ma, per la scuola secondaria di | Grado, la

Commissione & unica e riguarda tutte le classi della scuola, mentre le singole classi sono gestire con delle

sottocommissioni “virtuali” create ad-hoc dal programma.

Unitamente alle Commissioni/Sottocommissioni, vengono estratti i dati relativi ai docenti, alle classi e agli alunni

candidati. Se gestiti, vengono inoltre estratti: I'eventuale giudizio finale di Ammissione all’'Esame di Stato, il consiglio di

orientamento e il Giudizio Complessivo.

In fase di esportazione, viene presentato un prospetto con tutte le classi terminali della scuola.

Una volta selezionate le classi, prima di avviare l'esportazione, viene presentato un pannello nel quale l'utente

stabilisce:

e la descrizione della Commissione principale (Presidente)

e la password di accesso, inizialmente uguale sia per il Presidente (commissione principale) che per le

Sottocommissioni.

e | quadri riferiti al giudizio di ammissione all’esame (di base viene proposto il VG3), e l'eventuale giudizio

complessivo finale (L_A)
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Viene prodotto un file zip denominato conchiglia.zip con tutti i dati riferiti alle classi esportate da importare su Argo
Conchiglia | Ciclo.

Esportazione per Almadiploma/Almamedie:

AlmaDiploma (sec. Il grado)

Nella scuola sec. di Il grado, il flusso AlmaDiploma consente di trasmettere i dati dei candidati all’lEsame di Stato
Conclusivo del Il ciclo, e relativi risultati.

Fase propedeutica

Come prima operazione, occorre specificare, per ciascun Corso di diploma, il relativo indirizzo ministeriale. Per fare cio e
sufficiente accedere alla pagina di dettaglio nella relativa tabella (Curriculum - Esami di Stato - Tabella Corsi di Diploma) e indicare il

Q

Terminata questa fase, si dovra effettuare l'associazione candidato\ Corso di diploma; questa attivita pud essere svolta per classe o

codice dell’indirizzo, che pud essere prelevato da un’apposita tabella, tramite I'apposito pulsante

per singolo alunno.

Per classe: Direttamente dal dettaglio del Corso di Diploma, cliccando sull’apposito pulsante in alto a sinistra

, il programma
consentira di scegliere la classe o le classi alle quali assegnare il Corso.

Per alunno: Nella pagina di inserimento del risultato dell’esame (Curriculum -Esami di Stato - Esito esame di Stato), & possibile
attribuire al candidato il Corso di Diploma, prelevandolo dall’apposita tabella.

Esportazione Anagrafe

Una volta selezionate le classi terminali

Opzioni Esportazione Diplomandi A
si accede alla finestra di esportazione in —Formato in cui esportare il file:
cui si potra scegliere se esportare in @ 8V (Creazione del file CSV pronto per linvio)

@xs (Viene prodotto un file, DiplomandiArgo, che va poi importato nel file fornito da AlmaDiploma, per la
successiva creazione del file C3V)

formato CSV oppure su file XLS. | file

prodotti in XLS possono essere importati | Formato in cui esportare il file: |
. 3 . R [[Esc al trattamento dati
nel file diplomandi_20XX.xls (fornito da u

0%

Alma Diploma).

[ Espora H Annulla l

Questo file contiene delle funzioni
(macro) che controllano il flusso creato,
consentendo |'eventuale correzione dei dati e la conseguente produzione del file CSV finale.

Produzione di un file di controllo in caso di errori o campi mancanti

NOTA BENE: Nel tracciato previsto da ALMA sono presenti dei campi obbligatori (ad esempio il codice Indirizzo di
Diploma e la sua durata) che se non sono stati indicati invalidano la produzione del file.

Alunni Web in questo caso da un avviso e produce un file XLS di report con i campi che mancano evidenziati in giallo.
Questo file xIs e solo di controllo e non va inviato, in quanto non conforme; &
utile perché evidenzia gli errori da risolvere.

Risultati Esami

La procedura consente I'invio del risultato degli Esami di Stato verso Almadiploma.
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Attraverso un pannello si selezionano le classi da esportare e, nella cartella di destinazione predefinita dal browser (o in
quella indicata dall'operatore), il programma generera il file risultato_esami_2013.CSV, che va trasmesso al servizio
Scuole di Almadiploma.

Nota: E’ importante che gli alunni estratti abbiamo valorizzato I'esito allo scrutinio finale, in mancanza di questo dato il
programma escludera gli alunni dal flusso.

Almamedie (sec. I grado)

Nella scuola sec. di | grado, il flusso AlImamedie consente |' esportazione del flusso dei candidati all'esame conclusivo
del I ciclo. L'estrazione riguarda i dati degli alunni frequentanti le classi seconde e terze .

| dati richiesti dal flusso sono i seguenti: cognome, nome, sesso, codice fiscale, indirizzo email, classe/sezione e codice
meccanogrdfico della scuola frequentata.

| programma aggiungera, nel file, I'anno scolastico (presunto) di conseguimento del diploma di Licenza e la descrizione
del plesso di frequenza.

Il programma mostra la struttura scolastica, visualizzando le classi con anno di corso 2 e 3; all’'utente non rimane che
selezionare le classi da esportare e quindi avviare I'estrazione, cliccando in basso sul pulsante Conferma.

L'utente, attraverso questo pannello, puo scegliere di generare subito il file, nel formato richiesto CSV, da inoltrare
direttamente. In alternativa, puo produrre un file XLS, di facile lettura, che pud servirgli, eventualmente, per la verifica
del contenuto del flusso.

Una ulteriore opzione & quella di esclusione, dal flusso, degli alunni che non hanno dato il consenso al trattamento dati
(il programma fa riferimento alla spunta presente nel dettaglio dell’anagrafe Alunno).

Infine, e prevista una funzione di controllo che verifica automaticamente i dati estratti, bloccando eventualmente il
flusso in assenza di dati previsti come obbligatori; in questa remota eventualita, il programma avvisera l'utente e, in
alternativa al flusso CSV, produrra un file XLS nel quale verranno evidenziati, in giallo, i dati mancanti.

Per Arof

E I'estrazione dati per I'obbligo formativo Regione Veneto. Una finestra opzioni consente I'immissione di dati salienti
utili alla produzione di un file (arof.txt) su di un formato concordato.

Per Invalsi
Tramite questa procedura € possibile estrarre i dati utili per le rilevazioni dati richieste da INVALSI.

Dati di contesto

Per i dati di contesto, si prevede la trasmissione diretta dei dati, tramite un’apposita chiamata Web; vengono inviati i
dati riferiti agli alunni di alcune classi; la richiesta varia di anno in anno, secondo le necessita della gestione INVALSI.

Gestione Invalsi x|

» ‘ ‘ Anno scolastico: 20242025

. Struttura Scolastica
.= SCUOLA PRIMARIA
~ TEMPO PIENO
% ISTITUTO TECNICO AGRARIO
AGRARIO AGROAL AGROIND .. BIENNIO COMUNE
. AGRARIO AGROAL. GESTIONE AMBIENTE E DEL
TERRITORIO
. AGRARIO AGROALIMENTARE PRODUZIONI E
TRASFORMAZIONE
= SCUOLA SECONDARIA| GRADO
*. MUSICALE
* TEMPO NORMALE
TEMPO PROLUNGATO

Classe Periodo |Esporta Classe ‘

2B SCUOLA PRIMARIA TEMPO NORMALE PRIMO QUADRIMESTRE

2C SCUOLA PRIMARIA TEMPO NORMALE PRIMO QUADRIMESTRE

5B SCUOLA PRIMARIA TEMPO NORMALE PRIMO QUADRIMESTRE

5C SCUOLA PRIMARIA TEMPO NORMALE PRIMO QUADRIMESTRE
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*
Il pulsante ~ consente di selezionare una specifica classe per I'invio a Invalsi, oltre a vari dati richiesti in base al
livello e all'anno di corso.

Compila dati 58 AGRARIO AGROAL. GESTIONE AMBIENTE E DEL TERRITORIO ISTITUTO TEC...

Esporta Classe:

Codice Ministeriale Plesso:
Materia Italiano:

Materia Matematica:

Materia Inglese:

PZTAD4000L
LINGUALETT ITALIANA
MATEMATICA

LINGUA STRAN_(ING)

Periodo - |PRIMO TRIMESTRE j Ore settimanali complessive: [ 40
Ore settimanali per I' ltaliano: | 5 3;:;:%:?5“ perla | 7
Ore settimanali per I'Inglese (solo classi I_
quinte): 5
Cod. Indirizzo SIDI: ITGA Classificazione SIDI: PR
Annulla Conferma
Il pulsante =~ linvia i dati di contesto al WS Invalsi, nei tempi previsti dal calendario Invalsi che varia di anno e anno e

viene sempre riportato nel leggimi.

Esporta dati ~

Codice Ministeriale |
Scuola:

Invia Dati al Server Invalsi

Annulla [ Esporta

Viene sempre prodotto un file zip contenente un file .json con tutte le classi prima selezionate per I'invio, questo file &
solo per visionare i dati esportato e per “uso interno” e non va spedito a Invalsi; la spedizione avviene per via diretta
spuntando il flag Invia Dati al Server Invalsi durante la fasi di apertura dei flussi.

Indicazione del tipo materia per Invalsi

Per indicare al programma che una certa materia e I'ltaliano, la Matematica e I'Inglese studiate in una certa classe,
occorre semplicemente andare in tabella materie e valorizzare I'apposita voce Disciplina di Rifer. Per Invalsi.
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Materia A

Cod Materia:*

Descr. Abbreviata:* ‘ ITALIANO

Descrizione:* (17 Tang

=
Cod minist: | M239 Classe di concorsa \:I
() Materia con Lezioni Individuali (si consiglia di abilitare solo dopo aver letto la relativa Guida sintetica)
Tipo di Materia Articolata in
® Normals Orale [ Pratico (] Grafico
Q Religione () 8critto () Altro () Grafico Pratico

C Lingua Straniera
(@] Comportamento

O Educazione Fisica
Inclusa in Calcolo Media

Disciplina di Rifer. per Rilevazioni Statistiche I j
Disciplina di Rifer. per Invalsi | vI

Lingua Straniera Sidi: Nessuna

Matematica [@
Inglese

© Materia Atternativa

) Materia di Sostegno

O Materia non Scrutinabile

Dispersione Scolastica

Per la dispersione scolastica, La procedura produce un file in formato .csv; viene richiesta I'immissione del codice
ministeriale forte dell’istituto, quindi viene salvato un file sul disco denominato [codicescuola].csv

Esporta dati Per Argo Conti Correnti

Scelta opzioni A

La procedura che estrae i dati relativi alle tasse scolastiche non i
. . ) Data:lDdJUQIQEHS =
ancora pagate (stato di pagamento Negativo), per consentirne la

Mote:
gestione tramite Argo Conti Correnti.

m

Verra chiesta la Data e opzionalmente I'immissione di alcune note
prima dell’'esportazione.

@ Splo Anagrafe

) Anagrafe + Tasse da Pagare

1

Sono disponibili due modalita di estrazione dei dati: [ Prosegui l [ Annulla ]

e Solo Anagrafe: Spuntando questa opzione, verranno

estratti solo i dati anagrafici degli allievi delle classi selezionate, indipendentemente dall’attribuzione delle tasse
ai singoli alunni.

e Anagrafe + Tasse da Pagare: Spuntando questa opzione verranno estratti comunque tutti i dati anagrafici
degli allievi delle classi selezionate, e in pill verranno esportati gli estremi delle tasse con stato di pagamento
negativo o con stato di pagamento non

Successivamente verra chiesto di indicare le tasse da esportare trasferendo quelle interessate nel pannello di destra

tramite il pulsanti (immissione singola), oppure -

immissione cumulativa)
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Scelta Tasse »

o gita scolastica

esami

Conferma Annulla

Infine tramite la funzione di esportazione del browser verra prodotto un file denominato tasse_alunni.zip da importare

successivamente su Argo Conti Correnti (vedere anche Altro | Importa dati | da Argo Conti Correnti)
Per Emilia Romagna

E’ la funzione di esportazione dati per I'Anagrafe Regionale Studenti dell'Emilia Romagna.

Il programma presenta una finestra con la scelta delle istituzioni scolastiche da esportare nel file, I'esportazione
riguarda le scuole di tutti gli ordini scolastici della regione suddetta, con la sola esclusione delle scuole dell'Infanzia.

E' necessario specificare il codice Autonomia e la data di esportazione.

Il programma estrae un file denominato ARS_RERmanual.xls (come previsto nel tracciato specifico); prima in inviarlo &
necessario aprirlo con Excel per verificare eventuali dati mancanti.

Il programma segnera in giallo i campi obbligatori che non ha potuto compilare per |'eventuale mancanza di datj;

|'utente dovra quindi completarlo immettendo ove necessario il dato richiesto.
Storico Alunni

E’ possibile creare un file .xIs, con tutti gli alunni presenti nell'archivio anagrafico della scuola, senza filtro per anno
scolastico. Nella colonna Periodo verranno riportate le date (dal ... al ... ) in base alla prima e all'ultima delle schede
annuali registrare per I'alunno.

Questa importante funzione consente di trasportare alunni che si trovano in un’altra scuola che utilizza Alunni WEB nel
database della propria scuola o di effettuare una copia degli Alunni da una Istituzione Scolastica all’altra, all’interno
dello stesso Istituto (codice ministeriale forte).

La procedura di estrazione dei dati da esportare si effettua nella scuola origine ed & suddivisa in due fasi: Prepara Dati /
Avvia Esportazione

Esporta per Altra Istituzione Scolastica

Questa importante funzione consente di trasferire i dati degli alunni da un’altra scuola che utilizza Alunni WEB nel
database della propria scuola, o da un’altra Istituzione Scolastica all’altra all’interno dello stesso Istituto (codice
ministeriale forte).

Prepara Dati

y

La funzione & propedeutica e, tramite il pulsante =~ , consente di specificare la scuola (codice ministeriale) di
destinazione degli alunni.

Pagina 213 di 220



E’ possibile selezionare la scuola intera oppure solo alcune classi e/o alunni.

NOTA BENE:

Gli alunni senza destinazione, NON VERRANNO ESTRATTI in fase di esportazione.

Scelta destinazione solo per un alunno o un gruppo di alunni (multi selezione):

Attribuzione Alunni alla Scuola di Destinazione o :: X
o “7 ‘ Anno scolastico;| 2015/2016%

LI Struttura Scolastica
‘: SCUOLA MEDIA STATALE "GIOVAMNMI XXM
»#  BILINGUISMO ORDINARIO

L& WUSICALE
B 1A SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX

| 2A SCUOLA MEDIA "GIOVANNI G
B 3A SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
B 1B SCUCLA MEDIA "GIOVANNI XX
[ 2B SCUOLA MEDIA "GIOVANNI I
B 1C SCUOLA MEDIA "GIOVANNI G
B 2C SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
B 3C SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
[ 1D SCUOLA MEDIA "GIQVANNI X1
B 2D SCUOLA MEDIA "GIOVANNI I
B 3D SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
[ 1E SCUCLA MEDIA "GIOVANNI XX
B 2E SCUOLA MEDIA "GIOVANNI 300
B 1F SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XXIII"

»

s

Nominativo Cod.Ministeriale

N R
oo |
S N
e R
oo |
D AQ) A ANRA

FSPOSITO GFRARNDO

.
bavarncaons Tl

-
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~

Dopo aver scelto la classe, si selezionano gli alunni (CTRL-ins o SHIFT-ins), quindi si preme sul pulsante © per
indicare il codice ministeriale di destinazione.

Scelta Codice Ministeriale Scuola... %

Codice Ministeriale: |

selezionati

Assegna Scuola Dest. solo agli alunni

[Conferma] [ Annulla l

Selezione Destinazione per classe, per indirizzo, per tutta la scuola:

In caso si voglia assegnare lo stesso codice ministeriale a tutti gli alunni di una classe, di un indirizzo, oppure di una
intera Istituzione Scolastica, occorre selezionare, nel riquadro a sinistra, I'elemento desiderato (la classe, I'indirizzo o la

scuola), quindi cliccare su
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Attribuzione Alunni alla Scuola di Destinazione O s X
CHIUDH } Anno scolastico:| 2015/2016 %
I Struttura Scolastica -
Pl SCUOLA MEDIA STATALE "GIOVANNI XXII"
2 BILINGUISMO ORDINARIO
L& MUSICALE

1 1A SCUOLA MEDIA "GIOWANNI X341
I 24 SCUOLA MEDIA "GIOWANNI X341
H1 3A SCUOLA MEDIA "GIOWANMNI X1
B 1B SCUOLA MEDIA "GIOVAMNI 311"
I 2B SCUOLA MEDIA "GIOVAMNI 311"
B 1C SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XCI"
B 2C SCUOLA MEDIA "GIOVANNI X"
[ 3C SCUOLA MEDIA "GIOVAMNI XX
1 10 SCUOLA MEDIA "GIOVAMNI X111
[l 20 SCUOLA MEDIA "GIOVAMNI X111
[l 30 SCUOLA MEDIA "GIOVANNI 311"
Hl 1E SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
Hl 2E SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX
B 1F SCUOLA MEDIA "GIOVANNI X3 -

m

NB: occorre deselezionare la spunta “Assegna Scuola Dest. Solo agli alunni selezionati”

Scelta Codice Ministeriale Scucla... X

Codice Ministeriale: RGCI000008

Dﬁssegna Scuola Dest. solo agli alunni

s%mati

\Lr | Conferma | | Annulla |

Avvia Esportazione

La fase di esportazione si avvia tramite il menu Altro - Esporta Dati - Per altra Istituzione Scolastica - Avvia Esportazione.

struttura della Scuola X

Anna scnlastlco'l 20152

5 Struttura Scolastica
.= SCUOLAMEDIA STATALE "GIOVANNI XXII"
= BILINGUISMO ORDINARIO

SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XXM

= 2 A MUSICALE SCUOLA MEDIA "GIOVANNI XX

E’ possibile selezionare una classe, un gruppo di classi, un intero corso/indirizzo o I'intero istituto. Per avviare la

. ) . . Confe
produzione del file utilizzare il pulsante | =212 |

Scelta Codice Ministeriale Scuola... x

Occorre specificare il codice ministeriale di destinazione.

Verranno estratti dalla selezione solo gli alunni ai quali e stata o
Codice Ministeriale: |

indicata precedentemente quella destinazione.

Viene prodotto un file con i dati estratti, denominato “passaggio
grado.zip” che si potra salvare in un percorso, a piacimento, in

[Cnnfermal [ Annulla l

locale.
NOTA BENE:

Vengono estratti nel file, i dati anagrafici e curricolari dell'alunno UNICAMENTE per I'anno selezionato. Gli Alunni NON
vengono automaticamente dalla scuola origine.

Dati per O.S.P

La procedura consente la produzione di un file di testo in un formato concordato con I'0.S.P.(Osservatorio Scolastico
Provinciale) , per l'invio della situazione scolastica delle scuole oggetto della rilevazione suddetta.
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Viene richiesto di selezionare I'anno Scolastico e successivamente viene richiesto di selezionare la scuola da esportare
da un’apposita lista.

L'OSP richiede alcuni campi come "dati obbligatori" e abbiamo di conseguenza introdotto una procedura di controllo
che avvisa l'utente, elencando i dati mancanti prima della produzione del file vero e proprio; verra prodotto un file in
formato pdf stampabile, contenente il report dei dati da completare e in questo caso il file non viene prodotto.

L'estrazione dei dati produrra un file unico con tutti gli alunni di tutte le sedi appartenenti all'istituzione scolastica
selezionata (qualora le sedi non abbiano codice ministeriale, o abbiano lo stesso codice ministeriale della Istituzione
Scolastica principale).

Il nome del file ha la sintassi seguente: alunni[cod_ministeriale_forte].txt ; dovra essere spedito secondo le modalita
definite dallo stesso Osservatorio Scolastico.

Esportazione dei dati degli Alunni per le piattaforme
(G-Suite/Microsoft/bSmart)

La funzione estrae i dati degli alunni e li riporta in un file in formato CSV da utilizzare tramite la relative funzioni di
importazione delle piattaforme G-Suite (ora workspace)

Microsoft e bSmart. Opzioni Esportazione -
Esporta dati per:

Viene visualizzata la struttura scolastica e il programma @ CsV - G Suite

consente la scelta di una classe o di un gruppo di classi. Non & CVS - Microsoft

previsto un controllo sul numero dei record, pertanto invitiamo VS -bSmart

'operatore a scegliere eventualmente un gruppo di classi Dominio (Es. dominioscuola.it)] |

. . .. . . Costruisci nome utente per:
tenendo conto di una possibile limitazione, al numero degli L B
. ) . . o '® nome_cognome@dominio '’ cognome.nome@dominio
alunni da importare, prevista dalla procedura di acquisizione. = o o .
|_| Escludi alunni senza autorizzazione al trattamento dati

Una volta data la conferma, si accede al pannello delle opzioni. By ST R e e E e e T T E SRR

Per prima cosa si dovra specificare la piattaforma di riferimento, — Esporta

mettendo la spunta sulla relativa casella.

Lindicazione relativa al Dominio (*) serve per costruire la stringa relativa alla User ID, che verra riportata,
rispettivamente, nei campi email address per gsuite e nome utente per Microsoft. Se questo dato non viene
specificato, il programma non elaborera il relativo valore e lascera i campi email address/nome utente vuoti; in questo
caso si dovra accedere al contenuto del file prodotto ed intervenire in editazione, inserendo il valore desiderato, prima
di trasmettere il flusso.

Nota*: e necessario inserire la sola descrizione del dominio, senza il carattere ‘@’ che verra automaticamente inserito dal
programma.

Sempre in merito alle opzioni di esportazione, & possibile specificare se si vogliono escludere gli alunni che hanno
negato l'autorizzazione al trattamento dati. Verra presa in considerazione l'informazione presente nella pagina
principale dei dati anagrafici (spunta su autorizzazione al trattamento dati).

INQINZZo e-mall: Celulare:
Anni Scuola Infanzia: |2 Codice Badge:l Matricola: Ultima Matricola:
I Autorizz. frattamento dei dati |+ ICodice Fiscale documentato ¥ Cod: Ministeriale Alunno: 6503

Mon sincronizzare alunno con il SIDI
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Infine, si puo optare per la creazione di un flusso dati contenente un set ridotto delle informazioni. Abilitando questa
opzione, nel caso di G Suite non verra riportato il numero di cellulare dell'alunno; per Microsoft, invece, non verranno
estratti i dati di recapito (Cellulare, Indirizzo, Citta, Provincia, CAP, Paese).

Il nome del file prodotto & strutturato nel seguente modo:

- alunni-G-Suite-[anno].csv, per la piattaforma G Suite
- alunni-Microsoft-[anno].csv, per la piattaforma Microsoft
- alunni-bSmart-[anno].csv, er la piattaforma bSmart

Elaborazione della password (solo G Suite)

Nel caso di estrazione dati per G Suite, il programma include nel flusso dati anche la password di primo accesso, che,
per comodita, coincidera con il codice fiscale dell’alunno (in assenza di questo elemento, verra riportata la data di
nascita nel formato AAAAMMGG). Sara quindi sufficiente comunicare agli alunni che le credenziali di accesso sono cosi
composte:

- la user id € composta da cognome e nome separati da un puntino, seguiti dal simbolo chiocciola e dal nome del
dominio scelto dalla scuola (ad esempio: rossi.giovanni@istitutoverga.com)

- come password di primo accesso si dovra inserire il codice fiscale (o la data di nascita nel formato AAAAMMGG)

Si consideri, inoltre, che il programma predispone l'obbligo del cambio password al primo accesso, per ragioni di
sicurezza; ovviamente é possibile modificare questa impostazione agendo in editazione (si veda nota successiva) nel
campo “Change Password at Next Sign-In” e modificando il contenuto da TRUE a FALSE.

Facciamo infine presente che i dati relativi ad indirizzo email e cellulare verranno rispettivamente riportati nei campi
“Recovery Mail” e “Recovery Phone”. Anche in questo caso é possibile agire in editazione e annullare eventualmente il
contenuto delle relative colonne (I'intestazione deve essere comunque mantenuta).

Eventuale editazione del file prodotto

Puo essere necessario intervenire sul file prodotto per I'eliminazione del record di un alunno, o di un gruppo di alunni.
Trattandosi di file di testo, I'editazione puo essere effettuata con Fogli Google, Notepad, o altri strumenti analoghi. Vi
ricordiamo che I'alunno puo essere escluso dalla trasmissione se non ha la relativa spunta sulla casella di Autorizzazione
al trattamento dati, nella pagina di dettaglio dei dati anagrafici; se I'intervento riguarda pochi casi, vi suggeriamo di
intervenire da programma.

Se invece si deve intervenire su uno specifico campo, si puo aprire il file come foglio elettronico (utilizzando Microsoft
Office, LibreOffice, ...). A sequito di modifica, ricordarsi che occorre salvare il file nel formato CSV, specificando la virgola
come separatore di campi.

Esportazione dei dati dei Docenti per le piattaforme G Suite e Microsoft
(Didattica a Distanza)

La funzione estrae i dati dei docenti in servizio e li riporta in un file in formato CSV da utilizzare tramite la relative
funzioni di importazione delle piattaforme G Suite (Google) e Microsoft.

Il programma predispone I'estrazione per I'ordine scolastico selezionato; se sono presenti pil scuole, occorre sceglierne
una. Verranno estratti i docenti che sono stati associati a classi/materie (Curriculum/Attribuzione Materie/Docenti).

Una volta data la conferma, si accede al pannello delle opzioni.
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Per prima cosa si dovra specificare la piattaforma di riferimento, mettendo la spunta sulla relativa casella.

Lindicazione relativa al Dominio (*) serve per costruire la stringa relativa alla User ID, che verra riportata,

rispettivamente, nei campi email address per G Suite e nome utente
per Microsoft. Se questo dato non viene specificato, il programma non
elaborera il relativo valore e lascera i campi email address/nome utente
vuoti; in questo caso si dovra accedere al contenuto del file prodotto

Opzioni Esportazione N
Esporta dati per:

® CSV - G Suite
(_) CVS - Microsoft

. . . . . . . . . (J CVS - bSmart
ed intervenire in editazione, inserendo il valore desiderato, prima di me

trasmettere il flusso. Dominio (Es. dominioscuola_il]:| |

Costruisci nome utente per:

Nota*: e necessario inserire la sola descrizione del dominio, senza il carattere ® nome.cognome@dominio () cognome.nome@dominio

‘@’, che verra automaticamente inserito dal programma. [CIEsporta sole dati essenziali (Cognome, Nome, Email, Scuola)

Si puo optare, quindi, per la creazione di un flusso dati contenente un
set ridotto delle informazioni. Abilitando questa opzione, nel caso di G

Suite non verra riportato il numero di cellulare dell'alunno; per
Annulla Esporta

Microsoft, invece, non verranno estratti i dati di recapito (Cellulare,
Indirizzo, Citta, Provincia, CAP, Paese).

Il nome del file prodotto & strutturato nel seguente modo:

- docenti-G-Suite-[anno].csv, per la piattaforma G Suite
- docenti-Microsoft-[anno].csv, per la piattaforma Microsoft
- docenti-bSmart-[anno].csv, per la piattaforma bSmart

Elaborazione della password (solo G Suite)

Nel caso di estrazione dati per G Suite, il programma include nel flusso dati anche la password di primo accesso, che,
per comodita, coincidera con il codice fiscale del docente (in assenza di questo elemento, verra riportata la data di
nascita nel formato AAAAMMGG). Sara quindi sufficiente comunicare ai docenti che le credenziali di accesso sono cosi
composte:

- la user id € composta da cognome e nome separati da un puntino, seguiti dal simbolo chiocciola e dal nome del
dominio scelto dalla scuola (ad esempio: rossi.giovanni@istitutoverga.com)

- come password di primo accesso si dovra inserire il codice fiscale (o la data di nascita nel formato AAAAMMGG)

Si consideri, inoltre, che il programma predispone l'obbligo del cambio password al primo accesso, per ragioni di
sicurezza; ovviamente é possibile modificare questa impostazione agendo in editazione (si veda nota successiva) nel
campo “Change Password at Next Sign-In” e modificando il contenuto da TRUE a FALSE.

Facciamo infine presente che i dati relativi ad indirizzo email e cellulare verranno rispettivamente riportati nei campi
“Recovery Mail” e “Recovery Phone”. Anche in questo caso é possibile agire in editazione e annullare eventualmente il
contenuto delle relative colonne (I'intestazione deve essere comunque mantenuta)).

Eventuale editazione del file prodotto

Puo essere necessario intervenire sul file prodotto per I'eliminazione del record di un docente, o di un gruppo di docenti.
Trattandosi di file di testo, 'editazione puo essere effettuata con Fogli Google, Notepad, o altri strumenti analoghi. Se
invece si deve intervenire su uno specifico campo, si puo aprire il file come foglio elettronico (utilizzando Microsoft
Office, LibreOffice, ...). A sequito di modifica, ricordarsi che occorre salvare il file nel formato CSV, specificando la virgola
come separatore di campi.
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Esporta dati per ANARPE

La funzione estrae i dati delle materie insegnate dai docenti della scuola (per tutti i livelli scolastici gestiti), nelle singole

classi, per I'invio al’/ANARPE (ass. nazionale agenti rappresentanti promotori editoriali).

Sara richiesto il codice ministeriale forte (codice dirigenza).l dati
della scuola principale sono rilevati automaticamente da Tabelle |
Struttura Scolastica | Istituzioni scolastiche (istituto con il flag Codice Ministeriale: AGFC060002

"Scuola Principale").

Scelta Codice Ministeriale N

Annulla Conferma
Per le scuole secondarie di | e Il grado, é richiesta I'estrazione del

cod. ministeriale della materia (codice di 4 cifre utilizzato su Sidi M.I.M per l'identificazione dei Quadri Orario); se il
sistema non riesce a rilevare il codice materia Dall'attribuzione delle materie Argo - SIDI oppure dal codice min. della
materia (che si puo immette su Tabelle | Struttura Scolastica | Materie) |'estrazione viene bloccata e viene prodotto un

file di report con gli errori.

Corso A
Un altro dato richiesto e obbligatorio & il cod. ministeriale del corso Cod Corso: |2
(codifica SIDI), se il programma segnala I'assenza del codice min. di Descrizione:” [BCIENTIFICO |
un certo corso, occorrera andare su Tabelle | Struttura Scolastica | Durata anni- [5 Amo nizio: [
CO_I’SI',_ ed inserir|0 . Cod Ministeriale: Classificazione: PR

["] Corso terminale
Se tutti i campi obbligatori sono stati valorizzati, Il flusso produrra un Annula_| [ Ganferma

file in formato CSV con questa sintassi:
AXSANARPE_[AAAAMMGG]_[HHmmss].csv

Il file dovra essere inviato al’ANARPE, seguendo le istruzioni che saranno inviate alle scuole dalla stessa associazione.
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